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Kapitel 1

Inledning

DYMO Label version 8 har omarbetats for att gora det &nnu enklare att utforma och skriva
ut etiketter.

L&s avsnitten nedan nér du vill veta mer om nyheter och fordndringar i DYMO
Label version 8.

P Nyheter i DYMO Label
» En rundtur i programvaran DYMO Label

» Viktigt for anvindare av version 7

Nyheter i DYMO Label

DYMO Label v 8.4 gor det nu dnnu enklare att designa och skriva ut etiketter. Forutom alla
de funktioner du redan &r bekant med innehéller det hir avsnittet nya funktioner i varje ny
utgava.

Nyheteriv.8.7.4

m Korrigerade problem pa grund av uppdatering av Windows 10

Nyheteriv.8.7.3

m Korrigerade problem pa grund av uppdatering av Windows 10

Nyheteriv.8.7.2
m Atgirdade mindre problem: Smart Paste
m Atgirdade mindre problem: SDK

Nyheteriv.8.7.1

» Atgirdade mindre problem

Nyheteriv.8.7
m Stod for nya etikettskrivarna LabelWriter trddlos

Nyheteriv.8.6.2
m Atgiirdade problem med anpassad etikett

Nyheteriv.8.6.1
» Atgiirdade problem




Inledning

Nyheteriv.8.6

u
Nyheteriv.8.5.4

u

u
Nyheteriv.8.5.3

u

n

u
Nyheteriv.8.5.1

u

u
Nyheteriv.8.5

u

n

u
Nyheteriv.8.4.2

u

n
Nyheteriv.8.4.1

n

u
Nyheteriv.8.4

u

u

Stod for DYMO MobileLabeler-etikettskrivaren

Stod for LabelWriter Durable-etiketter
Stod for LabelWriter Holiday-etiketter

Stod for Microsoft Windows 10
Stod for Microsoft Office 2016
DYMO Label Web Service ér installerat for att anvindas av DYMO Label Framework

Stod for Microsoft Windows 8.1
Stod for Microsoft Office 2013

Stod for etikettskrivare LabelManager Wireless PnP

Inkluderar en funktion for Lagg till natverksskrivare for tilligg av och utskrift pa
etikettskrivaren LabelManager Wireless PnP.

Nar det géller foljande etikettskrivarmodeller, rapporteras etikettbredden i skrivaren
hogst upp pé fliken Etiketter: LabelManager Wireless PnP, LabelManager 280 och
LabelManager 420P

Stod for etikettskrivaren LabelManager LM280.
Stod for Windows 8.

Stod for streckkodstyperna QR och PDF417.

Ny etikettyp for Patientarmband for vuxna under Specialetiketter/detaljhandelsetiketter.
For anvindning med LabelWriter 450 Twin Turbo-etikettskrivare.

Du kan nu 6ppna skrivarbruksanvisningar som finns pa datorn via hjalpmenyn.
Stod for etikettskrivaren LabelManager S00TS.

o Importera data och ladda ned etiketter.

« Ladda ned anpassad ClipAtrt.

« Hantera etiketter och ClipArt pa mirkmaskinen.




Etikettsskrivare som stods

Etikettsskrivare som stods

En fullstédndig lista 6ver skrivare som stdds finns i filen Viktigt.

Bruksanvisningens innehall

Bruksanvisningen innehaller samma information som hjilpen som ingar i DYMO Label v.8.
Bruksanvisningen innehéller foljande kapitel:

En rundtur i DYMO Label  Innehdller en dversikt 6ver de viktigaste

version 8

Komma igéng

Gor sa hér

Vanliga fragor

Skriva ut etiketter

Utforma en layout

Anvénda adressboken

Skriva ut etiketter fran
andra program

Anpassa DYMO Label

Om etiketter

Uppdatera programmet

arbetsomradena DYMO Label i v.8.

Innehéller information som gor det enkelt att
borja skriva ut etiketter omedelbart.

Innehaller tips om vad du kan gdra mer med
etiketterna och hur du far ut det mesta av
programmet DYMO Label.

Innehaller svar pa vanliga fragor.

Beskriver alla alternativ for snabba utskrifter
frain DYMO Label version 8, fran skrivbordet
och frén andra program.

Beskriver hur du kan skapa och éndra
etikettlayouter.

I avsnittet beskrivs hur du kan anvidnda
DYMO-adressboken nir du skriver ut
etiketter fran Outlook-kontakterna eller Mac-
adressboken.

Hér beskrivs hur du skriver ut etiketter med
hjélp av DYMO:s tilldggsprogram for
Microsoft Office-program och Adressbok pa
Mac.

Beskriver olika sétt att anpassa programmet
for att du ska kunna anvénda det pé bésta
satt.

Innehaller information om termoutskrifter och
olika typer av etiketter till etikettskrivarna
frain DYMO.

Har beskrivs hur du hamtar
programuppdateringarna nér de gors
tillgdngliga.




Denna sida har avsiktligt ldmnats tom.




Kapitel 2

Nyheter i DYMO Label

DYMO Label v 8.4 gor det nu dnnu enklare att designa och skriva ut etiketter. Forutom alla
de funktioner du redan ar bekant med innehaller det hir avsnittet nya funktioner i varje ny
utgéva.

Nyheteri v.8.7.4

m Korrigerade problem pa grund av uppdatering av Windows 10

Nyheteri v.8.7.3

m Korrigerade problem pa grund av uppdatering av Windows 10

Nyheteri v.8.7.2

m Atgirdade mindre problem: Smart Paste
» Atgirdade mindre problem: SDK

Nyheteri v.8.7.1

» Atgirdade mindre problem

Nyheter i v.8.7

m  Stod for nya etikettskrivarna Label Writer tradlos

Nyheteri v.8.6.2

» Atgirdade problem med anpassad etikett

Nyheteri v.8.6.1

» Atgirdade problem

Nyheteri v.8.6

m Stod for DYMO MobileLabeler-etikettskrivaren

Nyheteri v.8.5.4

m Stod for LabelWriter Durable-etiketter
m Stod for Label Writer Holiday-etiketter




Nyheter i DYMO Label

Nyheter i v.8.5.3

m Stod for Microsoft Windows 10
m  Stdd for Microsoft Office 2016
m DYMO Label Web Service ir installerat for att anvdndas av DYMO Label Framework

Nyheteri v.8.5.1

m Stod for Microsoft Windows 8.1
m  Stdd for Microsoft Office 2013

Nyheter i v.8.5

m Stod for etikettskrivare LabelManager Wireless PnP

m Inkluderar en funktion for Lagg till natverksskrivare for tilldgg av och utskrift pa
etikettskrivaren LabelManager Wireless PnP.

m  Nir det géller foljande etikettskrivarmodeller, rapporteras etikettbredden i skrivaren
hogst upp pé fliken Etiketter: LabelManager Wireless PnP, LabelManager 280 och
LabelManager 420P

Nyheteri v.8.4.2

m Stod for etikettskrivaren LabelManager LM280.
m Stod for Windows 8.

Nyheteri v.8.4.1

m Stod for streckkodstyperna QR och PDF417.

m Ny etikettyp for Patientarmband for vuxna under Specialetiketter/detaljhandelsetiketter.
For anvindning med LabelWriter 450 Twin Turbo-etikettskrivare.

Nyheteri v.8.4

m Du kan nu 6ppna skrivarbruksanvisningar som finns pé datorn via hjélpmenyn.
m Stod for etikettskrivaren LabelManager S00TS.

o Importera data och ladda ned etiketter.

o Ladda ned anpassad ClipAtrt.

« Hantera etiketter och ClipArt pa mirkmaskinen.




Kapitel 3

Viktigt for anvandare av
version 7

Om du ér van att anvinda DYMO Label version 7.8 eller tidigare kan det vara en god idé
att 1dsa det hér kapitlet eftersom det innehaller information du behdver kdnna till nér du
anvinder DYMO Label version 8.

Uppgradera till DYMO Label version 8 (Windows)

Forsta gangen du startar DYMO Label version 8 6ppnas en guide som hjélper dig genom
foljande procedurer:

m Importera instdllningama fran en tidigare version av programmet
Det gar att importera flera av de tidigare instdllningarna, inklusive standardteckensnitt,
standardreturadress och startinstéllningarna for etiketter. Dessutom konverteras alla
LabelWriter-etikettfiler i standardetikettmappen automatiskt till det nya etikettformatet
och kopieras till den nya standardetikettmappen. Alla dina adressbocker konverteras
ocksa automatiskt till det nya adressboksformatet och kopieras till den nya
standardmappen for adressbocker.

m Vilja att delta i DYMOs produktforbéttringsprogram

m Registrera din etikettskrivare frin DYMO

Etikettfiler
Etikettfiler som du skapar lagras nu i f6ljande standardmapp:
Windows: ..\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels
Mac: Documents/DYMO Label Software/Label
" Det gar att Oppna alla etikettfiler fran version 7 i DYMO Label version 8. Det gar dock
inte att Oppna tejpetiketter fran tidigare versioner i DYMO Label version 8.
Adressbok

Adressbockerna sparas numera i foljande mapp:
Windows: ..\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
Mac: Documents/DYMO Label Software/Address Books

Det gér att 6ppna alla adressbdcker fran version 7 1 DYMO Label version §.




Viktigt for anvéndare av version 7

Redigeringsprogram for etiketter och tejp

Redigeringsprogrammen for etiketter och tejp i version 7 har slagits ihop till ett
redigeringsprogram i DYMO Label version 8. Nu kan du utforma tejpetiketter pd samma sétt
som utstansade pappersetiketter och anvdnda samma etikettobjekt till bada etikettyperna.

Valja en etikett

Etikettfillistan i version 7 har ersatts med fliken Etiketter i DYMO Label version 8. Pa
fliken kan du med hjilp av form och storlek vilja vilken etikettyp du vill anvénda. Du kan
ocksa vilja bland flera olika layouter for varje etikett. Du kan ocksa visa de senast utskrivna
etiketterna genom att klicka pd "Senast utskrivna etiketter" ldngst ned pa fliken.

Designverktygsfalt

Designobjekten i designverktygsfiltet visas numera pé fliken Infoga. Dubbelklicka pé eller
dra ett objekt ndr du vill placera objektet pa den aktuella etiketten. Dessutom kan du nu
vélja bland en rad ClipArt-bilder som gar att placera pa etiketterna.

Valja en skrivare

Alla etikettskrivare som installeras pa datorn gar nu att komma &t frén utskriftsomradet i
huvudfonstret. Klicka helt enkelt pa skrivaren sa visas den fullstindiga listan.

Select a DYMO label printer =

Ly

LabelWriter Twin Turbo LabelWriter DUD Tape 128

LabelPOINT 350

F T
\ .-
g
-
L]
LabelWriter Twin Turbo Label'l"i'rirer DU Label LabelWriter 400 Turbo LabelMANAGER 450
-~ ™y
LY
(e
Print copkes: | 1
\ Labeliriter Tuin Turbs E?{ [CJusa bath rolis 1 labsal will prink

Anvandare av LabelWriter Twin Turbo

Vinster och hoger etikettrullar visas i skrivarlistan som separata skrivare. Etikettrullen du
kommer att skriva ut pa anges med en gron pil och en bléd ram. Exempel:




Anvandare av LabelWriter Twin Turbo

Twin Turbo med

Labeltriter 450 Twin Turbe = vénster rulle markerad




Denna sida har avsiktligt ldmnats tom.
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Kapitel 4

Hjalp till att forbattra
produkterna fran DYMO
(endast Windows)

Hjélp oss att forbattra programvaran DYMO Label genom att tillita DYMO att himta
anonym information om hur du anvéinder produkten. Vi kommer inte att anvinda
uppgifterna for att identifiera dig och du kan ndr som helst avbryta ditt deltagande. Mer
information om DYMOs produktforbattringsprogram finns pAa DYMOs webbplats for
forbattringsprogrammet.
Vilja att delta i DYMOs produktforbattringsprogram

1. Vilj Instillningar i menyn Redigera.

2. Vilj fliken Allmént.

3. Markera kryssrutan Hjilp till att forbéttra produkterna fran DYMO.

4

. Klicka p& OK nir du vill stinga dialogrutan Instillningar och spara instillningarna.

11


http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx

Denna sida har avsiktligt ldmnats tom.
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Kapitel 5

Rundtur i DYMO Label
version 8

DYMO Label -programmet innehaller f6ljande funktioner:

Wa1j din etike thy pe TR T
utseende och
anpassa Etikotber | Infoga | Adressbok

utfirandet.

Infoga text,
adresser, bilder,
farmer, linjer,
streckkoder,
daturn och
rakneverk,

Lagra dina
favoritadresser i
adressboken
och visa dina
Outlook - eller
Mac Address
Book-kontakter
infoga adresser -

pd din etikett F———
automatiskt

Verktygsfilt — ger dig snabb tillgang till vanliga funktioner.

Redigeringsomrade — visar etiketten som WY SIWY G-forhandsgranskning och hér
formaterar du dven etiketten.

Fliken Etiketter — vilj etikettyp och etikettlayout eller vilj en befintlig etikett.
Fliken Infoga — infoga enkelt olika designobjekt pé etiketten.
Fliken Adressbok — hantera adressboken och infoga poster pa etiketterna.

DYMO Online — snabb tillgang till DYMO Labels webbplats for tips, svar pa vanliga
fragor och erbjudanden.

Bestk wehbplatsen Tilldmpa eft utfdrande Fanga in ett omrade pd skarmen
DYIO Label. for en etikett, ochplacera detpd etiketten.

B pamniEa - DY La

Walj en skrivare
- for utskrift av
dina etiketter.

Lakveivviner 452 000 Label = 1 et shaivs ot

Fliken Etiketter

Pa fliken Etiketter visas alla tillgéngliga etikettyper och de senast sparade och utskrivna
etiketterna. Du kan vélja att skriva ut eller redigera en sparad eller nyligen utskriven etikett

eller ocksé kan du skapa en ny etikett genom att forst vélja en etikettyp.

Vilka etikettyper som visas beror pa vilken typ av etikettskrivare du har installerat. Om
din etikettskrivare bara skriver ut LabelWriter-etiketter visas enbart LabelWriter-
etiketter. Om din etikettskrivare bara skriver ut D1-etiketter (t.ex. LabelManager 420P
eller LabelManager PnP) visas enbart tejpetiketter. Om du har mer &n en typ av

13



Rundtur i DYMO Label version 8

etikettskrivare installerad eller om du har en LabelWriter Duo-skrivare sa visas bade
LabelWriter- och tejpetiketter.

Fliken Etiketter bestér av foljande:
Etiketter | Infoga | Adressbok

m  Etikettyper
[ Etiketter visas en fothandsgranskning av | Etikettyper
alla tillgéngliga etikettyper. Borja skapa s |’E~”a otikettyper v|

en ny etikett genom att vilja en etikettyp
och sedan en etikettlayout. Du kan filtrera | Véljlayout genom att Klicka p3 en etikett

etikettypema efter kategori, t.ex. adress, A

frakt o.s.v. J

Etikettyperna som visas baseras pa

placeringsinstillningen. 2BmAn:i;esg;mm @ =
m Sparade etiketter

I Sparade etiketter visas alla de senast

sparade etiketterna.

. . Adress med hig kapacitet —

m  Senast utskrivna etiketter P @ L[=»

I Senast utskrivna etiketter visas de 24

senaste utskrivna etiketterna. Varje géng I

| €

du skriver ut en etikett ldggs den till )
under Senast utskrivna etiketter. Du kan Ettkettyper
visa de senast utskrivna etiketterna och Sparade etiketter

vilja vilken du vill skriva ut eller

redigera. Senast utskrivna etiketter

Fliken Infoga

Du skapar en egen etikettdesign genom att ldgga objekt i en ny eller befintlig etikettlayout.

Varje bit med information pa en etikett &r ett separat objekt. Logotypen r t.ex. ett
bildobjekt, avsdndaradressen é&r ett fast textobjekt, en vagrit linje dr ett formobjekt o.s.v.

Didier Moine
. . FRORA
Bildobjekt —— 41 bis. Avanue de IEurope Fast Texic
T1860 Velizy Villacoublay

Srance

n g " Danielle Kilgarriff
Euro Design B.V.
Huis ter Heideweg 92 Adressob
4708 LZ Zeist

THE NETHERLANDS
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Fliken Infoga

Etikettobjekt

ClipArt

Du kan lagga till foljande
designobjekttyper pa en etikett fran
fliken Infoga:

m  Adress

s TEXT

m Riknare

m Datum och tid
m  Streckkod

m  Form, t.ex. linjer, rektanglar,
cirklar o.s.v.
m Bild frén din samling

m Cirkelformad text

Programmet DYMO Label innehaller
en rad praktiska ClipArt-bilder du
enkelt kan l4gga till pa etiketterna.

Bildema i ClipArt-biblioteket &r
indelade i olika kategorier sé att du
snabbt och enkelt hittar den bild du
vill anvénda.

Du kan ocksé anpassa ClipArt-
biblioteket genom att lagga till eller ta
bort bilder.

Etiketter | Infoga | Adressbok -
Etikettobjekt

Lago till p& en etikett genom att dra eller

gubbelklicka

| Adress
(=] Intelligent textruta for adresser

|\I. | Text
] Textruta for statisk text

Riknare
Automatisk réknare

Datum och tid
ﬁ | Autouppdatering av tid- och
—  datumstémpel

| Seeed
o101l | Olika strackkodstyper
g | Form

Linje, rektangel eller ellips

Bild
Bild fr&n din samling

o Cirkelformad text
~~| Bajd text

ClipArt
Lagg till p& en etikett genom att dra aller
dubbelklicka
+ Visaalla (= Doljalla
 Pilar =
P Firetag

¥ Elektriska symhaler
¥ Past och leverans

¥ Diverse

z M b

<

15



Rundtur i DYMO Label version 8

Fliken Adressbok

Fliken Adressbok visar en lista over alla kontakterna i den aktuella adressboken. DYMO
Label programmet inkluderar ett exempel pa en adressbok som du kan anvinda nér du lér
dig hur man arbetar med adressboken. Du kan ldgga till, ta bort och redigera postema i
exempeladressboken. Du kan ocksa skapa en ny adressbok som bara innehaller dina egna
kontakter och dopa den som du vill.

Om du redan har alla kontakter iOutlook eller kan du visa dessa kontakter pa fliken
Adressbok. Du kan ocksé importera adresser fran ett kalkylblad eller en textfil till en ny
eller befintlig DYMO-adressbok.

Pa fliken Adressbok kan du

. . . Etiketter | Infoga | Adresshok

m snabbt ldgga till en adress pa en
etikett sik Adressbok

| ||Sample Address Book |'|

m silja flera adresser for utskrift

m ldgga till, ta bort och redigera adresser =
. [] anNDREA, MANTEGNA ~
1 en DYMO-adressbok [] Candras, Gabor
m byta till en annan adressbok L] Gayote, Wil E
] ) ) [J Degas, Ed
m Visa och skriva ut dina Outlook- [0 Dewey, Cheatham, and Howe, Esq.
kontakter kontakterna i [ FRomar

[] Good, Badder, and Best

200 W 30th St

m filtrera adressboken for att bara visa [] Mantsgna, Andrea 3
. Brunsllzschi, Donatsllo, and Ghiberti
vissa adresser ] Mank, Alvin C.
[] schreppel, Harrison w

. 12 poster 1 vald
*  Markera eller avmarkera kryssrutorna poe | e

for alla adresser genom att vélja X Tabort
Markera alla cller Vilj inget i Aktuell adress:
snabbmenyn péa fliken Adressbok. Andrsa Mantzgna
ynp 200 W 30th 5t

Mew York, NY 10001-4901

Arkivera som:

Martzgna, Andrea |v|

Redigeringsomrdde

Redigeringsomradet dr den huvudsakliga arbetsytan for etiketterna. I redigeringsomrédet
visas en WY SIWY G-forhandsgranskning (what you see is what you get). Nér du lagger till
designobjekt pa etiketten eller dndrar formateringen visas dndringen genast i
redigeringsomradet.
Redigeringsomradet innehéller foljande funktioner:

m  Ett verktygsfalt som gor att du enkelt kan formatera etikettexten

m Snabb tillgéng till etikettlayouter

16



Utskriftsomrade

m En forhandsgranskning av etiketten

Vilka redigeringsfunktioner som finns tillgéngliga varierar beroende pa vilken typ av etikett

du har valt.

Redigeringsomrade — LabelWriter-etikett

Anvand ett nyligen anvant

utfirande pd din etikett,  Sparadin etikett,

Finga in ett omrade pd skar men
och placera detpd etiketten,

[ \.-5] Senaste Isyoutsr Hr[::g ﬁlf A % = Visa din etikett
) o = = i liggande eller
FD.rmatera din T Aral =12 |- £ ,r;“ Krymp till att passa |- F K U = |_= Egenskaper... St&ende |égE.
etikettext. -
Forhandsgranska 1= Klicka har for att ange en adress
din etikett.
Zoorna for att fylla upp
rediger ingsomradet
med etikettens
firhandsgransknings-
Adress I'\F, e 5 T 100% + s— funktion.
Skaffa mer information om Dra for att zooma
den etikettyp som visas. in ach ut,
Redigeringsomrade — tejpetikett
Fké_rjga in etthor?réde [ak]
skarmen och placera | g0g il t
Rensabortdataoch  Spara din etikett. det p3 etiketten. d‘iang%tiLeﬁtr? remrun
formatering fran ;.. - ﬁ s =z
aktuell etikett. + EE| Scmastc layouter = b i | EY visa din etikett
i B oy = - Fotopaseing |- - 1 = T i liggande eller
Eggent?grté din ] 12 [-] 7 g [Autopassing F & U ||| Eoomaper.. stéende |age.
Farhandsgranska H 1L =
e rel—— Klicka har for att ange text
Zooma far att fvlla upp
redigeringsomradet
med etikettens
forhandsgransknings-
19 men {3/4 tum] \} Eredd [13 e | =] Lingd [Autcraticky, |- 200% + = funktion.
Skaffa mer information om Skapa en etikett med fast Dra for att zooma in
den etikettyp som visas. eller automatisk langd. och ut.

Utskriftsomrade

Utskriftsomradet innehaller flera alternativ for utskrift av etiketter. Om fler &n en
etikettskrivare frdin DYMO har installerats pa datormn kan du vilja vilken skrivare som du

ska skriva ut pa.
I utskriftsomradet kan du

m vilja en etikettskrivare

m vilja hur madnga exemplar av varje etikett som ska skrivas ut

17



Rundtur i DYMO Label version 8

m se hur manga etiketter som kommer att skrivas ut

m skriva ut etiketterna.
Om du har valt mer 4n en adress i1 adressboken kan du

m vilja att skriva ut alla adresser du har valt i adressboken

m vilja att bara skriva ut etiketten som visas i redigeringsomréadet

valj skrivare. Yali vilka etiketter som ska skrivas ut, Skriv ut din etkett,

‘ - (&) Skriv bara ut etikethen som visas | arbetsytan

@_ﬁ (O Skriv ut alla markerade adresser | adressboken
n nn-.al knpiqr
1 s

LabsalWériter 450 DUG Label ~ 1 etikett skrivs ut

valj hur manga exemplar av akiuell  Yisa hur manga etiketter
etikett som ska skrivas ut, som kammer att skrivas ut,

For vissa modeller av LabelManager-etikettskrivare visas etikettskrivarens status i omrédet
Skriv ut. Du hittar mer information om olika status for etikettmaskinen i Visa status for din
etikettmaskin.

plgF— Etikettskrivarens

skatus

LabelManager 4Z0F -

Zooma in arbetsytan

Det gér att zooma etiketten i arbetsytan pa flera sitt. Du kan zooma enbart etiketten i
redigeringsomrédet eller ocksé kan du zooma hela DYMO Label-fonstret.

S& hér zoomar du etiketten
¥ Gor nagot av foljande:

« Flytta reglaget langst ned till hoger i redigeringsomradet.

o Klicka pd J':'h langst ned till hoger i redigeringsomradet nér du vill zooma in
etiketten i redigeringsomradet.
o Peka péd Zooma in etikett i menyn Visa, och vélj en zoomningsniva.
Sa hédr zoomar du DYMO Label-fonstret
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Zooma in arbetsytan

P Peka pad Zooma in fonster i menyn Visa, och ange zoomningsnivan genom att flytta
reglaget.

19



Denna sida har avsiktligt ldmnats tom.
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Kapitel 6

Komma igdng

DYMO Label -programmet innehaller manga altemativ for att snabbt utforma och skriva ut
etiketter. Du kan vilja etikettyp, infoga en standardlogotyp, layout och
standardavsdndaradress och skriva ut direkt fran skrivbordet utan att 6ppna DYMO Label.
Kom igdng med programmet DYMO Label med hjélp av nedanstdende avsnitt.

m Ligga till en avsidndaradress

m Ligga till en logotyp

m Hitta ritt etikettyp

m Vilja en layout

m  Skriva ut din forsta etikett

m Skriva ut frén skrivbordet (Windows)

Lagga till en avsdandaradress

Niér du har sparat en standardreturadress kan du enkelt infoga den i ett adress- eller

textobjekt. Du kan ndr som helst dndra standardreturadressen via Instillningar.

Sa& har lagger du till eller andrar returadressen

1. Gor négot av foljande:

o Windows: vilj Instillningar i menyn Redigera.
o Mac: vilj Instillningar i menyn DYMO Label.
Dialogrutan Instdllningar visas.

2. Vilj fliken Anvandarinformation.

3. Ange adressen i rutan Standardreturadress och klicka pd OK.

Lagga till en logotyp

Du kan spara en bildfil som ska anvéndas som standardlogotyp. Nér du har sparat
standardlogotypen kan du enkelt ldgga till den sparade bilden pé en etikett. Du kan nér som
helst byta standardlogotyp.

Du kan anvénda foljande bildfilstyper till logotypen:

BMP  GIF PNG
JPG TIF

S3 har lagger du till eller andrar standardlogotypen

21



Komma igéng

1. Gor négot av foljande:
o Windows: vélj Instillningar i menyn Redigera.
¢ Mac: vilj Instillningar i menyn DYMO Label.
Dialogrutan Instéllningar visas.

2. Vilj fliken Anvindarinformation.

3. Klicka pé Bldaddra under Standardlogotyp.
Dialogrutan Oppna visas.

4. Navigera till och markera bildfilen du vill anvdnda som standardlogotyp och klicka pa
Oppna.

En forhandsgranskning av bilden visas i dialogrutan.
5. Klicka péd OK.

Hitta ratt etikettyp

En forhandsgranskning av alla etikettyperna visas i avsnittet Etikettyper pé fliken Etiketter.
Med hjilp av forhandsgranskningen kan du vélja den etikett som stimmer med etiketterna i
skrivaren.

Vilka etikettyper som visas beror pa vilken typ av etikettskrivare du har installerat. Om
din etikettskrivare bara skriver ut Label Writer-etiketter visas enbart LabelWriter-
etiketter. Om din etikettskrivare bara skriver ut D1-etiketter (t.ex. en miarkmaskin av
modell LabelManager 420P eller LabelManager PnP) visas enbart tejpetiketter. Om du
har mer 4n en typ av etikettskrivare installerad eller om du har en LabelWriter Duo-
skrivare s& visas bdde LabelWriter- och tejpetiketter.

Namnet och matten pa etiketterna visas under forhandsgranskningen av etikettyperna.

Matcha
etikettinformationen
med informationen pa

Adress e — ctikettpaketet,
R 7
28mm x 89mm| >’ ="

S3& har hittar du ratt etikettyp
1. Leta reda pad namnet och matten pa etikettypen pa etiketternas forpackning.

2. Leta reda pé etiketten i listan Etikettyper och kontrollera att namnet och matten
staimmer.

3. Om du vill gora ytterligare kontroller gér du sa har:
a. Klicka pa @ bredvid etikettnamnet eller ldngst ner i redigeringsomradet.
En lista med DYMOs artikelnummer for etiketten visas.

b. Leta reda pd DYMOs artikelnummer pé etikettforpackningen.

c. Kontrollera att DYMO-artikelnumren pa forpackningen och i listan stimmer med
varandra.
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Valja en layout

Valja en layout

I etikettypsavsnittet pa fliken Etiketter visas en forhandsgranskning av alla olika etikettyper.
Till varje etikettyp finns flera layouter. Du kan vélja en av dessa exempellayouter eller
ocksa kan du utga frén en ndr du utformar en ny layout.
S3 har viéljer du en etikettlayout
1. Vilj fliken Etiketter.
2. Markera en etikettyp under Etikettyper.
Flera exempellayouter visas.
3. Markera en layout.
Den markerade etikettlayouten visas i redigeringsomradet.
*« Tips
o Klicka pd @ om du vill visa information om en etikettyp for att kunna matcha
etiketterna du redan har eller hitta en etikett du vill kopa.

o Du kan filtrera de visade etikettyperna genom att markera en etikettkategori i listan
Visa overst pa fliken Etiketter.

Skriva ut din forsta etikett

Att skriva ut etiketter &r enkelt. Du behover bara vélja en etikettyp och etikettlayout, ange

informationen som ska skrivas ut och klicka pa Skriv ut.

Sa hér skriver du ut en etikett

1. Vilj en etikettyp pa fliken Etiketter som stimmer med etiketterna som ligger i
skrivaren.

2. Ange texten eller en adress som ska skrivas ut i redigeringsomradet.
3. Markera eventuellt skrivaren du vill skriva ut pa.
4. Ange hur minga exemplar som ska skrivas ut i rutan Antal Kopior.

Du kan ocksé vilja antal exemplar med hjdlp av uppat- och nedatpilama.

5. Klicka pa M

Skriva ut fran skrivbordet (Windows)

Med hjilp av QuickPrint kan du skriva ut en etikett direkt frin skrivbordet utan att behova
starta programmet DYMO Label.

Sa hér skriver du ut fran skrivbordet

1. Dubbelklicka pa m i meddelandefiltet pa skrivbordet.
DYMO QuickPrint 6ppnas

Om m inte visas i meddelandefiltet viljer du Program i Start-menyn. Vilj sedan
DYMO Label och darefter DYMO QuickPrint.

2. Dra, klistra in eller skriv texten du vill skriva ut.
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Komma igéng

3. Gor foljande nér du vill vélja utskriftsalternativ:
a. Vilj en etikettlayout i listan Vilj etikettlayout.
b. Vilj eventuellt en skrivare i listan Vilj skrivare.
c. (Endast Twin Turbo) Vilj en etikettrulle i listan Vilj etikettrulle.

Du kan ocksé vélja en annan skrivare och visuellt vilja etikettyp eller etikettlayout
genom att vilja Alternativ.

4. Klicka pé Skriv ut.
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Kapitel 7

FOor anvandare av
etikettark

(missing or bad snippet)
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Denna sida har avsiktligt ldmnats tom.

26




Kapitel 8

GoOr sa har

I det hér avsnittet finns tips om vad du kan gdra mer med etiketterna och hur du far ut det
mesta av programmet DYMO Label.

DYMO erbjuder en rad olika etiketter i ménga olika former och storlekar. Har dr nagra
exempel pé vad du kan gora med programmet DYMO Label:

m Lidgga till format pé etiketterna

m Skriva ut flera etiketter snabbt med hjédlp av Smart Paste

m Skriva ut snabbt dverallt

m Skriva ut en stor distributionslista kontinuerligt

m Skapa en cd-etikett med flera rader

m Skapa en dubbelsidig etikett

m Ligga till en logotyp

Lagga till format pa etiketterna

Programmet DYMO Label innehéller flera alternativ for format pa etiketterna.
Nedan visas négra av alternativen du kan anvinda nér du vill 4ndra utseendet pa etiketterna.
m Ligga till ClipArt pé en etikett
m Infoga symboler
m Ligga till en ram runt en bild
m Ligga till en ram runt en etikett
m  Anvénda ett teckensnitt som har installerats pa datormn
m [igga till lodrdt text péd en etikett
m Ligga till skuggningar pa en etikett

Skriva ut flera etiketter snabbt med hjalp av Smart Paste

Nir du skriver ut flera etiketter med funktionen Smart Paste formateras etiketterna med den
valda etikettlayouten. Du kan skriva ut data fran Urklipp eller frdn en textfil eller avgrinsad
(CSV) fil.
S3& har skriver du ut flera etiketter fran Urklipp

1. Kopiera den text du vill skriva ut till Urklipp.

2. Vilj Smart Paste fran Urklipp i menyn Redigera.

Antalet etiketter visas i en dialogruta.
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GOr s& har

3. Klicka péd OK.
Etiketterna skrivs ut.

Sa har skriver du ut flera etiketter fran en textfil

1. Vailj Smart Paste fran fil i menyn Redigera.
Dialogrutan Oppna visas.

2. Navigera till och vilj texten eller CSV-filen med informationen som ska skrivas ut och
klicka pa Oppna.
Antalet etiketter som kommer att skrivas ut visas i en dialogruta.

3. Klicka péd OK.

Etiketterna skrivs ut.

Skriva ut snabbt overallt (Windows)

DYMO Label innehéller nu QuickPrint som placeras i meddelandefiltet pa skrivbordet. Nu
kan du dra eller klistra in adresser fran ett program eller en webbsida till QuickPrint och

skriva ut utan att behéva 6ppna programmet DYMO Label.

S3a har anvander du QuickPrint

1. Dubbelklicka pa m i meddelandefiltet pa skrivbordet.
DYMO QuickPrint 6ppnas

2. Dra, klistra in eller skriv texten du vill skriva ut.
3. Klicka pé Skriv ut.

Fran QuickPrint kan du vilja att:

m Andra etikettlayouten.

m Vilja en annan etikettskrivare.

Skriva ut en stor distributionslista kontinuerligt

LabelWriter Twin Turbo-skrivaren kan automatiskt vixla fran den ena etikettrullen till den

andra nér du maste skriva ut fler etiketter &n vad som finns pa en rulle. Exempel Antag att du
skriver ut en adresslista som innehaller 225 adresser och att den vénstra etikettrullen endast
har 100 etiketter kvar. Vilj att anvidnda bada rullarna och nér den vénstra rullen ar slut
fortsétter utskriften automatiskt fran den hogra rullen.

Detta alternativ forutsitter att du har samma typ av etiketter laddade pé skrivarens bada
rullar.
Anvanda bada rullarna
1. Ladda samma typ av etiketter pa skrivarens bada sidor.
2. Markera kryssrutan Anvind bida rullarna i utskriftsomradet.

Nér du markerar kryssrutan Anvénd béada rullarna &ndras symbolen for skrivaren och visar
att bada rullarna anvénds.
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Skapa en cd-etikett med flera rader

Labelwritsr 450 Twin Turbo =

Skapa en cd-etikett med flera rader

Du kan skapa en cd-etikett med flera rader genom att lagga till flera cirkelformade
textobjekt en etikett. I exemplet nedan &r varje textrad ett separat cirkelformat textobjekt.

E{\ng PrESen ?:9

$ S Ap .
2 W 0
& .\33\‘\% 96@9 ?

w &
%,

4
éﬂf _’E"E'Sf - AT,}I‘:‘ ﬂ{a’@
'ng Pres®

Skapa en dubbelsidig etikett

Du kan enkelt skapa en dubbelsidig etikett med hjélp av spegeltexteffekten. Nar du

anvénder effekten placeras en speglad bild av innehallet i objektet ovanfor originalet.
Funktionen &r praktisk nar du vill skapa t.ex. dubbelsidiga arkivmappsetiketter med hjilp av
adressetiketter eller for att skapa tiltformade placeringskort.

1xa) abiue e 10) 1By By

Klicka har for att ange text

Det gér att anvinda spegeleffekten i adress-, text-, riknar- och datum/tidsobjekt.
S3& har skapar du en dubbelsidig arkivmappsetikett
1. Skapa en adressetikett som innehaller ett textobjekt.

2. Andra eventuellt storleken pa textobjektet pa sa sitt att det fyller etiketten.
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GOr s& har

Ange etikettens text i textobjektet.

Hogerklicka pa objektet och vilj Egenskaper.

Dialogrutan Egenskaper for textobjekt visas.

Markera kryssrutan Speglad under Texteffekter och klicka pd OK.
En speglad bild av texten ldaggs till pa etiketten.

Klicka pé w

7. Placera etiketten pd arkivmappen pé sa sitt att mitten pa etiketten viks dver

arkivmappens dverkant.

D4 syns texten fran mappens bada sidor.

Lagga till en logotyp

Du kan spara en bildfil som ska anvdndas som standardlogotyp. Nér du har angett

standardlogotypen kan du enkelt ldgga till den sparade bilden pa en etikett.

S3& hér lagger du till en logotyp eller en egen bild

1.

Dubbelklicka pé Bild pa fliken Utformaren.
Dialogrutan Egenskaper for bildobjekt visas.

Markera Anvind standardlogotypfil under Bildkilla.
Vilj justering, storlek och ramar och klicka pa OK.
Standardlogotypen laggs till pa etiketten.
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Kapitel 9

Vanliga fragor

Det hir avsnittet innehéller svar pa nagra vanliga fragor. Om du inte hittar svaret pa din
fraga gar du till Support pa DYMOs webbplats. Dar finns fler frdgor och svar.

m Flytta filer till en annan dator

m Dela etikettfiler

m Ta bort exempeladressboken

m Hitta dina etiketter frin version 7

m  Visa status pa din méirkmaskin

Flytta filer till en annan dator

Etikettfilerna och adressbockerna finns i DYMO Label-mappen i Mina dokument. Du kan
flytta och kopiera filerna till en annan dator pad samma sitt som alla andra filer.

Se till att filerna automatiskt visas pa rétt plats i programmet DYMO Label genom att
kopiera filerna till mappama nedan:

Windows: ..\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels
Vilj Oppna i menyn Arkiv nir du vill 6ppna etiketter i mappamna.

Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels\Layouts
Etikettlayouter Vilj en etiketttyp fran fliken Etiketter for tillgang till layouterna i
den hér mappen.

Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
Adressbocker Oppna adressbdckerna i mappen genom att vilja Bliddra i listan
Adressbok.

Etikettfiler

Dela etikettfiler

Du kan dela etikettfiler, layoutfiler och adressbocker med andra via ett delat nitverk. Skapa
en mapp i nitverket som innehéller filerna du vill dela. Sedan kan alla med tillgéng till den
platsen i néitverket dppna filerna i programmet DYMO Label.

Sa har delar du etikettfiler

1. Skapa en mapp i det delade natverket som innehaller filerna du vill dela.

Du kan lagga till separata mappar for layoutfiler och DYMO-adressbocker du vill
dela.

2. (Valftitt) Andra standardetikettfilmappen till den delade mappen.
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Vanliga fragor

Ta bort exempeladressboken

Nér du startar programmet forsta gdngen visas ett antal exempeladresser i DYMO-
adressboken. Nér du skapar en ny adressbok blir den nya adressboken den aktuella
adressboken pé fliken Adressbok.

Exempeladressboken finns kvar i adressboksmappen, men om du inte viljer att
exempeladressboken ska vara den aktuella adressboken visas den inte igen.

Nér du dndrar den aktuella adressboken visas den nya adressboken varje gang du startar
programmet.
Du kan ocksa ta bort exempeladressboken fran datorn.

S& hér tar du bort exempeladressboken permanent

1. Navigera till standardadressboksmappen som installerades med programmet DYMO
Label.

Mappen skapas vanligtvis pa foljande plats:
Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
Mac: Documents/DYMO Label Software/Address Books
2. Ta bort exempeladressboken, Exempeladressbok.ABX, fran mappen.
Du kan inte ta bort exempeladressboken fran programmet DYMO Label.

Hitta dina etiketter fran version 7 (endast Windows)

Nar du uppgraderar till DYMO Label v.8 fran version 7, konverteras automatiskt alla
LabelWriter-etiketter i din standardetikettmapp till det nya etikettformatet. De kopieras
sedan till f6ljande standardmapp:

..\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels

Det gar att 6ppna alla etikettfiler fran version 7 1 DYMO Label version 8. Det gér dock
inte att Oppna tejpetiketter fran tidigare versioner i DYMO Label version 8.

Visa status pad din markmaskin

For vissa modeller av LabelManager-etikettskrivare visas etikettskrivarens status i omradet
Skriv ut.

plg— Etikettskrivarens

skakus

LabelManager 4Z0F -

Foljande tabell beskriver markmaskinens olika statuslégen.
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Visa status pa din markmaskin

@ % @ mmaskinen ar ansluten och batteriet laddas.
E E g I Mairkmaskinen ar ansluten och batteriet laddas

inte.
xiﬂ Mirkmaskinen &r inte ansluten eller r avstingd.
- Mirkmaskinen ar ansluten och det ér finns ett

problem med batteriet.
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Denna sida har avsiktligt ldmnats tom.
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Kapitel 10

Skriva ut etiketter

DYMO Label -programmet erbjuder en rad sétt du kan infoga data och skriva ut etiketter pa.

DYMO Label programmet innehéller olika funktioner for utskrift av en eller flera etikett. Du

kan skriva ut etiketter sd hér:

Skriva ut en enstaka etikett

Skriva ut en etikett fran skrivbordet (Windows)
Skriva ut adresser fran adressboken

Skriva ut etiketter frdn andra program

Skriva ut flera etiketter samtidigt

Om den valda etikettypen inte stimmer med den senaste utskrivna etiketten pa
skrivaren visas @ pé utskriftsknappen.

Skriva ut en etikett

Forutom att lagga till text direkt pa etiketten kan du ocksa skriva ut enstaka etiketter pa en
méngd olika sétt i programmet DYMO Label.

Skriva ut en adress frén adressboken
Skriva ut frén skrivbordet utan att starta programvaran DYMO Label (Windows)

Skriva ut etiketter direkt frin andra program

Skriva ut fran adressboken

Du kan vélja en post i adressboken som du vill skriva ut pa en etikett. For enkla

adressetiketter som bara innehéller ett enda adressobjekt infogas den markerade
adressboksposten automatiskt i adressobjektet pé etiketten.

For andra typer av etiketter (t.ex. fraktetiketter och tvasidiga adressetiketter) har du storre
flexibilitet nér det géller vilka variabla objekt (adress-, variabla text- och streckkodsobjekt)
som lénkas till adressboken.

S& hér skriver du ut adressetiketter frdn adressboken

1.

Vilj en etikettyp och etikettlayout pa fliken Etiketter.

Kontrollera att du viljer en layout som innehdaller minst ett adressobjekt eller ett
variabelt textobjekt.

Vilj fliken Adressbok.

. Markera adressen du vill skriva ut fran adressboken.

Adressen visas pé etiketten i redigeringsomradet.
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Skriva ut etiketter

4. Markera eventuellt skrivaren du vill skriva ut pa.
5. Ange hur manga exemplar som ska skrivas ut i rutan Antal kopior.

Antalet exemplar visas under knappen Skriv ut.

6. Klicka pa w

Skriva ut fran skrivbordet (Windows)

Med hjilp av QuickPrint kan du skriva ut en etikett direkt fran skrivbordet utan att behova
starta programmet DYMO Label.

S4 hér skriver du ut frén skrivbordet

1. Dubbelklicka pa m i meddelandefiltet pa skrivbordet.
DYMO QuickPrint 6ppnas

Om ﬂ inte visas i meddelandefiltet viljer du Program i Start-menyn. Vélj sedan
DYMO Label och darefter DYMO QuickPrint.

2. Dra, klistra in eller skriv texten du vill skriva ut.

3. Gor foljande nér du vill vélja utskriftsalternativ:

a. Vilj en etikettlayout i listan Vilj etikettlayout.

b. Vilj eventuellt en skrivare i listan Vilj skrivare.

c. (Endast Twin Turbo) Vilj en etikettrulle i listan Vilj etikettrulle.

Du kan ocksé vilja en annan skrivare och visuellt vilja etikettyp eller etikettlayout
genom att vilja Alternativ.

4. Klicka pé Skriv ut.

Skriva ut direkt fran andra program

Du kan skriva ut direkt pd DYMO-etikettskrivaren fran de flesta andra program pa samma
sitt som pé andra skrivare. For att gora utskrifterna d&nnu enklare har vi inkluderat
tilldggsprogram for nagra vanliga Windows- och Macintosh-program, t.ex. Microsoft Word
och Outlook. Mer information om tilldggsprogrammen finns i Skriva ut etiketter frdn andra
program.

Nir du vill skriva ut etiketter pa en etikettskrivare DYMO fién ett annat program 4n DYMO
Label maste du forst gora foljande:

m Vilja en DYMO-etikettskrivare i skrivarlistan.
m Vilja ritt orientering och sidstorlek for etiketten du vill skriva ut.
m Stilla in marginalerna sa att texten skrivs ut rétt pa etiketten.

Ett exempel pa hur du skriver ut en etikett frdn ett Windowsprogram finns i Skriva ut direkt
fran Microsoft Word.

Skriva ut direkt fran Microsoft Word

I detta avsnitt beskrivs hur du skriver ut direkt frin Microsoft Word. Du kan anvénda dessa
instruktioner som riktlinjer for utskrift av etiketter fran andra Windows-program.

36



Skriva ut flera etiketter

Instruktionemna géller Microsoft Word 2007. Om du anvénder en annan version av
Microsoft Word kan stegen som du behdver gé igenom eventuellt vara lite annorlunda.

Sa hér skriver du ut fran Microsoft Word

1.
2.

R

10.

11.

12.

Ange texten du vill skriva ut i ett Microsoft Word-dokument.
Klicka pé Office-knappen och vélj Skriv ut.

Dialogrutan Skriv ut visas.

. Viélj DYMO-skrivaren du vill skriva ut pa under Skrivare i listan Namn och klicka pa

Stiing.

Vilj fliken Sidlayout och klicka sedan pa ' bredvid Utskriftsformat.
Dialogrutan Utskriftsformat visas.

Vilj fliken Papper.

Vilj etikettypen i listan Pappersstorlek.

Vilj fliken Marginaler.

Vilj Liggande eller Staende under Orientering.

Ange 0,00 i rutorna Overst, Nederst, Vinster och Hoger under Marginaler och klicka
pa OK.

Ett meddelande om att en eller flera marginaler ar instdllda utanfor den utskrivbara
delen av sidan visas.

Klicka pa Atgirda.

Korrekt marginaler anges automatiskt.

Klicka pad OK i dialogrutan Utskriftsformat.

Sidstorleken &r nu instdlld for den etikettstorlek du vill skriva ut.

Vilj fliken Vy och klicka sedan pd Utskriftsformat.

Nu kan du granska hela etiketten och formatera texten innan du skriver ut.

Skriva ut flera etiketter

Programmet DYMO Label innehaller flera alternativ for utskrift av flera etiketter samtidigt.

Dessa funktioner &r speciellt anvéndbara nér du behover skriva ut information frén ett annat

program. Du kan skriva ut flera etiketter sa hér:

Skriv ut flera exemplar av en etikett
Skriv ut adresser fran adressboken
Kopiera text och skriv ut etiketter med Smart Paste

Importera och skriv ut data

Skriva ut flera kopior

Du kan skriva ut upp till 999 kopior av samma etikett.

S& hér skriver du ut flera kopior

1.

2.

Skapa etiketten du vill skriva ut.
Ange hur manga exemplar som ska skrivas ut i rutan Antal kopior.
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Skriva ut etiketter

Antalet exemplar visas under knappen Skriv ut.
3. Klicka pa w

¥ Om du anvédnder en LabelWriter Twin Turbo kan du automatiskt byta etikettrulle nér en
rulle ar slut. Ladda samma typ av etiketter pa bada sidorna och markera kryssrutan
Anvind bada rullarna i utskriftsomradet.

Skriva ut flera adresser

Du kan vélja flera poster i adressboken som du vill skriva ut. Fér enkla adressetiketter som
bara innehaller ett enda adressobjekt infogas de markerade adressboksposterna automatiskt i
adressobjektet.

For andra typer av etiketter (t.ex. fraktetiketter och tvasidiga adressetiketter) har du storre
flexibilitet nér det géller vilka variabla objekt (adress-, variabla text- och streckkodsobjekt)
som lénkas till adressboken.
S3 haér skriver du ut adressetiketter fran adressboken

1. Vilj etikettypen och etikettlayouten du vill anvénda.

Kontrollera att du viljer en layout som innehdaller minst ett adressobjekt eller ett
variabelt textobjekt.

2. Vilj fliken Adressbok.
3. Markera adressen du vill skriva ut.
Den senast markerade posten visas i forhandsgranskningen i redigeringsomradet.
4. Markera eventuellt skrivaren i utskriftsomradet.
5. Markera Skriv ut alla markerade adresser i adressboken.
6. Ange hur manga exemplar som ska skrivas ut for varje post i rutan Antal kopior.

Antalet exemplar visas under knappen Skriv ut. Om du t.ex. viljer fem poster fran
adressboken och sedan viljer att skriva ut tva exemplar skrivs tva etiketter ut for varje
post. Det skrivs ut totalt tio etiketter.

7. Klicka pa W

Skriva ut flera etiketter snabbt med hjalp av Smart Paste

Niér du skriver ut flera etiketter med funktionen Smart Paste formateras etiketterna med den
valda etikettlayouten. Du kan skriva ut data fran Urklipp eller frdn en textfil eller avgrinsad

(CSV) fil.
S3& har skriver du ut flera etiketter fran Urklipp
1. Kopiera den text du vill skriva ut till Urklipp.
2. Valj Smart Paste fran Urklipp i menyn Redigera.
Antalet etiketter visas i en dialogruta.
3. Klicka pad OK.
Etiketterna skrivs ut.
Sa haér skriver du ut flera etiketter fran en textfil
1. Vailj Smart Paste fran fil i menyn Redigera.

Dialogrutan Oppna visas.
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Om Smart Paste

2. Navigera till och vélj texten eller CSV-filen med informationen som ska skrivas ut och
klicka pa Oppna.
Antalet etiketter som kommer att skrivas ut visas i en dialogruta.

3. Klicka pa OK.

Etiketterna skrivs ut.

Importera och skriva ut data

Med programmet DYMO Label kan du snabbt skriva ut etiketter frén ett antal databaser,
t.ex. Microsoft Access (Windows), Microsoft Excel, textfiler och UDL (Universal Data
Links) (Windows).

Databasinformation kan infogas i ett variabelt text-, adress- eller streckkodsobjekt. Om
etiketten innehdaller mer &n ett adress-, text- eller streckkodsobjekt kan du vilja vilka filt
som ska infogas i varje objekt.
S& har importerar du och skriver ut data

1. Vilj etikettypen och etikettlayouten du vill anvinda.

Kontrollera att etikettlayouten innehaller minst ett variabelt text-, adress- eller
streckkodsobjekt.

2. Vilj Importera data och skriv ut frin menyn Arkiv och vilj sedan ett av foljande
alternativ:

« Vilj Ny for att importera och skriva ut en ny uppséttning data.
o Vilj en sparad data- och layoutuppséttning att skriva ut.
Guiden Importera och skriv ut data startar.

3. Folj instruktionema i guiden nédr du valjer datakilla och skriver ut etiketterna.

Om Smart Paste

Programmet DYMO Label innehéller en Smart Paste-funktion som gor att du snabbt kan
skriva ut etiketter med information frdn andra program. Med hjilp av Smart Paste kan du

skriva ut flera etiketter fran en lista som har skapats i ett ordbehandlingsprogram,
kalkylprogram eller ett annat program genom att kopiera informationen till Urklipp. Du kan
ocksa skriva ut information fran en textfil eller en avgrinsad fil med hjdlp av Smart Paste.

I foljande avsnitt beskrivs hur du kan anvénda Smart Paste.
m Skriva ut fran ett ordbehandlingsprogram med hjdlp av Smart Paste
m Skriva ut fran ett kalkylblad med hjélp av Smart Paste

m  Skriva ut frén en textfil med hjélp av Smart Paste

Skriva ut flera etiketter snabbt med hjalp av Smart Paste

Nar du skriver ut flera etiketter med funktionen Smart Paste formateras etiketterna med den
valda etikettlayouten. Du kan skriva ut data fran Urklipp eller frén en textfil eller avgransad
(CSV) fil.
Sa har skriver du ut flera etiketter fran Urklipp

1. Kopiera den text du vill skriva ut till Urklipp.

2. Vilj Smart Paste fran Urklipp i menyn Redigera.
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Skriva ut etiketter

Antalet etiketter visas i en dialogruta.
3. Klicka pad OK.
Etiketterna skrivs ut.
Sa haér skriver du ut flera etiketter fran en textfil
1. Vilj Smart Paste fran fil i menyn Redigera.
Dialogrutan Oppna visas.

2. Navigera till och vilj texten eller CSV-filen med informationen som ska skrivas ut och
klicka pa Oppna.
Antalet etiketter som kommer att skrivas ut visas i en dialogruta.

3. Kilicka pa OK.

Etiketterna skrivs ut.

Skriva ut fran ett kalkylblad med hjalp av Smart Paste

Nar du klistrar in textrader frn ett kalkylprogram med hjélp av Smart Paste, behandlas varje
rad som en separat etikett medan varje cell i raden behandlas som en separat rad pa
etiketten.

Exempel

Raderna i foljande kalkylblad skrivs ut som tva etiketter med tre rader: en for DYMO och
en for Newell Rubbermaid.

DYMO
| N28 - S | 44 Commerce Road
' A = c Stamford, CT 06902
1 |DYMO 44 Commerce Road Stamford, CT 06902
2 |Mewell Rubbermaid 108 Glenlake Parkway Atlanta, GA 30328 s
3 Newell Rubbermaid
10B Glenlake Parkway
‘: Aflanta, GA 30328

S3& har skriver du ut fran ett kalkylblad med hjalp av Smart Paste
1. Kopiera informationen i kalkylbladet du vill skriva ut till Urklipp.

2. Kontrollera att den aktuella layouten i DYMO Label motsvarar etiketten du vill skriva
ut.

3. Vilj Smart Paste fran Urklipp i menyn Redigera.
Antalet etiketter som kommer att skrivas ut visas i en dialogruta.
4. Klicka pad OK.

Etiketterna skrivs ut.

Skriva ut fran en textfil med hjalp av Smart Paste

Du kan skriva ut information pé etiketter fran en textfil med hjalp av Smart Paste. Det gar
att skapa textfiler pé olika sitt, t.ex. med ett textredigeringsprogram, genom att exportera
text fran en databas och pa andra sétt. Nar du ska exportera text frin en databas skapar du
vanligtvis en avgransad fil (CSV) dér elementen i en post avskiljs med komma- eller
tabbtecken och posterna avgrinsas med retur/radmatning.
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Om Smart Paste

Smart Paste infogar en radbrytning pa etiketten dar ett avgransningstecken forekommer. Om
du anvédnder komma som avgrinsare maste du se till att eventuella kommatecken som ska
synas i texten pa etiketten omgérdas av citattecken. For varje retur-/radmatningstecken
pébdrjas en ny etikett.
Exempel
Foljande textrader (avgridnsas med hjidlp av komma):

DYMO, 44 Commerce Road, “Stamford, CT 06902

Newell Rubbermaid, 10B Glenlake Parkway, “Atlanta, GA 30328”

skrivs ut som tva etiketter med tre rader: en for DYMO och en for Newell Rubbermaid.

DYMO Newell Rubbermaid
44 Commerce Road 10B Glenlake Parkway
Stamford, CT 06902 Atlanta, GA 30328

-"-.

I ett annat exempel skrivs foljande tre textrader ut som tre tvaraders etiketter:

Blyertspennor
3 for 10 kr

r)

!

Kulspetspennor

Bhyertspennor, 3 for 10 kr
ertsp 5 kr styck

Kulzpetzpennor, 5 kr styck
Radergummin, 10 kr

Radergummin
10 kr

Avgransningstecknet kan vara ett annat i andra ldnder &n USA. Nér Smart Paste
anvinds baseras listavgransningstecknet pé att listavgransaren i Windows (eller
nationell instdllning) anvéands.

Sa hér skriver du ut flera etiketter fran en textfil

1. Kontrollera att den aktuella layouten i DYMO Label motsvarar etiketten du vill skriva
ut.

2. Valj Smart Paste fran fil i menyn Redigera.
Dialogrutan Oppna visas.

3. Navigera till och vilj filen med informationen som ska skrivas ut och klicka piz Oppna.
Antalet etiketter som kommer att skrivas ut visas i en dialogruta.

4. Klicka pa OK.

Etiketterna skrivs ut.
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Skriva ut etiketter

Skriva ut fran ett ordbehandlingsprogram med hjalp av Smart Paste
Du kan enkelt skriva ut etiketter frén ett ordbehandlingsprogram, t.ex. Microsoft Word,
genom att kopiera texten fran programmet. Néar du kopierar text fran ett
ordbehandlingsprogram bestar texten vanligtvis av flera rader som i en adress. I det hér fallet
ar texten for varje etikett avskiljd av en tom rad eller en retur/radmatning.
Smart Paste borjar pa en ny etikett vid en tom rad i texten. Om texten inte innehéller tomma
rader skapar Smart Paste en ny etikett for varje rad.

Exempel

De tvé adresserna nedan &r separerade med en tom rad. Det innebér att Smart Paste kommer
att skriva ut tvéa treradiga etiketter.

DYMO
44 Commerce Road

DYMO Stamford, CT 06802

44 Commerce Road )
Stamford, CT 06902 g
MNewell Rubbermaid /
10B Glenlake Parkway
Atlanta, GA 30328

Newell Rubbermaid
10B Glenlake Parkway
Atlanta, GA 30328

Listan i foljande exempel innehéller inga tomma rader. Det innebér att Smart Paste kommer
att skriva ut tre enradiga etiketter.

F
Blyertzpennor
L
.
Blyertspennor - Kulspetspennor
Kulspetspennor
Radergummin )
Radergummin

e

S3& har skriver du ut fran ett ordbehandlingsprogram med hjalp av Smart Paste
1. Kopiera informationen i ordbehandlingsprogrammet du vill skriva ut till Urklipp.

2. Kontrollera att den aktuella layouten i DYMO Label motsvarar etiketten du vill skriva
ut.

3. Vilj Smart Paste fran Urklipp i menyn Redigera.
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Vélja en skrivare

Antalet etiketter som kommer att skrivas ut visas i en dialogruta.
4. Klicka pad OK.

Etiketterna skrivs ut.

Valja en skrivare

Om du har installerat fler &n en etikettskrivare pa datorn kan du behova vilja skrivare innan
du skriver ut.

Alla etikettskrivare dr installerade pa datorn visas i utskriftsomradet.

Select a DYMO label printer =

LabelWriter DUD Tape 128 LabelPOINT 350

;.

A

Labelwriter Twin Turbo LabelWriter DUD Label LabelWriter 400 Turbo LabelMANAGER 450
™
Print coples: (1 =
\ubnhm Twin Turbo [CJusa bath rolis 1 kabsl will print
W

S& hér véljer du en skrivare
1. Klicka pé skrivarbilden i utskriftsomradet.

Alla etikettskrivare som &r installerade pa datorn visas. Det dr dock bara de skrivare som
kan skriva ut den valda etikettypen som éar tillgdngliga.

2. Markera skrivaren du vill skriva ut pa.

Skrivaren visas i utskriftsomradet.

Skriva ut pa en LabelWriter Twin Turbo-skrivare

LabelWriter Twin Turbo-skrivaren dr egentligen tva etikettskrivare vilket ger dig mdjlighet
att ha tva typer av etiketter laddade och redo for utskrift.

Nér du har installerat en LabelWriter Twin Turbo-skrivare pa datorn visas varje etikettrulle i
skrivarlistan som en separat skrivare. Etikettrullen du kommer att skriva ut pa anges med en
gron pil och en bla ram. Exempel:
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Skriva ut etiketter

Twin Turbo med

Labeltriter 450 Twin Turbe = vénster rulle markerad

Nar du skriver ut pd en LabelWriter Twin Turbo-skrivare maste du vélja skrivaren som
innehéller etikettrullen du vill skriva ut pa.

Med bada etikettrullarna

LabelWriter Twin Turbo-skrivaren kan automatiskt vixla fran den ena etikettrullen till den

andra ndr du maste skriva ut fler etiketter &n vad som finns pa en rulle. Exempel Antag att du

skriver ut en adresslista som innehaller 225 adresser och att den vénstra etikettrullen endast
har 100 etiketter kvar. Vilj att anvinda bada rullarna och nér den vénstra rullen ar slut
fortsatter utskriften automatiskt frain den hogra rullen.

Detta alternativ forutsétter att du har samma typ av etiketter laddade pé skrivarens bada
rullar.
Anvanda bada rullarna
1. Ladda samma typ av etiketter pa skrivarens bada sidor.
2. Markera kryssrutan Anvéind bada rullarna i utskriftsomradet.

Nar du markerar kryssrutan Anviand béda rullarna dndras symbolen for skrivaren och visar
att bada rullarna anvénds.

LabelWriter 450 Twin Turbo ~

Justera utskriftskvaliteten

Du kan dndra utskriftskvaliteten ndr du skriver ut etiketter pa Label Writer-skrivaren.
Instéllningen ar viktig nér du skriver ut streckkoder och vissa bilder.
S3& har justerar du utskriftskvaliteten
1. Gor nagot av foljande:
o Windows: vilj Instillningar i menyn Redigera.
o Mac: vilj Instillningar i menyn DYMO Label.
2. Vilj fliken LabelWriter-skrivare.
3. Vilj ett av foljande under Utskriftskvalitet:
o Text — Anvénd standardutskriftsinstédllningen till de flesta etiketterna.
o Streckkoder och grafik — Optimera utskriftskvaliteten for streckkoder och grafik.
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Andra tejpetikettjusteringen

o Auto — Bestdm utskriftskvaliteten automatiskt p& grundval av etikettens innehall.

4. Klicka pad OK nér du vill stinga dialogrutan Instillningar och spara instéllningarna.

Andra tejpetikettjusteringen

Nar en tejpetikett skrivs ut 1dggs ett tomrum till i boérjan och i slutet av etiketten.
Tomrummet &r normalt samma i bada dndarna av etiketten. Du har dock mojligheten att
skriva ut tejpetiketten med mindre tomrum i bdrjan eller i slutet av etiketten.

S3& hér gor du for att andra etikettjusteringen

1. Gor ndgot av foljande:
o Windows: vilj Instillningar i menyn Redigera.
o Mac: vilj Instillningar i menyn DYMO Label.

2. Vilj fliken Tejpskrivare.

3. Vilj ett av foljande under Etikettjustering:
o Vinster — Ldmna mindre utrymme i bdrjan av etiketten.
o Centrerad — Skriv ut etiketten med samma tomrum i badda dndarna av etiketten.
o Hoger — 1amna mindre utrymme i slutet av etiketten.

4. Klicka pd OK nér du vill stdnga dialogrutan Instillningar och spara instéllningarna.

Skriva ut klippmarkering mellan etiketterna

Niér du skriver ut flera tejpetiketter kan du vilja att skriva ut en etikettavgriansare mellan
varje etikett for att indikera var etiketten ska rivas av.

Du kan ocksa vilja att automatiskt skéra av varje etikett innan nésta skrivs ut. Beroende pa
skrivarmodell klipper skrivaren etiketten automatiskt eller ocksé stannar den for att du ska
kunna klippa etiketten innan utskriften fortsétter.
S& héar éndrar du etikettavgransaren
1. Gor ndgot av foljande:
o Windows: vélj Instillningar i menyn Redigera.
o Mac: vilj Instidllningar i menyn DYMO Label.
2. Vilj fliken Tejpskrivare.
3. Vilj ett av foljande under Etikettavgransare:
« Klipp varje etikett vid utskrift — Stoppa eller skér av varje etikett innan nésta skrivs
ut.

« Klippmarkering mellan etiketterna — Skriv ut klippmarkeringar mellan varje
etikett.

4. Klicka pad OK nér du vill stdnga dialogrutan Instidllningar och spara instéllningarna.

Stilla in hur mdnga exemplar som ska skrivas ut som standard

Du kan ange standardinstidllningen for det antal exemplar du 6nskar skriva ut. Du kan &ndra

instdllningen nér det &r dags att skriva ut.

S& héar éndrar du standardvardet for antal exemplar
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Skriva ut etiketter

1. Gor négot av foljande:
o Windows: vélj Instillningar i menyn Redigera.
¢ Mac: vilj Instillningar i menyn DYMO Label.
2. Vil;j fliken Funktioner.
3. Ange standardantalet i rutan Kopior under Standardantalet som ska skrivas ut.

4. Klicka pad OK nér du vill stinga dialogrutan Instillningar och spara instéllningarna.
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Kapitel 11

Utforma en layout

Programmet DYMO Label erbjuder manga exempellayouter du kan anvénda direkt.
Exempellayouterna innehaller de flesta designobjekt du behdver for en speciell typ av
etikett. Etiketten Stor frakt har t.ex. en exempellayout som innehaller foljande objekt:

m ctt adressobjekt med mottagarens adress

m ett textobjekt med avséndaradressen

m ectt bildobjekt med foretagets logotyp eller en annan bild

m ctt vagritt linjeobjekt som anvénds for att separera logotypen och avsdndaradressen fran

mottagaradressen
Dicler Moine
FROMKA
) ) 41 bis Avenus de 'Eurcpe
Bildobjekt——— 71860 Vélizy “illac cublay
France
Adressobigit———— Danielle I(llgar'nff

Euro Design B.V.
Huis ter Heideweg 92
4708 LZ Zeist

THE NETHERLANDS

Du kan ocksa utforma och spara egna,anpassade etikettlayouter. Nér du har sparat en layout
visas den som en tillgdnglig layout varje gang du véljer motsvarande etikettyp.

Sa hér kan du borja skapa en egen layout:

m Utga frén en tom layout

m Andra en befintlig layout

Skapa en ny layout

Du kan skapa en layout genom att utga frdn en tom layout och sedan liagga till de objekt du

vill anvinda.

*  Du kan ocksé skapa en layout genom att &ndra en befintlig.

S& hér skapar du en ny layout
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Utforma en layout

1. Vilj fliken Etiketter.

Markera etikettypen du vill anvédnda och sedan en tom layout.

En tom etikett visas i redigeringsomradet.

3. Vilj fliken Infoga.
4.
5
6

Lagg till 6vriga objekt.

. Andra eventuellt objekten.

. Spara layouten.

Alla designobjekten beskrivs i Lagga till designobjekt.

Andra en exempellayout

Du kan skapa en layout som passar dina behov genom att utga frdn en exempellayout. Nar
du har valt en layout du vill utga frén kan du &ndra objekten som finns i layouten, lagga till
ytterligare objekt och gora dvriga dndringar.

S& har dndrar du befintlig layout

1.

Vilj fliken Etiketter.

2. Markera en etikettyp och sedan exempellayouten du vill utga frén.
3. Gor dndringama.

4.
5

. Spara layouten.

Lagg till och dndra dvriga objekt.

Du kan nér som helst redigera texten i ett adress- eller textobjekt. Om du vill géra andra
andringar i ett objekt maste du vélja fliken Infoga.

Spara en layout

Du kan spara dina egna layouter for senare anvindning. Nér du har sparat en layout visas
den som en tillgénglig layout varje gang du viljer samma etikettyp pa fliken Etikettyper.

S4& hér sparar du en layout

1.
2.

Utforma layouten.
Vilj Spara som layout i menyn Arkiv.

Dialogrutan Spara som visas.

. Ange ett namn for layouten i rutan Filnamn och klicka pa Spara.

Layouten finns nu tillgénglig fran fliken Etikettyper.

Lagga till designobjekt

Du skapar en egen etikettlayout genom att lagga till designobjekt pa en etikett.

Varje bit med information pa en etikett &r ett separat objekt. Logotypen r t.ex. ett
bildobjekt, avsdndaradressen &r ett textobjekt, mottagaradressen ar ett adressobjekt o.s.v.
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Lagga till designobjekt

Didier Moine

FRORAA,

41 hiz Awvenue de 'Eurcpe
71860 Vélizy Villacoublsy
France

Bildobigt———

Adressobigit———— Danielle KllgamH
Euro Design B.V.
Huis ter Heideweg 92
4708 LZ Zeist
THE NETHERLANDS

Alla objekt laggs till fran fliken Infoga. Du kan ldgga till f6ljande objekttyper pa en etikett:

Adress

TEXT
Réknare
Datum och tid
Streckkod
Form

Bild

ClipArt

Du kan nér som helst redigera texten i ett adress- eller textobjekt. Om du vill géra andra
dndringar i ett objekt maste du vilja fliken Infoga.

Lagga till ett adressobjekt

Adressobjekt liknar textobjekt men dr utformade att skriva ut information som dndras pé
varje etikett som skrivs ut, exempelvis namn och adresser.

Adressobjekt ér i regel variabla textobjekt som dr kopplade till adressboken. Du kan ocksa

gora ett adressobjekt till ett fast textobjekt om du vill att innehéllet inte ska dndras.

Niér du sparar en etikett eller layout som innehaller ett fast textadressobjekt sparas
adresstexten som en del av etiketten eller layouten. Nér du sparar en etikett eller layout
som innehéller ett variabelt textadressobjekt sparas inte adresstexten som en del av
etiketten eller layouten.

S& har lagger du till ett adressobjekt

1.
2.

Vilj fliken Infoga.

Dubbelklicka pa L=_| Adress.

Ett nytt adressobjekt laggs till pa etiketten.
Flytta och dndra eventuellt storlek pa objektet.
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Utforma en layout

Nk

Ange en adress direkt i adressobjektet eller vélj en post frdn adressboken.

Formatera texten med formateringsverktygsfaltet.

Hogerklicka péd objektet och vilj Egenskaper.

Gor eventuella dndringar i dialogrutan Egenskaper for adressobjekt och klicka pd OK.

Niér du vill dndra storleken pa ett objekt markerar du objektet och drar sedan i ett av
handtagen pa granslinjen.
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Lagga till designobjekt

Egenskaper for adressobjekt

Intelligent Mail Barcode anvinds av den amerikanska
posten till att sortera och spara post.
Ovanfor — Placerar Intelligent Mail Barcode ovanfor

Intelligent Mail adressen.
Barcode Nedanfor — Placerar Intelligent Mail Barcode nedanfor
adressen.

Ingen — Tar bort Intelligent Mail Barcode fran
adressobjektet. Standardinstillning.

Markera kryssrutan nir du vill anvdnda en fast adress i
objektet.

Avmarkera kryssrutan nar du vill att objektet ska
anvandas med variabla adressdata.

Fast adress

Textfirg — Vilj en firg pa texten.

Farginstllningar Bakgrundsfirg — Vilj en bakgrundsfarg i objektet.

Speglad Légga till en speglad bild av texten ldggs pa etiketten.

Ingen — Anpassa inte storleken pé texten till objektet.
Krymp till att passa — Krymp texten sé att den ryms i
objektet.

Autopassning — Anpassa storleken pa texten till objektet.

Textstorleksformgivare

Vinster — Viénsterjustera texten i objektet.
Centrerad - Centrera texten i objektet.

Didier Moine
FROMAI
41 bis, Avenue de 'Europe
71860 Vehzy Villacoublay
France

Vagriit justering Hoger — Hogerjustera texten i objektet.
Centrera block — Centrera textblocket i objektet. Varje
textrads vénsterkant justeras.

Didier Moine
FROMAI
41 bis, Avenue de 'Europe

71860 Vélizy Villacoublay
France

Overst — Justera texten efter objektets dverkant.
Lodriit justering Mellan — Centrera texten lodrétt i objektet.
Nederst — Justera texten efter objektets nederkant.

Lagga till ett textobjekt

Manga etiketter du skapar innehaller textobjekt for annan text dn adresser. Du kan anpassa
textens utseende genom att t.ex. dndra teckensnittet, teckenstorleken och textjusteringen.

S3& har lagger du till ett textobjekt
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Utforma en layout

N AW

. Vilj fliken Infoga.

Dubbelklicka pa ] Text

Ett nytt textobjekt laggs till pa etiketten.

Flytta och dndra eventuellt storlek pa objektet.

Ange text i textobjektet.

Formatera texten med formateringsverktygsfaltet.

Hogerklicka pé objektet och vilj Egenskaper.

Gor eventuella dndringar i dialogrutan Egenskaper for textobjekt och klicka pa OK.

Naér du vill dndra storleken pa ett objekt markerar du objektet och drar sedan i ett av
handtagen pé gréinslinjen.
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Lagga till designobjekt

Egenskaper for textobjekt

Firginstillningar

Fungerar som variabelt
objekt

Lodrit text
Speglad

Textstorleksformgivare

Vagriit justering

Lodriit justering

Lagga till ett cirkelformat textobjekt

Textfirg — Vilj en firg pa texten.
Bakgrundsfirg — Vilj en bakgrundsfirg i objektet.

Markera kryssrutan nir du vill att objektet ska anvéindas med
variabel text.
Avmarkera kryssrutan nér du vill anvédnda fast text i objektet.

Placera texten lodritt i objektet.
Légga till en speglad bild av texten lédggs pa etiketten.

Ingen — Anpassa inte storleken pé texten till objektet.
Krymp till att passa — Krymp texten s att den ryms i
objektet.

Autopassning — Anpassa storleken pa texten till objektet.

Vinster — Vénsterjustera texten i objektet.
Centrerad — Centrera texten i objektet.

Bill Spritzer

Spritzer Bottle Company
General Manager

Hoger — Hogerjustera texten i objektet.
Centrera block — Centrera textblocket i objektet. Varje
textrads vénsterkant justeras.

Bill Spritzer

Spritzer Bottle Company
General Manager

Overst — Justera texten efter objektets Gverkant.
Mellan — Centrera texten lodriétt i objektet.
Nederst — Justera texten efter objektets nederkant.

Anviénd ett cirkelformat textobjekt nér du vill placera text ldngs en kurva. Ett cirkelformat
textobjekt dr anvandbart for etiketter till runda eller svingda foremal, t.ex. dvd-skivor eller
kapsyler. Objektet ar ocksa praktiskt vid forbattringar av ovriga etikettyper med bojd text.
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Utforma en layout

®  Om du vill skapa flera rader bdjd text placerar du varje textrad i ett separat cirkelformat
textobjekt.

Du kan vilja att placera texten i en hel cirkel centrerad ldngs dverdelen eller underdelen pa
objektet. Du kan dven vélja att placera texten i en bage lings dverdelen eller nederdelen av
en halvcirkel.
S3& har lagger du till ett cirkelformat textobjekt

1. Vilj fliken Infoga.

2. Dubbelklicka pd ~-" Cirkelformad text.
Ett nytt cirkelformat textobjekt 1aggs till pa etiketten.
3. Hogerklicka pa objektet och vilj Egenskaper.

4. Ange texten i objektet och goér eventuella dndringar i dialogrutan Egenskaper for
cirkelformat textobjekt. Klicka pa OK.

5. Flytta och éndra eventuellt storlek pa objektet.

¥  Nar du vill dndra storleken pé ett objekt markerar du objektet och drar sedan i ett av
handtagen pé granslinjen.
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Lagga till designobjekt

Egenskaper for cirkelformat textobjekt
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Utforma en layout

Visa text Skriv texten du vill ha pé etiketten.
Markera kryssrutan nér du vill att objektet ska anvéndas
Fungerar som med variabel text.
variabelt objekt Avmarkera kryssrutan nér du vill anvénda fast text i
objektet.
Speglad Légga till en speglad bild av texten ldggs pa etiketten.

Hel cirkel — Visa texten som en cirkel.
Ovre bage — Visa texten lidngs cirkelns 6vre bage.
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Textvisning
Nedre bige — Visa texten langs cirkelns nedre bage.
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Overst — Om du visar texten i en hel cirkel centreras texten
overst i cirkeln.
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Nederst — Om du visar texten i1 en hel cirkel centreras texten
nederst 1 cirkeln.
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Lagga till designobjekt
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Teckensnitt och firg  (missing or bad snippet)

Lagga till ett bildobjekt

Légg till ett bildobjekt nér du vill ldgga till en bild i en etikettyp. Nar du har lagt till ett
bildobjekt pa etiketten kan du vélja att 1dgga till en standardlogotyp,infoga en bild fran
Urklipp eller infoga en bild fran en videokamera med stdd for Video for Windows (t.ex.
QuickCam).

Du kan anvénda f6ljande typer av bildfiler:

BMP  GIF PNG

JPG TIF
Du fér bast resultat om bilden du importerar &r néstan lika stor som den bild som ska visas
pa etiketten. Om du till exempel vill skriva ut din foretagslogotyp pa en fraktetikett ska du
inte importera en bild som dr 5 x 7 tum. Dessutom ska du vara forsiktig nar du anvénder
fargbilder. Nér bilden konverteras till svartvitt under utskriften kan ovéntade resultat uppsta.
Anviand om mojligt alltid en svartvit bild eller en graskalebild.
S4& har lagger du till ett bildobjekt

1. Vilj fliken Infoga.

2. Dubbelklicka pa Bild.
Dialogrutan Egenskaper for bildobjekt visas.

3. Markera bildkallan.

4. Markera egenskapera bilden ska ha och klicka pa OK.
Den valda bilden laggs till inuti bildobjektet pa etiketten.

5. Flytta och éndra eventuellt storlek pa objektet.

*  Nar du vill dndra storleken pa ett objekt markerar du objektet och drar sedan i ett av
handtagen pa granslinjen.
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Utforma en layout

Egenskaper for bildobjekt
Forhandsgranska Forhandsgranska bilden du importerar.

Vinster — Viénsterjustera bilden i objektet.
Vagriit justering Centrerad — Centrera bilden i objektet.
Hoger — Hogerjustera bilden i objektet.

Overst — Justera bilden efter objektets verkant.
Lodrit justering Mellan — Centrera bilden lodrétt i objektet.
Nederst — Justera bilden efter objektets nederkant.

Urklipp — Infoga en bild fran Urklipp.

Livevideokamera (endast Windows) — Infoga stillbilder
som har genererats av en videokamera eller annan enhet som
ar kompatibel med Video for Windows och ansluten till din
dator.

Alternativet ar bara tillgéngligt om du har installerat en
kompatibel kamera pa datorm.

Anvind standardlogotypfil — Infoga standardlogotypen du
har angett i instéllningarna.

Arkiv — Infoga en bild fran ett arkiv.

Ingen — Skaldndra inte bilden.

Strick ut — Strick ut bilden pé sé sitt att objektet fylls.
Proportionellt — Skaldndra bilden proportionellt efter
objektet.

Bildkiilla

Skala

Typ — Vilj en ramtyp.

Ram Firg — Vilj en farg pa ramen.

Video(endast
Windows)

Enhet — Vilj en videoenhet.
Lagga till ett formobjekt
Du kan ldgga till rektanglar, cirklar och ovaler samt lodrita och végrita linjer pa etiketterna.
Sa har lagger du till ett formobjekt
1. Vilj fliken Infoga.

2. Dubbelklicka pa d Form.
Dialogrutan Egenskaper for formobjekt visas.

3. Markera formen du vill ldgga till pa etiketten.

4. Markera egenskaperna formen ska ha och klicka pa OK.
Formen lédggs till pa etiketten.

5. Flytta och éndra eventuellt storlek pé objektet.

*  Niér du vill dndra storleken pa ett objekt markerar du objektet och drar sedan i ett av
handtagen pa grénslinjen.
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Lagga till designobjekt

Egenskaper for formobjekt
Markera den form du vill ldgga till pa etiketten: rektangel,

Form ellips, vagrit linje eller lodrét linje.
. Tjocklek — Vilj hur tjock linjen ska vara.
Linje . - . o 1.
Firg — Vilj en farg pa linjen.
Fyll Fiarg — Vilj en firg som ska fylla formen.
Forhandsgranska Visar hur formen ser ut pa etiketten.

Lagga till ett streckkodsobjekt

Forutom Intelligent Mail Barcode for adresser kan du dven skapa etiketter som innehéller
streckkoder som ir baserade pd manga andra streckkodsformat eller streckkodstyper. Du kan
vilja mellan Code 39 (kallas d&ven Code 3 of 9), Code 128, Interleaved 2 of 5, UPC, EAN,
UCC/EAN 128, ITF-14, Codabar, QR och PDF417.

Denna dokumentation utgér ifrdn att du redan &r inforstddd med skillnaden mellan olika
streckkodstyper samt att du har en plan for hur streckkoder ska anvédndas i din
organisation. Om du behover ldra dig mera om streckkoder finns det manga utmérkta
instruktionsbdcker pé lokala bibliotek och i bokhandeln.
Du kan ldgga till streckkoder som visar fast information eller ocksé kan du lianka
streckkoden till information ndgon annanstans pa etiketten. Du kan ldnka en streckkod till
ett riknar-, text- eller adressobjekt om du vill att streckkoden ska aterspegla objektets
innehall.

Om du t.ex. ldnkar ett textobjekt som innehéller ett artikelnummer till en streckkod som kan
koda artikelnummer, kommer streckkoden for artikelnummer att koda numret i textobjektet.
Om du édndrar artikelnumret i textobjektet kommer streckkoden automatiskt att uppdateras
for att aterspegla dndringen.

Alla QR-skannrar dr inte likadana. Verifiera att den QR-kod som du skapar, kommer att
fungera med de QR-kodskannrar som du forvédntas anvinda for skanning av streckkod.
Sa har lagger du till en streckkod
1. Vilj fliken Infoga.

2. Dubbelklicka pa I!=|'I1|'I=!!I Streckkod.

Ett nytt streckkodsobjekt laggs till pa etiketten. Som standard innehéller det en Code
39-streckkod med fast information.

3. Hogerklicka pa objektet och vilj Egenskaper.

4. Gor eventuella dndringar i dialogrutan Egenskaper for streckkodsobjekt och klicka pa
OK.

5. Flytta och &ndra eventuellt storlek pa objektet.

¥  Nar du vill dndra storleken pé ett objekt markerar du objektet och drar sedan i ett av
handtagen pé granslinjen.
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Utforma en layout

Egenskaper for streckkodsobjekt

Streckkodstyp
Data

Fungerar som
variabelt objekt

Linkat till objekt

Justering

Streckkodsstorlek

Visa streckkodstext

QR-kodegenskaper
Streckkodstyp

Data

Justering

Streckkodsstorlek

PDF417-egenskaper

Streckkodstyp
Data

Justering

Markera streckkoden du vill lagga till pa etiketten.
Ange texten du vill anvinda nir du skapar streckkoden.

Markera kryssrutan nér du vill skapa streckkoden med
variabel text.

Markera referensnamnet for ett objekt pa etiketten som
innehaller data for streckkoden. Alternativet dr nddvéndigt
om du har mer &n ett variabelt objekt pa etiketten.

Vinster — Vinsterjustera streckkoden i objektet.
Centrerad — Centrera streckkoden i objektet.
Hoger — Hogerjustera streckkoden i objektet.

Vilj en storlek pa streckkoden. Kontrollera att storleken pa
streckkoden kommer att fungera 1 sitt anvédndningsomrade.

Vilj Medium eller Stor for bésta resultat pa D1-
tejpetiketter.

Ingen — Skriv inte ut streckkodstext.

Ovanfor — Placera streckkodstexten ovanfor streckkoden.
Nedanfor — Placera streckkodstexten nedanfor streckkoden.
Teckensnitt — Andra teckensnittet pa streckkodstexten.

Markera streckkoden du vill lagga till pé etiketten.

Vilj den typ av data du vill anvénda nér du skapar
streckkoden:

Text - Alla tecken kan anvéndas.

Telefonnummer - Giltigt telefonnummer.

E-post - Giltig e-postadress; amnesraden &r inte obligatorisk.
SMS-textmeddelande - Giltigt telefonnummer; textfaltet ar
obligatoriskt.

Veard - Filten Fornamn och Adress ér obligatoriska.
Webbsida - Giltig webbadress.

Vinster — Vinsterjustera streckkoden i objektet.
Centrerad — Centrera streckkoden i objektet.
Hoger — Hogerjustera streckkoden i objektet.

Vilj en storlek pé streckkoden. Kontrollera att storleken pa
streckkoden kommer att fungera i sitt anvindningsomréde.

Vilj Medium eller Stor for bésta resultat pa D1-
tejpetiketter.

Markera streckkoden du vill lagga till pé etiketten.
Ange texten du vill anvénda ndr du skapar streckkoden.

Vinster — Vinsterjustera streckkoden i objektet.
Centrerad — Centrera streckkoden i objektet.
Hoger — Hogerjustera streckkoden i objektet.
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Lagga till designobjekt

Vilj en storlek pé streckkoden. Kontrollera att storleken pa

streckkoden kommer att fungera i sitt anvéindningsomréde.

Streckkodsstorlek . .
reciodsstorie Vilj Medium eller Stor for bésta resultat pa D1-

tejpetiketter.

Lagga till ett raknarobjekt
Du kan automatiskt numrera etiketter och i foljd genom att placera ett riknarobjekt i

etikettlayouten.

Du kan ange text du vill visa fore och efter numreringen. Du kan dven ange startnummer,
antal steg som ska anvandas av rdknaren (1, 2, 10 0.s.v.), minsta bredd for nummer samt
inkludera inledande nollor.

Du kan dndra teckensnittsinstidllningar for nummer och text samt &dndra vagréit och lodrét
justering av text och nummer. Du kan dven skriva ut rdknarinformationen i lodrétt format
och skapa speglade bilder av rdknarinformationen pé etiketterna.

Etiketterna numreras automatiskt enligt dina instruktioner nér du skriver ut dem. Aktuellt
nummer och dvriga instdllningar visas pé etiketten i redigeringsomradet.
Sa har lagger du till ett raknarobjekt
1. Vilj fliken Infoga.
2. Dubbelklicka pa UL Riiknare.
Ett nytt riknarobjekt som innehéller 001 1dggs till pa etiketten.
3. Hogerklicka pa objektet och vilj Egenskaper.

4. Gor eventuella dndringar i dialogrutan Egenskaper for riknarobjekt och klicka pa
OK.

5. Flytta och éndra eventuellt storlek pa objektet.

* Nair du vill dndra storleken pa ett objekt markerar du objektet och drar sedan i ett av
handtagen pa grianslinjen.
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Utforma en layout

Lagga till ett objekt for datum och tid

Egenskaper for raknarobjekt

Text som ska infogas

Bérja vid
Rékna med

Bredd

Skriv ut inledande nollor

Teckensnitt och fiarg
Lodriit text
Speglad

Textstorleksformgivare

Vagriit justering

Lodriit justering

Fore — Ange text som ska visas framfor riknaren.

Efter — Ange text som ska visas efter raknaren.

Om du t.ex. vill skapa etiketter till tio cd-skivor och
numrera dem sekventiellt skriver du "Skiva" i rutan Fore och
"av 10" 1 rutan Efter. Nar du skriver ut etiketterna fir den
forsta etiketten texten "Skiva 1 av 10", den andra "Skiva 2
av 10" o.s.v.

Ange var rdknaren ska borja.
Ange steget rdknaren ska 6kas med.

Ange minst antal blanksteg som ska reserveras pa etiketten
for rdknaren.

Ta med inledande nollor.

Du kan anvinda detta alternativ tillsammans med
alternativet Skriv ut inledande nollor for att skriva ut nollor
framfor mindre tal.

Om du t.ex. anger 5 som bredd samt véljer alternativet
Skriv ut inledande nollor hander f6ljande: Néar du skriver ut
en etikett med talet 10 kommer den att skrivas ut som
00010 (fem tecken i bredd med inledande nollor). Om du
inte véljer alternativet Skriv ut inledande nollor kommer
samma etikett att skrivas ut som 10 med tre tomma
teckensteg framfor 16pnumret.

(missing or bad snippet)
Placera texten lodritt i objektet.
Lagga till en speglad bild av texten laggs pé etiketten.

Ingen — Anpassa inte storleken pa texten till objektet.
Krymp till att passa — Krymp texten s att den ryms i
objektet.

Autopassning — Anpassa storleken péa texten till objektet.

Vinster — Vinsterjustera texten i objektet.
Centrerad — Centrera texten i objektet.
Hoger — Hogerjustera texten i objektet.

Overst — Justera texten efter objektets dverkant.
Mellan — Centrera texten lodrétt i objektet.
Nederst — Justera texten efter objektets nederkant.

Du kan automatiskt skriva ut aktuellt datum och/eller aktuell tid pé etiketter som innehaller

datum/tidsobjekt.

Med hjilp av ett objekt for datum och tid kan du skriva ut det aktuella datumet och/eller
den aktuella tiden samt skriva ut text fore och efter datumet/tiden. Du kan dven &ndra
formatet som anvénds till datumet och tiden och styra utseendet och placeringen pa

etiketten.
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Anvénda ClipArt

Sa har lagger du till ett objekt for datum och tid
1. Vilj fliken Infoga.

2. Dubbelklicka pa 5 Datum och tid.

Ett nytt objekt for datum och tid laggs till pa etiketten. Objektet innehéller dagens
datum.

3. Hogerklicka pa objektet och vilj Egenskaper.

4. Gor eventuella dndringar i dialogrutan Egenskaper for datum och tid-objekt och klicka
péd OK.
5. Flytta och éndra eventuellt storlek pa objektet.

* Nair du vill dndra storleken pa ett objekt markerar du objektet och drar sedan i ett av
handtagen pé gréinslinjen.

Egenskaper for datum och tid-objekt

Format Vilj formatet for datumet.
Inkludera tid Ta med tiden tillsammans med datumet pa etiketten.
Anvind 24-timmarstid Visar tiden i 24-timmarsformat.
Skriv inte ut datum Ta bara med tiden och inte datumet.
Fore — Ange text som ska visas i objektet framfor datumet
Text som ska infogas och tiden.
g Efter — Ange text som ska visas i objektet efter datumet och
tiden.
Teckensnitt och farg (missing or bad snippet)
Lodrit text Placera texten lodritt i objektet.
Speglad Lagga till en speglad bild av texten laggs pé etiketten.

Ingen — Anpassa inte storleken pa texten till objektet.
Krymp till att passa — Krymp texten s att den ryms i
objektet.

Autopassning — Anpassa storleken péa texten till objektet.

Textstorleksformgivare

Vinster — Vinsterjustera texten i objektet.
Vagriit justering Centrerad — Centrera texten i objektet.

Hoger — Hogerjustera texten i objektet.

Overst — Justera texten efter objektets dverkant.
Lodriit justering Mellan — Centrera texten lodrétt i objektet.

Nederst — Justera texten efter objektets nederkant.

Anvanda ClipArt

Programmet DYMO Label innehéller en rad praktiska ClipArt-bilder du enkelt kan ldgga till
pé etiketterna. Bilderna 1 ClipArt-biblioteket ar indelade i olika kategorier sa att du snabbt
och enkelt hittar den bild du vill anvénda.

Du kan ocksa anpassa ClipArt-biblioteket genom att 1dgga till eller ta bort bilder.

Las foljande &mnen for information om att ldgga till ClipArt till dina etiketter och anpassa
ClipArt-biblioteket.
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Utforma en layout

m Ligga till ClipArt till din etikett
m Ligga till en bild i ClipArt-biblioteket
m Ta bort en bild fran ClipArt-biblioteket

Ligga till ClipArt till din etikett
Programmet DYMO Label innehéller en rad praktiska ClipArt-bilder du enkelt kan ldgga till
pé etiketterna.
S3& hér lagger du till ClipArt
1. Vilj fliken Infoga.
2. Dubbelklicka pa bilden du vill ldgga till din etikett i ClipArt-omradet.

Om du inte ser en bild som du vill anvinda kan du klicka du pa 6nskad
kategorititel for att visa alla bilder i den kategorin.

Den markerade bilden ldggs till pé etiketten.
3. Flytta och éndra eventuellt storlek pa objektet.

¥  Nar du vill dndra storleken pé ett objekt markerar du objektet och drar sedan i ett av
handtagen pé granslinjen.

Lagga till en bild i ClipArt-biblioteket

Programmet DYMO Label innehaller en rad praktiska ClipArt-bilder du enkelt kan lidgga till
pé etiketterna. Du kan ocksé lagga till egna bilder i ClipArt-biblioteket.

Du kan ldgga till foljande typer av filer till ClipArt-biblioteket: BMP, JPG, GIF, TIF och
PNG.

S3& hér lagger du till egna ClipArt-bilder
1. Vilj fliken Infoga.
2. Klicka pa EE:' i ClipArt-omradet.
Dialogrutan Oppna visas.

3. Navigera till och markera den bild du vill ldgga till i ClipArt-biblioteket och klicka
sedan pa Open.

Bilden ldaggs till i avdelningen Min ClipArt i ClipArt-biblioteket.

Ta bort en bild frén ClipArt-biblioteket
Du kan nér som helst ta bort en bild fran ClipArt-biblioteket.

S3& har tar du bort ClipArt
1. Vilj fliken Infoga.

2. Klicka pa E i ClipArt-omradet.
Bilden tas bort fran ClipArt-biblioteket.

Lagga till en skdarmbild pa etiketten

Du kan snabbt ta en bild av en del av din skdrm och ldgga till den pa etiketten.

S3 hér tar du en bild av din skdrm och infogar den
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Andra teckensnitt

1. Klicka pa % i verktygsfiltet.
2. Dra en ruta kring det omrade du vill ta en bild av med pekaren.
Dialogrutan Skdrmbild visas.
3. Beskir bilden efter behov genom att dra i handtagen och klicka sedan pé Infoga.

Det markerade omradet infogas pa etiketten.

Andra teckensnitt

I programmet DYMO Label finns ett formateringsverktygsfilt du kan anvénda nér du snabbt
vill andra teckensnittet, teckenstorleken och formatet pé en text i ett adress- eller textobjekt.

Det gér att anvinda alla TrueType-teckensnitt som har installerats pa datorn.
*  Du éndrar teckensnitten i andra objekttyper med hjdlp av objektegenskapema.
Sa har dndrar du teckensnittet:

1. Markera den text som ska &ndras.
Om du vill dndra all text i ett objekt markerar du objektet.

2. Andra teckensnittet, teckenstorleken och formatet i formateringsverktygsfiltet.

Infoga en symbol

Justera text

Du kan légga till specialtecken eller symboler pé etiketterna. Vilka symboler som finns
tillgdngliga bestdms av de teckensnitt som ar installerade pa datorn. Om det valda
teckensnitt dndras s& dndras dven de symboler som finns tillgéngliga.

Det gar bara att anvianda TrueType-teckensnitt i DYMO Label.

S3 har infogar du en symbol
1. Placera markdren pa den punkt dér du vill infoga symbolen.
2. Vilj Symbol i menyn Infoga.

3. (Endast Windows) Vilj det teckensnitt som innehéller symbolen du vill infoga i listan
Teckensnitt.

4. Markera den symbol du vill infoga och klicka pé Infoga.

Den valda symbolen infogas pa etiketten i samma storlek som den 6vriga texten.

Du kan vilja hur texten ska justeras i ett text-, adress, rdknar- och datum/tidsobjekt.

Information om hur du justerar sjdlva objektet pé etiketten finns i Justera objekt.

Sa har justerar du text

1. Markera objektet som innehaller texten du vill justera.

2. Klicka pa Egenskaper i verktygsfiltet.
Egenskapsdialogrutan for objektet visas.

3. Vilj justeringsalternativ under Vagrit justering och Lodrit justering och klicka sedan
pa OK.

Du kan ocksa dndra justeringsalternativen i formateringsverktygsfaltet.
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Utforma en layout

Skapa lodrat text

Du kan skriva ut all text i ett text-, riknar- och datum/tidsobjekt lodrétt. Med lodrat text
skrivs varje tecken pa den Gversta raden i objektet ut pa en separat rad dir varje tecken

placeras ovanpa foregaende tecken. Varje textrad i objektet skrivs ut i en separat kolumn.

Du kan anvinda detta alternativ for att snabbt skapa lodritt justerad text for
videoryggetiketter eller parmar.
S3& hér skapar du lodrit text
1. Dubbelklicka pé objektet med texten du vill skriva ut lodrtt.
Egenskapsdialogrutan for objektet visas.
2. Markera kryssrutan Lodrit text under Texteffekter och klicka pd OK.

Texten visas lodritt i objektet.

Justera objekt

Du kan justera flera objekt vagritt, lodritt eller i bada riktningama. Objektens justering

baseras pa platsen for det forst markerade objektet. ExempelOm du har ett textobjekt, ett
adressobjekt och ett linjeobjekt, och du vill att adress- och linjeobjektens vinstra sida ska
borja vid samma punkt som textobjektet, viljer du textobjektet forst, f6ljt av de andra tva
objekten..

Du kan nér som helst redigera texten i ett adress- eller textobjekt. Om du vill gora andra
andringar i ett objekt maste du vilja fliken Infoga.

Sa haér justerar du objekt

1. Markera objektet du vill justera.

2. Valj Justera objekt i menyn Layout.

3. Markera alternativen for den vagréta och lodrdta justeringen.

4. Klicka pa OK.
Objekten justeras pa etiketten.

Vilj Centrera pa etikett om du vill centrera alla objekt vagritt eller lodratt pa
etiketten.

Rotera objekt

Du kan rotera enskilda objekt eller flera objekt samtidigt.

Det gar inte att rotera formobjekt.

Sa har roterar du ett objekt
1. Markera det objekt du vill rotera.

2. Peka pa Rotera objekt i menyn Layout och vilj sedan hur mycket objektet ska roteras.

Storleksandra objekt

Du kan dndra storleken pa ett objekt till samma storlek som ett annat objekt pa etiketten

har. Objektens storlek baseras pa storleken pa det forst markerade objektet. ExempelOm du
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Lagga till en ram runt en bild

har ett textobjekt, ett linjeobjekt och ett bildobjekt, och du vill dndra storleken pa
textobjektet och linjeobjektet till samma storlek som pé bildobjektet markerar du forst
bildobjektet och sedan de tva dvriga objekten.

Du kan nér som helst redigera texten i ett adress- eller textobjekt. Om du vill gora andra
dndringar i ett objekt maste du vélja fliken Infoga.

S3& har storleksandrar du objekt

1. Markera objektet du vill dndra storlek péa.

2. Vilj Andra storlek pa objekt i menyn Layout.

3. Markera bredden och hdjden.

4. Klicka pad OK.
Storleken pé objektet dndras.

¥  Nar du vill dndra storleken pé ett enstaka objekt markerar du objektet och drar sedan i
ett av handtagen pé grinslinjen.

Lagga till en ram runt en bild

Det gér att 1dgga till ramar runt alla bilder. Du kan vélja ramtyp och firg pa ramen.

Niér du lagger till en ram runt en bild omger ramen sjilva bilden, inte objektet som
innehaller bilden.

S& hér lagger du till en ram

1. Dubbelklicka pé bilden du vill ldgga till en ram runt.

Dialogrutan Egenskaper for bildobjekt visas.

2. GOr sa har under Ram:
a. Vilj typen av ram i listan Typ.
b. Vilj farg i listan Firg.

3. Klicka péd OK.

Lagga till en ram runt en tejpetikett

Programmet DYMO Label innehéller flera alternativ for kanter runt tejpetiketter. Nér du
lagger till en ram runt en etikett ldggs ramen runt helt etiketten. Du kan ocksé lagga till en
ram runt ett bildobjekt.

Sa har lagger du till en ram runt en tejpetikett
1. Vilj en tejpetikettlayout.

2. Klicka pa [w3] i verktygsfiltet och vilj en ram till etiketten.

Lagga till skuggningar i objekt

Du kan ldgga till skuggningar pé etiketten genom att dndra firgen pé texten och
bakgrunden i objekten. Det gér att dndra text- och bakgrundsfirg i adress-, text-, riknar-,
datum/tid- och cirkelformade textobjekt.
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Utforma en layout

Bill Spritzer
Spritzer Bottle Company
General Manager

S3& hér lagger du till en skugga pa ett objekt
1. Dubbelklicka pé objektet.

Dialogrutan Objektegenskaper visas.

2. Vilj bakgrundsfirg i objektet i listan Bakgrundsfirg.

3. Gor ndgot av foljande:
o Windows: Vilj textfirg i objektet i listan Textfirg.
e Mac: Gor ett av foljande:

o Adress- eller textobjekt: Vilj textfdrg i objektet i listan Textfarg.

o Riknar-, datum/tid- eller cirkelformat textobjekt: Klicka p4 Andra bredvid
Teckensnitt och vilj sedan en textfirg.

Skapa ett variabelt textobjekt

Alla adressobjekt dr utformade for att innehalla information som varierar fran etikett till
etikett. Till exempel visar adressobjekt automatiskt en post du véljer i adressboken. Du kan
dven klistra in information automatiskt i adressobjekt direkt fran Urklipp.

Textobjekt och cirkelformade textobjekt kan normalt bara visa fast information som du
skriver direkt i textobjektet eller egenskapsdialogrutan for det cirkelformade textobjektet.
Du kan dock ange att ett textobjekt eller ett cirkelformat textobjekt visar variabel
information p& samma sitt som ett adressobjekt (d.v.s. géra om ett vanligt textobjekt till ett
variabelt textobjekt).
Antag till exempel att du skapar en namnskyltsetikett. Du kan skapa ett textobjekt som
innehéller den fasta texten "Hej! jag heter" och skapa ett variabelt textobjekt som innehéller
personens namn. Du kan sedan antingen klistra in namnen direkt i det variabla textobjektet
med t.ex. Smart Paste eller infoga flera namn medan etiketten skrivs ut med hjilp av
adressboken.
Sa har skapar du ett variabelt textobjekt

1. Hogerklicka pa textobjektet eller det cirkelformade textobjektet som ska dndras till ett

variabelt textobjekt och vilj sedan Egenskaper.

Egenskapsdialogrutan for objektet visas.
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Skapa ett variabelt textobjekt

2. Markera kryssrutan Fungerar som variabelt objekt och klicka sedan pa OK.

Det markerade objektet &r nu ett variabelt textobjekt.
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Denna sida har avsiktligt ldmnats tom.
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Kapitel 12

Anvanda adressboken

Programmet DYMO Label innehéller DYMO-adressboken dir du kan spara adresser och
annan information du anvander ofta. Du kan skapa s& manga adressbocker du vill.
Standardadressboken som ér installerad i programmet dr en exempeladressbok. Du kan
redigera exempeladressboken eller ta bort den och skapa en egen.

Pa fliken Adressbok kan du

infoga informationen frén din adressbok till en etikett med ett musklick
skapa sd manga adressbocker du vill

skriva ut etiketter med adresser fran Outlook-kontakter eller Mac OS (Mac OS version
10.2 eller senare)

importera en adresslista eller data som har skapats i ett annat program
snabbt hitta adresserna genom att soka i adressboken

enkelt byta frdn en adressbok till en annan.

Skapa en ny adressbok

Du kan skapa flera adressbocker for adresser och annan information. Om du vill importera

adresser eller information till adressboken maste du forst skapa adressboken du vill

importera informationen till.

Standardadressboken som ér installerad i programmet DYMO Label ar en exempeladressbok.

S3& hér skapar du en ny adressbok

1.

Vilj Nytt i menyn Adressbok.
Dialogrutan for den nya adressboken visas.
Ange ett namn for adressboken i rutan Namn.

Godkénn standardplatsen for adressboken eller vélj en annan plats genom att klicka pé
Bliddra.

Vilj ett av foljande i listan Innehall:

o Adresslista — skapa en ny adressbok som innehéller adressdata

o Datalista — skapa en ny adressbok som innehaller annat &n adresser.
Klicka pa OK.

En frdga om du vill importera data frdn en befintlig fil visas.

Gor ndgot av foljande:

o Klicka pé Nej om du vill skapa en tom adressbok.

« Klicka pé Ja och f6]j instruktionema i Guiden Importera adressbok om du vill
importera data frdn en befintlig fil.
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Anvanda adressboken

Den nya adressboken sparas och visas pé adressboksfliken.

Lagga till en adress

Du kan légga till adresser i adressboken en och en genom att skriva informationen eller
genom att klistra in informationen frén en annan kélla. Du kan ocksa importera en lista med
adressinformation fran en textavgrinsad fil eller en Microsoft Excel-fil.
Det forsta och sista namnet identifieras automatiskt pa grundval av den forsta textraden. Du
kan bestdimma hur posten ska sparas med hjilp av instdllningen Arkivera som. Dessutom
kan du ange adressnyckelord om du vill vara séker pd att viss text sparas pa ritt sitt, t.ex.
foretagsnamn.
Sa har lagger du till en post i adressboken

1. Vilj fliken Adressbok.

2. Klicka pa Ny bredvid rutan Aktuell adress .

3. Ange informationen om den nya adressen i rutan Aktuell adress .

4

. Viélj hur du vill att adressen ska sparas i listan Arkivera som eller ocksa anger du ett
namn du vill registrera posten under.

5. Klicka pé Spara.
Den nya adressen visas pa etiketten i redigeringsomradet och den forsta raden i adressen
visas 1 adresslistan. Adresserna sorteras automatiskt i alfabetisk ordning baserat pa
instéllningen Arkivera som.

Lagga till en adress fran en etikett

Nar du anger en adress pé en etikett i redigeringsomradet kan du vélja att spara adressen i
adressboken.
S& hér lagger du till en adress i adressboken frdn en etikett

1. Markera adressobjektet som innehéller adressen du vill 1dgga till i adressboken.

* Du kan ldgga till flera adresser &t géngen fran din etikett genom att markera varje
adressobjekt som innehaller en adress som du vill ldgga till i adressboken.

2. Vilj Spara i DYMO-adressboken i menyn Adressbok.

Adressen sparas i adressboken och visas i adresslistan.

Redigera en adress

Du kan nér som helst redigera adressermna i adressboken.
S3& hér redigerar du en adress i adressboken
1. Markera adressen du vill redigera i adressboken.
Adressen visas i rutan for aktuell adress.

2. Gor éndringarna och klicka pa Spara.

Ta bort en adress

Du kan ta bort en eller flera adresser samtidigt fran adressboken. Nar du tar bort en adress
raderas den permanent frdn adressboken.
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Anvanda Outlook-kontakter

S3& hér tar du bort en adress fran adressboken
1. Markera adressen du vill ta bort fran adressboken.

2. Klicka pa #® Ta bort pa fliken Adressbok.

Den markerade adressen tas bort fran adressboken.

Anvanda Outlook-kontakter

Du kan visa och skriva ut adresser du har sparat i Outlook-kontakter. Du kan ocksa spara
adresser fran dina Outlook-kontakter till din DYMO-adressbok.

Till skillnad mot DYMOs adressbok kan du dock inte ldgga till eller 4ndra poster i
Outlook-kontakterna fran programmet DYMO Label.

S4& hér visar du Outlook-kontakterna

¥ Markera den Outlook-kontaktmapp som innehéller de adresser du vill visa frén listan
Adressbok under Outlook-kontakter

Programmet DYMO Label ansluter till den markerade Outlook-kontaktmappen och
visar kontaktinformationen i adresslistan.
Andra Outlook-kontakterna som visas i adressboken s& hir
1. Sting programmet DYMO Label.
2. Redigera kontakterna i Microsoft Outlook.
3. Starta om programmet DYMO Label.
De uppdaterade Outlook-kontakterna visas pé fliken Adressbok.
S3a har sparar du Outlook-kontakter i din DYMO-adressbok
1. Markera adresserna du vill spara i adressboken.
2. Vilj Spara i DYMO-adressboken i menyn Adressbok.
Dialogrutan Spara som visas.
3. Gor ndgot av foljande:

e Om du vill spara adresser i en befintlig adressbok navigerar du till och markerar den
DYMO-adressbok du vill spara adresserna i och klickar sedan pa Spara.

e Om du vill spara adresser i en ny adressbok anger du den nya adressbokens namn i
rutan Filnamn och klickar sedan p& Spara.

De markerade adresserna sparas i den markerade DYMO-adressboken.

Byta adressbok

Om du har mer &n en adressbok kan du vilja adressbok nér du skapar etiketter. Om du vill
importera adresser eller data till en adressbok maste du forst 6ppna adressboken du vill
importera informationen till.
S3 har byter du adressbok

4 Vilj vilken adressbok som ska dppnas i listan Adressbok.

Om adressboken du vill 6ppna inte visas i listan véljer du Blidddra och navigerar
sedan till adressboken. Klicka direfter pdz Oppna.

Den valda adressboken visas pa adressboksfliken.
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Anvanda adressboken

Soka i adressboken

Du kan enkelt begrinsa adresslistan i adressboken med hjélp av sokrutan pé fliken
Adressbok.

S& héar soker du i adressboken
1. Skriv text i rutan Sok.

Alla adresser som innehaller texten i borjan av ett ord visas i adresslistan.
2. Forfina sokresultatet genom att ange ytterligare text.

Filtrera adressboken

Du kan soka efter separata teckenstrangar i bérjan av ord genom att ange ett mellanslag
mellan varje string du vill sdka efter. Om du t.ex. vill soka efter adresser som innehéller ord
som borjar med bokstdverna "mo" eller "de" skriver du "mo de" i sdkrutan.

Sedan kan du filtrera adressboken med hjilp av foljande alternativ:

m  NAGOT ord - visar adresser med ord som bérjar med de angivna tecknen.
Om du t.ex.

skriver "mo de" i sokrutan och viljer att filtrera med NAGOT ord kan resultaten bli s&

hér:

Ralph Cheatham Ed Degas Alvin C. Monk

Dewey, Cheatham, and Howe, Impress Ion Inc. Cartoon Music

Esq. 689 Brush St Company

104 Montgomery St Oakland, CA 94607- 1 N Michigan Ave

San Francisco, CA 94104-4301 3249 Chicago, IL 60602-
4812

Resultaten innehaller ord som bdrjar med bokstidverna "mo" eller "de".

m  ALLA ord — visar bara adresser med ord som borjar med alla angivna teckenstréngar.
Om du t.ex.

skriver "mo de" i sokrutan och viljer att filtrera med ALLA ord kan resultaten bli s&
hér:

Ralph Cheatham

Dewey, Cheatham, and Howe, Esq.

104 Montgomery St

San Francisco, CA 94104-4301

Resultaten innehéller ord som borjar med bokstdverna "mo" och "de".
Filtrera adressboken sa har
1. Skriv tecknen du soker efter i rutan Sok.
2. Klicka pa # bredvid rutan Sok.

3. Peka pa Filtrera med och vilj sedan NAGOT ord eller ALLA ord.
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Exportera en adressbok

Exportera en adressbok

Du kan exportera informationen fran en adressbok till en kommaavgrinsad fil (CSV) som

gar att anvénda i andra program. Nér informationen finns i CSV-format kan du importera
uppgifterna till en personlig informationsdatabas eller en annan typ av program. Nér du
exporterar data fran programmet DYMO Label exporteras varje post som en enskild post och
varje rad som ett enskilt falt.
S& héar exporterar du en adressbok

1. Vilj Exportera i menyn Adressbok.

Dialogrutan Spara som visas.

2. Markera mappen dér den exporterade filen ska sparas.

3. Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.

4. Klicka pa Spara.

Adressboksinformationen exporteras till den valda platsen.

Importera data till en adressbok

For att kunna anvénda en adress- eller datalista som redan har skapats i ett annat program
maste du kunna exportera listan till en Excel-fil eller en kommaavgrénsad fil dir varje rad i

posten dr avgransad med ett komma eller en tabb och varje post dr avgrinsad med
vagnretur/radmatning. Filen méste vara en Excel-fil eller ha filnamnstilldgget CSV eller
TXT. Nér du har exporterat listan kan du importera adressera eller informationen till
adressboken.

Avgransningstecknet kan vara ett annat i andra ldnder &n USA. Vid import av data
baseras listavgransningstecknet pé listavgransaren som anvénds i Windows (eller
regional instillning).
I importguiden for adressboken kan du ldgga upp den importerade informationen som du
vill att den ska se ut i adress- eller datalistan. Varje tillgdngligt filt i forsta posten visas pa
en separat rad i listan Filt.
Nér du importerar en adresslista till adressboken véljer du hur adresserna ska arkiveras.
Guiden Importera adressbok inkluderar en funktion for rotering av namn som automatiskt
roterar det forsta och det sista namnet i en post sa att efternamnet kommer forst, foljt av
fornamnet. Du kan vilja att arkivera adressera sa hér eller ocksa kan du vilja att arkivera
dem som de visas i filen du importerar.
S3a har importerar du data till en adressbok (Windows)
1. Skapa en ny adressbok eller 6ppna adressboken du vill importera data till.
2. Vilj Importera i menyn Adressbok.
Guiden Importera adressbok startas.
3. Fo]j instruktionerna i Guiden Importera adressbok.
4. Klicka pa Importera nir du &r klar.

Data importeras till adressboken och visas i adresslistan.
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Anvanda adressboken

Redigera nyckelord i adressboken (Endast Windows)

Adressboken i DYMO Label inkluderar en funktion for rotering av namn som automatiskt
roterar det forsta och det sista namnet i en post sa att efternamnet kommer forst, foljt av
fornamnet. Adressbokens nyckelord forhindrar att vissa ord hanteras som efternamn. Om
adressens forsta rad t.ex. innehaller ett foretagsnamn vill du kanske inte rotera namnet nér
adressen sparas.

Det finns tre typer av nyckelord i adressboken:

m Foretagsidentifierare som Firma, AB eller Avd.
m Titel som Dr., Mr. eller Mrs.
s Namntilligg som III, Jr. eller M.D.
Du kan redigera, lagga till eller ta bort nyckelord i adressboken.
Andra nyckelorden i adressboken s hér
1. Gor nagot av foljande:
o Windows: vilj Instillningar i menyn Redigera.
o Mac: vilj Instillningar i menyn DYMO Label.
2. Vilj fliken Funktioner.
3. Klicka pé Redigera nyckelord under Adressbok.
Dialogrutan Redigera namnnyckelord visas.
4. Vailj typen av nyckelord i listan Markera nyckelord.
5. Gor nédgot av foljande:
o Redigera ett nyckelord genom att dubbelklicka pa ordet och éndra det.

o Ligg till ett nyckelord genom att klicka pa Ligg till och sedan ange nyckelordets
text.

o Ta bort ett nyckelord genom att markera ordet i listan och klicka pa Ta bort.

6. Klicka pa OK nér du vill spara dndringarna och stdnga dialogrutan Redigera
namnnyckelord.
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Kapitel 13

Skriva ut etiketter fran
andra program

Programmet DYMO Label innehaller en rad tilliggsprogram som ger dig mdjlighet att
skriva ut etiketter fran andra program som t.ex. Microsoft Word och Excel. Om néagot av de
programmen &r installerat pa datorn installeras tilliggsprogrammet automatiskt som en
knapp i programmets verktygsfilt.

Anvénd tilldggsprogrammet nir du vill formatera och skriva ut adresser eller andra uppgifter
pé en etikettskrivare frfdin DYMO. Dessutom kan du skriva ut direkt pé etikettskrivaren fran
andra program pd samma sitt som pa andra skrivare.

Du kan skriva ut etiketter frin andra program sé har:
m Med tilldggsprogrammet for Microsoft Word
m Med tilldggsprogrammet for Microsoft Outlook (endast Windows)
m Med tilliggsprogrammet for Microsoft Excel

m Med skrivardrivrutinerna direkt frén ett annat program

Anvanda tillaggsprogrammet for Word (endast Windows)

Programmet DYMO Label innehaller ett tilldggsprogram som gor att du snabbt kan skriva ut
etiketter fran ett Microsoft Word-dokument.

Tillaggsprogrammet for Word hittar en adress i1 ditt dokument p& samma sétt som funktionen
Kuvert och etiketter i Word. Du kan antingen markera texten for adressen eller 14ta Word
hitta den automatiskt.

Du kan anvinda tilliggsprogrammet nér du vill forhandsgranska en etikett och éndra
etikettegenskaperna fore utskrift eller ocksa kan du skriva ut en etikett med de senaste
instdllningarna med hjélp av Snabbutskrift.
S& har anvander du tillaggsprogrammet for Word

1. (Valfritt) Markera texten du vill skriva ut pa etiketten.

2. Klicka pa m Skriv ut etikett i verktygsfiltet for tilldggsprogrammet.
Dialogrutan Tilldggsprogrammet for Word till DYMO.
3. Andra eventuellt texten som ska skrivas ut.

Du kan redigera informationen i textrutan, men dndringarna sparas inte i
originalinformationen.
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Skriva ut etiketter fr&n andra program

4. Gor foljande nér du vill vélja utskriftsalternativ:
a. Vilj en etikettlayout i listan Vilj etikettlayout.
b. Vilj eventuellt en skrivare i listan Vilj skrivare.
c. (Endast Twin Turbo) Vilj en etikettrulle i listan Vilj etikettrulle.

Du kan ocksé vélja en annan skrivare och visuellt vilja etikettyp eller etikettlayout
genom att vilja Alternativ.

5. Kilicka pé Skriv ut.

En etikett med de valda instédllningama skrivs ut.

#« Klicka pa m Snabbutskrift niar du vill skriva ut en etikett med de senast anvénda

instéllningarna.

Anvanda tillaggsprogrammet for Outlook (endast Windows)

DYMO Label -programmet innehaller ett tilliggsprogram som gor att du snabbt kan skriva
ut adressetiketter och namnskyltar direkt fran Microsoft Outlook. Du nér tilldggsprogrammet
med hjélp av en knapp i verktygsfiltet i Outlook. Du kan ocksa dppna tilldggsprogrammet
frin mappen Kontakter och fran en kontaktdialogruta.

DYMO-tilldggsprogrammet for Outlook fungerar inte tillsammans med Microsoft
Outlook Express.

Du kan anvinda tilliggsprogrammet nér du vill forhandsgranska etiketterna och dndra
etikettegenskaperna fore utskrift eller ocksa kan du skriva ut etiketter med de senaste
instéllningarna med hjélp av Snabbutskrift.
S& har anvander du tillaggsprogrammet for Outlook

1. Markera kontakterna du vill skriva ut etiketter for.

2. Klicka pa m Skriv ut etikett i verktygsfaltet for tillaggsprogrammet.
Dialogrutan DYMO-tilldggsprogram for Outlook visas.
3. Andra eventuellt texten som ska skrivas ut.

Du kan redigera informationen i textrutan, men éndringarna sparas inte i
originalinformationen.

4. Om du har markerat mer dn en kontakt granskar du alla etiketterna genom att klicka pa
Niista.

5. Gor foljande nér du vill vélja utskriftsalternativ:
a. Vilj en etikettlayout i listan Vilj etikettlayout.
b. Vilj eventuellt en skrivare i listan Vilj skrivare.
c. (Endast Twin Turbo) Vilj en etikettrulle i listan Vilj etikettrulle.

Du kan ocksé vilja en annan skrivare, visuellt vilja etikettyp eller etikettlayout,
eller &ndra adressformat genom att vélja Alternativ.

6. Klicka pé Skriv ut.

En etikett for varje markerad kontakt skrivs ut.

¥ Klicka pa Snabbutskrift nér du vill skriva ut etiketter med de senast anvénda
instéllningarna.
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Anvanda tilldggsprogrammet for Excel (endast Windows)

Anvanda tillaggsprogrammet for Excel (endast Windows)

Programmet DYMO Label innehéller ett tilldiggsprogram som gor att du snabbt kan skriva ut
etiketter fran ett Microsoft Excel-dokument.

I tillaggsprogrammet hanteras varje kolumn i en rad som en datarad pé etiketten och varje
rad som en ny etikett.

Du kan anvénda tilliggsprogrammet nir du vill forhandsgranska etiketterna och dndra
etikettegenskaperna fore utskrift eller ocksa kan du skriva ut etiketter med de senaste
instéllningarna med hjélp av Snabbutskrift.
Sa har anvander du tilldaggsprogrammet for Excel

1. Markera cellerna du vill skriva ut pa etiketten.

2. Klicka pa Skriv ut etikett i verktygsfaltet.
Dialogrutan DYMO-tillaggsprogram for Excel visas.
3. Andra eventuellt texten som ska skrivas ut.

Du kan redigera informationen i textrutan, men éndringarna sparas inte i
originalinformationen.

4. Om du har markerat mer &n en textrad granskar du alla etiketterna genom att klicka pa
Nista.

5. Gor foljande nér du vill vélja utskriftsalternativ:
a. Vilj en etikettlayout i listan Vilj etikettlayout.
b. Vilj eventuellt en skrivare i listan Vilj skrivare.
c. (Endast Twin Turbo) Vilj en etikettrulle i listan Vilj etikettrulle.

Du kan ocksé vélja en annan skrivare och visuellt vilja etikettyp eller etikettlayout
genom att vilja Alternativ.

6. Klicka pa Skriv ut.

En etikett for varje textrad skrivs ut.

*« Klicka pa m Snabbutskrift nir du vill skriva ut etiketter med de senast anvénda

instéllningarna.

Utskrift direkt fran andra program

Du kan skriva ut direkt pA DYMO-etikettskrivaren fran de flesta andra program pa samma
sitt som péd andra skrivare. For att gora utskrifterna dnnu enklare har vi inkluderat
tillaggsprogram for nagra vanliga Windows- och Macintosh-program, t.ex. Microsoft Word
och Outlook. Mer information om tillaggsprogrammen finns i Skriva ut etiketter fran andra
program.
Niér du vill skriva ut etiketter pé en etikettskrivare DYMO frén ett annat program én DYMO
Label maste du forst gora foljande:

m Vilja en DYMO-etikettskrivare i skrivarlistan.

m Vilja rétt orientering och sidstorlek for etiketten du vill skriva ut.

m Stilla in marginalerna sa att texten skrivs ut rétt pa etiketten.
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Skriva ut etiketter fr&n andra program

Ett exempel pa hur du skriver ut en etikett fran ett Windowsprogram finns i Skriva ut direkt
fran Microsoft Word.
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Kapitel 14

Anpassa DYMO Label

DYMO Label Du kan anpassa programmet pa flera olika sétt for att du ska kunna anvinda
den pé bésta sitt. S hér kan du anpassa programmet:

m Ligga till en avsidndaradress

m Ligga till en logotyp

m Andra méttenheten

m Ddlja linjalerna

m Andra standardteckensnittet

m Hjilp med att forbattra produkterna frain DYMO (endast Windows)

m Vilja startetiketten

m Stilla in standardmappar

m Stilla in andra alternativ

m Zooma in arbetsytan

Lagga till en avsdandaradress

Nar du har sparat en standardreturadress kan du enkelt infoga den i ett adress- eller
textobjekt. Du kan nér som helst dndra standardreturadressen via Instéllningar.
S3& har lagger du till eller andrar returadressen
1. Gor ndgot av foljande:
o Windows: vélj Instillningar i menyn Redigera.
o Mac: vilj Instidllningar i menyn DYMO Label.
Dialogrutan Instéllningar visas.
2. Vilj fliken Anvindarinformation.
3. Ange adressen i rutan Standardreturadress och klicka pa OK.

Lagga till en logotyp

Du kan spara en bildfil som ska anvéndas som standardlogotyp. Nér du har sparat

standardlogotypen kan du enkelt ldgga till den sparade bilden pa en etikett. Du kan nir som
helst byta standardlogotyp.

Du kan anvinda f6ljande bildfilstyper till logotypen:

BMP  GIF PNG
PG TIF

S3& hér lagger du till eller andrar standardlogotypen
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Anpassa DYMO Label

1. Gor négot av foljande:
o Windows: vélj Instillningar i menyn Redigera.
¢ Mac: vilj Instillningar i menyn DYMO Label.
Dialogrutan Instéllningar visas.

2. Vilj fliken Anvindarinformation.

3. Klicka pé Bldaddra under Standardlogotyp.
Dialogrutan Oppna visas.

4. Navigera till och markera bildfilen du vill anvdnda som standardlogotyp och klicka pa
Oppna.

En forhandsgranskning av bilden visas i dialogrutan.
5. Klicka péd OK.

Andra spriket (endast Windows)

Du kan dndra spraket som programmet DYMO Label visas i. Sprakinstédllningen péverkar
bara text och meddelanden i programmet. Vilka funktioner som finns tillgdngliga bestdms
av det lokala operativsystemet.

S3a har andrar du spraket

1. Vilj Instillningar i menyn Redigera.

2. Vilj fliken Allmént.

3. Markera ett sprak under Sprak.

4. Klicka pad OK.

Spréket dndras omedelbart utan att du behdver starta om programmet DYMO Label.

Andra mattenheten

Vilj att arbeta med en engelsk skala (i tum) eller en metrisk skala.
S3 héar andrar du méttenheten
1. Gor négot av foljande:
o Windows: vélj Instillningar i menyn Redigera.
o Mac: vilj Instdllningar i menyn DYMO Label.
2. Vilj fliken Allmént.
3. Markera Engelsk (tum) cller Metrisk under Mattenhet.

4. Klicka péd OK nér du vill stdnga dialogrutan Instidllningar och spara instéllningarna.

Dolja linjalerna

Du kan vélja att visa eller dolja linjalerna i redigeringsomradet. Vanligtvis visas linjalerna.
S& har doéljer du linjalerna
1. Gor ndgot av foljande:
o Windows: vélj Instillningar i menyn Redigera.
o Mac: vilj Instidllningar i menyn DYMO Label.
2. Vilj fliken Allmént.
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Andra standardteckensnittet

3. Avmarkera kryssrutan Visa linjaler under Visa.

4. Klicka pad OK nér du vill stinga dialogrutan Instillningar och spara instéllningarna.

Andra standardteckensnittet

Du kan vélja vilket standardteckensnitt som ska anvéndas till etiketterna. Det ar enkelt att

dndra teckensnittet pa enskilda etiketter frin formateringsverktygsfiltet.

Sa har dndrar du standardteckensnittet

1. Gor ndgot av foljande:

« Windows: vélj Instillningar i menyn Redigera.
¢ Mac: vilj Instillningar i menyn DYMO Label.

2. Vilj fliken Allmént.

3. Klicka pi Andra under Standardteckensnitt.

4. Vilj stil, teckenstorlek och teckenformat till standardteckensnittet och klicka sedan pa
OK.

5. Klicka p& OK nir du vill stinga dialogrutan Instillningar och spara instillningarna.

Valja startetiketten

Varje gang du startar programmet DYMO Label visas i regel etiketten du senast anvinde.
Du kan dock vilja att anvénda en valfri sparad etikett som startetikett.

Sa har viljer du vilken etikett som ska visas ndr programmet startas
1. Gor nagot av foljande:
« Windows: vilj Instillningar i menyn Redigera.
o Mac: vilj Instillningar i menyn DYMO Label.
2. Vilj fliken Funktioner.
3. Markera Starta alltid med denna etikett under Startetikett.
4. Klicka pa Bliddra.
Dialogrutan Oppna visas.

5. Navigera till och markera etiketten som ska anvéndas som startetikett och klicka pa
Oppna.

6. Klicka pa OK nir du vill stinga dialogrutan Instillningar och spara instéllningarna.

Stalla in standardmappar

Du kan byta mappar for standardetikettfilen och adressboken.

S& har dndrar du standardmappen for etikettfiler

1. Gor ndgot av foljande:
o Windows: vélj Instillningar i menyn Redigera.
o Mac: vilj Instillningar i menyn DYMO Label.

2. Vilj fliken Mappar.

3. Klicka pé Bldddra bredvid rutan Standardmapp for etikettfil.
Dialogrutan for mappbléddring Sppnas.
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Anpassa DYMO Label

4. Navigera till och markera mappen du vill anvdnda som standardmapp och klicka pa
OK.

5. Klicka pé OK nir du vill stinga dialogrutan Instillningar och spara instéllningarna.
S& héar dndrar du standardmappen for adressbokslistor
1. Gor négot av foljande:

« Windows: vélj Instillningar i menyn Redigera.
o Mac: vilj Instillningar i menyn DYMO Label.

2. Vilj fliken Mappar.

3. Klicka pé Bldaddra bredvid rutan Standardmapp for adressboken.
Dialogrutan for mappbladdring Sppnas.

4. Navigera till och markera mappen du vill anvdnda som standardmapp och klicka pa
OK.

5. Klicka pa OK nir du vill stinga dialogrutan Instillningar och spara instéllningarna.

Stalla in andra alternativ

Du kan anpassa programmet DYMO Label pé flera olika sétt. S& hédr kan du anpassa
programmet:

m Inaktivera uppmaningen att spara en fil

m Inaktivera vamingen att kontrollera etikettstorleken

m  Ange att klistra in-knappen automatiskt ska skriva ut

Inaktivera uppmaningen att spara en fil
Som standard DYMO Label visas en uppmaning om att spara dndringarna pa en etikett nar
du forsoker att oppna en annan etikett eller ndr du avslutar programmet. Om du inte vill att
uppmaningen ska visas kan du inaktivera den.

S4& har inaktiverar du uppmaningen att spara en fil
1. Gor néagot av foljande:
« Windows: vélj Instillningar i menyn Redigera.
e Mac: vilj Instillningar i menyn DYMO Label.
2. Vilj fliken Funktioner.
3. Markera kryssrutan Sting av uppmaningen Spara fil under Alternativ.

4. Klicka pad OK nér du vill stdnga dialogrutan Instillningar och spara instéllningarna.

Inaktivera varningen att kontrollera etikettstorleken

Programmet DYMO Label kommer ihdg den senaste etikettstorleken som har skrivits ut pa

en viss skrivare. Om den valda etikettypen inte stimmer med den senaste utskrivna etiketten

pé skrivaren visas @ pé utskriftsknappen. Nér du skriver ut med en ny etikettstorlek visas

normalt en dialogruta ddr du uppmanas att kontrollera att du har matat in ritt etiketter i

skrivaren innan du skriver ut. Om du inte vill att varningen ska visas kan du inaktivera den.

Sa har inaktiverar du varningen att kontrollera etikettstorleken
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Stdlla in andra alternativ

1. Gor négot av foljande:
o Windows: vélj Instillningar i menyn Redigera.
o Mac: vilj Instillningar i menyn DYMO Label.
2. Vil;j fliken Funktioner.
3. Markera kryssrutan Sting av varningen Kontrollera etikettstorlek under Alternativ.

4. Klicka pad OK nér du vill stdnga dialogrutan Instillningar och spara instéllningarna.
Nirliggande dmnen

Ange att klistra in-knappen automatiskt ska skriva ut

Du kan ange att en etikett automatiskt ska skrivas ut varje gng du klistrar in text frin
Urklipp till etiketten med hjélp av knappen Klistra in. Varje géng du klickar pa ET klistras

texten fran Urklipp automatiskt in pa den aktuella etiketten och etiketten skrivs sedan ut.
Detta alternativ forenklar utskriften av etiketter ndr du har kopierat informationen fran andra
program.
S& héar anger du att klistra in-knappen automatiskt ska skriva ut
1. Gor négot av foljande:
« Windows: vélj Instillningar i menyn Redigera.
¢ Mac: vilj Instillningar i menyn DYMO Label.
2. Vil;j fliken Funktioner.
3. Markera kryssrutan Knappen Klistra in skriver ut automatiskt under Alternativ.

4. Klicka pad OK nér du vill stinga dialogrutan Instillningar och spara instéllningarna.
Nérliggande dmnen
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Denna sida har avsiktligt ldmnats tom.
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Kapitel 15

Om etiketter

Till alla etikettskrivare frin DYMO som gér att anvinda med programmet DYMO Label
anvinds antingen DYMO LabelWriter-etikettrullar eller DYMO D1-etikettkassetter.

Den enda forbrukningsvaran som nagonsin behdver inforskaffas till skrivaren ar etiketter. Vi
rekommenderar att du bara anvinder etiketter frfain DYMO.

A\ DYMOs garanti omfattar inte funktionsfel eller skador som kan vara orsakade av att
andra etiketter &n DYMO-mérkta etiketter har anvénts. Eftersom DYMO LabelWriter-
skrivarna anvéander teknik for termoutskrift, maste du anvénda etiketter som har
utformats och tillverkats pa ett speciellt sétt. Termobeldggningen som anvinds pd andra
etiketter &n DYMO-mérkta etiketter kanske inte dr kompatibla och kan ge en délig
utskrift eller orsaka funktionsfel hos skrivaren.

Etikettrullar
LabelWriter-etikettrullar finns i en méngd former och storlekar, allt frdn adressetiketter och
fraktetiketter till arkivmappsetiketter.
I alla LabelWriter-skrivare anvinds DYMO LabelWriter-etikettrullar.
Etikettkassetter

DYMO D1-etikettkassetterna finns i en rad firger, material och bredder.

Etikettskrivarna LabelWriter Duo och LabelManager anvénder etikettkassetterna DYMO
DI.

I LabelWriter Duo anvénds bade etikettrullar och D1-etikettkassetter.

Om etikettrullar

DYMO LabelWriter anviander avancerad teknik for termoutskrift for att skriva ut pa

specialbehandlade, virmekénsliga etiketter. Det innebdr att du aldrig behover byta ut toner,
blackkassetter eller fargband nér du skriver ut etiketterna.

Vid direktverkande termoutskrift 6verfors varme fran ett termiskt skrivhuvud till
specialbehandlade etiketter. Det termiska skrivhuvudet innehéller en rad med
miniatyrvirmeelement som trycks mot de behandlade etiketterna. Nar virmeelementet vidror
den specialbehandlade etiketten orsakar en termoreaktion att den specifika punkten pa
etiketten blir svart.

Den enda forbrukningsvaran som nagonsin behdver inforskaffas till etikettskrivare fran
DYMO ir etiketter. Vi rekommenderar att du bara anvénder etiketter frtin DYMO.
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Hur lange etiketterna kommer att vara beror pd hur etiketterna anvénds. Label Writer-
termoetiketter kan blekna pa foljande sitt:

m Om de exponeras for direkt solljus eller fluorescerande ljus under en léngre tid

m Om de exponeras for stark hetta under en ldngre tid

m Om de kommer i kontakt med mjukningsmedel (till exempel etiketter som placeras pa

ringpédrmar i plast)

I originalforpackningen har Label Writer-etiketterna en livslingd pa 18 ménader. Om
etiketterna anvénds till kortsiktiga tillimpningar (kuvert, férpackningar, o.s.v) ér blekning
inte nagot problem. Nér de anvénds for att médrka mappar i ett arkivskap bleks de gradvis
under manga &r. Etiketter som fésts pa ryggen av en anteckningsbok som sedan placeras pa
en hylla i solsken kommer att blekas efter ett antal manader.

For att etiketternas livsldngd ska forldngas ska de forvaras svalt och torrt i den svarta
forpackning som de levererades i.

Om etikettkassetter

Etikettskrivarna LabelWriter Duo och LabelManager anvénder etikettkassetterna DYMO
DI.

D1-etikettkassetterna finns i en méngd olika firger och material samt i f6ljande bredder:

m 1/4 tum (6 mm)

= 3/8 tum (9 mm)

= 1/2 tum (12 mm)

= 3/4 tum (19 mm)

m | tum (24 mm)
Den storsta bredden som gér att anvianda beror pa etikettskrivaren. Mer information finns i
bruksanvisningen till skrivaren.
En komplett lista dver etikettkassetter och aterforsiljare finns pa DYMOs webbplats pa
www.dymo.com.

Den enda forbrukningsvaran som nagonsin behover inforskaffas till skrivaren ar etiketter. Vi
rekommenderar att du bara anvinder etiketter fran DYMO.

Hitta ratt etikettyp

En forhandsgranskning av alla etikettyperna visas i avsnittet Etikettyper pé fliken Etiketter.
Med hjilp av forhandsgranskningen kan du vélja den etikett som stimmer med etiketterna i
skrivaren.

Vilka etikettyper som visas beror pa vilken typ av etikettskrivare du har installerat. Om
din etikettskrivare bara skriver ut LabelWriter-etiketter visas enbart LabelWriter-
etiketter. Om din etikettskrivare bara skriver ut D1-etiketter (t.ex. en médrkmaskin av
modell LabelManager 420P eller LabelManager PnP) visas enbart tejpetiketter. Om du
har mer &n en typ av etikettskrivare installerad eller om du har en LabelWriter Duo-
skrivare s& visas bade LabelWriter- och tejpetiketter.

Namnet och métten pé etiketterna visas under forhandsgranskningen av etikettyperna.
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Kdpa etiketter

Adress

=5

»y

2Bmm x B9mm

Sa har hittar du ratt etikettyp

=7

Matcha
etikettinformationen
med informationen pa
etikettpaketet,

1. Leta reda pa namnet och métten pa etikettypen pa etiketternas forpackning.

2. Leta reda pé etiketten i listan Etikettyper och kontrollera att namnet och matten

stimmer.

3. Om du vill gora ytterligare kontroller gor du sa har:

a. Klicka pa @ bredvid etikettnamnet eller ldngst ner i redigeringsomréadet.

En lista med DYMOs artikelnummer for etiketten visas.

b. Leta reda pA DYMOs artikelnummer pé etikettforpackningen.

c. Kontrollera att DYMO-artikelnumren pa forpackningen och i listan stimmer med

varandra.

Kopa etiketter

DYMO erbjuder ett komplett utbud av etiketter till Label Writer-skrivarna, inklusive
etiketter for kuvert, paket, mappar, olika typer av media, namnskyltar och mycket annat. Det
finns en komplett lista 6ver etiketter pA DYMOs webbplats: www.dymo.com och i

etikettkatalogen som medfoljde skrivaren.

S& hir bestiller du etiketter direkt frdn DYMO

P Klicka pa = Kop etiketter i verktygsfiltet i programmet DYMO Label.
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Avancerade alternativ for LabelWriter tradlés

Avancerade alternativ for
LabelWriter tradlos

Nir etikettskrivaren DYMO LabelWriter trddl6s ér ansluten till datorn via USB-uttaget kan
du &dndra laget for skrivarens tradldsa radio.
Andra tradlost lage

1. Vilj etikettskrivaren DYMO LabelWriter tradlos.

2. Klicka pa bredvid etikettskrivaren i utskriftsomradet.
Dialogrutan Avancerade alternativ for Label Writer tradlds visas.
3. Vilj ett av foljande alternativ for trddlos anslutning:

o Klient — Aktivera klientldget sa att du kan konfigurera skrivaren for det tradlosa
ndtverket. (Standardlage)

Se Anvéndarguide for Label Writer tradlos for information om hur man konfigurerar
skrivaren pa nétverket.

o Atkomstpunkt — Aktivera skrivarens atkomstpunkt for att ansluta direkt.

Det tradlosa ldget inaktiveras om inget av ldgena markeras.

4. Klicka pa X for att stdnga dialogrutan.
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Kapitel 16

Markmaskinen
LabelManager 500TS

DYMO Label-programmet inkluderar flera olika funktioner for mérkmaskinen LabelManager
500TS. Med DYMO Label och en LabelManager 500TS kan du gora foljande:

m Skapa en uppsittning etiketter frdn en extern datakilla och ladda ned dem till
mérkmaskinen.
m [adda ned ClipArt till markmaskinen.

m Hantera etiketter och ClipArt pd méarkmaskinen.

Importera data och ladda ned etiketter

Du kan skapa och ladda ned etiketter till LabelManager S00TS genom att anvénda data fran
en databasfil. Varje etikett sparas med ett unikt namn. De nedladdade etiketterna sparas 1
mappen Nedladdat pd markmaskinen. Information om hur du hanterar nedladdade etiketter

pa mirkmaskinen hittar du i Hantera etiketter.
Du kan importera data fran foljande databasfiltyper:
m  Microsoft Access
m  Microsoft Excel
m Text — Kommaseparerad fil med filformatet CSV eller TXT

m UDL — Mer information om UDL-formatet (Universal Data Link) finns i
dokumentationen frin Microsoft.

S& har importerar du data och laddar ned etiketter till markmaskinen

1. Klicka pa ™" under Skriv ut i DYMO Label-programmet.

2. Klicka pd “~" Skapa etiketter frin ett kalkylblad eller en databas och ladda ner.

3. Folj anvisningarna i guiden Importera data och ladda ned.

Ladda ned ClipArt

LabelManager 500TS inkluderar en méngd anviandbara ClipArt-bilder som du snabbt kan
lagga till pa dina etiketter. Du kan ocksé ladda ned egna bilder till mérkmaskinen.

Du kan ladda ned bilder frdn avdelningen Min ClipArt i ClipArt-biblioteket i DYMO
Label-programmet eller direkt frdn din dator. Du kan ladda ned f6ljande typer av bildfiler
till mdrkmaskinen: BMP, JPG, GIF, TIF och PNG.

Sa har laddar du ned ClipArt till etikettskrivaren
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Mérkmaskinen LabelManager 500TS

1. Klicka pa .7 under Skriv ut i DYMO Label-programmet.

2. Klicka pa *‘{ -l’ Ladda ned ClipArt.
Dialogrutan Ladda ned ClipArt visas.
3. Gor nédgot av foljande:
o Markera den bild du vill ladda ner till mirkmaskinen under Min ClipArt
Bilden laggs till i Nerladdningslistan.

o Klicka pd I:II;II:I, navigera till och markera en bild som du vill ladda ner pé
etikettskrivaren pa din dator och klicka sedan pa Oppna.

Bilden laggs till i Nerladdningslistan och Min ClipArt i ClipArt-biblioteket i
DYMO Label-programmet.

4. Klicka pa Ladda ner.

Alla bilder i nedladdningslistan laddas ned till mdrkmaskinen.

Hantera filer

Du kan hantera etiketter och ClipArt pd mérkmaskinen frain DYMO Label med
LabelManager 5S00TS filhanterare.

Du kan hantera etiketter och ClipArt direkt frin markmaskinen genom att trycka pé

m pa LabelManager 500TS hemskadrm och sedan vélja Hantera filer.

Las om foljande dmnen for mer information om hur du hanterar filer pa din markmaskin.
m Hantera etiketter
m Hantera ClipArt

Hantera etiketter
Du kan visa, sortera och ta bort etiketter som lagrats pd markmaskinen.
Etiketter lagras pa markmaskinen i foljande mappar:
m Nedladdningar - Visar etiketter som du laddat ner till din markmaskin med hjilp av

programmet DYMO Label. Du kan halla ordning pa dina nerladdade etiketter genom att
skapa undermappar i mappen Nerladdningar.

m  Senast utskrivna - Visar de senaste 20 etiketterna som skrivits ut pd markmaskinen.

m Sparade - Innehaller etiketter som du har skapat pa markmaskinen och sparat i dess
minne. Du kan halla ordning pa dina sparade etiketter genom att skapa undermappar i
mappen Sparade.

S3a har hanterar du etiketter pd markmaskinen

1. Klicka pa “” under Skriv ut i DYMO Label-programmet.

e
2. Klicka pa Hantera etiketter och ClipArt pa etikettskrivaren.
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Hantera filer

Dialogrutan for LabelManager S00TS filhanterare visas.

3. Klicka pé Etiketter i navigationsrutan.

Sortera etiketter

Du kan halla ordning pa dina sparade och nedladdade etiketter genom att skapa mappar i
mappen Sparade.

S& har skapar du en ny mapp
1. Navigera till mappen Sparade eller Nedladdade.

2. Klicka pa
En ny mapp skapas.
3. Ge mappen ett namn och tryck sedan pé Enter.

Nér du har skapat mappar for dina etiketter kan du ldgga etiketterna i ratt mappar genom att
klippa ut och klistra in.

Ta bort etiketter och mappar

Du kan ta bort etiketter frin LabelManager SO0TS. Du kan ocksé ta bort mappar som du har
skapat p& mirkmaskinen for att halla ordning pé dina etiketter.

Mapparna Nedladdade, Senast utskrivna och Sparade kan inte tas bort.
S3 har tar du bort etiketter och mappar

1. Navigera till och markera de etiketter eller mappar du vill ta bort.

2. Klicka pa

De markerade etiketterna eller mapparna tas bort fran méarkmaskinen.

Hantera ClipArt
Du kan ta bort ClipArt-bilder som du tidigare laddat ned till markmaskinen.
Sa har tar du bort ClipArt

1. Klicka pa . under Skriv ut i DYMO Label-programmet.
>
2. Klicka pa Hantera etiketter och ClipArt pa etikettskrivaren.
Dialogrutan for LabelManager S00TS filhanterare visas.
3. Klicka pa Min ClipArt i navigationsrutan.

4. Markera de bilder du vill ta bort fran etikettskrivaren och klicka sedan pa
Ett meddelande fragar om du vill ta bort de markerade bildema.
5. Klicka pa OK.
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MobileLabeler-etikettskrivare

MobilelLabeler-
etikettskrivare

Nar DYMO MobileLabeler-etikettskrivaren ér ansluten till datorn, kan du dndra
upptacktsalternativ for anslutning av etikettskrivaren med tradlos Bluetooth®-teknik.
Du stiller in upptacktssitt genom att

1. Vilja DYMO MobileLabeler-etikettskrivaren.

2. Klicka pa bredvid etikettskrivaren i utskriftsomradet.
Dialogrutan Alternativ for MobileLabeler visas.
3. Vilj ett av foljande uppticktsalternativ:
o Allmint — Alltid upptéckbar (standard)
« Begrinsad — Upptickbar i 2 minuter
o Av — Inte upptickbar

4. Klicka pa X for att stdnga dialogrutan.
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Kapitel 17

Liagga till en tradios
natverksskrivare

Om du vill anvénda en trddlos DYMO-etikettskrivare via en tradlos néitverksanslutning,
maste du ldgga till skrivaren pa datorn genom att anvénda verktyget Lagg till skrivare i
DYMO Label-programmet.

Lagg till etikettskrivaren pa datorn
1. Vilj Lagg till nidtverksskrivare i menyn Arkiv.
Verktyget Léagg till skrivare startar.

2. F&lj anvisningama i verktyget Lagg till skrivare for att lagga till etikettskrivaren pa din
dator.

Om du har problem med att ldgga till etikettskrivaren p& datorn, ska du kontakta din
nitverksadministrator.

3. Starta om programmet DYMO Label.
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Kapitel 18

Uppdatera programmet

DYMO Label kommer regelbundet att kontrollera om du har den senaste versionen av
programmet installerad. Om en uppdatering av din version finns tillgénglig kommer du att
tillfragas om du vill uppdatera programmet. Du kan dven soka efter uppdateringar manuellt.

Du maste vara ansluten till Internet for att kunna hdmta programuppdateringarna.

Sok efter programuppdateringar manuellt sd har

1. Valj Sok efter uppdatering i menyn Hjalp.
En dialogruta visas om en uppdatering finns tillgdnglig. I annat fall visas ett
meddelande om att det inte finns ndgon uppdatering.

2. Folj instruktionerna pé skdrmen nir du hdmtar och installerar programuppdateringen.
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Kapitel 19

Utvecklar- och SDK-
information

DYMO tillhandahéller olika typer av information till hjalp for utvecklare som skapar
produkter som fungerar med LabelWriter-skrivare och DYMO Label-programvara. Nedan
finner du nagra anmaérkningar for personer som &r intresserade av att utveckla produkter som
fungerar med LabelWriter-skrivare.

m Kom ihag att Label Writer-skrivare anvander standarddrivrutiner. Det dr med andra ord
ingen skillnad mellan att skriva ut pa en LabelWriter 4n en laserskrivare, forutom att
sidorna ar mindre.

m Om du vill optimera automatiserade utskrifter och dra fordel av de kraftfulla
etikettutskriftsfunktionerna i DYMO Label finns en SDK (Software Developer’s Kit)
inkluderad pa din LabelWriter-CD. SDK-paketet har COM- och .NET-granssnitt. Du
hittar mer information pa sidan Developer Program pa DYMOs webbplats:
www.dymo.com.

Du kan besoka vart utvecklarforum pa DYMOs webbplats pd www.dymo.com for senaste
nytt. Du kan ocksa registrera dig for e-postlistan for utvecklare for nyheter och meddelanden
specifikt for utvecklare.

Du hittar komplett information om programmering och anviandning av LabelWriter SE450 i
LabelWriter SE450 Technical Reference Guide, som du hittar pa Developers Program-sidan
péd DYMOs webbplats (www.dymo.com).
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Kapitel 20

Kontakta DYMO

Internetsupport

Pa DYMOs webbplats pd www.dymo.com finns den senaste supportinformationen till
etikettskrivaren och programmet DYMO Label.

Kontaktinformation

Besok supportsidan péd var webbplats www.dymo.com om du vill kontakta oss via chatt
eller e-post.
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Ordlista

A

adressbok
Du kan spara adresser och annan information i adressboken.

adressformat
Adressformatet avgor vilka Outlook-datafilt som skrivs ut pa etiketten och hur de
filten formateras.

C
Codabar

Codabar anvinds ofta till matematiska eller ekonomiska siffror eftersom koden kan
innehélla siffroma 0 till 9, plus (+) och minus (-) samt decimaltecken. Koden kan

ocksa innehalla skiljetecken, inklusive snedstreck (/), dollar ($) och kolon (:).

Codabar Library
Programvaran DYMO Label innehéller tva specialversioner av Codabar som
anvénds till streckkoder pd bocker. En version berdknar kontrollsumman fran
vénster till hoger (L>R). Den andra versionen berdknar kontrollsumman fran hoger
till vanster (R>L).

Code 128-A
Code 128-A kan representera siffror och versaler samt kontrolltecken.

Code 128-Auto
Code 128-Auto anviander en kombination av Code 128-A, B och C. 1
programvaran DYMO Label analyseras data och sedan anvénds den kombination
som ger den mest kompakta streckkoden. Programmet byter fran en kod till en
annan mitt i en streckkod om det dr nddviandigt.

Code 128-B

Code 128-B kan representera siffror, versaler, gemener samt skiljetecken.

Code 128-C
Code 128-C ger mycket kompakta numeriska streckkoder. Denna kod fordrar
enbart numerisk information samt ett jamt antal siffror.
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Ordlista

Code 39
Code 39 (kallas ocksda Code 3 of 9) kan representera versala A till Z, siffrorna 0 till
9, mellanslag och vissa symboler. Namnet "3 of 9" r ett resultat av sedvinjan att
tre av nio element som anvénds i koden ar breda.

Code 39 Library
Programvaran DYMO Label innehaller tva specialversioner av Code 39 som
anvénds till streckkoder pd bocker. En version berdknar kontrollsumman fran
vanster till hoger (L>R). Den andra versionen berdknar kontrollsumman fran hoger
till vanster (R>L).

Code 39 w/Mod 43 Checksum
Denna variant av Code 39 inbegriper automatiskt ett kontrollsummetecken som
anvénds for att verifiera informationens giltigheten.

EAN
EAN (European Article Numbering) anvinds till produkter som tillverkas eller
sdljs utanfor USA.

EAN-13
EAN (European Article Numbering) anvénds till produkter som tillverkas eller
sdljs utanfor USA. EAN 13 krédver 13 siffror: de forsta tva siffrorna representerar
landskoden, f6ljt av tio siffror med data och slutligen ett kontrollsummetecken.
Nar du har angett de tolv siffrora berdknas kontrollsumman (den 13:e siffran)
automatiskt. Denna kod fordrar enbart numerisk information.

EAN-8
EAN (European Article Numbering) anvinds till produkter som tillverkas eller
séljs utanfor USA. EAN 8 kréver 8 siffror: tva siffror for landskod, fem datasiffror
och ett kontrollsummetecken. Nér du har angett de sju siffrorna berdknas
kontrollsumman (den attonde siffran) automatiskt. Denna kod fordrar enbart
numerisk information.

etikettfil
Du sparar en egen layout i en etikettfil.

etikettlayout
Text och bild som utgor en etikettdesign.

etikettyp
Formen och storleken p4 en etikett. Overensstimmer med etikettforpackningen.
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F

fast
Text, adresser och streckkoder skrivs alltid ut som de visas. Informationen dndras

inte.

I

Intelligent Mail Barcode
Intelligent Mail Barcode anvinds av den amerikanska posten till att sortera och
spara post.

Interleaved 2 of 5
Interleaved 2 of 5 krdaver mellan 2 och 30 siffror. Denna kod fordrar enbart
numerisk information samt ett jamt antal siffror.

ITF-14
ITF-14 liknar Interleaved 2 of 5 men krdver 14 siffror. Denna streckkod skrivs ut i
en storre storlek med en avgrdnsande ram runtom. Den anvinds vanligtvis inom
lagertillampningar.

o)
objekt

Varje bit med information pa en etikett &r ett separat objekt.

objektegenskaper
Instéllningar som definierar ett designobjekt pa en etikett.

P

PDF417
En staplad, linjér streckkodstyp som anvinds inom olika anvandningsomraden;
frimst transport, ID-kort och lagerhantering.

Q
QR

Quick Response-kod; ett slags matrisstreckkod (eller tvddimensionell kod) som
blivit populdr eftersom den kan ldsas snabbt och kan lagra mer information an
vanliga UPC-streckkoder.
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Ordlista

R

referensnamn
Namn som har kopplats till ett objekt for att det ska ga att referera till objektet nar
det finns flera variabla objekt pa en etikett. Nér du t.ex. ldnkar en streckkod till ett
visst objekt pa en etikett anvander du objektets referensnamn i

streckkodsegenskaperna.

S

senast anvanda etikettyper
De senast anvinda etikettyperna. Du behdver inte ha sparat eller skrivit ut etiketter
med etikettyperna.

senast utskrivna etiketter
Visar de tio senaste utskrivna etiketterna.

senaste layouter
De senaste layouterna du har anvént till etikettutskrifter.

Smart Paste
En snabbt sitt att skriva ut etiketter pa fran andra program.

sparade etiketter
Etiketter du har skapat och sparat som etikettfiler.

U

UCC/EAN 128
UCC/EAN 128 anviénds i stdllet for EAN 8/EAN 13 néir mer information maste
kodas.

UPC
UPC (Universal Product Code) anvénds ofta till detaljistprodukter som séljs i
butiker i USA.

UPC-A
UPC (Universal Product Code) version A anvinds ofta till detaljistprodukter som
sdljs i butiker i USA. Koden kriver tolv siffror: den forsta siffran representerar
produkttyp, de efterféljande fem siffrorna kodar tillverkarens UPC-kod, nésta fem
siffror representerar produktkoden, foljt av en siffra for kontrollsumma. Efter att du
har matat in de elva siffrorna som ska kodas rdknar programmet automatiskt ut
kontrollsumman for den tolfte siffran. Denna kod fordrar enbart numerisk
information.
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UPC-E
UPC (Universal Product Code) version E har liten storlek och anvénds ofta till sma

forpackningar. Informationen i UPC-E-streckkodema &r identisk med den i UPC-A-
streckkoderna, utom att nollor inte tas med for att minska antalet siffror fran tolv
till sex. Koden behdver bara numerisk information. UPC-E kan endast anviandas for

produkt-UPC-koder (tecknet for produkttyp méaste vara O eller 1).

\'J

variabel
Nar etiketterna skrivs ut dndras den variabla informationen pé varje etikett

beroende pa informationskéllan. Informationen kan komma fran adressboken, Smart
Paste, dokument kopplade frén en databas eller tilliggsprogram for DYMO Label.
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