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Capitulo 1

Introducao

O DYMO Label v.8 foi reprojetado para tomar mais facil do que nunca a criagdo e
impressdo de etiquetas.

Leia os topicos a seguir para saber o que ha de novo e o que mudou no DYMO Label v.8.

¥ O que ha de novo no DYMO Label
» Tour do DYMO Label Software

P o que os usuarios da versiao 7 precisam saber

O que ha de novo no DYMO Label

A DYMO Label v.8 agora torna ainda mais facil para vocé projetar e imprimir etiquetas.
Além de todos os recursos que vocé ja conhece, este topico lista 0s novos recursos
adicionados a cada versdo.

O que ha de novo na v.8.7.5
m  Suporte para macOS 11 Big Sur

m Corregdo de problemas

O que ha de novo na v.8.7.4
m  Suporte para macOS 10.15 Catalina

m Corrigidos problemas causados por atualizagdo do Windows 10

O que ha de novo na v.8.7.3
m Corrigidos problemas causados por atualizagdo do Windows 10

m  Suporte para macOS 10.14 Mojave

O que ha de novo na v.8.7.2
m Correcdo de pequenos problemas: Smart Paste

m Corregdo de pequenos problemas: SDK

O que ha de novo na v.8.7.1 (Windows)
m Corregdo de pequenos problemas

O que ha de novo na v.8.7
m Suporte as nova impressora de etiquetas Label Writer Wireless

m  Suporte para macOS High Sierra 10.13




Introducdo

O que ha de novo na v.8.6.2
m Correcdo de problema com etiquetas personalizadas

O que ha de novo na v.8.6.1
m  Corregdo de problemas

O que ha de novo na v.8.6
m  Suporte para a impressora de etiquetas DYMO MobileLabeler

m Suporte para OS X Sierra v10.12

O que ha de novo na v.8.5.4
m Suporte para etiquetas LabelWriter Durable

m  Suporte para etiquetas LabelWriter Holiday

O que ha de novo na v.8.5.3
m  Suporte para o Microsoft Windows 10
m Suporte para OS X El Capitan v10.11
m Suporte para o Microsoft Office 2016

m O servigo da web de etiquetas DYMO ¢ instalado para uso pela Estrutura de etiquetas
DYMO

O que ha de novo na v.8.5.2
m  Suporte para OS X Yosemite

O que ha de novo na v.8.5.1
m  Suporte para o Microsoft Windows 8.1
m  Suporte para o Microsoft Office 2013

m Suporte para OS X Mavericks

O que ha de novo na v.8.5
m Suporte a impressora de etiquetas LabelManager Wireless PnP

m Inclui o recurso Adicionar impressora de rede, que permite adicionar a impressora de
etiquetas LabelManager Wireless PnP e utiliza-la para imprimir.

m Para os seguintes modelos de impressora de etiquetas, a largura da fita da impressora ¢
informada na parte superior da guia Etiquetas: LabelManager Wireless PnP,
LabelManager 280 e LabelManager 420P

O que ha de novo na v.8.4.2
m Suporte a impressora de etiquetas LabelManager LM280

m  Suporte para Windows 8.




Impressoras de etiquetas suportadas

O que ha de novo na v.8.4.1
m  Suporte aos tipos de codigo de barras QR e PDF417.

m Imprima multiplas etiquetas a partir de um banco de dados ou arquivo CSV com
Importar dados e imprimir no Mac.

m Adicdo do tipo de etiqueta Pulseira de identificagdo do paciente adulto em
Especialidades/etiquetas de varejo. Para uso com impressoras de etiquetas Label Writer
450 Twin Turbo.

O que ha de novo na v.8.4
m  Os Guias do usuario das impressoras de etiquetas instaladas no seu computador agora
podem ser visualizados no menu Ajuda.

m  Suporte a impressora de etiquetas LabelManager 500TS
o Importacdo de dados e download de etiquetas.
« Download de clipart personalizado.

« Gerenciar etiquetas e cliparts na impressora de etiquetas.

Impressoras de etiquetas suportadas

Consulte o arquivo Leiame para obter uma lista completa das impressoras suportadas.

O que contém neste Guia do Usuario

Este Guia do Usuario contém as mesmas informagdes que a Ajuda do DYMO Label v.8. Ele

apresenta os seguintes capitulos:




Introducdo

Tour do DYMO Label v.8

Passos iniciais

Como

Perguntas frequentes

Imprimir etiquetas

Elaborar um layout

Usar o Catalogo de
enderegos

Imprimir etiquetas de outros
programas

Personalizar o DYMO
Label

Sobre as etiquetas

Atualizar o software

Oferece uma visdo geral das principais areas
de trabalho do DYMO Label v.8.

Contém topicos que ajudardo os usuarios
novatos a imprimir etiquetas imediatamente.

Fornece algumas ideias sobre como aproveitar
melhor as etiquetas e tirar o maximo proveito
do software DYMO Label.

Contém respostas para as perguntas mais
comuns.

Descreve todas as opgdes que permitem
imprimir rapidamente as etiquetas a partir do
DYMO Label v.8, da area de trabalho e de
outros aplicativos.

Descreve como criar ou modificar layouts de
etiqueta para criar designs de etiqueta
personalizada.

Descreve como usar o Catalogo de enderegos
DYMO e como imprimir etiquetas dos
Contatos do Outlook ou do Catalogo de
Endere¢os do Mac.

Descreve como imprimir etiquetas usando os
Suplementos DYMO para aplicativos do
Microsoft Office e Catalogos de Enderecos
do Mac.

Descreve varias opgoes de personalizagdo do
software, para que vocé possa usa-lo da
maneira que quiser.

Descreve a impressdo térmica e os diferentes
tipos de etiquetas disponiveis para as
impressoras de etiquetas DYMO.

Descreve como obter atualizagdes de software
quando elas estiverem disponiveis.




Capitulo 2

O que ha de novo no DYMO
Label

A DYMO Label v.8 agora torna ainda mais facil para vocé projetar e imprimir etiquetas.
Além de todos os recursos que vocé ja conhece, este topico lista 0os novos recursos
adicionados a cada versdo.

O que ha de novo na v.8.7.5

m  Suporte para macOS 11 Big Sur

m Corre¢do de problemas

O que ha de novo na v.8.7.4

m  Suporte para macOS 10.15 Catalina

m Corrigidos problemas causados por atualizagdo do Windows 10

O que ha de novo na v.8.7.3

m Corrigidos problemas causados por atualizagdo do Windows 10

= Suporte para macOS 10.14 Mojave

O que ha de novo na v.8.7.2

m Corre¢do de pequenos problemas: Smart Paste

m Correcdo de pequenos problemas: SDK

O que ha de novo na v.8.7.1 (Windows)

m Corregdo de pequenos problemas

O que ha de novo na v.8.7

m Suporte as nova impressora de etiquetas Label Writer Wireless

m  Suporte para macOS High Sierra 10.13

O que ha de novo na v.8.6.2

m Corregdo de problema com etiquetas personalizadas




O que ha de novo no DYMO Label

O que ha de novo na v.8.6.1

m Corre¢do de problemas

O que ha de novo na v.8.6

m Suporte para a impressora de etiquetas DYMO MobileLabeler
m Suporte para OS X Sierra v10.12

O que ha de novo na v.8.5.4

m Suporte para etiquetas LabelWriter Durable
m  Suporte para etiquetas LabelWriter Holiday

O que ha de novo na v.8.5.3

m  Suporte para o Microsoft Windows 10
m Suporte para OS X El Capitan v10.11
m  Suporte para o Microsoft Office 2016

m O servigo da web de etiquetas DYMO ¢ instalado para uso pela Estrutura de etiquetas
DYMO

O que ha de novo na v.8.5.2

= Suporte para OS X Yosemite

O que ha de novo na v.8.5.1

= Suporte para o Microsoft Windows 8.1
= Suporte para o Microsoft Office 2013

m  Suporte para OS X Mavericks

O que ha de novo na v.8.5

m Suporte a impressora de etiquetas LabelManager Wireless PnP

m Inclui o recurso Adicionar impressora de rede, que permite adicionar a impressora de
etiquetas LabelManager Wireless PnP e utilizé-la para imprimir.
m Para os seguintes modelos de impressora de etiquetas, a largura da fita da impressora ¢

informada na parte superior da guia Etiquetas: LabelManager Wireless PnP,
LabelManager 280 e LabelManager 420P

O que ha de novo na v.8.4.2

m Suporte a impressora de etiquetas LabelManager LM280
m  Suporte para Windows 8.




O que ha de novo nav.8.4.1

O que ha de novo na v.8.4.1
= Suporte aos tipos de codigo de barras QR e PDF417.

= Imprima multiplas etiquetas a partir de um banco de dados ou arquivo CSV com
Importar dados e imprimir no Mac.

m Adicdo do tipo de etiqueta Pulseira de identificacdo do paciente adulto em
Especialidades/etiquetas de varejo. Para uso com impressoras de etiquetas Label Writer
450 Twin Turbo.

O que ha de novo na v.8.4

m  Os Guias do usuario das impressoras de etiquetas instaladas no seu computador agora
podem ser visualizados no menu Ajuda.

m Suporte a impressora de etiquetas LabelManager 500TS
o Importacdo de dados e download de etiquetas.
« Download de clipart personalizado.

« Gerenciar etiquetas e cliparts na impressora de etiquetas.




Esta pagina foi intencionalmente deixada em branco para a impressdo em frente e verso.




Capitulo 3

O que os usuarios da
versao 7 precisam saber

Se vocé estd acostumado a trabalhar com o software DYMO Label versdo 7.8 e anterior, este
capitulo oferece algumas informagdes importantes que € preciso saber ao trabalhar no
DYMO Label v.8.

Atualizando para DYMO Label v.8 (Windows)

Na primeira vez que vocé iniciar o DYMO Label v.8, o Assistente para primeira execugao
do DYMO Label o conduzira pelos seguintes procedimentos:

m Importando as configuragdes de uma versdo anterior do software
Virias configuragdes anteriores podem ser importadas, incluindo a fonte padrdo, o
endere¢o de remetente padrdo e as configuracdes da etiqueta inicial. Além disso, todos
os arquivos de etiquetas da LabelWriter na pasta padrao de arquivos de etiqueta sdo
automaticamente convertidos para o novo formato de etiqueta e copiados para a nova
pasta Etiquetas padrdo. Além disso, todos os Catalogos de enderegos sdo
automaticamente convertidos para o novo formato de Catalogo de enderegos e copiados
para a nova pasta Catalogo de enderegos padrio.

m Optando por participar do programa de aperfeigoamento do produto DYMO.

m Registrando a impressora de etiquetas DYMO.

Atualizando para DYMO Label v.8 (Mac)

Varias configuracdes anteriores sdo importadas quando vocé instala o DYMO Label v.8.
Algumas das configuragdes que sdo importadas de versdes anteriores do software incluem: a
fonte padrdo, a pasta padrdo de arquivos de etiquetas, o endereco do remetente padrdo e as

configuracdes de etiqueta inicial.

Arquivos de etiqueta
Os arquivos de etiqueta que vocé cria sdo agora armazenados na seguinte pasta padrio:
Windows: ...\Bibliotecas\Documentos\DYMO Label\Labels
Mac: Documents/DYMO Label Software/Labels

Vocé pode abrir a maioria dos arquivos de etiqueta Label Writer da versdao 7 com o
DYMO Label v.8. No entanto, 0o DYMO Label v.8 ndo pode abrir etiquetas de fita
criadas nas versoes anteriores do software.




O que os usuarios da versdo 7 precisam saber

Catalogo de enderecos

Agora, os Catdlogos de enderecos sdo armazenados na seguinte pasta:
Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
Mac: Documents/DYMO Label Software/Address Books

Vocé pode abrir todos os Catalogos de enderegos da versdo 7 com o DYMO Label v.8.

Editores de etiqueta e fita

Os editores de etiqueta e fita da versdo 7 foram combinados em um tnico editor no DYMO
Label v.8. Agora, vocé cria etiquetas de fita da mesma maneira e usando os mesmos objetos
de etiqueta que as etiquetas de papel pré-cortadas.

Escolhendo uma etiqueta

A lista Arquivos de etiqueta da versdo 7 foi substituida pela guia Etiquetas no DYMO
Label v.8. Nessa guia, vocé pode escolher visualmente o tipo de etiqueta que deseja usar
por forma e tamanho. Também ¢é possivel selecionar entre diversos layouts para cada
etiqueta. Vocé pode localizar as ultimas etiquetas impressas clicando em Ultimas etiquetas
impressas na parte inferior da guia.

Barra de ferramentas Desenho

Os objetos de desenho localizados na barra de ferramentas Desenho agora estdo localizados
na guia Inserir. Clique duas vezes em um objeto ou arraste-o para coloca-lo na etiqueta
atual. Além disso, agora vocé tem uma vasta gama de cliparts que pode adicionar as
etiquetas.

Escolhendo uma impressora

Agora, todas as impressoras de etiquetas instaladas no computador sdo acessadas na area de
impressdo da janela principal. Basta clicar na impressora exibida que a lista completa
aparecera.

10



Usuarios da LabelWriter Twin Turbo

LabelWriter Twin Turbo LakselWriter DUO Label

Print coples: |1 =)

LabelWriter Twin Turbe CJusa bath ralis
L]

Usuarios da LabelWriter Twin Turbo

E=
g 3
LabelWriter DUO Tape 128 LabelWriter 450 Turbo LabelPOINT 350
LabalWriter 400 Turba LabelMANAGER 450

1 label will print

Os rolos de etiquetas esquerdo e direito sdo exibidos na lista de impressoras como
impressoras separadas. O rolo de etiquetas que vocé usard para imprimir é indicado por uma
seta verde e envolto em uma borda azul. Por exemplo:

Twin Turbo com

LabelWriter 450 Twin Turbo = | rolo esquerdo selecionado

11



Esta pagina foi intencionalmente deixada em branco para a impressdo em frente e verso.
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Capitulo 4

Ajudando a aprimorar os
produtos DYMO (somente
Windows)

Vocé pode nos ajudar a aprimorar o DYMO Label Software permitindo que a DYMO colete
informagdes andnimas sobre o uso do produto. As informagdes coletadas ndo serdo usadas
como identificagdo pessoal e vocé podera cancelar sua participagdo a qualquer momento.
Para obter mais informagdes sobre o Programa de aperfeicoamento do produto DYMO, visite
o site do Programa de aperfeigoamento do produto DYMO.

Para participar do programa de aperfeicoamento do produto DYMO

1. Escolha Preferéncias no menu Editar.

2. Selecione a guia Geral.

3. Marque a caixa de selecdo Ajudar a aprimorar os produtos DYMO.

4

. Clique em OK para fechar a caixa de dialogo Preferéncias e aplicar as alteracdes.
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http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx

Esta pagina foi intencionalmente deixada em branco para a impressdo em frente e verso.
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Capitulo 5

Tour do DYMO Label v.8

O software DYMO Label inclui os seguintes recursos:

m Barras de ferramentas - acesse rapidamente os recursos mais utilizados.
m Area de edicdo - formate a etiqueta e obtenha uma visualizagdo WYSIWYG para ver a
aparéncia da etiqueta a ser impressa.
m  Guia Etiquetas - escolha o tipo e layout da etiqueta ou escolha uma etiqueta ja criada.
m  Guia Inserir - insira rapidamente diversos objetos de desenho na etiqueta.
m  Guia Catélogo de enderecos - gerencie o Catalogo de enderegos e insira facilmente as
entradas na etiqueta.
m DYMO On-line - acesse rapidamente o site do DYMO Label para obter dicas,
instrugdes, perguntas frequentes e ofertas especiais.
Yisite o site do Aplique um layout Capture uma area da tela e
DYTAD Label, a uma etiqueta, insira na etiqueta.
B Sem titube - D0 Label
Selecione
visualmente o tipo
de etiqueta e

apligue layouts, —

Insira texto, Etiquetas
enderecos,

imagens, formas,
linhias, codigos de

2| Layosts recemtes [ (2

Tipos de etig

Egr:;ggbs:;as g g ra ehgleta para weiencrar 3 vt ' Bcin Ml 8 Bt @00 On Sd60ss Selecionz uma
: 5 Limpressora para

ArmazZens os
enderecos favoritos
no Catalogo de
Enderecos ou
visualize seus
contatos do Outlook
ou do Catalogo de
Enderecos do Mac;
insira enderegos
automaticaments na
etiqueta.

Guia Etiquetas

imprimir as
etiquetas.

Meimers o gk

Labmhiater 430 DUQ Labal ~ 1 SO Srd moneRia

A guia Etiquetas exibe todos os tipos de etiqueta disponiveis ¢ as Gltimas etiquetas salvas e
impressas. Vocé pode escolher uma etiqueta salva ou recentemente impressa para imprimi-la

novamente ou edita-la, ou escolher um novo tipo e layout para criar uma nova etiqueta.

Os tipos de etiquetas indicados sdo baseadas no tipo de impressora de etiquetas que
vocé instalou. Se a sua impressora de etiquetas s6 imprime etiquetas Label Writer, entdo
somente etiquetas LabelWriter sdo exibidas. Se a sua impressora de etiquetas s6 imprime
etiquetas D1 (por exemplo, uma impressora de etiquetas LabelManager 420P ou
LabelManager PnP), entdo somente etiquetas de fita sdo exibidas. Se vocé tiver mais de
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Tour do DYMO Label v.8

um tipo de impressora de etiquetas instalado ou se vocé tiver uma impressora
LabelWriter Duo instalada, ambos os tipos LabelWriter e fita sdo exibidos.

A guia Etiquetas é composta pelos seguintes
itens:

Guia Inserir

Tipos de etiqueta

Exibe uma visualiza¢do de todos os tipos
de etiqueta disponiveis. Vocé pode
escolher visualmente um tipo de etiqueta
e, em seguida, um layout para criar uma
nova etiqueta. E possivel filtrar os tipos
de etiqueta por categoria, como Endereco,
Remessa etc.

Os tipos de etiqueta exibidos estdo
baseados na configuracdo de preferéncia
do local.

Etiquetas salvas

Exibe as etiquetas salvas recentemente,
prontas para vocé usar novamente.

Ultimas etiquetas impressas

Exibe as 24 ultimas etiquetas impressas.
Cada vez que vocé imprime uma etiqueta,
ela é memorizada em Ultimas etiquetas
impressas. Vocé pode exibir as ultimas
etiquetas impressas e escolher uma para
imprimir ou editar.

L=

Catalogo de enderegos

Etiquetas ‘ Inserir

Tipos de etiqueta

Mostral'|TC|dDS 0s tipos de etiqueta

b/ |

Cligue na etigueta para selecionar o layout

)

=

@ L=

Endereco

28mm x 89mm

@

Alta capacidade de enderecgos
89mm x 28mm

Tipos de etiqueta
Etiquetas salvas

Ultimas etiquetas impressas

Crie seu proprio design de etiqueta adicionando objetos a um layout novo ou existente.

Cada parte de informacdo em uma etiqueta € um objeto separado. Por exemplo, o logotipo ¢
um objeto Imagem, o enderego do remetente ¢ um objeto Texto fixo, uma linha horizontal é
um objeto Forma e assim por diante.
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Guia Inserir

T Nancy Walker Ob
Objeto Imagem ——— 150 Coftontail Ln Te:
Somerset, NJ 08873-1148
L|nhaﬁgjlr§§n§ -ﬂ_ﬂfﬂl:lIl"-l-||uu||l|u|||“n-u|1In"nu”“-u“-u”lul
Jim Best
Good, Bedder, and Best Oh
900 Park Ave

New York, NY 10021-0231
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Tour do DYMO Label v.8

Vocé pode adicionar os seguintes

tipos de objetos de desenho a etiqueta Catdlogo de enderegos
na guia Inserir:
Etiquetas ‘ Inserir
Objetos de etiqueta
m Enderego Objetos de etiqueta
m Texto Arraste ou dique duas vezes para adicicnar 2
etiqueta
m Contador
m Data e hora | Endereco
) [ || cCaba de texto inteligente para
m Codigo de barras enderegos
m Forma, como linhas, retangulos, ) Text
circulos etc. Caixa para texto estitico

m Imagem da sua propria colegdo

. Contador
m Texto circular EED‘ Contador automatico
Clipart Data e hora
ﬁ Atualizando automaticaments o carimbo

O software DYMO Label inclui varias de data £ hora
imagens de clipart Gteis que podem ser
adicionadas rapidamente para

personalizar as etiquetas.

| Cadigo de barras
Iuﬂl‘u I | Warics tipos de codigos de barras

. s . Forma
As imagens na biblioteca de clipart ﬂ’f ] | I S T 2
sdo organizadas em categorias
diferentes, tornando rapido e facil | Imagem
. . I d l=ca
encontrar a imagem de clipart que MEGEM da =43 col=ead
vocé deseja usar. Texto circular

Vocé também pode personalizar a =1

biblioteca de clipart adicionando ou .
excluindo imagens. Clipart
Arraste ou dique duas vezes para adicionar &
etiqueta
+ Mostrar tudo = Ocultar tudo
k Setas =
¥ Negacios
F Simboloselétricos
B Envio pelascorreios e Remessa
¥ Diversos
A
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Guia Catalogo deenderegos

Guia Catalogo deenderecos

A guia Catalogo de enderecos exibe uma lista de todos os contatos do Catalogo de
enderegos atual. O software DYMO Label inclui um exemplo de catdlogo de enderegos para
vocé usar a medida que se familiariza com o Catalogo de enderegos. Vocé pode adicionar,
excluir ou editar entradas nesse exemplo de Catalogo de enderegos. Vocé também pode criar
um novo Catdlogo de enderecos, com um nome de sua preferéncia, que contenha somente os
seus contatos.

Alternativamente, se todos os contatos ja estiverem salvos no Outlook ou no Catalogo de
Enderegos do Mac, vocé pode optar por exibir esses contatos na guia Catalogo de
enderegos. Também ¢é possivel importar os enderecos salvos em uma planilha ou arquivo de
texto em um Catalogo de enderegos DYMO novo ou ja existente.

Na guia Catdlogo de enderecos, vocé pode

. Etiquetas Inserir
fazer o seguinte:

m  Adicionar rapidamente um enderego a | Catalego de enderecos
uma etiqueta.

Pesquisar Catélogo de enderscos
m  Selecionar varios enderecos para serem | ||53rn|;.|,e 2ddress Book |.|
impressos. 0
m  Adicionar, excluir e editar enderegos [ ANDREA, MANTEGNA -

[J candrés, Gébar

em um Catalogo de enderegos DYMO. ] Goyote, WAl E

m  Alternar para outro Catalogo de [] Degas, Ed

enderec;os [] Dewey, Cheatham, and Howe, Esg.

) [] Fromal
m Exibae 1mprima os contatos no [] =ood, Bedder, and Bast :
4 Mantegna, Andrea A
Outlook ou no Catalogo de Enderecos 200 v 0th 5t
Mantzgna, Andrea

do Mac O Arnallac-hi Panstallsn 2nd Shikerd b
m  Procurar um ou mais enderegos. 12 entradas | 1 selecionada(s)
m Filtrar o Catalogo de enderegos para X Excluir

exibir somente os endere¢os que VOC€ | Engereco atual:

deseja VEr. Andrea Mantegna
200 W 30th St bigio

Mew York, NY 10001-4501

®*  Para marcar ou desmarcar as caixas de
selecdo de todos os enderecos, escolha
Selecionar tudo ou Selecionar

Arguivar como:

| Mantsgna, Andrea |v|

nenhum no menu de atalho do
Catalogo de enderegos.

Area de edicao

A area de edicdo ¢ a area de trabalho principal para a criagdo de etiquetas. Uma visualizagdo
WYSIWYG (o que vocé vé € o que sera impresso) da etiqueta ¢ exibida na area de edigdo.
Quando vocé arrastar os objetos de desenho para a etiqueta ou alterar a formatagdo, podera
ver imediatamente a aparéncia da etiqueta apds impressa.

A area de edicdo inclui os seguintes recursos:
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Tour do DYMO Label v.8

m Uma barra de ferramentas para formatar rapidamente o texto da etiqueta.
m  Acesso rapido aos layouts de etiqueta.

m Uma visualizagdo da etiqueta.

Os recursos disponiveis no menu Editar variam, dependendo do tipo de etiqueta que vocé
selecionou.

Area de edicdo - Etiqueta LabelWriter

Apligue um | ayout Captureuma areadatelae
usado recentements Salvesuaetiqueta. insiranaetiqueta.
r — - 8| Exiba sua etiquela
% Recent Layouts h % i g li 1A LA em maodo

Formafe o P - paisagem ou

texto da — | Arial w12 |« A~ AF Shrink ToFit  |» B I U Properties...
Visualizea

etiqueta Click Here to Enter Address

— - = Apligue zoom
Address ERTPLET 100% s #—— parapreenchera
I' dreade edicio

Obtenha mais informacdes Deslize para
sobre otipo de etiquea aplicar zoom

Area de edicdo - Etiqueta de fita

Capture uma area

Lirmpe o5 dados e a Salve sua da tela e insira na
formatacdo da etique\ta atual. etiquetai etiqueta, Adicione urma borda & etiqueta.
B routs recentes [ S " @ Exiba sua
Formate o textn — il Al & # [meeswinals] W o 5 [ [ eropredsde. ﬂg;gtaa?sr:
da etiqueta. palsagem
ou refrato,
Yisualize a

e . — 1 Clique aqui para inserir o texto

Aplique zoom para
preencher a area de

edicdo com a
visualizagao da
34 poegueias (19 wow] () | Larguern [i8 o [+ | Comprovents [latn . = 00 .;___etiquetal
Obtenha mais informacdes sobre Crie uma etiqueta com comprimento Cieslize Fara aplicar zoom
0 tipo de etiqueta exibida. flxo ou comprimento automatico. de ampliagdo ou reducdo.

Area de impressio

A area de impressao inclui varias opgdes que permitem imprimir etiquetas. Se vocé tiver
mais de uma impressora de etiquetas DYMO instalada, podera selecionar a impressora que
deseja utilizar.

Na area de impressdo, vocé pode fazer o seguinte:
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Aplicando zoom a area de trabalho (Windows)

m Escolher uma impressora de etiquetas na qual imprimira suas etiquetas.
m Selecionar o numero de copias de cada etiqueta a ser impressa.

m  Verificar o nimero total de etiquetas a serem impressas.

m  Imprimir etiquetas.

Se vocé tiver mais de um endereco selecionado no Catalogo de enderegos, podera fazer o
seguinte:

m  Optar por imprimir todos os enderecgos selecionados no Catalogo de enderegos.

m  Optar por imprimir somente a etiqueta exibida na area de edigdo.
Selecione a impressora. Selecione as efiquetas a imprimir. Imprima sua etiqueta.

(& Imp. apenas a etiqueta exibida na drea de
(O Imp. todos os enderecos selecionadas no ¢

Nimero de cdpias

10
LabelwWriter 450 DUD Label = 1 eriqueta sard impressa

Yisualize o ndmero de
Selecione o nimero de cdpias da etiquetas que serao
efiqueta atual que deseja imprimir, impressas.

Para determinados modelos de impressora de etiquetas LabelManager, o status ¢ exibido na
area Imprimir. Para obter mais informagdes sobre os estados possiveis da impressora de
etiquetas, consulte Visualizando o status da impressora de etiquetas.

Skatus da impressora
de etiquetas

LabelManager 4Z0F -

Aplicando zoom a area de trabalho (Windows)

Virias opgdes estdo disponiveis para aplicar zoom a area de trabalho. E possivel aplicar
zoom apenas a etiqueta na area de edi¢do ou a toda a janela do DYMO Label.
Para aplicar zoom a etiqueta

» Execute uma das seguintes acdes:

« Mova o controle deslizante no canto inferior direito da area de edigao.

AP
. & i . . . , .~ . \
o Clique em #" no canto inferior direito da area de edi¢do para aplicar zoom a

etiqueta a fim de ajusta-la a area de edicdo.
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Tour do DYMO Label v.8

« No menu Modo de exibicéiio, aponte para Aplicar zoom a etiqueta ¢ selecione um
nivel de zoom para a etiqueta.

Para aplicar zoom a janela do DYMO Label

» No menu Modo de exibicio, aponte para Aplicar zoom a janela e mova o controle
deslizante para definir o nivel de zoom.

Aplicando zoom a area de trabalho (Mac)

Varias opgdes estdo disponiveis para aplicar zoom a etiqueta na area de edicao.
Para aplicar zoom a etiqueta
» Execute uma das seguintes agdes:

« Mova o controle deslizante no canto inferior direito da area de edigdo.

. b il . . .. , A . \
o Clique em "#" no canto inferior direito da area de edigdo para aplicar zoom a
etiqueta a fim de ajusté-la a area de edicdo.

« No menu Layout, aponte para Aplicar zoom a etiqueta ¢ selecione um nivel de
zoom para a etiqueta.
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Capitulo 6

Passos iniciais

O software DYMO Label inclui varias opgdes que permitem criar € imprimir etiquetas com
rapidez e facilidade. Vocé pode escolher visualmente o tipo de etiqueta e o layout
desejados, selecionar e inserir o logotipo padrdo e o endereco do remetente, e até mesmo
imprimir diretamente da area de trabalho, sem precisar abrir o software DYMO Label.
Releia os topicos a seguir para comecar a utilizar o software DYMO Label.

m Adicionando meu endereco de remetente

m Adicionando meu logotipo

m [ocalizando seu tipo de etiqueta

m Escolhendo um layout

m Imprimindo sua primeira etiqueta

m Imprimindo da area de trabalho (Windows)

m Usando o widget do QuickPrint (Mac)

Adicionando meu endereco de remetente

Quando vocé armazenar um enderego de remetente padrdo, podera inserir automaticamente
esse endere¢o em um objeto Endereco ou Texto quando necessario. E possivel alterar o
enderego de remetente padrdo a qualquer momento nas configuracdes de Preferéncias.
Para alterar ou adicionar o endereco do remetente
1. Execute uma das seguintes agdes:

o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.

o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.

A caixa de didlogo Preferéncias serd aberta.
2. Se necessario, selecione a guia Informacées do usudrio.

3. Digite o enderego na caixa Endereco de remetente padrao ¢ clique em OK.

Adicionando meu logotipo

Vocé pode armazenar um arquivo de imagem a ser usado como logotipo padrdao. Depois que
tiver armazenado um logotipo padrdo, vocé€ podera adicionar rapidamente esse logotipo a
qualquer etiqueta criada. E possivel alterar o logotipo padrdo a qualquer momento.

Use os seguintes tipos de arquivos de imagem para logotipo:

BMP  GIF PNG
JPG TIF

Para adicionar ou alterar o logotipo padrao
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Passos iniciais

Execute uma das seguintes acdes:

o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.

o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.
A caixa de didlogo Preferéncias sera aberta.

Se necessario, selecione a guia Informacgdes do usuario.
Em Logotipo padrio, clique em Procurar.

A caixa de dialogo Abrir serd exibida.

Navegue até o arquivo de imagem a ser usado como logotipo padrdo, selecione-o ¢
clique em Abrir.

Uma visualizacdo da imagem ¢ exibida na caixa de didlogo.
Clique em OK.

Localizando seu tipo de etiqueta

Uma visualizag@o de cada tipo de etiqueta ¢ exibida na se¢do Tipos de etiqueta da guia

Etiquetas. Essas visualizagdes ajudam vocé a escolher visualmente a etiqueta que
corresponde as etiquetas carregadas na impressora de etiquetas.

Os tipos de etiquetas indicados sdo baseadas no tipo de impressora de etiquetas que
vocé instalou. Se a sua impressora de etiquetas s6 imprime etiquetas Label Writer, entdo
somente etiquetas LabelWriter sdo exibidas. Se a sua impressora de etiquetas s6 imprime
etiquetas D1 (por exemplo, uma impressora de etiquetas LabelManager 420P ou
LabelManager PnP), entdo somente etiquetas de fita sdo exibidas. Se vocé tiver mais de
um tipo de impressora de etiquetas instalado ou se vocé tiver uma impressora
LabelWriter Duo instalada, ambos os tipos LabelWriter e fita sdo exibidos.

O nome e as dimensdes de cada tipo de etiqueta ficam abaixo da visualizacdo de cada tipo

de etiqueta.

Compare as
informagoes da

Address — etigueta com as
2Bmm x 89mm i _"é_ informactes contidas

Para localizar seu tipo de etiqueta

1.

Localize o nome ¢ as dimensdes do seu tipo de etiqueta na embalagem em que as
etiquetas foram fornecidas.

Localize sua etiqueta na lista Tipos de etiqueta e verifique se 0 nome e as dimensdes
correspondem as que aparecem na embalagem.

Para ter a certeza de que encontrou o tipo de etiqueta correto, faca o seguinte:
a. Clique em @ ao lado do nome da etiqueta ou na parte inferior da area Editar.

Uma lista de numeros de peca DYMO ¢ exibido para essa etiqueta.

b. Na embalagem da etiqueta, localize o numero de peca DYMO.

c. Verifique se o numero de peca DYMO na embalagem corresponde a um dos
ntmeros de pega da lista.
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Escolhendo um layout

Escolhendo um layout

A secdo Tipos de etiqueta da guia Etiquetas exibe uma visualizacdo dos vérios tipos de
etiqueta.

Cada tipo de etiqueta tem varios exemplos de layout disponiveis. Vocé pode escolher um
desses layouts para usar como estdo ou como ponto de partida para a criagdo de um novo
layout.
Para escolher um layout de etiqueta
1. Selecione a guia Etiquetas.
2. Em Tipos de etiqueta, selecione o tipo de etiqueta que deseja usar.
Varios exemplos de layout sdo exibidos.
3. Selecione o layout que deseja usar.
O layout de etiqueta selecionado aparece na area de edicdo.
* Dicas
o Clique em @ para exibir informagdes detalhadas sobre um tipo de etiqueta, a fim de

fazer a correspondéncia com as etiquetas que vocé ja tem ou decidir quais etiquetas
comprara.

o Vocé pode filtrar os tipos de etiquetas exibidos selecionando uma categoria de
etiqueta na lista Mostrar na parte superior da guia Etiquetas.

Imprimindo sua primeira etiqueta

A impressdo de etiquetas € tao facil quanto selecionar um tipo de etiqueta e um layout,
digitar dados e clicar no botdo Imprimir.
Para imprimir a etiqueta

1. Na guia Etiquetas, escolha um tipo de etiqueta que corresponda as etiquetas carregadas
na impressora.

2. Na area de edicdo, digite algum texto ou um enderego.
3. Se necessario, selecione a impressora na qual deseja realizar a impressao.
4. Digite o numero de cOpias a serem impressas na caixa Numero de copias .

Vocé também pode selecionar o nimero de copias a serem impressas usando as setas
para cima e para baixo.

5. Clique em .

Imprimindo da area de trabalho (Windows)

Com o QuickPrint, vocé pode imprimir rapidamente uma etiqueta diretamente da sua area de
trabalho, sem precisar abrir o software DYMO Label.

Para imprimir da area de trabalho

1. Clique duas vezes em m na area de notificacdo da area de trabalho.
O DYMO QuickPrint ¢ iniciado.
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Passos iniciais

2.
3.

4.

Se m nao aparecer na area de notificagdo, no menu Iniciar, aponte para Todos os
Programas, DYMO Label e escolha DYMO QuickPrint.

Arraste, cole ou digite o texto que vocé deseja imprimir em uma etiqueta.
Faca o seguinte para selecionar as opgdes de impressao:

a. Na lista Selecionar layout de etiqueta, escolha um layout de etiqueta a ser usado na
impressao.

b. Se necessario, na lista Selecionar impressora, escolha uma impressora na qual a

impressao sera feita.

c. (Somente Twin Turbo) Na lista Selecionar rolo de etiquetas, escolha o rolo de
etiquetas que serd usado na impressao.

Vocé também pode clicar em Opg¢des para selecionar outra impressora e escolher
visualmente o tipo de etiqueta ou o layout.

Clique em Imprimir.

Usando o widget do QuickPrint (Mac)

Com o widget do QuickPrint, vocé pode imprimir rapidamente uma etiqueta dirctamente da
sua area de trabalho, sem precisar abrir o software DYMO Label.

Para usar o widget do QuickPrint

1.
2.

Pressione F12 para exibir os widgets instalados.

No widget do DYMO QuickPrint, digite ou cole o texto que deseja imprimir na
etiqueta.

Se desejar, clique em © 1o canto inferior direito do widget para:

o Alterar o layout da etiqueta.

o Escolher outra impressora de etiquetas.

. "IMPRIMIR
Clique em .
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Capitulo 7

Para usuarios de folhas de
etiquetas

Vocé pode imprimir etiquetas a partir de dados formatados como uma tabela no Microsoft
Word, usando o Suplemento DYMO Label para Word. Por exemplo, uma lista de enderegos
previamente configurada para ser impressa em folhas de etiquetas é geralmente formatada
como uma tabela, com cada endereco em uma célula da tabela.
Quando vocé imprime um grupo de células de tabela usando o Suplemento para Word, cada
uma delas ¢ tratada como um enderego separado (ou sele¢do de texto) e impressa em uma
etiqueta separada. Vocé pode imprimir algumas ou todas as células de uma tabela.
Use o suplemento para visualizar as etiquetas e alterar suas propriedades antes da impressao
ou use o recurso Impressdo rapida para imprimir etiquetas usando as configuragdes mais
recentes.

Para imprimir etiquetas de uma tabela

1. Execute uma das seguintes agdes:

o Para imprimir uma etiqueta de todos os dados da tabela, coloque o cursor em
qualquer lugar da tabela.

o Para imprimir uma etiqueta de apenas alguns dados da tabela, selecione as células
que deseja imprimir.

2. Clique em ﬂ Imprimir etiqueta na barra de ferramentas.
A caixa de didlogo Suplemento DYMO para Word sera aberta.
3. Faca as alteracGes necessarias no texto a ser impresso.

Vocé pode editar os dados na caixa de texto. No entanto, essas edi¢cdes nao serdo
salvas nos dados originais.

4. Se vocé selecionou mais de uma célula da tabela, clique em Avangar para revisar os
dados de cada etiqueta.
5. Faca o seguinte para selecionar as opgdes de impressao:
a. Na lista Selecionar layout de etiqueta, escolha um layout de etiqueta a ser usado na
impressao.
b. Se necessario, na lista Selecionar impressora, escolha uma impressora na qual a
impressao sera feita.
¢. (Somente Twin Turbo) Na lista Selecionar rolo de etiquetas, escolha o rolo de
etiquetas que serd usado na impressao.
Vocé também pode clicar em Opg¢des para selecionar outra impressora e escolher
visualmente o tipo de etiqueta ou o layout.
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Para usuarios de folhas de etiquetas

6. Clique em Testar impressao para imprimir uma Unica etiqueta e verificar se todas as
configuragdes estdo corretas.

7. Clique em Imprimir.

Uma etiqueta ¢ impressa para cada célula de tabela selecionada.

* Clique em m Impressdo rapida para imprimir etiquetas usando as configuragdes mais

recentes.
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Capitulo 8

Como...

Os topicos desta segdo dardo algumas idéias sobre como aproveitar melhor as etiquetas e
tirar o maximo proveito do software DYMO Label.

A DYMO oferece uma vasta gama de etiquetas com as mais variadas formas e tamanhos.

Estas sdo apenas algumas tarefas que vocé pode realizar com o software DYMO Label:

Adicionar estilo as etiquetas

Imprimir rapidamente varias etiquetas com o Smart Paste
Imprimir rapidamente de qualquer lugar

Imprimir continuamente uma lista de enderecamento grande
Criar uma etiqueta de CD de varias linhas

Criar uma etiqueta de dois lados

Adicionar seu proprio logotipo

Adicionar estilo as etiquetas

O software DYMO Label inclui muitas opgdes que permitem adicionar estilo as etiquetas.

Estas sdo apenas algumas das opc¢des disponiveis para aprimorar a aparéncia das suas

etiquetas:

Adicionar clipart a etiqueta

Inserir simbolos

Adicionar uma borda a uma imagem
Adicionar uma borda a etiqueta

Usar qualquer fonte instalada no sistema
Adicionar texto vertical a etiqueta

Adicionar sombreamento a etiqueta

Imprimir rapidamente varias etiquetas com o Smart Paste

Quando vocé usar o Smart Paste para imprimir etiquetas, elas serdo formatadas com base no

layout atualmente selecionado. E possivel imprimir usando dados da 4rea de transferéncia ou
de um arquivo de texto ou delimitado (CSV).

Para imprimir varias etiquetas da area de transferéncia

1.
2.

Copie o texto a ser impresso como etiqueta para a area de transferéncia.
Escolha Smart Paste da area de transferéncia no menu Editar.

Uma caixa de dialogo ¢ exibida informando quantas etiquetas serdo impressas.
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Como...

3. Clique em OK.

O numero de etiquetas indicado serd impresso.
Para imprimir varias etiquetas de um arquivo de texto
1. Escolha Smart Paste do arquivo no menu Editar.

A caixa de dialogo Abrir sera exibida.

2. Navegue até o arquivo de texto ou CSV que contém os dados, selecione-o e clique em
Abrir.

Uma caixa de didlogo ¢ exibida informando quantas etiquetas serdo impressas.
3. Clique em OK.

O numero de etiquetas indicado serd impresso.

Imprimir rapidamente de qualquer lugar (Windows)

Agora o DYMO Label inclui o QuickPrint, que esta localizado na area de notificagdo da
area de trabalho. Vocé pode arrastar ou colar enderegos de qualquer programa ou pagina da
Web para o QuickPrint ¢ imprimir uma etiqueta sem abrir o programa DYMO Label.

Para usar o QuickPrint

1. Clique duas vezes em m na area de notificacdo da area de trabalho.
O DYMO QuickPrint ¢ iniciado.

2. Arraste, cole ou digite o texto que vocé deseja imprimir na etiqueta.

3. Clique em Imprimir.

No QuickPrint, vocé pode optar por:
m  Alterar o layout da etiqueta.

m Escolher outra impressora de etiquetas.

Imprimir rapidamente de qualquer lugar (Mac)

Agora, o DYMO Label inclui um widget do QuickPrint que vocé pode usar para imprimir
rapidamente uma etiqueta sem precisar abrir o programa DYMO Label.

Para usar o widget do QuickPrint

1. Pressione F12 para exibir os widgets instalados.

2. No widget do DYMO QuickPrint, digite ou cole o texto que deseja imprimir na
etiqueta.

. "IMPRIMIR
3. Clique em _

No widget do QuickPrint, vocé pode clicar em O 1o canto inferior direito para fazer o

seguinte:
m  Alterar o layout da etiqueta.

m Escolher outra impressora de etiquetas.
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Imprimir continuamente uma lista de enderecamento grande

Imprimir continuamente uma lista de enderecamento grande

A impressora LabelWriter Twin Turbo pode alternar automaticamente de um rolo de
etiquetas para outro quando vocé precisar imprimir mais etiquetas do que o permitido em
um rolo. Por exemplo,suponhamos que vocé esteja imprimindo uma mala direta com 225
enderegos ¢ o rolo de etiquetas esquerdo contém apenas 100 etiquetas. Vocé pode optar por
usar os dois rolos e, quando as etiquetas do rolo esquerdo acabarem, as do rolo direito
comecarao a ser impressas automaticamente, até que todas as etiquetas sejam impressas.

Para usar esse recurso, carregue o mesmo tipo de etiqueta em cada lado da impressora.
Para usar ambos os rolos
1. Carregue o mesmo tipo de etiqueta em cada lado da impressora.
2. Marque a caixa de sele¢do Usar ambos os rolos na area de impressao.

Quando vocé marcar essa caixa de sele¢do, a imagem da impressora selecionada mudara para
indicar que os dois rolos serdo usados.

Labelwritsr 450 Twin Turbo =

Criar uma etiqueta de CD de varias linhas

Vocé pode criar uma etiqueta de CD de varias linhas adicionando varios objetos Texto
circular a etiqueta. Nos exemplos a seguir, cada linha de texto ¢ um objeto de desenho
Texto circular separado.
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Como...

Criar uma etiqueta de dois lados

Vocé pode criar rapidamente uma etiqueta de dois lados usando o efeito de texto espelhado.
Quando vocé aplica esse efeito, uma imagem espelhada do contetido do objeto é colocada
acima do original. Esse recurso ¢ util para criar arquivos de etiquetas de dois lados para
pasta de arquivos usando etiquetas de enderego ou para criar cartoes de lugar reservado em
forma de tenda.

opxa) o Juasul eted inbe anbin
Clique aqui para inserir o texto

O efeito espelhado pode ser aplicado aos objetos Endereco, Texto, Contador e Data e hora.
Para criar uma etiqueta de dois lados para pasta de arquivos
1. Crie uma etiqueta de endereco que contenha um objeto Texto.
2. Se necessario, redimensione o objeto Texto de modo que ele preencha toda a etiqueta.
3. Digite o texto da etiqueta no objeto Texto.
4. Clique com o botdo direito do mouse no objeto e escolha Propriedades.
A caixa de didlogo Propriedades do objeto Texto sera exibida.
5. Em Efeitos de texto, marque a caixa de selecdo Espelho e clique m OK.

Uma imagem espelhada de texto ¢ adicionada a etiqueta.

6. Clique em .

7. Coloque a etiqueta na pasta de arquivos de modo que o centro da etiqueta fique
dobrado sobre a parte superior da pasta de arquivos.

O texto pode ser visto em ambos os lados da pasta.

Adicionar seu proéprio logotipo

Vocé pode salvar um arquivo de imagem a ser usado como logotipo padrdo. Depois que
tiver definido o arquivo de logotipo padrdo, vocé podera adicionar rapidamente a imagem
salva a qualquer etiqueta criada.

Para adicionar um logotipo ou uma imagem personalizada

1. Clique duas vezes em Imagem na guia Inserir.
A caixa de dialogo Propriedades do objeto Imagem serad exibida.
2. Selecione Usar arquivo de logotipo padrio em Selecionar fonte de imagem.

3. Selecione as opgdes de alinhamento, escala e borda desejadas para a imagem e clique
em OK.

O logotipo padrdo ¢ adicionado a etiqueta.
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Capitulo 9

Perguntas frequentes

Os topicos desta se¢do fornecem respostas para algumas perguntas comuns. Se vocé néo
encontrar uma resposta para a sua pergunta, visite a secdo Suporte do site da DYMO para
exibir mais perguntas frequentes.

m Movendo os arquivos para outro computador

m Compartilhando arquivos de etiqueta

m Removendo o Exemplo de Catdlogo de enderecos
m Encontrando suas etiquetas da versdo 7

m Visualizar o status da impressora de etiquetas

Movendo os arquivos para outro computador

Os arquivos de etiqueta DYMO e os Catalogos de enderegos estdao localizados na pasta
DYMO Label, em Documentos. Esses arquivos podem ser movidos ¢ copiados para outro
computador como qualquer outro arquivo.

Para garantir que esses arquivos sejam exibidos automaticamente nos locais corretos do
software DYMO Label, verifique se copiou os arquivos para as pastas mostradas a seguir:

Windows: ..\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels

Arquivos de Mac: Documents/DYMO Label Software/Labels

ctiqueta Escolha Abrir no menu Arquivo para acessar as etiquetas dessa pasta.
Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels\Layouts

Layouts de Mac: Documents/DYMO Label Software/Layouts

etiqueta Selecione um tipo de etiqueta a partir da guia Etiquetas para acessar

layouts nessa pasta.

Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
Catalogos de Mac: Documents/DYMO Label Software/Address Books
enderecos Escolha Procurar na lista Catalogo de enderegos para acessar os
Catalogos de enderegos nessa pasta.

Compartilhando arquivos de etiqueta

Vocé pode compartilhar arquivos de etiqueta, arquivos de layout e Catalogos de enderecos
com outras pessoas em uma rede compartilhada. Vocé cria uma pasta na rede que contém os
arquivos a serem compartilhados. Depois, qualquer pessoa com acesso a esse local na rede
podera abrir os arquivos no software DYMO Label.

Para compartilhar arquivos de etiqueta
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Perguntas frequentes

1. Crie uma pasta na rede compartilhada que contém os arquivos de etiqueta a serem
compartilhados.

Vocé pode adicionar pastas separadas para armazenar quaisquer arquivos de layout e
Catalogos de enderegos DYMO a serem compartilhados.

2. (Opcional) Altere a pasta padrdo de arquivos de etiqueta para essa pasta compartilhada.

Removendo o Exemplo de Catalogo de enderecos

Quando vocé inicia o software pela primeira vez, o Catalogo de enderegos DYMO exibido
mostrara diversos exemplos de endereco. Quando vocé cria um novo Catdlogo de enderecos,
ele se torna o Catalogo de enderecos atual na guia Catalogo de enderecos.

O Exemplo de Catdlogo de enderecos permanece na pasta de catdlogos de enderecos. No
entanto, a ndo ser que vocé selecione o Exemplo de Catdlogo de enderegos como Catalogo
de enderegos atual, ele ndo aparecera novamente.

Depois que vocé alterar o Catalogo de enderegos atual, o novo catalogo sera exibido cada
vez que voceé iniciar o software.

Também ¢ possivel excluir definitivamente o exemplo de Catalogo de enderegos do
computador.
Para excluir definitivamente o exemplo de Catalogo de enderecos

1. Navegue até a pasta de Catalogos de enderegos padrio instalada com o software
DYMO Label.

Por padrdo, essa pasta ¢ criada no seguinte local:
Windows: ..\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
Mac: Documents/DYMO Label Software/Address Books

2. Exclua da pasta o exemplo de Catalogo de enderegos, Exemplo de Catdlogo de
enderecos.ABX.

Vocé ndo pode excluir o exemplo de Catalogo de enderecos do software DYMO Label.

Encontrando suas etiquetas da versao 7 (somente Windows)

Quando vocé atualizar o DYMO Label da versdo 7 para a v.8, todos os arquivos de
etiquetas da LabelWriter na pasta padrdo de arquivos de etiqueta serdo automaticamente
convertidos para o novo formato de etiqueta e copiados para a nova pasta padrdo para
etiquetas:

..\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels

Vocé pode abrir a maioria dos arquivos de etiqueta Label Writer da versdao 7 com o
DYMO Label v.8. No entanto, 0o DYMO Label v.8 ndo pode abrir etiquetas de fita
criadas nas versdes anteriores do software.

Visualizar o status da impressora de etiquetas

Para determinados modelos de impressora de etiquetas LabelManager, o status é exibido na
area Imprimir.
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Visualizar o status da impressora de etiquetas

LabelManager 4Z0F

Skatus da impressora
de etiquetas

A tabela a seguir descreve os estados possiveis da impressora de etiquetas.

h &% o
SECNEE NS W
SEED

flinpressora de etiquetas esta conectada e a
ria esta carregando.

A impressora de etiquetas esta conectada ¢ a
bateria ndo esta carregando.

A impressora de etiquetas ndo estd conectada ou
esta desligada.

A impressora de etiquetas esta conectada e ha um
problema com a bateria.
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Esta pagina foi intencionalmente deixada em branco para a impressdo em frente e verso.
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Capitulo 10

Imprimir etiquetas

O software DYMO Label oferece diversas formas para inserir dados e imprimir etiquetas. O

software DYMO Label inclui varios recursos para impressdo de uma ou varias etiquetas. E
possivel imprimir etiquetas das seguintes maneiras:

Imprimir uma unica etiqueta

Imprimir uma etiqueta da area de trabalho (Windows)
Imprimir uma etiqueta usando o widget do QuickPrint (Mac)
Imprimir etiquetas do Catalogo de enderecos

Imprimir etiquetas de outro aplicativo

Imprimir varias etiquetas simultaneamente

Se o tipo de etiqueta selecionado ndo corresponder ao Gltimo tipo de etiqueta impresso
na impressora selecionada, @ aparecera no botao Imprimir.

Imprimindo uma Unica etiqueta

Além de simplesmente adicionar texto diretamente a etiqueta, o software DYMO Label

oferece diversas op¢des para imprimir etiquetas inicas.

Imprimir um enderego do Catalogo de enderegos
Imprimir da area de trabalho sem iniciar o DYMO Label Software (Windows)
Imprimir uma etiqueta usando o widget do QuickPrint (Mac)

Imprimir etiquetas diretamente de outros aplicativos

Imprimindo do Catalogo de enderecos

Vocé pode selecionar uma entrada do Catalogo de enderegos para ser impressa em uma

etiqueta. No caso de etiquetas de endereco simples que contenham apenas um Unico objeto

Endereco, a entrada selecionada do Catdlogo de enderecos ¢ inserida automaticamente no

objeto Enderego da etiqueta.

Nos outros tipos de etiquetas (como etiquetas de remessa e etiquetas de enderego duplas

lado a lado), vocé tem mais flexibilidade em relag@o a quais objetos (Endereco, Codigo de

barras ¢ de texto variavel) vinculara ao Catalogo de enderegos.

Para imprimir uma etiqueta do Catalogo de enderegos

1.

Selecione um tipo de etiqueta ¢ um layout a serem usados na guia Etiquetas.

Verifique se selecionou um layout que contenha pelo menos um objeto Enderego ou de
texto variavel.

Selecione a guia Catalogo de enderecos.
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Imprimir etiquetas

3. Selecione o endereco a ser impresso do Catdlogo de enderecos.

O endereco aparece na etiqueta na area de edig@o.
4. Se necessario, selecione a impressora na qual deseja realizar a impressao.
5. Digite o nimero de copias a serem impressas na caixa Numero de copias .

O numero de etiquetas a serem impressas ¢ exibido abaixo do botdo Imprimir.
6. Clique em .

Imprimindo da area de trabalho (Windows)

Com o QuickPrint, vocé pode imprimir rapidamente uma etiqueta diretamente da sua area de
trabalho, sem precisar abrir o software DYMO Label.

Para imprimir da area de trabalho

1. Clique duas vezes em ﬂ na area de notificacdo da area de trabalho.
O DYMO QuickPrint ¢ iniciado.

Se m ndo aparecer na area de notificagdo, no menu Iniciar, aponte para Todos os

Programas, DYMO Label ¢ escolha DYMO QuickPrint.

2. Arraste, cole ou digite o texto que vocé deseja imprimir em uma etiqueta.

3. Faca o seguinte para selecionar as opgdes de impressdo:

a. Na lista Selecionar layout de etiqueta, escolha um layout de etiqueta a ser usado na
impressao.

b. Se necessario, na lista Selecionar impressora, escolha uma impressora na qual a
impressao sera feita.

c. (Somente Twin Turbo) Na lista Selecionar rolo de etiquetas, escolha o rolo de
etiquetas que sera usado na impressao.

Vocé também pode clicar em Opg¢des para selecionar outra impressora e escolher
visualmente o tipo de etiqueta ou o layout.

4. Clique em Imprimir.

Usando o widget do QuickPrint (Mac)

Com o widget do QuickPrint, vocé pode imprimir rapidamente uma etiqueta diretamente da

sua area de trabalho, sem precisar abrir o software DYMO Label.

Para usar o widget do QuickPrint

1. Pressione F12 para exibir os widgets instalados.

2. No widget do DYMO QuickPrint, digite ou cole o texto que deseja imprimir na
etiqueta.

3. Se desejar, clique em @ 1o canto inferior direito do widget para:
o Alterar o layout da etiqueta.

o Escolher outra impressora de etiquetas.

: “IMPRIMIR
4. Clique em .
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Imprimindo uma Unica etiqueta

Imprimindo diretamente de outros programas

Vocé pode imprimir diretamente de outros programas para a impressora de etiquetas DYMO,
da mesma maneira que em qualquer outra impressora. Para facilitar ainda mais a impressdo,
incluimos suplementos de software de alguns aplicativos populares do Windows e
Macintosh, como o Microsoft Word e o Outlook. Para obter mais informagdes sobre os
suplementos, consulte Imprimindo etiquetas de outros programas.

Para imprimir etiquetas em uma impressora de etiquetas DYMO de aplicativos que ndo
sejam o software DYMO Label, vocé precisara executar alguns procedimentos basicos:
m Selecione a impressora de etiquetas DYMO na lista de impressoras.

m Escolha a orientagdo ¢ o tamanho de pagina corretos para o tipo de etiqueta a ser
impresso.

m Defina as margens para que o texto seja impresso corretamente na etiqueta.

Consulte Imprimindo diretamente do Microsoft Word para obter um exemplo de como
imprimir uma etiqueta de um aplicativo Windows.

Imprimindo diretamente do Microsoft Word

As instrugdes a seguir descrevem como imprimir etiquetas diretamente do Microsoft Word.
Vocé pode usa-las como orientagdo para imprimir etiquetas em outros aplicativos Windows.

Estas instrugdes se aplicam ao Microsoft Word 2007. Se vocé estiver usando outra
versdo do Microsoft Word, as etapas necessarias podem ser um pouco diferentes.
Para imprimir a partir do Microsoft Word
1. Digite o texto que deseja imprimir na etiqueta em um documento do Microsoft Word.
2. Clique no botédo Office e, em seguida, escolha Imprimir.
A caixa de dialogo Imprimir sera aberta.
3. Em Impressora, na lista Nome, escolha a impressora DYMO que sera usada para
realizar a impressao e clique em Fechar.
4. Selecione a guia Layout da pagina e clique em 4 a0 lado de Configurar pagina.
A caixa de dialogo Configurar pagina sera aberta.
Selecione a guia Papel.
Escolha o tipo de etiqueta a ser impresso na lista Tamanho do papel.
Selecione a guia Margens.
Em Orientacéo, sclecione Retrato ou Paisagem.

A e A

Em Margens, digite 0.00 nas caixas Superior, Inferior, Esquerda e Direita , em
seguida clique em OK.

Aparecerda uma mensagem informando que uma ou mais margens estdo fora da area
imprimivel.

10. Clique em Corrigir.
As margens corretas sdo inseridas automaticamente.

11. Clique em OK na caixa de didlogo Configurar pagina.

Agora, o tamanho da pagina esta definido para o tipo de etiqueta selecionado.
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12. Selecione a guia Exibir e, em seguida, clique em Layout de impresséao.

Agora, vocé pode exibir a etiqueta inteira e formatar o texto nela contido antes de
imprimir.

Imprimindo varias etiquetas

O software DYMO Label inclui varios métodos que permitem imprimir varias etiquetas de
uma s6 vez. Esses recursos sdo particularmente tteis quando vocé deseja imprimir
informagdes de outro programa em uma etiqueta. E possivel imprimir varias etiquetas das
seguintes maneiras:

m  Imprimir varias copias de uma etiqueta

m Imprimir endere¢os do Catalogo de enderegos

m Copiar texto e imprimir etiquetas usando o Smart Paste

m Importar e imprimir dados

Imprimindo varias copias
Vocé pode imprimir até 999 cdpias da mesma etiqueta.
Para imprimir varias copias
1. Crie a etiqueta a ser impressa.
2. Digite o nimero de copias a serem impressas na caixa Numero de copias .

O numero de etiquetas a serem impressas ¢ exibido abaixo do botdo Imprimir.

3. Clique em .

*  Para os usudrios da LabelWriter Twin Turbo, vocé podera alternar automaticamente os
rolos de etiquetas quando um dos rolos esvaziar. Carregue 0 mesmo tipo de etiquetas
em ambos os lados e marque a caixa de selegdo Usar ambos os rolos na area de
impressao.

Imprimindo varios enderecos

E possivel selecionar varias entradas do Catalogo de enderecos para serem impressas. No
caso de etiquetas de enderego simples que contenham apenas um Unico objeto Enderego, as
entradas selecionadas do Catalogo de enderegos sdo inseridas automaticamente no objeto
Endereco.

Nos outros tipos de etiquetas (como etiquetas de remessa e etiquetas de enderego duplas
lado a lado), vocé tem mais flexibilidade em relagdo a quais objetos (Endereco, Codigo de
barras e de texto variavel) vinculara ao Catalogo de enderegos.

Para imprimir uma etiqueta do Catalogo de enderegos

1. Selecione um tipo de etiqueta e o layout que desejar.

Verifique se selecionou um layout que contenha pelo menos um objeto Enderego ou de
texto variavel.

2. Selecione a guia Catalogo de enderecos.
Selecione os enderecos que deseja imprimir.

A tltima entrada selecionada ¢ exibida na visualiza¢do da etiqueta na area de edicdo.

40



Imprimindo varias etiquetas

4.
5.
6.

7.

Se necessario, selecione a impressora desejada na area de impressao.

Selecione Imp. todos os enderecos selecionados no catilogo.

Digite o numero de copias a serem impressas para cada entrada na caixa Numero de
copias .

O numero de etiquetas a serem impressas ¢ exibido abaixo do botdo Imprimir. Por
exemplo, se vocé selecionar cinco entradas no Catalogo de enderegos e selecionar duas
copias a serem impressas, duas etiquetas serdo impressas para cada entrada. O nimero
total de etiquetas a serem impressas sera dez.

Clique em .

Imprimindo rapidamente varias etiquetas com o Smart Paste

Quando vocé usar o Smart Paste para imprimir etiquetas, elas serdo formatadas com base no
layout atualmente selecionado. E possivel imprimir usando dados da area de transferéncia ou
de um arquivo de texto ou delimitado (CSV).

Para imprimir varias etiquetas da area de transferéncia

1.
2.

Copie o texto a ser impresso como etiqueta para a area de transferéncia.
Escolha Smart Paste da area de transferéncia no menu Editar.

Uma caixa de didlogo ¢ exibida informando quantas etiquetas serdo impressas.
Clique em OK.

O numero de etiquetas indicado sera impresso.

Para imprimir varias etiquetas de um arquivo de texto

1.

Escolha Smart Paste do arquivo no menu Editar.
A caixa de didlogo Abrir sera exibida.

Navegue até o arquivo de texto ou CSV que contém os dados, selecione-o e clique em
Abrir.

Uma caixa de dialogo ¢ exibida informando quantas etiquetas serdo impressas.
Clique em OK.

O numero de etiquetas indicado sera impresso.

Importando e imprimindo dados
Com o software DYMO Label, vocé pode imprimir rapidamente etiquetas escolhendo entre

diversos formatos de banco de dados padrao, como Microsoft Access (Windows), Microsoft
Excel, arquivos de texto e Universal Data Links (UDL) (Windows).

As informagdes de banco de dados podem ser inseridas em um objeto Texto, Endereco ou
Cddigo de barras variavel. Se vocé tiver mais de um objeto Endereco, Texto ou Codigo de
barras na etiqueta, podera selecionar os campos a serem inseridos em cada um dos objetos

disponiveis.

Para importar e imprimir dados

1.

Selecione o tipo de etiqueta e o layout desejados.

Verifique se o layout da etiqueta inclui pelo menos um objeto Texto, Endereco ou
Codigo de barras variavel.
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2. No menu Arquivo, selecione Importar dados e imprimir e execute um dos seguintes
procedimentos:

o Escolha Novo para importar e imprimir um novo conjunto de dados.
o Escolha um conjunto de dados salvos e um layout para imprimir.
O assistente Importar dados e imprimir ¢ iniciado.

3. Siga as instru¢des no assistente para escolher a fonte de dados e imprimir as etiquetas.

Sobre o Smart Paste

O software DYMO Label possui o recurso Smart Paste que permite imprimir rapidamente as
etiquetas usando dados de outros programas. Com o Smart Paste, vocé pode imprimir varias
etiquetas de uma lista criada em um processador de texto, planilha ou outro programa
similar, copiando primeiro os dados para a area de transferéncia. Vocé também pode usar o
Smart Paste para imprimir os dados contidos em um arquivo de texto ou delimitado.

Os topicos a seguir descrevem as diferentes maneiras de uso do Smart Paste para a impressao
rapida de etiquetas.

m Usando o Smart Paste para imprimir de um processador de texto
m Usando o Smart Paste para imprimir de uma planilha

m Usando o Smart Paste para imprimir de um arquivo de texto

Imprimindo rapidamente varias etiquetas com o Smart Paste

Quando vocé usar o Smart Paste para imprimir etiquetas, elas serdo formatadas com base no
layout atualmente selecionado. E possivel imprimir usando dados da area de transferéncia ou
de um arquivo de texto ou delimitado (CSV).
Para imprimir varias etiquetas da area de transferéncia
1. Copie o texto a ser impresso como etiqueta para a area de transferéncia.
2. Escolha Smart Paste da area de transferéncia no menu Editar.
Uma caixa de didlogo ¢ exibida informando quantas etiquetas serdo impressas.
3. Clique em OK.
O numero de etiquetas indicado serd impresso.
Para imprimir varias etiquetas de um arquivo de texto
1. Escolha Smart Paste do arquivo no menu Editar.
A caixa de dialogo Abrir serd exibida.

2. Navegue até o arquivo de texto ou CSV que contém os dados, selecione-o ¢ clique em
Abrir.

Uma caixa de didlogo ¢ exibida informando quantas etiquetas serdo impressas.
3. Clique em OK.

O numero de etiquetas indicado serd impresso.

Imprimindo de uma planilha usando o Smart Paste

Ao usar o Smart Paste para colar linhas de texto copiadas de um programa de planilha, cada
linha ¢ tratada como uma etiqueta separada e cada célula da linha ¢ tratada como uma linha
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separada na etiqueta.
Por exemplo

As linhas da planilha a seguir sdo impressas como duas etiquetas de trés linhas: uma
referente a DYMO e outra referente a Newell Rubbermaid.

DYMO
| N28 - e | 44 Commerce Road
' A B p Stamford, CT 06902
1 [DYMO 44 Commerce Road Stamford, CT 06902
2 Mewell Rubbermaid 10B Glenlake Parkway Atlanta, GA 30328 g
3 Newell Rubbermaid
10B Glenlake Parkway
:‘ Atlanta, GA 30328

Para imprimir dados de uma planilha usando o Smart Paste

1. No programa de planilha, copie os dados que deseja imprimir como etiquetas para a
area de transferéncia.

2. No software DYMO Label, verifique se o layout atual ¢ a etiqueta correta que vocé
deseja imprimir.

3. Escolha Smart Paste da area de transferéncia no menu Editar.
Uma caixa de didlogo ¢ exibida informando quantas etiquetas serdo impressas.

4. Clique em OK.

O numero de etiquetas indicado serd impresso.

Imprimindo de um arquivo de texto usando o Smart Paste

Vocé pode usar o Smart Paste para imprimir etiquetas usando os dados contidos em um
arquivo de texto. Os arquivos de texto podem ser criados de varias maneiras, por exemplo,
com um programa de edig¢@o de texto, exportando de um aplicativo de banco de dados etc.
Quando vocé exporta texto de um banco de dados, normalmente cria um arquivo delimitado
(CSV). Nesse arquivo, cada parte de uma entrada ¢ separada por virgulas ou caracteres de
tabulagdo e cada entrada é separada por um retorno de carro ou alimenta¢do de linha.

O Smart Paste insere uma quebra de linha na etiqueta sempre que um caractere delimitador
aparece. Ao usar a virgula como delimitador, verifique se as virgulas a serem impressas na
etiqueta estdo entre aspas. Quando um retorno de carro/alimentacdo de linha ¢ detectado,
uma nova etiqueta ¢ iniciada.

Por exemplo
As linhas de texto a seguir (delimitadas por virgulas):

DYMO, 44 Commerce Road, “Stamford, CT 06902
Newell Rubbermaid, 10B Glenlake Parkway, “Atlanta, GA 30328

serdo impressas como duas etiquetas de trés linhas: uma referente 8 DYMO e outra referente
a Newell Rubbermaid.
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DYMO Newell Rubbermaid
44 Commerce Road 10B Glenlake Parkway
Stamford, CT 06902 Atlanta, GA 30328

-"-.

Em outro exemplo, as trés linhas de texto a seguir serdo impressas como trés etiquetas de
duas linhas:

Lapis
3 por R$ 1,00
f .
: i Canetas
Lapig, 3 por RE 1,00
Canetas, RS 0,50 cada R3 0,50 cada
Borrachas, RS 1,00 '=r :'
Borrachas
RE 1,00

L

O caractere delimitador pode ser diferente no caso de paises que ndo sejam os EUA. Ao
usar o Smart Paste, o caractere delimitador de lista baseia-se no separador de lista do
Windows (ou na configuracdo regional) que esta sendo utilizado.

Para imprimir varias etiquetas de um arquivo de texto

1. No software DYMO Label, verifique se o layout atual ¢ a etiqueta correta que vocé
deseja imprimir.

2. Escolha Smart Paste do arquivo no menu Editar.
A caixa de didlogo Abrir serd exibida.

3. Navegue até o arquivo de texto ou CSV que contém os dados, selecione-o e clique em
Abrir.

Uma caixa de dialogo ¢ exibida informando quantas etiquetas serdo impressas.
4. Clique em OK.

O numero de etiquetas indicado sera impresso.

Imprimindo de um processador de texto usando o Smart Paste

Vocé pode imprimir rapidamente as etiquetas copiando o texto de um processador de texto,
como o Microsoft Word. Ao copiar texto de um processador de texto, vocé geralmente vé
vérias linhas de texto, como em um endereco. Nesse caso, o texto de cada etiqueta ¢é
separado por uma linha em branco ou um retorno de carro/alimentagdo de linha.
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O Smart Paste inicia uma nova etiqueta sempre que uma linha em branco aparece no texto.
Se o texto ndo contiver linhas em branco, o Smart Paste criard uma nova etiqueta para cada
linha de texto.

Por exemplo

Os dois enderecos a seguir sdo separados por uma linha em branco. Portanto, o texto sera
impresso como duas etiquetas de trés linhas.

s S
DYMO
44 Commerce Road
DYMO Stamford, CT 06902
44 Commerce Road ) \ y
stamford, CT 06302
s ™
Newell Rubbermaid { Newell Rubbermaid
10B Glenlake Parkway 10B Glenlake Parkway
h Atlanta, GA 30328 L Atlanta, GA 30328 )

Entretanto, a lista no exemplo a seguir ndo contém nenhuma linha em branco. Sendo assim,
o texto serad impresso como trés etiquetas de uma linha.

Para imprimir dados de um processador de texto usando o Smart Paste

1. No processador de texto, copie os dados que deseja imprimir como etiquetas para a area
de transferéncia.

2. No software DYMO Label, verifique se o layout atual ¢ a etiqueta correta que vocé
deseja imprimir.

3. Escolha Smart Paste da area de transferéncia no menu Editar.
Uma caixa de didlogo ¢é exibida informando quantas etiquetas serdo impressas.

4. Clique em OK.

O numero de etiquetas indicado sera impresso.
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Imprimir etiquetas

Escolhendo uma impressora

Se vocé tiver mais de uma impressora de etiquetas instalada no computador, talvez seja
necessario selecionar a impressora apropriada antes da impressao.

Todas as impressoras de etiquetas instaladas no computador sdo exibidas na area de
impressao.

Select a DYMO label printer =

LabelWriter DUD Tape 128 Laberiter 450 Turbo LabelPOINT 350

—

=3 -
LabelWriter Twin Turbo LakbselWriter DUD Label LabelWriter 400 Turbo LabelMANAGER 450

ra ~

Ly
-
Print coples: (1 =
\ Labeliriter Twin Turbo ; [ usa both rolis 1 labsal will prinit

Para escolher uma impressora
1. Clique na imagem da impressora na area de impressao.

Todas as impressoras de etiquetas instaladas no computador sdo exibidas. No entanto,
somente as impressoras que podem imprimir o tipo de etiqueta atualmente selecionado
estardo disponiveis.

2. Selecione a impressora na qual deseja realizar a impressdo.

A impressora selecionada ¢ exibida na area de impresséo.

Imprimindo em uma impressora LabelWriter Twin Turbo

A impressora LabelWriter Twin Turbo consiste em duas impressoras de etiqueta montadas
lado a lado, com dois tipos de etiquetas carregados e prontos para serem impressos.

Quando vocé tiver uma impressora LabelWriter Twin Turbo instalada no computador, cada
rolo de etiquetas ¢ exibido na lista de impressoras como uma impressora separada. O rolo de
etiquetas que vocé imprimira ¢ indicado por uma seta verde e envolto em uma borda azul.
Por exemplo:
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Twin Turbo com

LabelWriter 450 Twin Turbz ¥ | rolo esquerdo selecionado

Ao imprimir em uma impressora LabelWriter Twin Turbo, selecione a impressora cujo rolo
de etiquetas esta real¢ado.

Usando ambos os rolos de etiquetas

A impressora LabelWriter Twin Turbo pode alternar automaticamente de um rolo de
etiquetas para outro quando vocé precisar imprimir mais etiquetas do que o permitido em
um rolo. Por exemplo,suponhamos que vocé esteja imprimindo uma mala direta com 225
enderecos e o rolo de etiquetas esquerdo contém apenas 100 etiquetas. Vocé pode optar por
usar os dois rolos e, quando as etiquetas do rolo esquerdo acabarem, as do rolo direito
comecardo a ser impressas automaticamente, até que todas as etiquetas sejam impressas.

Para usar esse recurso, carregue o mesmo tipo de etiqueta em cada lado da impressora.
Para usar ambos os rolos
1. Carregue o mesmo tipo de etiqueta em cada lado da impressora.
2. Marque a caixa de selecdo Usar ambos os rolos na area de impressao.

Quando vocé marcar essa caixa de selegdo, a imagem da impressora selecionada mudara para
indicar que os dois rolos serdo usados.

LabelWritar 450 Twin Turbo =

Ajustando a qualidade da impressao

Vocé pode alterar a configuracdo da qualidade de impressdo usada ao imprimir etiquetas na
impressora LabelWriter. Essa configuragdo pode ser importante durante a impressdo de
codigos de barras e algumas imagens.
Para escolher a qualidade da impressao
1. Execute uma das seguintes agdes:
o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.

2. Selecione a guia Impressora LabelWriter.
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3. Em Qualidade da impressao, selecione uma das seguintes configuragdes:
o Texto - para usar a configuracdo de impressdo padrio usada na maioria das etiquetas.

« Codigo de barras e graficos - para otimizar a qualidade da impressdo dos codigos
de barras e imagens.

o Automatico - para determinar automaticamente a qualidade da impressdo com base
no conteudo da etiqueta.

4. Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Preferéncias e aplicar as alteragdes.

Alterando o alinhamento da etiqueta de fita

Quando uma etiqueta de fita ¢ impressa, sdo adicionados espacos em branco no inicio € no
fim da etiqueta. Esses espacos sdo normalmente iguais em ambas as extremidades da
etiqueta. Entretanto, ¢ possivel optar por imprimir a etiqueta de fita com menos espago no
inicio ou no fim.
Para alterar o alinhamento da etiqueta
1. Execute uma das seguintes agdes:
o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.
2. Selecione a guia Impressora de fita.
3. Em Alinhamento da etiqueta, selecione uma das seguintes configuracdes:
o Esquerda - para deixar menos espaco no inicio da etiqueta.

o Centro - para imprimir a etiqueta com espago igual em ambas as extremidades da
etiqueta.

o Direita - para deixar menos espaco no final da etiqueta.

4. Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Preferéncias e aplicar as alteragdes.

Imprimindo marcas de corte entre as etiquetas

Ao imprimir varias etiquetas de fita, vocé pode optar por imprimir uma marca de corte
separadora de etiquetas entre cada etiqueta para indicar onde elas devem ser cortadas.

Também ¢ possivel optar por cortar automaticamente cada etiqueta antes que a proxima
etiqueta seja impressa. Dependendo do modelo da impressora, ela recortara automaticamente
a etiqueta ou pausara para que vocé possa recortar manualmente a etiqueta antes de
continuar.
Para alterar o separador de etiquetas
1. Execute uma das seguintes agdes:
o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.
2. Selecione a guia Impressora de fita.
3. Em Separador de etiquetas, sclecione um dos itens a seguir:
« Recortar cada etiqueta apdés impressio - para pausar ou recortar cada etiqueta antes
que a proxima etiqueta seja impressa.
o Imprimir marcas de corte entre as etiquetas - para imprimir uma marca entre cada
etiqueta impressa.
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4. Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Preferéncias e aplicar as alteragdes.

Definindo as copias padrao a serem impressas

E possivel definir o nimero padrido de copias a serem impressas para qualquer valor. Vocé
sempre podera alterar essa configuragdo quando estiver pronto para imprimir.

Para alterar o nimero padrdo de cOpias a serem impressas
1. Execute uma das seguintes agdes:
o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.
Selecione a guia Funcional.
3. Em Numero padrio de copias a serem impressas, digite o numero de coOpias a ser
usado como padrio na caixa copias.
4. Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Preferéncias e aplicar as alteragdes.
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Esta pagina foi intencionalmente deixada em branco para a impressdo em frente e verso.
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Capitulo 11

Elaborando um layout

O software DYMO Label inclui muitos exemplos de layouts que podem ser usados
imediatamente. Os exemplos de layout contém a maioria dos objetos de desenho necessarios
a um tipo de etiqueta especifico. Por exemplo, a etiqueta Remessa grande tem um exemplo
de layout que inclui os seguintes objetos:

m um objeto Endereco para reter o endereco do destinatério

m um objeto Texto para reter o enderego do remetente

m um objeto Imagem para reter o logotipo da empresa ou outra imagem

um objeto de linha horizontal usado para separar o logotipo e o endereco do remetente

do enderego do destinatario

Didier Maoine
FROMRA

O bjeto 41 biz ;f-.':nanl.e d= I'Eurcpe
Imagem ;:Eﬁi&-’alizy Villaz oublay
o Danielle Kilgarriff
Endereco

Euro Design B.V.
Huis ter Heideweg 92
4708 LZ Zeist

THE NETHERLANDS

Vocé também pode criar e salvar seus layouts de etiqueta personalizada. Depois que salvar o
layout, ele estard disponivel sempre que vocé selecionar o tipo de etiqueta correspondente.

Vocé pode comegar a criacdo do layout personalizado das seguintes maneiras:

m Comegar a partir de um layout em branco

m  Modificar um layout existente

Criando um novo layout

Vocé pode criar um novo layout a partir de um layout em branco, no qual adicionara

qualquer objeto desejado.

* Também ¢ possivel criar um novo layout modificando um layout existente.
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Para criar um novo layout

1. Selecione a guia Etiquetas.

2. Selecione o tipo de etiqueta a ser usado e selecione o layout em branco.
Uma etiqueta em branco aparecerd na area de edigao.

3. Selecione a guia Inserir.

4. Adicione qualquer objeto a etiqueta.

5. Modifique os objetos quando necessario.

6. Salve o layout.

Consulte Adicionando objetos de desenho para obter uma descricdo completa de cada
objeto de desenho.

Modificando um exemplo de layout

E possivel criar um layout que atenda as suas necessidades, comegando com um exemplo de

layout que seja mais parecido com o que vocé deseja. Apds selecionar um layout que servira
de ponto de partida, vocé podera modificar os objetos ja exibidos no layout, adicionar
outros objetos a etiqueta e fazer outras alteragdes desejadas.

Para modificar um layout existente

1. Selecione a guia Etiquetas.

2. Selecione o tipo de etiqueta a ser usado e, em seguida, selecione o exemplo de layout
mais aproximado da aparéncia que vocé espera.

3. Faca qualquer alteracdo necessaria nos objetos do layout.
4. Adicione e modifique qualquer outro objeto desejado.
5. Salve o layout.

Vocé pode editar o texto em um objeto Enderego ou Texto a qualquer momento. No
entanto, a guia Inserir deve estar selecionada para que seja possivel fazer qualquer outra
modificagdo em um objeto.

Salvando um layout

Vocé pode salvar seus layouts personalizados para uso posterior. Depois que salvar o layout,

ele aparecerd como um dos layouts disponiveis cada vez que vocé selecionar o mesmo tipo
de etiqueta na guia Tipos de etiqueta.
Para salvar um layout
1. Crie um layout personalizado.
2. Escolha Salvar como layout no menu Arquivo.
A caixa de didlogo Salvar como serda aberta.
3. Digite um nome para o layout na caixa Nome do arquivo ¢ clique em Salvar.

O layout ja esta disponivel na guia Tipos de etiqueta.

Adicionando objetos de desenho

Crie seu proprio layout de etiqueta adicionando objetos de desenho a uma etiqueta.
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Cada parte de informag¢do em uma etiqueta ¢ um objeto separado. Por exemplo, o logotipo ¢
um objeto Imagem, o enderego do remetente ¢ um objeto Texto, o endereco do destinatario

¢ um objeto Enderego e assim por diante.

Didier Maine
FRIONLA
O bjeto 41 bis Avenus de I'Eurcpe
Imagem ;:FEI;E:TEK-“EHE':J Villac oublay
Obin____ Danielle Kilgarriff
Endereco

Euro Design BE.V.
Huis ter Heideweg 92
4708 LZ Zeist

THE NETHERLANDS

Todos os objetos sdo adicionados através da guia Inserir. Vocé também pode adicionar os

seguintes tipos de objetos a etiqueta:

Endereco

Texto

Contador

Data e hora

Cddigo de barras

Forma

Imagem

Clipart

Vocé pode editar o texto em um objeto Endereco ou Texto a qualquer momento. No

entanto, a guia Inserir deve estar selecionada para que seja possivel fazer qualquer outra
modificagdo em um objeto.

Adicionando um objeto Endereco

O objeto Enderego ¢ similar a um objeto Texto, mas ele é projetado para imprimir

informagdes que se alteram a cada etiqueta, como nomes ¢ enderegos.

Os objetos Enderego sdo, por padrio, objetos de texto variavel que se vinculam ao Catalogo
de enderegos. Vocé também pode optar por transformar um objeto Enderego em um objeto
Texto fixo, a fim de que o contetido ndo seja alterado.

Quando vocé salva uma etiqueta ou um layout que contém um objeto Endereco de
texto fixo, o texto do endereco € salvo como parte da etiqueta ou do layout. Quando
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vocé salva uma etiqueta ou um layout que contém um objeto Endereco de texto
variavel, o texto do enderego ndo ¢é salvo como parte da etiqueta ou do layout.
Para adicionar um objeto Endereco
1. Selecione a guia Inserir.
2. Clique duas vezes em =] Endereco.
Um novo objeto Enderego ¢ adicionado a etiqueta.
3. Mova e redimensione o objeto quando necessario.

4. Digite um endereco diretamente no objeto Endereco ou selecione uma entrada no
Catalogo de enderegos.

5. Formate o texto usando a barra de ferramentas de formatagéio.
Clique com o botdo direito do mouse no objeto e escolha Propriedades.

7. Faca as altera¢des desejadas na caixa de dialogo Propriedades do objeto Endereco ¢
clique em OK.

¥  Para redimensionar um objeto, selecione o objeto e arraste uma alga na caixa
delimitadora.
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Propriedades do objeto Endereco

Intelligent Mail
Barcode

Endereco fixo

Configuracoes de
cor

Espelho

Dimensionamento
de texto

Alinhamento
horizontal

Alinhamento
vertical

O Intelligent Mail Barcode ¢ usado pelo United States Postal
Service (USPS) para classificar e rastrear e-mails.

Acima - Coloca o Intelligent Mail Barcode acima do
enderego.

Abaixo - Coloca o Intelligent Mail Barcode abaixo do
enderego.

Nenhum - Remove o Intelligent Mail Barcode do objeto
Enderecgo. Configuragdo padrio.

Marque esta caixa de selecao para usar um enderego fixo no
objeto.

Desmarque esta caixa de sele¢do para que o objeto aceite
dados de enderego varidveis.

Cor do texto - Selecione uma cor para o texto.
Cor do plano de fundo - Escolha uma cor de plano de fundo
para o objeto.

Adicione uma imagem espelhada do texto a etiqueta.

Nenhum - N2o redimensiona o texto para ajustar ao objeto.
Encolher para ajustar - Encolhe o texto para ajustar ao
objeto.

Ajuste automatico - Encolhe ou amplia o texto para ajustar
ao objeto.

Esquerda - Alinha o texto a esquerda no objeto.
Centro - Centraliza o texto no objeto.

Jim Best
Good, Bedder, and Best
900 Park Ave
New York, NY 10021-0231

Direita - Alinha o texto a direita no objeto.
Centralizar bloco - Centraliza a selegdo de texto no objeto.
A borda esquerda de cada linha de texto ¢ alinhada.

Jim Best

Good, Bedder, and Best
900 Park Ave

New York, NY 10021-0231

Superior - Alinha o texto na parte superior do objeto.
Meio - Centraliza o texto verticalmente no objeto.
Inferior - Alinha o texto na parte inferior do objeto.
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Adicionando um objeto Texto
Virias etiquetas criadas conterdo objetos Texto que ndo representardo um endereco. E
possivel personalizar a aparéncia do texto alterando, por exemplo, a fonte, seu tamanho ¢ a
justificagdo do texto.
Para adicionar um objeto Texto
1. Selecione a guia Inserir.

2. Clique duas vezes em @ Texto.

Um novo objeto Texto é adicionado a etiqueta.

Mova e redimensione o objeto quando necessario.

Digite algum texto no objeto Texto.

Formate o texto usando a barra de ferramentas de formatagéo.

Clique com o botdo direito do mouse no objeto e escolha Propriedades.

N AW

Faca as alteragdes desejadas na caixa de dialogo Propriedades do objeto Texto e clique
em OK.

¥  Para redimensionar um objeto, selecione o objeto e arraste uma alga na caixa
delimitadora.
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Propriedades do objeto Texto

Configuracgoes de
cor

Funcionar como
objeto variavel

Texto vertical

Espelho

Dimensionamento
de texto

Alinhamento
horizontal

Alinhamento
vertical

Cor do texto - Selecione uma cor para o texto.
Cor do plano de fundo - Escolha uma cor de plano de fundo para
o objeto.

Marque esta caixa de selecdo para que o objeto aceite texto
variavel.
Desmarque esta caixa de sele¢do para usar texto fixo no objeto.

Coloque o texto verticalmente no objeto.
Adicione uma imagem espelhada do texto a etiqueta.

Nenhum - Nao redimensiona o texto para ajustar ao objeto.
Encolher para ajustar - Encolhe o texto para ajustar ao objeto.
Ajuste automatico - Encolhe ou amplia o texto para ajustar ao
objeto.

Esquerda - Alinha o texto a esquerda no objeto.
Centro - Centraliza o texto no objeto.

Bill Spritzer

Spritzer Bottle Company
General Manager

Direita - Alinha o texto a direita no objeto.
Centralizar bloco - Centraliza a selecdo de texto no objeto. A
borda esquerda de cada linha de texto ¢ alinhada.

Bill Spritzer

Spritzer Bottle Company
General Manager

Superior - Alinha o texto na parte superior do objeto.
Meio - Centraliza o texto verticalmente no objeto.
Inferior - Alinha o texto na parte inferior do objeto.
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Adicionando um objeto Texto circular

E possivel utilizar um objeto Texto circular para colocar texto ao longo de uma curva. Um
objeto Texto circular ¢ util para etiquetar itens redondos ou curvos, como DVDs ou tampas
de garrafa. Esse objeto também ¢ 1til para aprimorar outros tipos de etiqueta com texto
curvo.

*  Para criar varias linhas de texto curvo, coloque cada linha de texto em um objeto Texto
circular separado.

Vocé pode optar por colocar o texto em um circulo completo, centralizado na parte superior
ou inferior do objeto. Vocé também pode optar por colocar o texto ao longo do arco
superior ou inferior de um semicirculo.

Para adicionar um objeto Texto circular

1. Selecione a guia Inserir.

2. Clique duas vezes em -~ Texto circular.
Um novo objeto Texto circular é adicionado a etiqueta.
3. Clique com o botdo direito do mouse no objeto ¢ escolha Propriedades.

Digite o texto do objeto, faca quaisquer outras alteragdes na caixa de dialogo
Propriedades do objeto Texto circular e clique em OK.

5. Mova e redimensione o objeto quando necessario.

*  Para redimensionar um objeto, selecione o objeto e arraste uma alga na caixa
delimitadora.
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Propriedades do objeto Texto circular
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Texto para exibi¢cdo Digite o texto que aparecerd na etiqueta.

Marque esta caixa de selecdo para que o objeto aceite texto
variavel.
Desmarque esta caixa de seleg@o para usar texto fixo no objeto.

Funcionar como
objeto variavel

Espelho Adicione uma imagem espelhada do texto a etiqueta.

Circulo completo - Exibe o texto em um circulo completo.
Arco superior - Exibe o texto ao longo da curva superior do
circulo.
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Exibi¢io do texto Arco inferior - Exibe o texto ao longo da curva inferior do
circulo.
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Superior - Se vocé optar por exibir o texto em um circulo

Centralizar texto . . .
completo, centralize o texto na parte superior do circulo.
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Inferior - Se vocé optar por exibir o texto em um circulo
completo, centralize o texto na parte inferior do circulo.
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Fonte (Windows) - Altere o tipo, o tamanho e o estilo da fonte.
Fonte (Mac) - Altere o tipo, o tamanho, o estilo e a cor da fonte.
Cor do texto (Windows) - Selecione uma cor para o texto.

Cor do plano de fundo - Escolha uma cor de plano de fundo para
o objeto.

Fonte e cor
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Adicionando um objeto Imagem

Vocé pode usar objetos Imagem para adicionar uma imagem a qualquer tipo de etiqueta.
Depois que tiver adicionado um objeto Imagem a etiqueta, vocé podera optar por adicionar
o logotipo padrdo, inserir uma imagem da area de transferéncia ou um arquivo do seu
computador, ou capturar e inserir uma imagem estatica de uma camera de video ou placa de
captura de video que ofereca suporte a Video para Windows (como uma QuickCam).

E possivel usar os seguintes tipos de arquivos de imagem:

BMP  GIF PNG
JPG TIF

Para obter melhores resultados, ao importar uma imagem, verifique se a imagem que vocé
esta importando tem um tamanho préoximo ao da imagem que aparecera na etiqueta. Por
exemplo, se vocé deseja imprimir o logotipo de sua empresa em uma etiqueta de remessa,
ndo deve importar uma imagem de logotipo que tenha 5 x 7 polegadas. Tenha cuidado
também ao usar uma imagem colorida. Quando a imagem ¢ convertida em preto e branco
durante a impressdo, podem acontecer resultados inesperados. Use imagens em preto e
branco ou em escala de cinza sempre que possivel.

Para adicionar um objeto Imagem

1. Selecione a guia Inserir.

2. Clique duas vezes em Imagem.
A caixa de didlogo Propriedades do objeto Imagem sera exibida.

3. Selecione a fonte da imagem a ser inserida no objeto Imagem.
Selecione as propriedades que vocé deseja aplicar a imagem e clique em OK.
A imagem selecionada ¢ adicionada a etiqueta dentro do objeto Imagem.

5. Mova e redimensione o objeto quando necessario.

* Para redimensionar um objeto, selecione o objeto e arraste uma alga na caixa
delimitadora.
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Propriedades do objeto Imagem

Visualizar Visualize a imagem que vocé esta importando.

Alinhamento Esquerda - Ahnha a imagem no ladq esquerdo do objeto.
. Centro - Centraliza a imagem no objeto.

horizontal

Direita - Alinha a imagem no lado direito do objeto.

Superior - Alinha a imagem na parte superior do objeto.
Alinhamento vertical Meio - Centraliza a imagem verticalmente no objeto.
Inferior - Alinha a imagem na parte inferior do objeto.

Area de transferéncia - Insira uma imagem da érea de

transferéncia.

Camera de video ao vivo (Somente Windows) - Captura e

insere uma imagem estatica gerada por uma camera de video

ou outro dispositivo compativel com Video para Windows
Fonte de imagem que esteja conectado ao computador.

Essa opgao so estara disponivel quando um dispositivo de

video estiver instalado no computador.

Usar arquivo de logotipo padrio - Insere o logotipo

padrdo especificado em Preferéncias.

Arquivo - Insere uma imagem de um arquivo.

Nenhum - Nao dimensiona a imagem.
Alongar - Alonga a imagem até preencher o objeto.

Escala . . . . .
Proporcional - Dimensiona a imagem proporcionalmente
até caber no objeto.

Tipo - Selecione um tipo de borda.

Borda P P

Cor - Escolha uma cor para a borda.

Video (somente
Windows)

Dispositivo - Selecione o dispositivo de video a ser usado.
Adicionando um objeto Forma
Vocé pode adicionar retangulos, circulos ou ovais, bem como linhas verticais e horizontais a
etiqueta.
Para adicionar um objeto Forma

1. Selecione a guia Inserir.

2. Clique duas vezes em C{ Forma.
A caixa de dialogo Propriedades do objeto Forma sera exibida.

3. Selecione o tipo de forma a ser adicionado a etiqueta.
Selecione as propriedades que vocé deseja aplicar a forma e clique em OK.
A forma ¢ adicionada a etiqueta.

5. Mova e redimensione o objeto quando necessario.

¥  Para redimensionar um objeto, selecione o objeto e arraste uma alga na caixa
delimitadora.
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Adicionando um

Propriedades do objeto Forma

Selecione o tipo de forma a ser adicionado: retangulo, elipse,

Forma linha horizontal ou linha vertical.
Linha Espessura - Selecione uma espessura de linha.
Cor - Escolha uma cor de linha.
Preenchimento Cor - Selecione uma cor para preencher a forma.
Visualizar Mostra a aparéncia que a forma assumira na etiqueta.

objeto Codigo de barras

Além dos cédigos de barras Intelligent Mail Barcode para enderecos, vocé também pode
criar etiquetas que incluem cédigos de barras baseados em varios outros formatos ou tipos
de codigo de barras. Vocé pode escolher entre os tipos de codigos de barras Code 39
(também denominado "Code 3 of 9"), Code 128, Interleaved 2 of 5, UPC, EAN, UCC/EAN
128, ITF-14, Codabar, QR e PDF417.

Esta documentagdo pressupde que vocé ja compreendeu as diferengas entre os tipos de
codigo de barras e tem um plano para incorporar os cédigos de barras na sua
organizagdo. Se desejar saber mais sobre os codigos de barras, ha excelentes livros de
instrugdes disponiveis em bibliotecas e livrarias locais.

Vocé pode adicionar codigos de barras que exibem uma parte fixa de informagdes ou pode
vincular um c6digo de barras a outra parte de informagdes na etiqueta. E possivel vincular
um cddigo de barras a um objeto Contador, Texto ou Enderecgo, a fim de que o codigo de
barras reflita o conteudo desse objeto.

Por exemplo, se vocé vincular um objeto Texto que contenha um numero de peca a um

codigo de barras criado para codificar esse niimero, ele codificard o niimero inserido no

objeto Texto. Se vocé alterar o nimero de pecga no objeto Texto, o codigo de barras sera
atualizado automaticamente para refletir a alteragdo.

Nem todos os scanners de codigo QR sdo iguais. Verifique se o cddigo QR que vocé
esta criando funcionara com os scanners de coddigo QR pretendidos para a verificacdo de
codigo de barras.

Para adicionar um codigo de barras

1. Selecione a guia Inserir.

2. Clique duas vezes em I!-‘|'I1|'|2!!I Codigo de barras.
Um novo objeto Codigo de barras ¢ adicionado a etiqueta. Por padrio, o objeto contém
um codigo de barras Code 39 com dados fixos.

3. Clique com o botdo direito do mouse no objeto ¢ escolha Propriedades.

Faca as alteragdes desejadas na caixa de didlogo Propriedades do objeto Cédigo de
barras e clique em OK.

5. Mova e redimensione o objeto quando necessario.

* Para redimensionar um objeto, selecione o objeto e arraste uma alga na caixa
delimitadora.
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Propriedades do objeto Cddigo de barras

Tipo de codigo de
barras

Dados

Funcionar como
objeto variavel

Vinculado ao objeto

Alinhamento

Tamanho do codigo
de barras

Exibir texto do
codigo de barras

Selecione o tipo de codigo de barras a ser adicionado a
etiqueta.

Digite o texto a ser usado para criar o coédigo de barras.

Marque esta caixa de selecdo para criar o codigo de barras
usando texto variavel.

Selecione o nome de referéncia para um objeto na etiqueta
que contenha os dados a partir dos quais sera criado o
codigo de barras. Essa opgdo serd necessaria se vocé tiver
mais de um objeto variavel na etiqueta.

Esquerda - Alinha o c6digo de barras a esquerda no objeto.
Centro - Centraliza o codigo de barras no objeto.
Direita - Alinha o cddigo de barras a direita no objeto.

Selecione um tamanho para o coédigo de barras. Verifique se
o tamanho de codigo de barras escolhido funcionara com o
seu aplicativo.

.

Para melhores resultados com etiquetas de fita D1,
selecione Médio ou Grande.

Nenhum - Nao imprime o texto do codigo de barras.
Acima - Coloca o texto do codigo de barras acima do
codigo de barras.

Abaixo - Coloca o texto do codigo de barras abaixo do
codigo de barras.

Fonte - Altera a fonte do texto do cédigo de barras.

Propriedades do Cédigo QR

Tipo de codigo de
barras

Dados

Alinhamento

Tamanho do cédigo
de barras

Selecione o tipo de codigo de barras a ser adicionado a
etiqueta.

Digite o tipo de dados a ser usado para criar o codigo de
barras:

Texto - Todos os caracteres sdo aceitos.

Telefone - Um numero de telefone valido.

E-mail - Um enderego de e-mail valido; o campo Assunto
ndo é necessario.

Mensagem de texto SMS - Um nimero de telefone valido;
o campo Texto € necessario.

Vcard - Os campos Nome ¢ Enderego sdo necessarios.
Pagina da Web - Um URL valido.

Esquerda - Alinha o c6digo de barras a esquerda no objeto.
Centro - Centraliza o codigo de barras no objeto.
Direita - Alinha o cddigo de barras a direita no objeto.

Selecione um tamanho para o cédigo de barras. Verifique se
o tamanho de cddigo de barras escolhido funcionara com o
seu aplicativo.
Para melhores resultados com etiquetas de fita D1,
selecione Médio ou Grande.
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Propriedades do PDF417

Tipo de codigo de Selecione o tipo de codigo de barras a ser adicionado a
barras etiqueta.
Dados Digite o texto a ser usado para criar o c6digo de barras.

Esquerda - Alinha o c6digo de barras a esquerda no objeto.
Alinhamento Centro - Centraliza o codigo de barras no objeto.
Direita - Alinha o cddigo de barras a direita no objeto.

Selecione um tamanho para o coédigo de barras. Verifique se
o tamanho de codigo de barras escolhido funcionara com o

Tamanho do codigo seu aplicativo.

de barras .
Para melhores resultados com etiquetas de fita D1,

selecione Médio ou Grande.

Adicionando um objeto Contador

E possivel numerar etiquetas de maneira sequencial e automatica colocando um objeto
Contador no layout da etiqueta.

E possivel definir o texto a ser exibido antes e depois dos niimeros de contador. Também ¢
possivel especificar o nimero inicial, o incremento a ser usado na contagem (1, 2, 10 etc.), a
largura minima dos numeros e incluir zeros a esquerda.

E possivel alterar as configuracdes de fonte dos numeros e do texto, e alterar o alinhamento
horizontal e vertical do texto e dos numeros. Também é possivel imprimir as informagdes de
contagem no formato vertical e criar imagens espelhadas das informac¢des do contador nas
etiquetas.

As etiquetas sd3o automaticamente numeradas de acordo com as especificagdes definidas
quando impressas. O nimero atual e outras configuragdes aparecem na etiqueta exibida na
area de edigao.

Para adicionar um objeto Contador

1. Selecione a guia Inserir.

2. Clique duas vezes em U'L) Contador.

Um novo objeto Contador contendo 00/ ¢é adicionado a etiqueta.
3. Clique com o botdo direito do mouse no objeto ¢ escolha Propriedades.

Faca as alteragdes desejadas na caixa de didlogo Propriedades do objeto Contador ¢
clique em OK.

5. Mova e redimensione o objeto quando necessario.

¥  Para redimensionar um objeto, selecione o objeto e arraste uma alga na caixa
delimitadora.
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Propriedades do objeto Contador

Texto a ser incluido

Iniciar em

Contar por

Largura

Imprimir zeros a
esquerda

Fonte e cor

Texto vertical

Espelho

Dimensionamento de
texto

Alinhamento
horizontal

Alinhamento vertical

Antes - Digite qualquer texto que deva aparecer antes do
contador.

Depois - Digite qualquer texto que deva aparecer depois do
contador.

Por exemplo, se vocé quiser criar etiquetas para um conjunto
de 10 CDs, numerados sequencialmente, digite "Disco" na
caixa Antes e " de 10" na caixa Depois. Quando imprimir as
etiquetas, a primeira delas sera "Disco 1 de 10", a segunda
sera "Disco 2 de 10" e assim sucessivamente.

Digite o nimero em que o contador iniciara.
Digite o valor do incremento.

Digite o nimero minimo de espagos a serem reservados na
etiqueta para o contador.

Inclui zeros a esquerda antes dos nimeros do contador.

Use as opgdes Largura e Imprimir Zeros a Esquerda em
conjunto, a fim de imprimir zeros na frente dos numeros
menores.

Por exemplo, suponhamos que vocé digite 5 como largura e
selecione a op¢do Imprimir zeros a esquerda. Nesse caso,
quando vocé imprimir uma etiqueta com o nimero 10, o
numero serd impresso como "00010" (5 caracteres de largura
com zeros a esquerda). Se vocé ndo selecionar a opgao
Imprimir zeros a esquerda, a etiqueta serd impressa como
"10", com trés espagos em branco na frente do niimero.

Fonte (Windows) - Altere o tipo, o tamanho e o estilo da
fonte.

Fonte (Mac) - Altere o tipo, o tamanho, o estilo e a cor da
fonte.

Cor do texto (Windows) - Selecione uma cor para o texto.
Cor do plano de fundo - Escolha uma cor de plano de
fundo para o objeto.

Coloque o texto verticalmente no objeto.
Adicione uma imagem espelhada do texto a etiqueta.

Nenhum - N3o redimensiona o texto para ajustar ao objeto.
Encolher para ajustar - Encolhe o texto para ajustar ao
objeto.

Ajuste automatico - Encolhe ou amplia o texto para ajustar
ao objeto.

Esquerda - Alinha o texto a esquerda no objeto.
Centro - Centraliza o texto no objeto.
Direita - Alinha o texto a direita no objeto.

Superior - Alinha o texto na parte superior do objeto.
Meio - Centraliza o texto verticalmente no objeto.
Inferior - Alinha o texto na parte inferior do objeto.
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Adicionando um objeto Data e hora

E possivel imprimir automaticamente a data e/ou a hora atual em etiquetas que possuam

objetos Data e hora.

O uso de um objeto Data e hora permite imprimir a data e/ou a hora atual antes e depois do

texto de data e hora. Também ¢ possivel modificar o formato usado para data e hora, e

controlar sua aparéncia e posi¢do na etiqueta.

Para adicionar um objeto Data e hora

1.

Selecione a guia Inserir.

Clique duas vezes em Data e hora.

Um novo objeto Data e hora é adicionado a etiqueta. Por padrdo, o objeto contém a
data atual.
Clique com o botdo direito do mouse no objeto e escolha Propriedades.

Faca as alteragdes desejadas na caixa de didlogo Propriedades do objeto Data e hora ¢
clique em OK.

Mova e redimensione o objeto quando necessario.

Para redimensionar um objeto, selecione o objeto e arraste uma alga na caixa
delimitadora.
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Propriedades do objeto Data e hora

Formato
Incluir hora
Usar modo 24 horas

Nao incluir data

Texto a ser incluido

Fonte e cor

Texto vertical

Espelho

Dimensionamento de
texto

Alinhamento
horizontal

Alinhamento vertical

Usando clipart

Selecione um formato para a data.

Inclua a hora juntamente com a data na sua etiqueta.
Exibe a hora usando o formato de 24 horas.

Inclui somente a hora, mas nao a data.

Antes - Digite qualquer texto que deva aparecer no objeto
antes da data e hora.

Depois - Digite qualquer texto que deva aparecer no objeto
depois da data e hora.

Fonte (Windows) - Altere o tipo, o tamanho e o estilo da
fonte.

Fonte (Mac) - Altere o tipo, o tamanho, o estilo e a cor da
fonte.

Cor do texto (Windows) - Selecione uma cor para o texto.
Cor do plano de fundo - Escolha uma cor de plano de
fundo para o objeto.

Coloque o texto verticalmente no objeto.
Adicione uma imagem espelhada do texto a etiqueta.

Nenhum - N3o redimensiona o texto para ajustar ao objeto.
Encolher para ajustar - Encolhe o texto para ajustar ao
objeto.

Ajuste automatico - Encolhe ou amplia o texto para ajustar
ao objeto.

Esquerda - Alinha o texto a esquerda no objeto.
Centro - Centraliza o texto no objeto.
Direita - Alinha o texto a direita no objeto.

Superior - Alinha o texto na parte superior do objeto.
Meio - Centraliza o texto verticalmente no objeto.
Inferior - Alinha o texto na parte inferior do objeto.

O software DYMO Label inclui varias imagens de clipart que podem ser adicionadas

rapidamente as etiquetas. As imagens na biblioteca de clipart sdo organizadas em categorias

diferentes, tornando rapido e facil encontrar a imagem de clipart que vocé deseja usar.

Vocé também pode personalizar a biblioteca de clipart adicionando ou excluindo imagens.

Consulte os topicos a seguir para obter informacdes sobre como adicionar clipart as suas

etiquetas e como personalizar a biblioteca de clipart.

m Adicionando clipart a sua etiqueta

m Adicionando uma imagem a Biblioteca de Clip Art

m Excluindo uma imagem da Biblioteca de Clip Art

69



Elaborando um layout

Adicionando clipart a sua etiqueta
O software DYMO Label inclui varias imagens de clipart que podem ser adicionadas
rapidamente as etiquetas.
Para adicionar clipart
1. Selecione a guia Inserir.
2. Na biblioteca de clipart, clique duas vezes na imagem que deseja adicionar a etiqueta.

Se vocé ndo encontrar a imagem que deseja adicionar, clique no titulo da categoria
desejada para exibir todas as imagens dessa categoria.

A imagem selecionada ¢ adicionada a etiqueta.
3. Mova e redimensione o objeto quando necessario.

¥ Para redimensionar um objeto, selecione o objeto e arraste uma alga na caixa
delimitadora.

Adicionando uma imagem a Biblioteca de Clip Art

O software DYMO Label inclui varias imagens de clipart que podem ser adicionadas
rapidamente as etiquetas. Vocé também pode adicionar suas proprias imagens a biblioteca
de clipart.

Vocé também pode adicionar os seguintes tipos de arquivos a biblioteca de clipart: BMP,
JPG, GIF, TIF e PNG.

Para adicionar clipart personalizado
1. Selecione a guia Inserir.
2. Na area de clipart, clique em I:II;II:I

A caixa de didlogo Abrir serd exibida.

3. Acesse e selecione a imagem para ser adicionada a biblioteca de clipart e clique em
Abrir.

A imagem ¢ adicionada a secdo Meu clipart da biblioteca de clipart.

Excluindo uma imagem da Biblioteca de Clip Art
Vocé pode excluir uma imagem da biblioteca de clipart quando desejar.
Para excluir um clipart
1. Selecione a guia Inserir.
2. Na area de clipart, clique em E

A imagem ¢ excluida da biblioteca de clipart.

Adicionando uma captura de tela a sua etiqueta

Vocé pode capturar rapidamente uma imagem de sua area de trabalho e adicioné-la a sua
etiqueta.

Para capturar e inserir uma imagem de sua area de trabalho
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Clique em LEFiI na barra de ferramentas.

2. Arraste o cursor para desenhar uma caixa de selecdo ao redor da area de captura.
A caixa de dialogo Capturar tela sera aberta.

3. Aurraste as algas para recortar a imagem conforme desejado e clique em Inserir.

A area selecionada é adicionada a etiqueta.

Alterando a fonte

O software DYMO Label inclui uma barra de ferramentas de formatagdo que vocé pode usar
para alterar rapidamente o tipo, o tamanho e o estilo da fonte de todo o texto ou de parte
dele em um objeto Enderego ou Texto.

Todas as fontes TrueType instaladas no sistema estardo disponiveis.

*  Para alterar a fonte de outros tipos de objetos que contém texto, use as Propriedades do
objeto.

Para alterar a fonte

1. Selecione o texto a ser alterado.

Para alterar todo o texto em um objeto, selecione o objeto.

2. Use a barra de ferramentas de formatagdo para fazer as alteragcdes desejadas no tipo, no
tamanho e no estilo da fonte.

Inserindo um simbolo

E possivel adicionar um caractere especial ou um simbolo a etiqueta. Os simbolos
disponiveis sdo determinados pelas fontes instaladas no sistema. A alteracdo da fonte
selecionada mudara também os simbolos disponiveis.

O software DYMO Label oferece suporte somente a fontes TrueType.

Para inserir um simbolo
1. Coloque o cursor no ponto em que deseja inserir um simbolo.
2. Escolha Simbolo no menu Inserir.

3. (Somente Windows) Escolha a fonte que contém o simbolo a ser inserido na lista
Fontes.

4. Selecione o simbolo que deseja inserir ¢ clique em Inserir.

O simbolo selecionado ¢ inserido na etiqueta com o mesmo tamanho da fonte do texto.

Alinhando texto

Vocé pode escolher como alinhar o texto em um objeto Texto, Enderego, Contador ou Data
e hora. Para alinhar o objeto na etiqueta, consulte Alinhando objetos.

Para alinhar texto
1. Selecione o objeto que contém o texto a ser alinhado.
2. Clique em Propriedades na barra de ferramentas.

A caixa de didlogo Propriedades do objeto selecionado serd exibida.
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3. Selecione as opgdes de alinhamento desejadas em Alinhamento horizontal e
Alinhamento vertical, em seguida clique em OK.
Vocé também pode ajustar as opgdes de alinhamento usando a barra de ferramentas de
formatagdo.

Criando texto vertical

Vocé pode imprimir verticalmente qualquer texto em um objeto Texto, Contador ou Data e
hora. Na impressdo de texto vertical, cada caractere da primeira linha do objeto é impresso
em uma linha separada, cada um posicionado em cima do anterior. Cada linha de texto no

objeto ¢ impressa como uma coluna separada.

Vocé pode usar essa opgao para criar rapidamente texto na vertical para etiquetas de
lombada de video ou de ficharios.
Para criar texto vertical
1. Clique duas vezes no objeto que contém o texto a ser impresso verticalmente.
A caixa de didlogo Propriedades desse objeto sera exibida.
2. Marque a caixa de sele¢do Texto vertical em Efeitos de texto e clique m OK.

Agora o texto aparecera verticalmente no objeto selecionado.

Alinhando objetos

E possivel alinhar com precisdo varios objetos, horizontalmente, verticalmente ou em ambas
as dire¢Ges. Os objetos sdo alinhados com base na localizagdo do primeiro objeto
selecionado. Por exemplo,se vocé tiver um objeto Texto, um objeto Enderego ¢ um objeto
de linha, e deseja que as laterais esquerdas dos objetos Endereco e de linha comecem no
mesmo ponto do objeto Texto, selecione primeiro o objeto Texto e, em seguida, os demais

objetos.

Vocé pode editar o texto em um objeto Enderego ou Texto a qualquer momento. No
entanto, a guia Inserir deve estar selecionada para que seja possivel fazer qualquer outra
modificagdo em um objeto.

Para alinhar objetos

1. Selecione os objetos que deseja alinhar.

2. Escolha Alinhar objetos no menu Layout.

3. Selecione as opgdes de alinhamento horizontal e vertical que deseja aplicar.

4. Clique em OK.
Os objetos sdo alinhados na etiqueta de acordo com as op¢des escolhidas.
Selecione Centralizar na etiqueta para centralizar todos os objetos horizontalmente ou
verticalmente na etiqueta.

Girando objetos

Vocé pode girar objetos individualmente ou em conjunto.

Os objetos Forma ndo podem ser girados.

Para girar um objeto
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1. Selecione o objeto que deseja girar.

2. No menu Layout, aponte para Girar objeto ¢ escolha um valor para girar o objeto.

Redimensionando objetos

Vocé pode redimensionar um objeto para que fique com o mesmo tamanho de outro objeto

da etiqueta. Os objetos sdo redimensionados com base no tamanho do primeiro objeto
selecionado. Por exemplo, se vocé tiver um objeto Texto, um objeto de linha e um objeto
Imagem, e deseja redimensionar os objetos Texto e de linha para o0 mesmo tamanho do
objeto Imagem, selecione este primeiro e depois os demais.

Vocé pode editar o texto em um objeto Enderego ou Texto a qualquer momento. No
entanto, a guia Inserir deve estar selecionada para que seja possivel fazer qualquer outra
modificagdo em um objeto.

Para redimensionar objetos

1. Selecione os objetos que deseja redimensionar.

2. Escolha Redimensionar objetos no menu Layout.

3. Selecione as opg¢des de largura e altura que deseja aplicar.

4. Clique em OK.
Os objetos sdo redimensionados de acordo com as op¢des escolhidas.

*  Para redimensionar um unico objeto, selecione o objeto e arraste uma alca na caixa
delimitadora.

Adicionando uma borda a uma imagem

Uma borda pode ser adicionada a qualquer imagem. Vocé pode selecionar o tipo e a cor da
borda que deseja adicionar.

Quando vocé adiciona uma borda a uma imagem, a borda envolve a imagem real, e ndo
0 objeto que contém a imagem.
Para adicionar uma borda
1. Clique duas vezes na imagem a qual deseja adicionar uma borda.
A caixa de didlogo Propriedades do objeto Imagem sera exibida.
2. Em Borda, execute a seguinte agio:
a. Selecione o tipo de borda a ser usado na lista Tipo.
b. Selecione a cor a ser usada na borda na lista Cor.
3. Clique em OK.

Adicionando uma borda a uma etiqueta de fita

O software DYMO Label inclui varias opgdes que permitem adicionar bordas as etiquetas
de fita. Quando vocé adiciona uma borda a uma etiqueta, a borda envolve o texto inteiro.
Vocé também pode adicionar uma borda a um objeto Imagem.

Para adicionar uma borda a uma etiqueta de fita
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Elaborando um layout

1. Escolha um layout de etiqueta de fita.

2. Clique em (3] na barra de ferramentas e, em seguida, escolha uma borda para adicionar
a etiqueta.

Adicionando sombreamento aos objetos

Vocé pode adicionar sombreamento a etiqueta alterando a cor do texto e do plano de fundo
dos objetos na etiqueta. Vocé pode alterar a cor do texto e do plano de fundo dos objetos
Endereco, Texto, Contador, Data e hora, ¢ Texto circular.

Bill Spritzer
Spritzer Bottle Company
General Manager

Para adicionar sombreamento a um objeto
1. Clique duas vezes no objeto ao qual deseja adicionar um sombreamento.
A caixa de dialogo Propriedades do objeto sera exibida.
2. Escolha uma cor de plano de fundo para o objeto na lista Cor do plano de fundo.
3. Execute uma das seguintes agoes:
o Para Windows, escolha uma cor de texto para o objeto na lista Cor do texto.
o Para Mac, execute uma das seguintes agdes:

« Para um objeto Enderego ou Texto, escolha uma cor de texto para o objeto na
lista Cor do texto.

« Para um objeto Contador, Data e hora ou Texto circular, clique em Alterar ao
lado de Fonte ¢ escolha uma cor de texto para o objeto.

Criando um objeto de texto variavel

Todos os objetos Enderego sdo projetados para reter informagdes que variam de uma
etiqueta para outra. Os objetos endereco, por exemplo, exibem automaticamente uma entrada
selecionada no Catalogo de enderecos. Além disso, vocé pode colar automaticamente
informagdes existentes na area de transferéncia diretamente no objeto Endereco.

Normalmente, objetos Texto e Texto circular s6 podem exibir informagdes fixas inseridas
diretamente em um objeto Texto ou na caixa de didlogo Propriedades do texto circular.
Entretanto, € possivel fazer com que objetos Texto ou Texto circular exibam informagdes
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Criando um objeto de texto variavel

variaveis da mesma maneira que um objeto Endereco (ou seja, transformar um objeto de
texto simples em "objeto de texto variavel").

Suponhamos, por exemplo, que vocé esteja criando uma etiqueta de cracha. Vocé pode criar
um objeto Texto para reter o texto fixo "Oi! Meu nome ¢€" e criar um objeto de texto
variavel para reter o nome da pessoa. Em seguida, vocé pode colar nomes diretamente no
objeto de texto variavel com o Smart Paste, por exemplo, ou usar o Catalogo de enderegos
para inserir varios nomes quando as etiquetas forem impressas.

Para criar um objeto de texto variavel

1. Clique com o botdo direito do mouse no objeto Texto ou Texto circular que deseja
transformar em objeto de texto variavel e escolha Propriedades.

A caixa de didlogo Propriedades do objeto selecionado serd exibida.
2. Marque a caixa de selecdo Funcionar como objeto variavel e clique em OK.

Agora o objeto selecionado ¢ um objeto de texto variavel.
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Capitulo 12

Usando o Catalogo de
enderecos

O software DYMO Label inclui o Catdlogo de enderecos DYMO, no qual vocé pode salvar
endere¢os ou outras informagdes que normalmente usa. E possivel criar quantas Catalogos
de enderego desejar. O Catalogo de enderegos padrio instalado com o software é
denominado Exemplo de Catalogo de enderegos. Vocé pode edita-lo ou exclui-lo e criar o
seu proprio catalogo.

Na guia Catalogo de enderecos, vocé pode fazer o seguinte:

m Inserir informagdes do Catalogo de enderegos em uma etiqueta com apenas um clique
do mouse.
m Criar quantos Catalogos de enderego desejar.

m  Imprimir etiquetas usando enderegos dos contatos do Outlook ou do Catalogo de
Enderegos do Mac OS (Mac OS v10.2 ou posterior).

m Importar uma lista de enderecos ou dados criados em outro aplicativo.
m Localizar rapidamente os enderecos desejados pesquisando o Catalogo de enderegos.

m  Alternar facilmente de um Catalogo de enderegos para outro.

Criando um novo Catalogo de enderecos

Vocé pode criar varios Catalogos de enderecos para reter enderecos ou outros dados. Se
vocé deseja importar enderecos ou dados para o Catalogo de enderegos, primeiro crie o
Catalogo de enderegos para o qual as informagdes serdo importadas.

O Catalogo de enderecos padrdo instalado com o software DYMO Label ¢ denominado
Exemplo de Catalogo de enderegos.
Para criar um novo Catalogo de enderecgos
1. Escolha Novo no menu Catilogo de enderecos.
A caixa de didlogo Novo Catalogo de enderecos ¢ exibida.
2. Digite um nome para o novo Catidlogo de enderecos na caixa Nome.

3. Aceite o local padrdo no qual o Catalogo de enderegos sera salvo ou clique em
Procurar para escolher outro local.

4. Escolha um dos itens a seguir na lista Contetido:
o Lista de enderecos - para criar um novo Catalogo de enderecos que contenha dados
de enderego.
« Lista de dados - para criar um novo Catalogo de enderegos que contenha dados que
nao sejam de enderego.
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5. Clique em OK.

Um aviso ¢ exibido, perguntando se vocé deseja importar dados de um arquivo
existente.

6. Execute uma das seguintes agoes:
o Clique em Nao para criar um Catalogo de enderecos em branco.

o Clique em Sim e siga as instrugdes do Assistente para importacdo do Catalogo de
enderecos para importar dados de um arquivo existente.

O novo Catalogo de enderecos € salvo e exibido na guia Catalogo de enderegos.

Adicionando um endereco

E possivel adicionar enderegos individualmente ao Catalogo de enderegos, digitando as
informagdes ou colando dados de outra fonte. Também ¢é possivel importar uma lista de
enderegos de um arquivo delimitado, de texto ou do Microsoft Excel.

O Catalogo de enderecos determina automaticamente o nome e o sobrenome com base na

primeira linha de texto. Vocé pode escolher como a entrada serd arquivada com a

configura¢do Arquivar como. Além disso, vocé pode configurar palavras-chave de enderego

para ter certeza de que um texto foi arquivado corretamente; por exemplo, um nome de

empresa.

Para adicionar uma entrada ao Catalogo de enderegos

1. Selecione a guia Catalogo de enderecos.

2. Clique em Novo ao lado da caixa Endereco atual .

3. Digite ou cole as informagdes do novo enderego na caixa Endere¢o atual .

4. Especifique como arquivara o endereco na lista Arquivar como ou digite o nome com
o qual a entrada sera arquivada.

5. Clique em Salvar.
O novo endereco aparece na etiqueta, na area de edicdo, e a primeira linha do novo
enderego aparece na lista de enderegos. Os enderegos sdo classificados automaticamente
em ordem alfabética com base na selecdo de Arquivar como.

Adicionando o endereco de uma etiqueta

Ao inserir um endereco em uma etiqueta na area de edi¢do, vocé podera optar por salvar
esse endereco no Catalogo de enderegos.
Para adicionar o enderego de uma etiqueta ao Catalogo de enderegos

1. Selecione o objeto Endereco que contém o enderego a ser adicionado ao Catalogo de
enderegos.

* Para adicionar varios enderecos de sua etiqueta de uma sé vez, selecione cada objeto
Endereg¢o que contém o endereco que vocé deseja adicionar ao catalogo de
enderegos.

2. Escolha Salvar no Catilogo de enderecos DYMO no menu Catalogo de enderecos.

O endereco ¢é salvo no Catalogo de enderecos e exibido na lista de enderegos.
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Editando um endereco

E possivel editar os enderegos no Catalogo de enderegos a qualquer momento.
Para editar um endereco no Catalogo de enderecos
1. Selecione o enderego que deseja editar no Catalogo de enderegos.

O endereco ¢ exibido na caixa Enderego atual.

2. Faca qualquer alteragao desejada no enderego e clique em Salvar.

Excluindo um endereco

Vocé pode excluir simultaneamente um ou mais enderegos do Catalogo de enderecos.
Quando vocé exclui um endereco, ele ¢ definitivamente removido do Catalogo de
enderecos.

Para excluir um endereco do Catalogo de enderecos
1. Selecione o enderego a ser excluido do Catalogo de enderegos.
2. Clique em A Excluir na guia Catalogo de enderecos.

O endereco selecionado ¢ excluido do Catalogo de enderegos.

Usando os contatos do Outlook

Vocé pode exibir e imprimir enderecos que armazenou nos contatos do Outlook. Vocé
também pode salvar os enderecos de seus contatos do Outlook no Catalogo de enderegos
DYMO.

Entretanto, diferente do Catdlogo de enderegos DYMO, néo ¢ possivel adicionar ou alterar
entradas dos Contatos do Outlook a partir do software DYMO Label.
Para exibir os contatos do Outlook

 Na lista Catalogo de Enderecos, em Contatos do Outlook, selecione a pasta Contatos
do Outlook que contém os enderegos que deseja exibir.

O software DYMO Label se conecta a pasta Contatos do Outlook selecionada e exibe
suas informagdes para contato na lista de enderecos.
Para modificar os contatos do Outlook exibidos no Catalogo de enderegos
1. Feche o software DYMO Label.
2. Edite os contatos no Microsoft Outlook.
3. Reinicie o software DYMO Label.
Os contatos do Outlook atualizados sdo agora exibidos na guia Catdlogo de enderecos.
Para salvar os contatos do Outlook em seu catalogo de enderecos DYMO
1. Selecione os enderecos que deseja salvar no Catdlogo de enderecos.
2. Escolha Salvar no Catilogo de enderecos DYMO no menu Catilogo de enderecos.
A caixa de didlogo Salvar como sera aberta.
3. Execute uma das seguintes agoes:

o Para salvar os enderecos em um Catalogo de enderecos existente, acesse e selecione
o Catéalogo de enderegcos DYMO onde eles serdao salvos e, em seguida, clique em
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Salvar.

o Para salvar os enderegos em um Catalogo de enderecos novo, digite um nome para
esse catalogo na caixa Nome do arquivo e clique em Salvar.

Os enderecos sdo salvos no Catalogo de enderecos DYMO selecionado.

Usando o Catalogo de Enderecos do Mac

Se vocé estiver usando o Mac OS v10.4 ou posterior, podera exibir ¢ imprimir enderegos
que ja estejam armazenados no Catalogo de enderecos do Mac. Entretanto, diferente do
Catalogo de endere¢os DYMO, ndo ¢ possivel adicionar ou alterar os enderecos do
Catalogo de Enderecos do Mac a partir do software DYMO Label. As alteragdes devem ser
realizadas com o aplicativo Catalogo de Enderecos do Mac.

Verifique se o registro My Card do Catalogo de Enderegos do Mac contém o pais em
que vocé reside. Essa informagdo de pais ¢ usada para determinar o formato de enderego
correto das etiquetas. Consulte a ajuda on-line do Catdlogo de Enderecos do Mac para
obter mais informagdes sobre My Card.
Para exibir os contatos do Catalogo de enderegos do Mac
P Na lista Catalogo de Enderecos, em Contatos do Catilogo de Enderecos do Mac,
selecione a pasta Contatos do Catalogo de Enderecos do Mac que contém os enderegos
que deseja exibir.
O software DYMO Label se conecta a pasta Contatos do Catalogo de Enderegos do
Mac selecionada e exibe suas informagdes para contato na lista de enderecos.
Para salvar os contatos do Catalogo de Enderecos do Mac em seu catalogo de
enderegos DYMO
1. Selecione os enderegos que deseja salvar no Catalogo de enderegos.
2. Escolha Salvar no Catilogo de enderecos DYMO no menu Catilogo de enderecos.
A caixa de didlogo Salvar como sera aberta.
3. Execute uma das seguintes agoes:
o Para salvar os enderecos em um Catalogo de enderecos existente, acesse e selecione
o Catalogo de enderegcos DYMO onde eles serdo salvos e, em seguida, clique em
Salvar.
o Para salvar os enderegos em um Catalogo de enderecos novo, digite um nome para
esse catalogo na caixa Nome do arquivo e clique em Salvar.

Os enderecos sdo salvos no Catalogo de enderecos DYMO selecionado.

Alternando Catalogos de enderecos

Se vocé criou mais de um Catalogo de enderegos, podera escolher o catalogo que deseja
usar para criar etiquetas. Se vocé deseja importar enderecos ou dados para um Catalogo de
enderegos, primeiro abra o Catalogo de enderecos para o qual as informagdes serdo
importadas.

Para alternar Catalogos de enderegos
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P Escolha o Catalogo de enderegos a ser aberto na lista Catalogo de enderegos.

Se o Catalogo de enderecos que vocé deseja abrir ndo estiver listado, escolha

Procurar, navegue até o Catalogo de enderegos a ser aberto, selecione-o e clique em
Abrir.

O Catalogo de enderecos selecionado ¢ exibido na guia Catalogo de enderegos.

Pesquisando o Catalogo de enderecos

E possivel limitar rapidamente a lista de enderecos exibida no Catélogo de enderecos
usando a caixa Pesquisar da guia Catalogo de enderecos.

Para pesquisar o Catalogo de enderecos
1. Digite algum texto na caixa Pesquisar.

Todos os enderecos que contiverem o texto digitado no inicio de uma palavra serdo
exibidos na lista de enderegos.

2. Digite texto adicional para refinar ainda mais os resultados.

Filtrando o Catalogo de enderecgos

Vocé pode procurar conjuntos separados de caracteres no inicio de uma palavra digitando
um espaco entre cada conjunto de caracteres a ser procurado. Por exemplo, se vocé deseja
procurar enderecos que contenham palavras que comecem com as letras "mo" ou "de", digite
"mo de" na caixa Pesquisar.
Em seguida, filtre o Catalogo de enderecos usando uma das opgdes a seguir:
= QUALQUER palavra - exibe enderegos com palavras que comegam com qualquer
conjunto dos caracteres digitados.

Por exemplo,

se vocé digitar "mo de" na caixa Pesquisar e escolher Filtrar usando QUALQUER
palavra, vera resultados como os seguintes:

Ralph Cheatham Ed Degas Alvin C. Monk

Dewey, Cheatham, and Howe, Impress Ion Inc. Cartoon Music

Esq. 689 Brush St Company

104 Montgomery St Oakland, CA 94607- 1 N Michigan Ave

San Francisco, CA 94104-4301 3249 Chicago, IL 60602-
4812

Esses resultados contém palavras que comegam com as letras "mo" ou "de".
m TODAS as palavras - exibe somente os enderegos com palavras que comegam com
todos os conjuntos dos caracteres digitados.

Por exemplo,

se vocé digitar "mo de" na caixa Pesquisar e escolher Filtrar usando TODAS as palavras,
vera resultados como os seguintes:

Ralph Cheatham

Dewey, Cheatham, and Howe, Esq.
104 Montgomery St

San Francisco, CA 94104-4301
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Esses resultados contém palavras que comegcam com as letras "mo" e "de".
Para filtrar o Catalogo de enderegos
1. Digite os caracteres que deseja procurar na caixa Pesquisar.
2. Clique em w ao lado caixa Pesquisar.
3. Aponte para Filtrar usando e escolha QUALQUER palavra ou TODAS as palavras.

Exportando um Catalogo de enderecos

E possivel exportar informagdes de um Catalogo de enderegos para um arquivo de valores
separados por virgula (CSV) para uso em outros programas. Depois que os dados estiverem
no arquivo CSV, vocé poderd importa-los para um banco de dados de gerenciamento de
informagdes pessoais (PIM) ou outro tipo de programa. Quando vocé exporta dados do
software DYMO Label, cada entrada é exportada como um registro tnico e cada linha,
como um campo Unico.
Para exportar um Catalogo de enderecos
1. Escolha Exportar no menu Catilogo de enderecos.

A caixa de didlogo Salvar como sera aberta.
2. Selecione a pasta na qual o arquivo exportado serd salvo.

Digite um nome para o arquivo na caixa Nome do arquivo .
4. Clique em Salvar.

Os dados do Catalogo de enderegos sdo exportados para o local selecionado.

Importando dados para um Catalogo de enderecos

Para usar uma lista de enderecos ou de dados ja criada em outro aplicativo, vocé deve ser
capaz de exporta-la para um arquivo delimitado ou do Excel, com cada linha de uma
entrada separada por uma virgula ou um caractere de tabulag@o e cada entrada separada por
um retorno de carro/alimentacdo de linha. O arquivo deve ser um arquivo do Excel ou ter a
extensdo *.csv ou *.txt. Depois que a lista for exportada, sera possivel importar os enderecos
ou dados para o Catalogo de enderegos.

O caractere delimitador pode ser diferente no caso de paises que ndo sejam os EUA. Ao
importar dados, o caractere delimitador de lista se baseia no separador de lista do
Windows (ou configuracdo regional) em uso.

O Assistente para importacdo do Catalogo de enderegos permite que vocé disponha as
informagdes que estdo sendo importadas da maneira que aparecerdo na lista de enderegos ou
de dados. Todos os campos disponiveis no primeiro registro de dados aparecem em uma
linha separada na lista Campos.

Ao importar uma lista de enderecos para o Catalogo de enderecos, vocé especifica como
deseja arquivar os enderegos. O Assistente para importagdo do Catalogo de enderecgos inclui
um recurso de rotacdo de nome que gira automaticamente o nome e o sobrenome de uma
entrada de modo que o sobrenome apareca primeiro na lista de enderecos, seguido do nome.
Vocé pode optar por arquivar os enderecos dessa maneira ou exatamente como eles
aparecem no arquivo que vocé esta importando.

Para importar dados para um Catalogo de enderegos (Windows)
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Crie um novo Catalogo de enderecos ou abra o Catalogo de enderegos para o qual
deseja importar os dados.

Escolha Importar no menu Catalogo de enderecos.

O Assistente para importagdo do Catalogo de enderegos ¢ iniciado.

Siga as instrugdes do Assistente para importacido do Catalogo de enderecos.
Quando terminar, clique em Importar.

Os dados sdo importados para o Catalogo de enderegos aberto e exibido na lista de
enderegos.

Para importar dados para um Catalogo de enderegos (Mac)

1.

Crie um novo Catalogo de enderegos ou abra o Catalogo de enderecos para o qual
deseja importar os dados.

Escolha Importar no menu Catialogo de enderecos.
Navegue até o arquivo que deseja importar, selecione-o e clique em Abrir.
O Assistente para importagdo do Catalogo de enderegos € iniciado.
Escolha um dos seguintes métodos para organizar os campos de dados:
« Para organizar automaticamente os campos de dados:

a. Clique em Automatico.

Os campos sdao organizados automaticamente e exibidos na caixa Importar
formatos.

b. Adicione quaisquer espagos, pontuacdes ou quebras de linha desejados na caixa
Organizar campos no formato desejado .

- Para organizar manualmente os campos de dados:

a. Clique em Préximo registro até encontrar a entrada que melhor represente as
informagdes contidas na lista (por exemplo, um registro que use todas as linhas
de enderego).

b. Selecione o campo que deve aparecer na primeira linha e clique no botdo de seta
para a direita.

Vocé também pode arrastar os campos da caixa Selecionar campos para a
caixa Organizar campos.

c. Repita esse procedimento até que todos os campos que vocé deseja importar
sejam exibidos na ordem correta na caixa Organizar campos .

d. Adicione quaisquer espagos, pontuacdes ou quebras de linha desejados na caixa
Organizar campos .

Como todos os registros do arquivo devem estar no mesmo formato, s6 é necessario
organizar os campos de um unico registro. Todos os outros registros serdo formatados da
mesma maneira.

Se a primeira linha do arquivo contiver nomes de campo ou titulos de coluna, marque a
caixa de selecdo A primeira linha € o cabegalho - ndo importar.

O primeiro registro ndo ¢ importado.

Na lista Arquivar como, especifique como os registros serdo classificados no Catalogo
de enderegos.

Clique em Importar.

Os dados sdo importados no Catalogo de enderecos atual.
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Editando palavras-chave do Catalogo de enderecos (somente

Windows)

O Catéalogo de enderegos do DYMO Label inclui um recurso de rotagdo de nome que gira
automaticamente o nome ¢ o sobrenome de uma entrada de modo que o sobrenome apareca
primeiro na lista de enderegos, seguido do nome. As palavras-chave do Catalogo de
enderegos sdo usadas para evitar que palavras especificas sejam tratadas como sobrenomes.
Por exemplo, se a primeira linha do endere¢o contiver um nome de empresa, talvez nao seja
necessario girar o nome ao preencher o endereco.

Ha trés tipos de palavras-chave de Catalogo de enderecos:

m Identificadores de empresa, como Association, Corp. ou Dept.
m Formas de tratamento, como Dr., Sr. ou Sra.

= Sufixos honorificos, como III, Jr. ou M.D.
Vocé pode editar, adicionar ou excluir a palavra-chave do Catalogo de enderegos.

Para modificar as palavras-chave do Catalogo de enderegos
1. Execute uma das seguintes agdes:
o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.
Selecione a guia Funcional.
Clique em Editar palavras-chave em Catilogo de enderecos.
A caixa de didlogo Editar palavras-chave de nome sera aberta.
4. Selecione o tipo de palavra-chave a ser editado na lista Selecionar palavras-chave.
5. Execute uma das seguintes agoes:
o Para editar uma palavra-chave, clique duas vezes nela e faga qualquer alteragdo
desejada no texto.
o Para adicionar uma palavra-chave, clique em Adicionar e digite o texto da palavra-
chave.
o Para excluir uma palavra-chave, selecione a palavra-chave a ser excluida da lista e
clique em Excluir.
6. Clique em OK para salvar as alteragdes e feche a caixa de didlogo Editar palavras-
chave de nome.

84



Capitulo 13

Imprimir etiquetas de
outros programas

O software DYMO Label inclui uma série de suplementos que vocé poder usar para
imprimir etiquetas a partir de programas populares, como o Microsoft Word e o Microsoft
Excel. Se vocé tiver um desses programas instalados, o suplemento sera instalado
automaticamente como um botdo Imprimir da barra de ferramentas neste programa.

Vocé pode usar o suplemento para formatar e imprimir enderegos selecionados ou outras
informagdes na impressora de etiquetas DYMO. Além disso, vocé pode imprimir diretamente
de outros programas para a impressora de etiquetas, da mesma maneira que em qualquer
outra impressora.
E possivel imprimir etiquetas de outros programas das seguintes maneiras:

m  Usar o suplemento para Microsoft Word

m Usar o suplemento para Microsoft Outlook (somente Windows)

m Usar o suplemento Catalogo de Enderecos do Mac (somente Mac)

m Usar o suplemento para Microsoft Excel

m Usar os drivers de impressora para imprimir diretamente de outro programa

Usar o suplemento para Word (Windows)

O software DYMO Label inclui um suplemento de software que permite imprimir etiquetas
rapidamente a partir de um documento do Microsoft Word.

O Suplemento para Word localiza um enderego no documento da mesma maneira que o
recurso Envelopes e etiquetas do Word. Vocé pode selecionar o texto do enderegco ou deixar
o Word localizar o enderego automaticamente.

Vocé pode usar o suplemento para visualizar a etiqueta e alterar suas propriedades antes da
impressdo ou pode usar o recurso Impressdo rapida para imprimir uma etiqueta usando as
configuragdes mais recentes.

Para usar o Suplemento para Word

1. (Opcional) Selecione o texto a ser impresso na etiqueta.

2. Clique em ﬂ Imprimir etiqueta na barra de ferramentas Suplementos.
A caixa de didlogo Suplemento DYMO para Word sera aberta.
3. Faca as alteracdes necessarias no texto a ser impresso.

Vocé pode editar os dados na caixa de texto. No entanto, essas edi¢des ndo serdo
salvas nos dados originais.
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Imprimir etiquetas de outros programas

4.

Faca o seguinte para selecionar as opgdes de impressao:
a. Escolha um layout de etiqueta na lista Selecionar layout de etiqueta.
b. Se necessario, escolha uma impressora na lista Selecionar impressora.

c. (Somente Twin Turbo) Na lista Selecionar rolo de etiquetas, escolha o rolo de
etiquetas que sera usado na impressao.

Vocé também pode clicar em Opg¢des para selecionar outra impressora e escolher
visualmente o tipo de etiqueta ou o layout.

Clique em Imprimir.

Uma etiqueta € impressa com base nas configuragdes selecionadas.

Clique em m Impressdo rapida para imprimir uma etiqueta usando as configuragdes

mais recentes.

Usar o suplemento para Word (Mac)

O software DYMO Label inclui um suplemento de software para que vocé possa imprimir
etiquetas rapidamente a partir de um documento do Microsoft Word.

Para usar o Suplemento para Word

1.
2.

4.
5.

6.

[o BN |

Selecione o texto a ser impresso na etiqueta.

Execute uma das seguintes agdes:

e (Word 2004) Clique em m na barra de ferramentas

e (Word 2008) Escolha DYMO LabelWriter no menu 9
A caixa de didlogo Suplemento DYMO para Word sera aberta.

. Faca as alteracdes necessarias no texto a ser impresso.

Vocé pode editar os dados na caixa de texto. No entanto, essas edi¢cdes ndo serdo
salvas nos dados originais.

Clique em Visualizar para exibir uma visualiza¢do da etiqueta.

Se vocé tiver mais de uma impressora de etiquetas DYMO instalada no computador,
escolha na lista Selecionar impressora a impressora que deseja utilizar.

Se vocé selecionou a impressora LabelWriter Twin Turbo, escolha o rolo de etiquetas a
ser utilizado na lista Selecionar rolo de etiquetas.

Escolha o layout de etiqueta na lista Selecionar layout de etiqueta.
Clique em Imprimir.

Uma etiqueta ¢ impressa com base nas configuragdes selecionadas.

Usar o suplemento para Outlook (somente Windows)

O software DYMO Label inclui um suplemento de software para que vocé€ possa imprimir

rapidamente etiquetas de mala direta e crachas com nomes, diretamente do Microsoft
Outlook. Vocé pode acessar o suplemento usando um botéo instalado na barra de
ferramentas do Outlook. O suplemento esta disponivel na pasta Contatos e em qualquer
caixa de didlogo Contato.

O Suplemento DYMO para Outlook nao funciona com o Microsoft Outlook Express.
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Usando o suplemento Catalogo de Enderecos do Mac (somente Mac)

Vocé pode usar o suplemento para visualizar as etiquetas e alterar suas propriedades antes
da impressdao ou pode usar o recurso Impressao rapida para imprimir etiquetas usando as
configuragdes mais recentes.

Para usar o Suplemento para Outlook

1. Selecione os contatos para os quais deseja imprimir etiquetas.

2. Clique em m Imprimir etiqueta na barra de ferramentas Suplementos.
A caixa de dialogo Suplemento DYMO para Outlook sera aberta.
3. Faca as alteragdes necessarias no texto a ser impresso.

Vocé pode editar os dados na caixa de texto. No entanto, essas edi¢cdes ndo serdo
salvas nos dados originais.

4. Se vocé selecionou mais de um contato, clique em Avancar para revisar os dados de
cada contato.

5. Facga o seguinte para selecionar as opgdes de impressdo:
a. Escolha um layout de etiqueta na lista Selecionar layout de etiqueta.
b. Se necessario, escolha uma impressora na lista Selecionar impressora.

c. (Somente Twin Turbo) Na lista Selecionar rolo de etiquetas, escolha o rolo de
etiquetas que sera usado na impressao.

Vocé também pode clicar em Opg¢des para selecionar outra impressora e escolher
visualmente o tipo de etiqueta ou o layout, ou alterar o formato do enderego.

6. Clique em Imprimir.

Uma etiqueta ¢ impressa para cada contato selecionado.

« Clique em m Impressido rapida para imprimir etiquetas usando as configuragdes mais

recentes.

Usando o suplemento Catalogo de Enderecos do Mac (somente
Mac)

O software DYMO Label inclui um suplemento de software para que vocé possa imprimir
etiquetas rapidamente a partir do Catalogo de Enderecos do Mac.
Para usar o suplemento do Catalogo de Enderegos do Mac

1. No Catalogo de Enderegos do Mac, selecione o contato para o qual deseja imprimir
uma etiqueta.

Certifique-se de que o contato ndo esteja sendo exibido na vista de edigdo.

2. Clique com o botdo direito no enderego do contato a imprimir e, em seguida, selecione
Abrir no DYMO Label.

A caixa de didlogo Suplemento DYMO do Catalogo de Enderegos do Mac sera aberta.
3. Faca as altera¢Ges necessarias no texto a ser impresso.

Vocé pode editar os dados na caixa de texto. No entanto, essas edi¢des ndo serdo
salvas nos dados originais.

4. Clique em Visualizar para exibir uma visualizacdo da etiqueta.

5. Se voce tiver mais de uma impressora de etiquetas DYMO instalada no computador,
escolha na lista Selecionar impressora a impressora que deseja utilizar.
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Imprimir etiquetas de outros programas

6. Se vocé selecionou a impressora LabelWriter Twin Turbo, escolha o rolo de etiquetas a

ser utilizado na lista Selecionar rolo de etiquetas.
Escolha o layout de etiqueta na lista Selecionar layout de etiqueta.
Clique em Imprimir.

Uma etiqueta ¢ impressa com base nas configuragdes selecionadas.

Usar o suplemento para Excel (Windows)

O software DYMO Label inclui um suplemento de software para que vocé possa imprimir

etiquetas rapidamente a partir de um documento do Microsoft Excel.

O Suplemento para Excel trata cada coluna em uma linha como uma linha de dados da

etiqueta e cada linha como uma nova etiqueta.

Vocé pode usar o suplemento para visualizar as etiquetas e alterar suas propriedades antes

da impressdo ou pode usar o recurso Impressdo rapida para imprimir etiquetas usando as

ultimas configuracdes selecionadas.

Para usar o Suplemento para Excel

1. Selecione as células que contém o texto a ser impresso na etiqueta.

2. Clique em m Imprimir etiqueta na barra de ferramentas.
A caixa de didlogo Suplemento DYMO para Excel sera aberta.

3. Faca as altera¢Ges necessarias no texto a ser impresso.

Vocé pode editar os dados na caixa de texto. No entanto, essas edi¢cdes ndo serdo

salvas nos dados originais.

4. Se vocé selecionou mais de uma linha de texto, clique em Avangar para revisar os

dados de cada etiqueta.

5. Facga o seguinte para selecionar as opgdes de impressdo:

a. Escolha um layout de etiqueta na lista Selecionar layout de etiqueta.

b. Se necessario, escolha uma impressora na lista Selecionar impressora.

c. (Somente Twin Turbo) Na lista Selecionar rolo de etiquetas, escolha o rolo de

etiquetas que sera usado na impressao.

Vocé também pode clicar em Opg¢des para selecionar outra impressora e escolher

visualmente o tipo de etiqueta ou o layout.
6. Clique em Imprimir.

Uma etiqueta ¢ impressa para cada linha de texto selecionada.

¥ Clique em m Impressdo rapida para imprimir etiquetas usando as configuragdes mais

recentes.

Usar o suplemento para Excel (Mac)

O software DYMO Label inclui um suplemento de software para que vocé possa imprimir

etiquetas rapidamente a partir de um documento do Microsoft Excel.

O Suplemento para Excel trata cada coluna em uma linha como uma linha de dados da

etiqueta e cada linha como uma nova etiqueta.
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Imprimindo diretamente de outros aplicativos

Para usar o Suplemento para Excel

1.
2.

=

\O o0

Selecione as células que contém o texto a ser impresso na etiqueta.

Execute uma das seguintes acgdes:

o (Excel 2004) Clique em m na barra de ferramentas

o (Excel 2008) Escolha DYMO LabelWriter no menu 9
A caixa de dialogo Suplemento DYMO para Excel sera aberta.
Facga as alteracdes necessarias no texto a ser impresso.

Vocé pode editar os dados na caixa de texto. No entanto, essas edi¢cdes ndo serdo
salvas nos dados originais.

Clique em Visualizar para exibir uma visualizagdo da etiqueta.

Se vocé selecionou mais de uma linha de texto, clique em Avangar para revisar os
dados de cada etiqueta.

Se vocé tiver mais de uma impressora de etiquetas DYMO instalada no computador,
escolha na lista Selecionar impressora a impressora que deseja utilizar.

Se vocé selecionou a impressora Label Writer Twin Turbo, escolha o rolo de etiquetas a
ser utilizado na lista Selecionar rolo de etiquetas.

Escolha o layout de etiqueta na lista Selecionar layout de etiqueta.
Clique em Imprimir.

Uma etiqueta ¢ impressa para cada linha de texto selecionada.

Imprimindo diretamente de outros aplicativos

Vocé pode imprimir diretamente de outros programas para a impressora de etiquetas DYMO,
da mesma maneira que em qualquer outra impressora. Para facilitar ainda mais a impressao,

incluimos suplementos de software de alguns aplicativos populares do Windows e

Macintosh, como o Microsoft Word e o Outlook. Para obter mais informagdes sobre os

suplementos, consulte Imprimindo etiquetas de outros programas.

Para imprimir etiquetas em uma impressora de etiquetas DYMO de aplicativos que ndo

sejam o software DYMO Label, vocé precisara executar alguns procedimentos basicos:

Selecione a impressora de etiquetas DYMO na lista de impressoras.

Escolha a orientag¢@o e o tamanho de pagina corretos para o tipo de etiqueta a ser
impresso.

Defina as margens para que o texto seja impresso corretamente na etiqueta.

Consulte Imprimindo diretamente do Microsoft Word para obter um exemplo de como

imprimir uma etiqueta de um aplicativo Windows.
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Capitulo 14

Personalizar o DYMO Label

O software DYMO Label inclui varias opgdes de personalizacdo, para que vocé possa usa-lo
da maneira que quiser. Vocé pode personalizar o software das seguintes maneiras:

m Adicionar meu endere¢o de remetente

m Adicionar meu logotipo

m  Alterar as unidades de medida

= Ocultar as réguas

m  Alterar a fonte padrio

m  Ajudar a aprimorar os produtos DYMO (somente Windows)
m Escolher a etiqueta inicial

m Definir as pastas padrao

m  Definir outras opgoes

m Aplicar zoom a area de trabalho

Adicionando meu endereco de remetente

Quando vocé armazenar um enderego de remetente padrdo, poderd inserir automaticamente
esse endereco em um objeto Endereco ou Texto quando necessario. E possivel alterar o
endereco de remetente padrdo a qualquer momento nas configuragdes de Preferéncias.
Para alterar ou adicionar o endereco do remetente
1. Execute uma das seguintes agdes:

o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.

o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.

A caixa de didlogo Preferéncias sera aberta.
2. Se necessario, selecione a guia Informacées do usuario.

3. Digite o endere¢o na caixa Endereco de remetente padrao e clique em OK.

Adicionando meu logotipo

Vocé pode armazenar um arquivo de imagem a ser usado como logotipo padrao. Depois que
tiver armazenado um logotipo padrdo, vocé podera adicionar rapidamente esse logotipo a
qualquer etiqueta criada. E possivel alterar o logotipo padrio a qualquer momento.

Use os seguintes tipos de arquivos de imagem para logotipo:
BMP  GIF PNG
JPG TIF

Para adicionar ou alterar o logotipo padrao
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Personalizar o DYMO Label

1. Execute uma das seguintes acdes:
o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.
A caixa de didlogo Preferéncias sera aberta.
2. Se necessario, selecione a guia Informacées do usudrio.
3. Em Logotipo padrio, clique em Procurar.
A caixa de dialogo Abrir serd exibida.

4. Navegue até o arquivo de imagem a ser usado como logotipo padrdo, selecione-o e
clique em Abrir.

Uma visualizacdo da imagem ¢ exibida na caixa de didlogo.
5. Clique em OK.

Alterando o idioma (somente Windows)

E possivel alterar o idioma de exibi¢do do software DYMO Label para que vocé possa
trabalhar em um idioma que lhe seja mais familiar. A alteragdo do idioma afeta somente o
texto e as mensagens do software. Os recursos disponiveis no software sdo determinados
pelo local do sistema operacional.

Para alterar o idioma de exibicao

1. Escolha Preferéncias no menu Editar.

2. Selecione a guia Geral.

3. Em Idioma, selecione o idioma desejado.
4. Clique em OK.

O idioma ¢ alterado imediatamente sem que o software DYMO Label seja reiniciado.

Alterando as unidades de medida

Vocé pode optar por trabalhar em Inglés (polegadas) ou Métrica.
Para alterar as unidades de medida
1. Execute uma das seguintes agoes:
o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.
2. Selecione a guia Geral.
3. Em Unidades de medida, selecione Inglés (polegadas) ou Métrica.

4. Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Preferéncias e aplicar as alteragdes.

Ocultando as réguas

Vocé pode optar por mostrar ou ocultar as réguas na area de edi¢do. Por padrdo, as réguas
serdo exibidas.

Para ocultar as réguas
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Alterando a fonte padrao

1. Execute uma das seguintes acdes:
o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.
Selecione a guia Geral.
3. Em Exibicdo, desmarque a caixa de selecdo Mostrar réguas.
4. Clique em OK para fechar a caixa de dialogo Preferéncias ¢ aplicar as altera¢des.

Alterando a fonte padrao

Vocé pode selecionar a fonte padrio a ser usada em todas as etiquetas. E ficil alterar a fonte

de cada etiqueta na barra de ferramentas de formatacao.

Para alterar a fonte padrao
1. Execute uma das seguintes acdes:
o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
e Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.
Selecione a guia Geral.
3. Em Fonte padrio, clique em Alterar.
4. Escolha o tipo, tamanho e estilo de fonte a ser usado como fonte padrdo e clique em
OK.
5. Clique em OK para fechar a caixa de dialogo Preferéncias e aplicar as alteragdes.

Escolhendo a etiqueta inicial

Por padrio, cada vez que vocé inicia o software DYMO Label, a ultima etiqueta utilizada é
exibida. No entanto, vocé pode optar por usar qualquer etiqueta salva como etiqueta inicial.

Para escolher a etiqueta a ser exibida na inicializacao
1. Execute uma das seguintes agoes:
o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.
2. Selecione a guia Funcional.
3. Em Etiqueta inicial, selecione Sempre iniciar com esta etiqueta.
4. Clique em Procurar.
A caixa de didlogo Abrir serd exibida.
5. Navegue até a etiqueta a ser usada como etiqueta inicial, selecione-a e clique em Abrir.

6. Clique em OK para fechar a caixa de dialogo Preferéncias ¢ aplicar as altera¢des.

Definindo as pastas padrao

E possivel alterar o arquivo de etiqueta padriio e as pastas de Catédlogo de enderecos.

Para alterar a pasta padrao de arquivos de etiqueta
1. Execute uma das seguintes acdes:
o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.

2. Selecione a guia Pastas.
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3. Clique em Procurar ao lado da caixa Pasta padrao de arquivos de etiqueta.
A caixa de didlogo Procurar pasta sera exibida.
4. Navegue até a pasta a ser usada como pasta padrio, selecione-a e clique em OK.
5. Clique em OK para fechar a caixa de dialogo Preferéncias e aplicar as altera¢des.
Para alterar a pasta padrao do Catalogo de enderecgos
1. Execute uma das seguintes agdes:
o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.
2. Selecione a guia Pastas.
3. Clique em Procurar ao lado da caixa Pasta padriao do Catalogo de enderecos.
A caixa de dialogo Procurar pasta sera exibida.
4. Navegue até a pasta a ser usada como pasta padrio, selecione-a e clique em OK.
5. Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Preferéncias e aplicar as alteragdes.

Definindo outras opcoes

O software DYMO Label inclui varias opgdes de personalizacdo. Vocé pode personalizar o
software das seguintes maneiras:

m  Suprimir aviso Salvar arquivo

m  Suprimir aviso Verificar tamanho da etiqueta

m Definir o botdo Colar para imprimir automaticamente

Suprimindo o aviso Salvar arquivo

Por padrio, o software DYMO Label exibe um aviso perguntando se vocé deseja salvar as

alteracdes de uma etiqueta modificada ao tentar abrir outra etiqueta ou sair do programa.

Entretanto, se preferir que esse aviso ndo aparega, vocé podera optar por suprimi-lo.

Para suprimir o aviso "Salvar arquivo"

1. Execute uma das seguintes agdes:

o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.

2. Selecione a guia Funcional.

3. Em Opgoes, marque a caixa de sele¢do Suprimir aviso "Salvar arquivo".

4. Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Preferéncias e aplicar as alteragdes.

Suprimindo o aviso Verificar tamanho da etiqueta

O software DYMO Label memoriza o tamanho da ultima etiqueta impressa em uma
impressora especifica. Se o tipo de etiqueta selecionado ndo corresponder ao ultimo tipo de
etiqueta impresso na impressora selecionada, @ aparecera no botdao Imprimir. Por padrio,

quando vocé tenta imprimir um novo tamanho de etiqueta, uma caixa de dialogo de
confirmagdo ¢ exibida solicitando que, antes da impressdo, vocé verifique se as etiquetas
apropriadas estdo carregadas na impressora. Entretanto, se preferir ndo ver essa mensagem de
aviso, vocé podera optar por suprimi-la.
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Definindo outras opgdes

Para suprimir o aviso "Verificar tamanho da etiqueta”

1. Execute uma das seguintes agdes:
o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.
Selecione a guia Funcional.

3. Em Opcgbes, marque a caixa de selecdo Suprimir aviso "Verificar tamanho da
etiqueta"'.

4. Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Preferéncias e aplicar as alteragdes.
Topicos relacionados

Definindo o botao Colar para imprimir automaticamente

Vocé pode estender o uso do botdo Colar para que a cada colagem de texto da area de
transferéncia para uma etiqueta, esta seja impressa automaticamente. Cada vez que vocé
clica em |j“-_T, o texto da area de transferéncia é automaticamente colado na etiqueta atual,

que é impressa em seguida. Esta opg¢do simplifica a impressdo de etiquetas quando vocé

copia informagdes de outros programas.

Para definir o botao Colar para imprimir automaticamente

1. Execute uma das seguintes agdes:
o Para Windows, escolha Preferéncias no menu Editar.
o Para Mac, escolha Preferéncias no menu DYMO Label.
Selecione a guia Funcional.

3. Em Opgbes, marque a caixa de selecdo Botdo Colar imprime automaticamente.

4. Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Preferéncias e aplicar as alteragdes.
Topicos relacionados
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Capitulo 15

Sobre as etiquetas

Todas as impressoras de etiquetas DYMO compativeis com o software DYMO Label usam
rolos de etiquetas DYMO LabelWriter ou cassetes de etiquetas DYMO D1.

Os tnicos suprimentos de que sua impressora precisa sdo as etiquetas. Recomendamos que
sejam usadas somente etiquetas DYMO.

A\ A garantia da DYMO néo cobre defeitos ou danos que possam ter sido causados pelo
uso de etiquetas diferentes das fabricadas pela DYMO. Como as impressoras DYMO
LabelWriter utilizam tecnologia de impressdo térmica, vocé deve usar etiquetas
especialmente projetadas e fabricadas. O revestimento térmico usado em etiquetas nao
fabricadas pela DYMO pode ser incompativel e resultar em impressdo insatisfatoria ou
no mau funcionamento da impressora.

Rolos de etiquetas

Os rolos de etiquetas LabelWriter sdo fornecidos em varias formas e tamanhos, incluindo
etiquetas de endereco, de remessa e para pasta de arquivos.

Todas as impressoras LabelWriter usam rolos de etiquetas DYMO LabelWriter.

Cassetes de etiquetas

Os cassetes de etiquetas DYMO D1 estdo disponiveis em uma variedade de cores, materiais
e larguras.

As impressoras de etiquetas Label Writer Duo e LabelManager utilizam cassetes de etiquetas
DYMO DlI.

A LabelWriter Duo usa rolos de etiquetas LabelWriter e cassetes de etiquetas D1.

Sobre os rolos de etiquetas

As impressoras DYMO LabelWriter utiliza tecnologia avangada de impressao térmica para

realizar a impressao em etiquetas sensiveis ao calor, com tratamento especial. Isso significa
que vocé nunca precisara substituir toner, cartuchos de tinta ou fitas para imprimir etiquetas.

A impressdo térmica direta funciona através da transferéncia de calor de um cabegote de
impressdo térmica para etiquetas com tratamento especial. O cabegote de impressdo térmica
contém uma linha de elementos térmicos em miniatura que sdo pressionados contra a
etiqueta tratada. Assim que o elemento de aquecimento toca a etiqueta especialmente
tratada, uma reagdo térmica faz com que esse ponto especifico fique preto.

Os tnicos suprimentos de que as impressoras de etiquetas DYMO precisam sdo as etiquetas.
Recomendamos que sejam usadas somente etiquetas DYMO.
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Sobre as etiquetas

O tempo de duragdo das etiquetas dependera da forma como elas sdo utilizadas. As etiquetas
térmicas LabelWriter estdo sujeitas a apagamento por dois motivos:

m Exposicdo direta a luz solar ou a luz fluorescente por um periodo prolongado.
m  Exposicdo ao calor extremo por um periodo prolongado.
m Contato com plastificadores (por exemplo, etiquetas colocadas em ficharios de plastico)

Na embalagem original, a validade das etiquetas LabelWriter ¢ de 18 meses. Quando
utilizada em aplicagdes de curta duragao (envelopes, embalagens etc.), o apagamento nao
constitui um problema. Quando as etiquetas sdo utilizadas para identificar arquivos em
armarios de arquivamento, o apagamento é gradual e demora muitos anos. Etiquetas
aplicadas a lombada de livros colocados em prateleiras expostas ao sol apresentardo sinais
de apagamento em poucos meses.

Para prolongar a vida util das etiquetas quando elas ndo estiverem em uso, guarde-as em
local seco e fresco, embaladas no invélucro preto no qual foram originalmente fornecidas.

Sobre os cassetes de etiquetas

As impressoras de etiquetas Label Writer Duo e LabelManager utilizam cassetes de etiquetas
DYMO D1.

Os cassetes de etiquetas D1 estdo disponiveis em uma variedade de cores ¢ materiais nas
seguintes larguras:

= 1/4 pol. (6 mm)

= 3/8 pol. (9 mm)

m 1/2 polegada (12 mm)

= 3/4 pol. (19 mm)

m | polegada (24 mm)
A largura maxima que vocé pode usar depende da impressora de etiquetas. Consulte o guia

do Usuario fornecido com a impressora para obter as larguras de etiqueta que podem ser
usadas.

Visite o site da DYMO em www.dymo.com para obter uma lista completa de cassetes de
etiquetas e os nomes dos revendedores que as fornecem em sua regido.

Os unicos suprimentos de que sua impressora precisa sdo as etiquetas. Recomendamos que
sejam usadas somente etiquetas DYMO.

Localizando seu tipo de etiqueta

Uma visualizacdo de cada tipo de etiqueta é exibida na secdo Tipos de etiqueta da guia
Etiquetas. Essas visualizagdes ajudam vocé a escolher visualmente a etiqueta que
corresponde as etiquetas carregadas na impressora de etiquetas.

Os tipos de etiquetas indicados sdo baseadas no tipo de impressora de etiquetas que
vocé instalou. Se a sua impressora de etiquetas s6 imprime etiquetas Label Writer, entdo
somente etiquetas LabelWriter sdo exibidas. Se a sua impressora de etiquetas s6 imprime
etiquetas D1 (por exemplo, uma impressora de etiquetas LabelManager 420P ou
LabelManager PnP), entdo somente etiquetas de fita sdo exibidas. Se vocé tiver mais de
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Comprando etiquetas

um tipo de impressora de etiquetas instalado ou se vocé tiver uma impressora
LabelWriter Duo instalada, ambos os tipos LabelWriter e fita sdo exibidos.

O nome e as dimensdes de cada tipo de etiqueta ficam abaixo da visualizagdo de cada tipo
de etiqueta.

Compare as
informacoes da
Address e —_— etiguetacom as
28mm x B9mm informactes conbdas

Para localizar seu tipo de etiqueta

1. Localize o nome e as dimensdes do seu tipo de etiqueta na embalagem em que as
etiquetas foram fornecidas.

2. Localize sua etiqueta na lista Tipos de etiqueta ¢ verifique se 0 nome e as dimensdes
correspondem as que aparecem na embalagem.

3. Para ter a certeza de que encontrou o tipo de etiqueta correto, faga o seguinte:
a. Clique em @ ao lado do nome da etiqueta ou na parte inferior da area Editar.
Uma lista de numeros de peca DYMO ¢ exibido para essa etiqueta.

b. Na embalagem da etiqueta, localize o numero de peca DYMO.

c. Verifique se o numero de peca DYMO na embalagem corresponde a um dos
numeros de pega da lista.

Comprando etiquetas

A DYMO oferece uma vasta gama de etiquetas para as impressoras Label Writer, incluindo
etiquetas apropriadas para envelopes de enderegamento, embalagens de remessa,
identificagdo de pastas de arquivo, etiquetagem de todos os tipos de midia, impressdo de
crachés e muito mais. Uma listagem completa pode ser encontrada no site da DYMO:
www.dymo.com ¢ no catalogo de etiquetas fornecido com a impressora.

Para encomendar etiquetas diretamente na DYMO

P Clique em = Comprar etiquetas na barra de ferramentas do software DYMO Label.
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Opcoes avangadas da LabelWriter Wireless

Opcoes avancadas da
LabelWriter Wireless

Quando a impressora de etiquetas DYMO LabelWriter Wireless estiver conectada ao seu
computador por USB, vocé pode alterar o modo do radio sem fio da impressora.

Para alterar o modo sem fio

1. Selecione a impressora de etiquetas DYMO LabelWriter Wireless.

2. Clique em ao lado da impressora de etiquetas na area Imprimir.
A caixa de didlogo Opg¢odes Avancadas da LabelWriter Wireless sera aberta.
3. Selecione uma das seguintes opgdes de conexdo sem fio:

o Cliente — Ative o modo cliente para poder configurar sua impressora para sua rede
sem fio. (Modo padrao)

Consulte o Guia do Usuario da LabelWriter Wireless para informagdes sobre como
configurar a impressora em sua rede.

« Ponto de acesso — Ative o ponto de acesso da impressora para conectar diretamente.
Se nenhum modo for marcado, o modo sem fio ¢ desligado.

4. Clique em X para fechar a caixa de dialogo.
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Capitulo 16

Impressora de etiquetas
LabelManager 500TS

O software DYMO Label inclui diversos recursos para uso com a impressora de etiquetas
LabelManager 500TS. Com o software DYMO Label e uma impressora de etiquetas
LabelManager S00TS, vocé pode fazer o seguinte:

m Criar um conjunto de etiquetas em uma fonte de dados e fazer seu download para a
impressora de etiquetas.
m Fazer download de clipart para a impressora de etiquetas.

m  Gerenciar etiquetas e cliparts na impressora de etiquetas.

Importar dados e fazer download de etiquetas

Usando os dados armazenados em um arquivo de banco de dados, vocé pode criar e fazer
download de etiquetas para a impressora de etiquetas LabelManager 500TS. Cada etiqueta ¢
salva com um nome Unico. As etiquetas baixadas sdo salvas na pasta Downloads da

impressora de etiquetas. Consulte Gerenciar etiquetas para obter informagdes sobre
gerenciamento de etiquetas baixadas na impressora de etiquetas.

E possivel importar dados dos seguintes tipos de arquivos de banco de dados:
m  Microsoft Access
m  Microsoft Excel
m Texto - Arquivos de valores separados por virgula, com extensdo *.csv ou *.txt

m Universal Data Links - Consulte a documentagdo da Microsoft sobre Universal Data
Link (*.UDL) para obter mais informagdes.

Para importar dados e fazer download de etiquetas para a impressora de etiquetas

1. Clique em “" na area de impressio do software DYMO Label.

2. Clique em -~ Criar um conjunto de etiquetas a partir de uma planilha ou banco
de dados e fazer o download.

3. Siga as instrugdes do assistente Importar dados e fazer download.

Download de clipart

A impressora de etiquetas LabelManager S00TS inclui varias imagens de clipart que podem
ser rapidamente adicionadas as etiquetas. Vocé também pode fazer download de suas
proprias imagens personalizadas para a impressora de etiquetas.
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Impressora de etiquetas LabelManager 500TS

Vocé pode fazer download de imagens da secdo Meu clipart da biblioteca de clipart do
software DYMO Label ou diretamente de seu computador. Os seguintes tipos de arquivos
de imagem podem ser baixados para a impressora de etiquetas: BMP, JPG, GIF, TIF e PNG.

Para fazer download de clipart para a impressora de etiquetas

1. Clique em " na area de impressdao do software DYMO Label.

2. Clique em *‘ ” Download de clipart.
A caixa de didlogo Download de clipart ¢ exibida.
3. Execute uma das seguintes agoes:

« Em Meu clipart, selecione a imagem para download para a impressora de etiquetas.
A imagem ¢ adicionada a Lista de download.

o Clique em I:II;II:I, acesse e selecione uma imagem em seu computador para fazer
download para sua impressora de etiquetas e, em seguida, clique em Abrir.

A imagem ¢ adicionada a Lista de download e a secdo Meu clipart da biblioteca de
clipart do software DYMO Label.

4. Clique em Download.

Todas as imagens da Lista de download sdo baixadas para sua impressora de etiquetas.

Gerenciar arquivos

Vocé pode gerenciar etiquetas e clipart em sua impressora de etiquetas a partir do software
DYMO Label usando o Gerenciador de arquivos da LabelManager S00TS.

X,/
Para gerenciar etiquetas e clipart diretamente na impressora de etiquetas, toque em m
na tela inicial da LabelManager S00TS e selecione Gerenciar arquivos.

Releia os topicos a seguir para saber mais sobre o gerenciamento de arquivos em sua
impressora de etiquetas.

= Gerenciar etiquetas

m  Gerenciar clipart

Gerenciar etiquetas

Vocé pode visualizar, organizar e excluir etiquetas armazenadas em sua impressora de
etiquetas.

As etiquetas s3o armazenadas em sua impressora de etiquetas nas seguintes pastas:

m Downloads - Exibe as etiquetas baixadas para a impressora de etiquetas utilizando-se o
software DYMO Label. Vocé pode criar subpastas dentro da pasta Downloads para
manter suas etiquetas baixadas organizadas.

m Impressas recentemente - Exibe as Giltimas 20 etiquetas impressas em sua impressora de
etiquetas.
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Gerenciar arquivos

m Salvas - Contém as etiquetas criadas em sua impressora de etiquetas e salvas na
memoria da impressora. Vocé pode criar subpastas dentro da pasta Salvas para manter
suas etiquetas organizadas.

Para visualizar etiquetas em sua impressora de etiquetas

1. Clique em “” na érea de impressao do software DYMO Label.
.
2. Clique em Gerenciar etiquetas e clipart na impressora de etiquetas.
A caixa de dialogo do Gerenciador de arquivos da LabelManager 500TS ¢ exibida.

3. Clique em Etiquetas no painel de navegacao.

Organizar etiquetas

Vocé pode criar pastas dentro da pasta Salvas e da pasta Downloads para manter
organizadas as etiquetas salvas e baixadas.

Para criar uma nova pasta

1. Acesse a pasta Salvas ou a pasta Downloads.

2. Clique em
Uma nova pasta ¢ criada.
3. Digite um nome para a pasta e pressione Enter.

Uma vez criadas as pastas para suas etiquetas, vocé pode recortar e colar as etiquetas nas
pastas desejadas.

Excluir etiquetas e pastas

Vocé pode excluir quaisquer etiquetas armazenadas na impressora de etiquetas
LabelManager 500TS. Vocé também pode excluir qualquer pasta criada na impressora para
manter as etiquetas organizadas.

As pastas Downloads, Impressas recentemente e Salvas ndo podem ser excluidas.

Para excluir etiquetas e pastas

1. Acesse e selecione as etiquetas ou pastas a excluir.

2. Clique em

As etiquetas ou pastas selecionadas sdo excluidas da impressora de etiquetas.

Gerenciar clipart

Vocé pode excluir imagens de clipart baixadas anteriormente para sua impressora de
etiquetas.

Para excluir um clipart

1. Clique em “” na area de impressdo do software DYMO Label.
i
2. Clique em Gerenciar etiquetas e clipart na impressora de etiquetas.

A caixa de didlogo do Gerenciador de arquivos da LabelManager S500TS ¢ exibida.
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Impressora de etiquetas LabelManager 500TS

3. Clique em Meu clipart no painel de navegacéo.

4. Selecione as imagens a serem excluidas da impressora de etiquetas e clique em
Aparece uma mensagem perguntando se vocé deseja excluir as imagens selecionadas.
5. Clique em OK.
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Impressora de Etiquetas
MobileLabeler

Quando a impressora de etiquetas DYMO MobileLabeler estiver conectada ao seu
computador, vocé pode mudar as opgdes de descoberta para conectar a impressora de
etiquetas usando tecnologia sem fio Bluetooth®.

Para definir o modo de descoberta

1. Selecione a impressora de etiquetas DYMO MobileLabeler.

2. Clique em ao lado da impressora de etiquetas na area Imprimir.
A caixa de didlogo Opcdes do MobileLabeler serd exibida.

3. Selecione uma das opgdes de descoberta a seguir:
o Geral — Sempre visivel (padrdo)
o Limitado — Visivel durante 2 minutos

« Desligado — Invisivel

4. Clique em X para fechar a caixa de dialogo.
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Capitulo 17

Adicionando uma
iImpressora de rede sem fio

Para usar uma impressora de etiquetas DYMO sem fio em uma conexdo de rede sem fio, ¢
necessario adicionar a impressora ao computador utilizando a ferramenta Adicionar
impressora do software DYMO Label.

Para adicionar a impressora de etiquetas ao computador
1. Escolha Adicionar impressora de rede no menu Arquivo.
A ferramenta Adicionar impressora € iniciada.

2. Siga as instru¢des na ferramenta Adicionar impressora para adicionar a impressora de
etiquetas ao computador.

Se tiver problemas ao adicionar a impressora de etiquetas, entre em contato com o
administrador da sua rede.

3. Reinicie o software DYMO Label.
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Capitulo 18

Atualizando o software

Periodicamente, o software DYMO Label verificard se vocé possui a versdo mais recente do
software instalada. Se houver uma atualizag¢do disponivel para a sua versdo do software,
vocé sera solicitado a confirmar se deseja atualiza-lo. Também ¢ possivel verificar
manualmente se existe uma atualizagdo disponivel.

Vocé deve estar conectado a Internet para obter as atualizagdes de software.

Para verificar manualmente se existem atualizacoes de software

1. Escolha Procurar atualizacdes no menu Ajuda.
Aparecerd uma caixa de didlogo quando houver uma atualizacdo disponivel. Caso
contrario, vocé sera avisado de que ndo ha atualizagdes disponiveis.

2. Siga as instrugdes da caixa de dialogo de atualizagdo para fazer download da
atualizagdo de software ¢ instala-la.
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Capitulo 19

Informacgoes para o
desenvolvedor e sobre o
SDK

A DYMO fornece varios tipos de informagdo para ajudar desenvolvedores a criar produtos
que funcionem com as impressoras LabelWriter e com o software DYMO Label.
Apresentamos a seguir algumas notas para os interessados em desenvolver produtos que
funcionem com impressoras Label Writer.

m Lembre-se que as LabelWriter usam drivers padrdo de impressora. Assim, imprimir em
uma LabelWriter ndo ¢ diferente de imprimir em uma impressora a laser, exceto que as
péginas sdo menores.

m Caso queira automatizar a impressdo ¢ aproveitar a capacidade de impressdo de
etiquetas integrada no software DYMO Label, hd um Software Developer’s Kit (SDK)
incluido no CD da LabelWriter. O SDK fornece as interfaces COM e .NET. Para obter
mais informagdes, acesse a pagina do Programa do Desenvolver no website da DYMO.
www.dymo.com.

Vocé pode acessar o forum do desenvolvedor no website da DYMO em www.dymo.com
para conhecer as novidades. Além disso, vocé pode assinar a lista de correspondéncia do
desenvolvedor para receber novidades e comunicados especificos.

Para obter informa¢des completas sobre como programar e usar a impressora Label Writer
SE450, consulte o Guia de Referéncia Técnica da LabelWriter SE450, disponivel na pagina
do Programa do Desenvolvedor no website da DYMO (www.dymo.com).
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Capitulo 20

Entrando em contato com
a DYMO

Suporte pela internet

A DYMO mantém um site em www.dymo.com, que inclui as informagdes de suporte mais
recentes sobre a impressora de etiquetas e o software DYMO Label.

Informacoes para contato

Acesse a area de suporte do nosso site em www.dymo.com para entrar em contato conosco
por chat ou e-mail.

113


http://www.dymo.com/
http://www.dymo.com/support

Esta pagina foi intencionalmente deixada em branco para a impressdo em frente e verso.

114




Glossario

A

arquivo de etiqueta
Vocé salva um layout personalizado em um arquivo de etiqueta.

C

Catalogo de enderecos
Vocé pode salvar enderegos ou outras partes de informagdes que normalmente usa
para que possa acessa-los facilmente.

Codabar
O Codabar é normalmente usado para representar valores matematicos e financeiros
porque aceita digitos de 0 a 9, sinais de mais (+) e menos (-), bem como pontos
decimais. Ele também suporta caracteres de pontuagao, incluindo barra (/), simbolo
de délar (%) e dois pontos (:).

Codabar Library
O DYMO Label Software inclui duas versdes especiais do Codabar, usadas para
aplicar codigos de barras a livros. Uma versdo calcula a soma de verificagdo da
esquerda para a direita (E>D). A outra calcula a soma de verificacdo da direita para
a esquerda (D>E).

Code 128-A
O Code 128-A pode representar numeros e letras maitsculas, bem como caracteres
de controle.

Code 128-Auto
O Code 128-Auto usa uma combinac¢do do Code 128-A, B e C. O DYMO Label
Software analisa os dados e utiliza a combinagdo de cddigos que gera o codigo de
barras mais compacto, trocando de um para outro no meio do codigo de barras, se
necessario.

Code 128-B
O Code 128-B pode representar nimeros, letras maiusculas e minusculas e
caracteres de pontuagdo.

Code 128-C
O Code 128-C gera somente codigos de barras numéricos muito compactos. Esse
codigo requer apenas informagdes numéricas € um numero par de digitos.
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Code 39
O Code 39 (também denominado "Code 3 of 9") pode representar letras maitsculas
de A a Z, nameros de 0 a 9, o caractere de espaco e determinados simbolos. O
termo "3 of 9" significa que 3 dos nove elementos usados no codigo sdo largos.

Code 39 Library
O DYMO Label Software inclui duas versdes especiais do Code 39, usadas para
aplicar codigos de barras a livros. Uma versao calcula a soma de verificagcdo da
esquerda para a direita (E>D). A outra calcula a soma de verificacdo da direita para
a esquerda (D>E).

Code 39 w/ Mod 43 Checksum
Essa variagdo do Code 39 inclui automaticamente um caractere de soma de
verificacdo para verificar a exatiddao dos dados.

EAN
O European Article Numbering (EAN) é usado em produtos fabricados ou

comercializados fora dos Estados Unidos.

EAN -13
O European Article Numbering (EAN) ¢ usado em produtos fabricados e
comercializados fora dos EUA. O EAN 13 requer 13 digitos: os primeiros 2 digitos
representam o codigo de pais, seguidos por 10 digitos de dados e, finalmente, por
um caractere de soma de verificagdo. Depois que vocé digita os 12 digitos a serem
codificados, o programa calcula automaticamente a soma de verificagao do 13°
digito. Esse codigo requer somente informagdes numeéricas.

EAN -8
O European Article Numbering (EAN) ¢ usado em produtos fabricados e
comercializados fora dos EUA. O EAN 8 requer 8 digitos: 2 digitos de codigo de
pais, 5 digitos de dados e um caractere de soma de verificagcdo. Depois que vocé
digita os 7 digitos a serem codificados, o programa calcula o 8° digito (soma de
verificacdo). Esse codigo requer somente informagdes numéricas.

etiquetas salvas
As etiquetas que vocé criou e salvou como arquivos de etiqueta.

F

fixo
Sempre imprime o texto, o endereco ou o cddigo de barras conforme exibido. Os

dados ndo sdo alterados.
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formato do endereco
O formato do endereco determina quais campos de dados do Outlook serdo
impressos em sua etiqueta € como esses campos serdo formatados.

I

Intelligent Mail Barcode
O Intelligent Mail Barcode é usado pelo United States Postal Service (USPS) para
classificar e rastrear e-mails.

Interleaved 2 of 5
O Interleaved 2 of 5 precisa de 2 a 30 numeros. Esse codigo requer apenas
informagdes numéricas e um numero par de digitos.

ITF-14
O ITF-14 ¢ similar ao Interleaved 2 of 5, mas requer 14 caracteres. Esse codigo de
barras ¢ impresso em um tamanho maior, envolto por uma caixa delimitadora, e
geralmente é usado em aplicagdes de deposito.

L

layout da etiqueta
Texto e graficos que compdem um design de etiqueta.

layouts recentes
Os ultimos layouts que vocé utilizou para imprimir etiquetas.

nome de referéncia
Nome atribuido a um objeto para que ele possa ser referenciado quando diversos

objetos varidveis estiverem em uma unica etiqueta. Por exemplo, ao vincular um
codigo de barras a um objeto especifico em uma etiqueta, vocé usa o nome de
referéncia do objeto nas propriedades do codigo de barras.

(o)

objeto
Cada parte de informagdo em uma etiqueta ¢ um objeto separado.
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P

PDF417
Um formato de simbolo de codigo de barras linear empilhado usado em uma

variedade de aplicagdes, principalmente transporte, cartdes de identificagdo e
gestdo de inventario.

propriedades do objeto
Configuragdes que definem ainda mais um objeto de desenho na etiqueta.

Q
QR

Codigo Quick Response; um tipo de cddigo de barras matriz (ou coédigo
bidimensional) que se tornou popular devido a sua capacidade de leitura rapida e
grande capacidade de armazenamento em comparagdo com os codigos de barra
UPC padrao.

S

SmartPaste
Uma maneira rapida de imprimir etiquetas usando dados de outros programas.

T

tipo de etiqueta
Forma e tamanho de uma etiqueta. Corresponde a embalagem das etiquetas para

facilitar a referéncia.

U

UCC/EAN 128
O UCC/EAN 128 ¢ usado no lugar do EAN 8/EAN 13 quando informagdes
adicionais precisam ser codificadas.

ultimas etiquetas impressas
Exibe as 10 ultimas etiquetas impressas.

ultimos tipos de etiqueta usados
Exibe os ultimos tipos de etiqueta que vocé utilizou. As etiquetas ndo precisam ter
sido salvas ou impressas com esses tipos.
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UPC

O Universal Product Code (UPC) é normalmente usado para identificar produtos de
varejo vendidos em lojas nos Estados Unidos.

UPC-A

O Universal Product Code (UPC) versdo A é normalmente usado para identificar
produtos de varejo vendidos em lojas nos Estados Unidos. Este codigo requer 12
digitos: o primeiro digito representa o tipo de produto, os proximos cinco digitos
codificam o codigo UPC do fabricante, os cinco digitos seguintes representam o
codigo do produto, seguidos de um digito de soma de verificagdo. Depois que
vocé digita os 11 digitos a serem codificados, o programa calcula automaticamente
a soma de verificagdo do 12° digito. Esse codigo requer somente informagdes
numeéricas.

UPC-E

\'/

O Universal Product Code (UPC) versao E ¢ pequeno ¢ normalmente usado em
pequenas embalagens. As informagdes codificadas no cédigo de barras UPC-E sdo
idénticas as codificadas nos codigos de barras UPC-A; a unica diferenca ¢ a
omissdo dos zeros do numero codificado para reduzir o numero de digitos de 12
para 6. Esse codigo requer somente informagdes numéricas. O UPC-E s6 pode ser
usado em c6digos UPC de produtos (o caractere de tipo de produto deve ser 0 ou

).

variavel

Quando a etiqueta é impressa, os dados varidveis na etiqueta mudam em cada
etiqueta com base nos dados de origem. Os dados de origem podem ser
provenientes de entradas do Catalogo de enderecos, do Smart Paste, do recurso
Mesclar impressdao do banco de dados ou dos Suplementos DYMO Label.
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Esta pagina foi intencionalmente deixada em branco para a impressdo em frente e verso.
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