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Luku 1

Johdanto

DYMO Label v.8 on suunniteltu kokonaan uudelleen ja tarrojen suunnittelu ja tulostaminen
on helpompaa kuin koskaan.

Tutustu seuraaviin aiheisiin, niin saat lisitietoja DYMO Label v.8:n uusista ja muuttuneista
ominaisuuksista.

» Uudet ominaisuudet DYMO Label

» DYMO Label -ohjelmiston esittely

P Miti version 7 kiyttijien tulee tietdi

Uudet ominaisuudet: DYMO Label

DYMO Label v.8:ssa tarrojen suunnittelu ja tulostaminen on helpompaa kuin koskaan.
Kaikkien tuttujen ominaisuuksien liséksi eri versioissa on kaytettdvissé tissid ohjeessa
ilmoitetut uudet ominaisuudet.

Version 8.7.4 uudet ominaisuudet
m Korjattu Windows 10 -pdivityksestd aiheutuneita ongelmia

Version 8.7.3 uudet ominaisuudet
m Korjattu Windows 10 -pdivityksestd aiheutuneita ongelmia

Version 8.7.2 uudet ominaisuudet
m Pienet ongelmat korjattu: Smart Paste

m Pienet ongelmat korjattu: SDK

Version 8.7.1 uudet ominaisuudet

Pienet ongelmat korjattu

Version 8.7 uudet ominaisuudet

m Uusien LabelWriter Wireless -tarratulostimien tuki

Version 8.6.2 uudet ominaisuudet

m  Yksilollisten tarrojen ongelma korjattu

Version 8.6.1 uudet ominaisuudet
m  Ongelmat korjattu




Johdanto

Version 8.6 uudet ominaisuudet
s DYMO MobileLabeler Label Printer -tuki

Version 8.5.4 uudet ominaisuudet
m LabelWriter Durable -tarrojen tuki

m LabelWriter Holiday -tarrojen tuki

Version 8.5.3 uudet ominaisuudet
m Microsoft Windows 10 -tuki
m  Microsoft Office 2016 -tuki
m DYMO Label Web Service on asennettu DYMO Label Frameworkin kidytt66n

Version 8.5.1 uudet ominaisuudet
m Microsoft Windows 8.1 -tuki
m Microsoft Office 2013 -tuki

Version 8.5 uudet ominaisuudet
m LabelManager Wireless PnP -tarratulostimen tuki

m Sisdltdd Lisdd verkkotulostin -ominaisuuden, jolla voi liséti ja tulostaa LabelManager
Wireless PnP -tarratulostimeen.

m  Seuraavissa tarratulostinmalleissa tulostimessa olevan teipin leveys néytetddn Tarrat-
vililehden yldosassa: LabelManager Wireless PnP, LabelManager 280 ja LabelManager
420P

Version 8.4.2 uudet ominaisuudet
m LabelManager LM280 -tarratulostimen tuki

s Windows 8 -tuki

Version 8.4.1 uudet ominaisuudet
m QR-ja PDF417-viivakoodityyppien tuki

m  Adult Patient Identification Wristband -tarratyyppi lisdtty erityis- ja
jélleenmyyntitarroihin, kaytetdin LabelWriter 450 Twin Turbo -tarratulostimien kanssa

Version 8.4 uudet ominaisuudet
m Tarratulostimien kadyttdoppaat asennettu tietokoneeseen, tarkasteltavissa Ohje-valikosta

m LabelManager 500TS -tarratulostimen tuki
« Tietojen tuominen ja tarrojen lataaminen
o Mukautettujen Clip Art -kuvien lataaminen

o Tarratulostimen tarrojen ja Clip Art -kuvien hallinta




Tuetut tarratulostimet

Tuetut tarratulostimet

Téaydellinen luettelo tuetuista tulostimista on Lue minut -tiedostossa.

Taman kadyttooppaan uudet ominaisuudet

Téama kdyttdopas sisdltdd samat tiedot kuin DYMO Label v.8 -ohjelmiston ohje. Tassa
kéyttdoppaassa on seuraavat kappaleet:

Antaa yleiskatsauksen DYMO Label v.8 -

DYMO Label v.8:n esittely ohjelmiston padasiallisiin tydalueisiin.

Sisdltdd aiheita, joiden avulla uudet kayttéjat

Aloittaminen . .o . .
voivat heti aloittaa tarrojen tulostamisen.
Néméi ohjeaiheet kuvaavat, kuinka saat

Ohjeita enemmadn irti tarroistasi ja DYMO Label -

ohjelmistosta.

Sisdltdd vastauksia usein kysyttyihin

Usein kysyttyja kysymyksid kysymyksiin.

Kuvaa eri vaihtoehdot, joilla voit nopeasti
Tarrojen tulostaminen tulostaa tarroja DYMO Label v.8:sta,
tyOpdydalta ja muista sovelluksista.

Kuvaa, kuinka voit luoda tai muokata tarra-
Asettelun suunnitteleminen  asetteluja ja luoda omia yksilollisid
tarramalleja.

Kuvaa, kuinka DYMO-osoitekirjaa kéytetdan
ja kuinka voit tulostaa tarroja Outlook-
yhteystiedoista tai Mac-osoitekirjan
yhteystiedoista.

Osoitekirjan kdyttiminen

Kuvaa, kuinka voit tulostaa tarroja
DYMOn Microsoft Office -sovellusten
lisimakroilla Mac-osoitekirjoilla.

Tulostaminen muista
ohjelmista

Kuvaa erilaisia asetuksia, joilla voit

DYMO Labelin mukauttaa ohjelmistoa, jotta voit kdyttaa sitd

kauttami
mukauttaminen kuten haluat.
Kuvaa lampotulostamisen ja erityyppiset
Tietoja tarroista tarrat, joita DYMO-tarratulostimiin on

saatavana.

Kuvaa, kuinka saat ohjelmistopaivitykset,

Ohjelmiston paivittdminen o .
y patv kun niitd tulee saataville.
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Luku 2

Mita version 7 kayttajien

tulee tietaa

Jos olet tottunut kédyttdmiéin DYMO Label -ohjelmiston versiota 7.8 tai aiempaa, timé
kappale antaa sinulle tarkeiti tietoja, joita tarvitset tydskennellessdsi DYMO Label v.8:ssa.

Paivittaminen DYMO Label v.8:aan (Windows)

Kun ensimmdisen kerran kdynnistdt DYMO Label v.8:n, DYMO Labelin ensimmdiisen
kayttdkerran ohjattu toiminto opastaa sinut seuraavien tydvaiheiden lépi:

m  Asetustesi tuominen ohjelmiston aikaisemmasta versiosta
Suuri osa aikaisemmista asetuksistasi voidaan tuoda uuteen ohjelmistoversioon, mukaan
lukien oletusfonttisi, oletuspalautusosoitteesi ja aloitustarra-asetuksesi. Tamén liséksi
kaikki oletusarvoisen tarratiedostokansiosi LabelWriter-tarratiedostot muutetaan uuteen
tarramuotoon ja kopioidaan uuteen oletusarvoiseen tarrakansioon. Tamén lisdksi kaikki
Osoitekirjasi muunnetaan automaattisesti uuteen osoitekirjamuotoon ja kopioidaan
uuteen oletusarvoiseen osoitekirjakansioon.

m  Osallistuminen DYMOn tuotekehitysohjelmaan

m DYMO-tarratulostimesi rekisterdiminen

Tarratiedostot

Luomasi tarratiedostot tallennetaan nyt seuraavaan oletuskansioon:

Windows: ...\Kirjastot\Tiedostot\DYMO Label\Labels
Mac: Dokumentit/DYMO Label Software/Labels

Voit avata useimpia version 7 LabelWriter-tarratiedostoja DYMO Label v.8:ssa. DYMO
v.8 ei kuitenkaan osaa avata teippitarroja, jotka on luotu ohjelmiston aikaisemmissa

versioissa.

Osoitekirja

Osoitekirjat tallennetaan nyt seuraavaan kansioon:
Windows: ...\Kirjastot\Tiedostot\DYMO Label\Address Books
Mac: Dokumentit/DYMO Label Software/Address Books

Voit avata kaikki version 7 Osoitekirjat DYMO Label v.8:ssa.




Mitd version 7 kayttajien tulee tietda

Tarra- ja teippieditorit

Version 7 tarra- ja teippieditorit on yhdistetty samaan editoriin DYMO Label v.8:ssa. Voit

nyt muotoilla teippitarroja samalla tavalla ja samoilla tarraobjekteilla, kuin leikattujakin
tarroja.

Tarran valitseminen

Version 7 tarratiedostoluettelo on korvattu Tarrat-vdlilehdellda DYMO Label v.8:ssa. Tilla
vililehdelld voit visuaalisesti muodon ja koon perusteella valita tarratyypin, jota haluat

kiyttid. Voit myos valita useita erilaisia asetteluja kullekin tarralle. Askettiin tulostetut
tarrat 10ytyvét napsauttamalla dskettdin tulostettuja tarroja vélilehden alaosassa.

Designer-tyokalurivi

Designer-tyokalurivilld olleet muotoiluobjektit ovat nyt Lisdd-vililehdelld. Kaksoisnapsauta

tai vedd objektia, jos haluat siirtdd objektin kéytdssd olevaan tarraan. Lisdksi voit nyt
kayttdd laajaa valikoimaa Clip Art -kuvia tarroissasi.

Tulostimen valinta

Kaikki tietokoneeseesi asennetut tarratulostimet ovat nyt kaytettdvissd padikkunan

tulostusalueella. Napsautat vain ndytettyd tulostinta, ja koko luettelo ilmestyy nékyviin.

Select a DYMO label printer =

Sl

LabeWriter Twin Turbo LabelWriter DUO Tape 128

2 =5y

LabelWriter Twin Turbo LabelWriter DUO Label LabelWriter 400 Turbo LabelMANAGER 450

LabelPOINT 350

."-'- -\\I
P o
B
Prink coples: | 1
.\ubdrm Twin Turbo : [CJusa bath rolis 1 labsal will prink

LabelWriter Twin Turbo -kadyttajat

Vasen ja oikea tarrarulla nékyvét tulostinluettelossa erillisind tulostimina. Tarrarulla, johon
tulostat, ilmaistaan vihreélla nuolella ja se on reunustettu siniselld varilla. Esimerkki:




LabelWriter Twin Turbo -kayttajat

Twin Turbo, jossa on

Labeltriter 450 Twin Turbe = vasen rulla valittuna
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Luku 3

Auta meita kehittamaan
DYMO-tuotteita (Vain
Windows)

Voit auttaa DYMO Label -ohjelmiston kehitystydsséd sallimalla DYMOn kerdtd nimettomia
tietoja siitd, kuinka kéytat tuotetta. Kerittyja tietoja ei kédytetd henkilokohtaiseen
tunnistamiseesi ja voit lopettaa osallistumisesi milloin tahansa. Lisdtietoja DYMOn
tuotekehitysohjelmasta on DYMOn tuotekehitysohjelman verkkosivustossa.
Osallistuminen DYMOn tuotekehitysohjelmaan

1. Valitse Asetukset -ohjelmiston Muokkaa-valikosta.

2. Valitse Yleinen-vililehti.

3. Valitse Auta meiti kehittiméiin DYMO-tuotteita -valintaruutu.

4. Sulje Asetukset -valintaikkuna ja ota muutokset kéyttoon napsauttamalla OK.



http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx

Tama sivu on jétetty tarkoituksella tyhjdksi kaksipuolista tulostusta varten.
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Luku 4

Esittely: DYMO Label v.8

DYMO Label-ohjelmisto siséltdd seuraavia ominaisuuksia:

Valitse
visuaalisesti
tarratyyppi ja _—"
ota asettelut
k&ythoon,

Lisga tekstia,
osoitteita, kuvia,
muotoja, viivaja,
vilvakoodeja,
paivamaaria ja
laskureita,

Tallenna
sunsikkiosoitteesi Sourt
O=oitekirjaan tai T
tarkastele Outlookin | a
tai Macin
osoitekirjan
rhteyshenkilﬁ ita;
i34 automaattizesti
ozoitteita tarraan.

Tyokalurivit - padset nopeasti kisiksi useimmin kéytettyihin ominaisuuksiin.
Muokkausalue - voit muotoilla tarraa ja ndet WY SIWY G-esikatselun tarrasi
tulostusasusta.

Tarrat-vélilehti - voit valita tarratyypin ja asettelun, tai valita aiemmin luodun tarran.
Lisdd-vililehti - voit kétevisti lisdtéd erilaisia muotoiluobjekteja tarraasi.
Osoitekirja-vililehti - voit hallita Osoitekirjaasi ja lisidtd nopeasti osoitteita tarroihin.

DYMO Online - padset nopeasti DYMO Labelin verkkosivuille, jossa on vinkkeja,
ohjeita, usein kysyttyja kysymyksii ja erikoistarjouksia.

K&y DYMO Labelin Kaappaa alue naytists
verkkosivuilla, Asettelun lisdaminen tarraan.  ja lisas se tarraan.

B pmetin - DY Label

BE| Vit settchat i (=5

% Napsauta tata kohtaa, jos halual $y01aS co0iteen

| Tarrat | LisSS | Ossitekinja

Yalitse tulostin
Ftarrojen
tulostarnista
warten.

Lsbabvartnr 450 DUG Lakal = £ G tubee buoshumaan

Tarrat -valilehti

Tarrat-vélilehdelld ndkyvét kaikki kéytettdvissd olevat tarratyypit sekd viimeksi tallennetut
ja tulostetut tarrat. Voit valita tallennetun tai dskettdin tulostetun tarran tulostettavaksi tai
muokattavaksi, tai voit valita uuden tarratyypin ja asettelun ja aloittaa uuden tarran

luomisen.

Esitettivit tarratyypit miédraytyvit valitun tarratulostimen tyypin mukaan. Jos
tarratulostin tulostaa vain LabelWriter-tarroja, vain Label Writer-tarrat niytetddan. Jos
tarratulostin tulostaa vain D1-tarroja (esimerkiksi LabelManager 420P tai LabelManager
PnP), vain teippitarrat ndytetddn. Jos sinulla on useita erilaisia tarratulostimia
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Esittely: DYMO Label v.8

asennettuna tai jos sinulla on LabelWriter Duo -tulostin asennettuna, Label Writer-tarrat
ja teippitarrat ndytetdén.

Tarrat-vililehti koostuu seuraavista osista:
. Tarrat | Lisd3 | Osoitekirja

m Tarratyypit
Tarratyypit-osassa nakyy esikatselu Tarratyypit
kaikista kéytettédvissd olevista o -

o . . . . Navta| Kaikki tarratyypit -v|
tarratyypeistd. Voit visuaalisesti valita
tarratyypin ja tarra_asettelun ja aloittaa Jos haluat valita asettelun, napsauta tarraa
uuden tarran luomisen. Voit suodattaa )
tarratyyppeja niiden luokan perusteella,
kuten osoitetarra, l&hetystarra ja niin
edelleen. Osoite [=
. 28 mm x 89 mm @ e

Esitettavét tarratyypit madrdytyvat :
Sijainti-asetuksen mukaan. :

m Tallennetut tarrat |
Tallennetut tarrat ndyttdéd kaikki dskettdin Suuri kapasiteetti, osoite (7) | =]

. .. e 89 28

tallentamasi tarrat valmiina kayttoon. i x <5 mm

m Askettdiin tulostetut tarrat I

o
Askettéin tulostetut tarrat ndyttaa 24
.. . . T it

viimeksi tulostettua tarraa. Aina kun arratyyp
tulostat tarran, tarra jad muistiin dskettdin Tallennetut tarrat
tulostettuihin tarroihin. Voit katsella B
askettdin tulostettuja tarroja ja valita Askettain tulostetut tarrat

jonkin niisté tulostettavaksi tai
muokattavaksi.

Lisaa-valilehti

Voit luoda oman tarramallin lisdaméalld muotoiluobjekteja uuteen tai aiemmin luotuun tarra-
asetteluun.

Jokainen tarraan tuleva siséltdalue on erillinen objekti. Esimerkiksi logo on kuvaobjekti,
palautusosoite on kiinted tekstiobjekti, vaakasuora viiva on muoto-objekti ja niin edelleen.
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Lisaa-valilehti

Didier Moine
e FROMA —Ki
Kuvaobjekd —— 41 bis, Avenue de IEuropse
T1660 Vehzy Willacoublay
Srance

Vaakaviivachiet — Danielle Kilgarriff
Euro Design B.V.
Huis ter Heideweg 92 0:
4708 LZ Zeist
THE NETHERLANDS
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Esittely: DYMO Label v.8

Tarraobjektit

Clip Art

Voit lisétd tarraan seuraavantyyppisia
muotoiluobjekteja Lisdé-vililehdelta:

m Osoite

m Teksti

m Laskuri

m  Pdiviys ja aika
m Viivakoodi

m  Muoto, kuten viivat,
suorakulmiot, ympyréit ja niin
edelleen

m Kuva omista kokoelmistasi

m  Ympyriteksti

DYMO Label -ohjelmisto sisiltda
useita hyodyllisid Clip Art -kuvia,

joilla voit helposti mukauttaa tarrojasi.

Clip Art -kirjaston kuvat on jirjestetty
eri luokkiin. Néin kiytettdvan Clip
Art -kuvan 16ytdminen on nopeaa ja
helppoa.

Voit my6s mukauttaa Clip Art -
kirjaston lisaidmélla tai poistamalla
kuvia.

Tarrat

Lisd3 | Osoitekirja

Tarraobjektit

Veda tai kaksoisnapsauta, jos haluat lisata tarraan

=]

B

0N
b

1y
0101

&)

Osoite
Alykas tekstilaatikko oscitteille

Teksti
Tekstilzatikko staattiselle tekstille

Laskuri

Automazttinen laskuri

Pdivays ja aika

Automazttisesti paivithyva paivays ja
aikaleima

Viivakoodi

Erilaisia viivakoodityyppajd

Muoto
Viiva, suorakulmio tai soikio

| Kuva

=2 Kuva kokoslmastasi
By Ympyrateksti
| Kaareva teksti

Clip Art

Veda tai kaksoisnapsauta, jos haluat lisata tarraan

®fritys

¥ Muut

+ Mayts kaiklki = Piilota kaikki

» Nuolet

» S3hkosymbolit

® Postitus ja kdsittely

: m 1

A

[ <
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Osoitekirja-valilehti

Osoitekirja-valilehti

Osoitekirja-vililehti ndyttdd luettelon kaikista kaytossd olevassa Osoitekirjassa olevista

yhteystiedoista. DYMO Label -ohjelmisto sisiltdéd esimerkkiosoitekirjan, jolla voit opetella
Osoitekirjan kayttod. Voit lisété, poistaa tai muokata téssd esimerkkiosoitekirjassa olevia
merkintdja. Tai voit luoda uuden Osoitekirjan, joka siséltdd vain omia yhteystietojasi ja
nimetd sen kuten haluat.

Vaihtoehtoisesti, jos kaikki yhteystietosi on jo tallennettu Outlook- tai -osoitekirjaan, voit
valita, ettd ndmai yhteyshenkilot ndytetdén Osoitekirja-vililehdessd. Voit myos tuoda
taulukkolaskentatiedostoon tai tekstitiedostoon tallennettuja osoitteita uuteen tai aiemmin
luotuun DYMO -osoitekirjaan.

Osoitekirja-valilehdeltd voit tehda

. Tarrat | Lisd3 @ Osoitekirja
seuraavat asiat:

m Nopeasti lisdtd osoitteen tarraan Etsints Osoitekirja
| ||Sam|:-le Address Book |'|

m Valita useita osoitteita tulostettavaksi

m Lisiti, poistaa ja muokata DYMO- ¥ ANDRER, MANTEGNA =
osoitekirjassa olevia osoitteita [] Candrés, Gabar
m Vaihtaa toiseen Osoitekirjaan I it il
[] Degas, Ed
m Katsella ja tulostaa Outlook- tai - [ Dewey, Cheatham, 2nd Howe, Ezq.
] Fromal

hteystictoja
yhtey ) [] Good, Bedder, and Best

m FEtsid yhtd tai useita osoitteita
200 W 30th St .

m Suodattaa Osoitekirjaa, jotta niet vain [] Mantegna, Andrea :
. . Brunelleschi, Donatelle, and Ghiberti
haluamasi osoitteet [ Monk, &lin C.
[ schreppel, Harrison v

. . L . 12 merkintid 1 valittu
*  Jos haluat valita tai poistaa valinnan Ll

kaikkien osoitteiden valintaruuduista, K Poista
valitse Valitse kaikki tai Valitse ei Nykyinen osoite:
mitiin Osoitekirjan valikosta, joka Andrea Mantegna
.. .. 200 W 30th St usi
avataan hiiren kakkospainikkeella. New York, NY 10001-4901
Arkistai nimella:
Mantsgna, Andrea |v|

Muokkausalue

Muokkausalue on tarrojen luonnin pidasiallinen tydalue. Muokkausalueella niytetdan
WYSIWYG (what you see is what you get) -esikatselu tarrastasi. Kun lisdét
muotoiluobjekteja tarraasi tai muutat sen muotoilua, ndet valittdmasti millaisena tarrasi
tulostuisi.

Muokkausalue sisdltdd seuraavia ominaisuuksia:
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Esittely: DYMO Label v.8

m Tyokalurivi, josta voit helposti muotoilla tarratekstia
m Pikainen piisy tarra-asetteluihin

m Esikatselu tarrastasi

Muokkaus-kohdassa kéytettdvissd olevat ominaisuudet vaihtelevat sen mukaan, minkdlainen

tarra on valittu.

Muokkausalue - LabelWriter-tarra

Askettain kiytshn Kaappaaalue ndytosti ja
asettelun lisd@minen Tallennatamasi. lis3a setarraan.
r = . 8| Maytatarra vaaka-
%Rﬁenlmvouﬁ h g i all B ] [a tai pystysuorassa
Muotoile — tilassa
tarran — Al o|[12 ] A~ AF Shrink ToFit | B I U ] -E Properties...
Esikatsele
tarraasi Click Here to Enter Address
— Zoomaa, jos
Address (1) | 3 42" x1 e 100 —— haluattayttas
I' g muokkausaueen
Hanki lisatietoja naytelystd Zoomaa
tarratyypisia kuvaa
Muokkausalue - Teippitarra
Tyhijenna tiedot ja Tallenna  Kaappaa alue naytbsts
muotoilut nvkyisests tarrasi.  ja lisad se tarraan. Reunuksen lisadminen tarraan.
tarrasta,
fa| =] Vimetsimmat ascttclut E = i 2 !,,r @ [ [ MNayta tarrs
rUDbOile —— sl o1z [« 4= 2F E_fomasthren sovtus | = L X A =] r= Ominssundet... vaaka- tai
tarran ! prstysuorassa
tekstia. tilassa,
E:r“;ggﬁj"e_ Napsauta tata kohtaa, jos haluat syottaa tekstia
FZoomaa, jos
haluat tayttss
rmuokkausalueen
tarran
59 m (34 o) () | Loy [15 o [=] Pl [ £ 100% destesikatselulla,
Hanki lisatietoja Luo kiintedpituuksinen tai Zoomaa kuvas lshemmaksi ja

naytetysts tarratyypistd.  automaattipituuksinen tarra. kauemmaksi liv'uttamalla,

Tulostusalue

Tulostusalue sisdltdd useita tapoja tulostaa tarroja. Jos tietokoneeseen on kytketty useita
DYMO-tulostimia, voit valita tulostamiseen kéytettdvin tulostimen.

Tulostusalueelta voit tehdi seuraavat asiat:
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Muokkaustilan zoomaaminen

m Valita tarratulostimen, johon tarrat tulostetaan.
m Valita tarrasta tulostettavien kopioiden méérén.
m Nihdé tulostettavien tarrojen kokonaisméaarin.
m Tulostaa tarrat.
Jos Osoitekirjasta on valittuna useita osoitteita, voit tehdd seuraavat asiat:

m Tulostaa kaikki Osoitekirjasta valitut osoitteet.

m Tulostaa vain muokkausalueella ndkyvan tarran.

Yalitge tulostin, Yalitse tulostettavat tarrat, Tulosta tarra,

|
(D Tulosta vain tydalueella ndkyvd tarra
(D Tulosta kaikki osoitekirjasta valitut osoitteet

Kopiciden maard

-

1

Labadwiriter 450 DUO Labal = / 1 tarra tulee tulostumaan

valitse nykyisen tarran Mayta tulostettavien
tulostettavien kopioiden maard.  tarrojen maara.

Tietyissd LabelManager-tarratulostimissa tarratulostimen tila néytetédén tulostusalueessa.
Lisétietoja tarratulostimen mahdollisista tiloista on kohdassa Tarratulostimen tilan
tarkasteleminen.

E— Tarratulostimen fila

LabelManager 420F -

Muokkaustilan zoomaaminen

Voit zoomata muokkautilaa eri tavoin. Voit zoomata pelkkid tarraa muokkausalueella, tai
voit zoomata koko DYMO Label -ikkunaa.

Tarran zoomaaminen
P Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
« Siirrd muokkausalueen oikeassa alalaidassa olevaa liukusdidinta.
o Napsauta J':'b muokkausalueen oikeassa alalaidassa, jos haluat zoomata tarraa siten,
ettd se mahtuu muokkausalueelle.
o Valitse Ndkymit-valikosta Zoomaa tarraan, ja valitse sitten tarran zoomaustaso.

DYMO Label -ikkunan zoomaaminen
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Esittely: DYMO Label v.8

P Valitse N dkymait-valikosta Zoomausikkuna, ja sddda sitten zoomaustaso
liukusdatimella.
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Luku 5

Aloittaminen

DYMO Label -ohjelmisto siséltdd useita asetuksia, joilla voit helposti ja nopeasti muotoilla
ja tulostaa tarroja. Voit visuaalisesti valita tarratyypin ja haluamasi asettelun, valita ja lisdta

oletuslogosi ja palautusosoitteesi, ja jopa tulostaa suoraan tyopdydéltd avaamatta DYMO
Label -ohjelmistoa.

Tutustu seuraaviin ohjeaiheisiin, kun haluat aloittaa DYMO Label -ohjelmiston kéyton.
m Palautusosoitteen lisddminen
m Logon lisddminen
m Oikean tarratyypin 16ytdminen
= Asettelun valinta
m  Ensimmdisen tarran tulostaminen

m Tulostaminen tyopdydalta (Windows)

Palautusosoitteen lisaaminen

Jos olet tallentanut oletuspalautusosoitteen, voit tarvittaessa helposti lisdtd timén osoitteen

automaattisesti osoite- ja tekstiobjekteihin. Voit vaihtaa oletuspalautusosoitteesi milloin
tahansa asetuksista.

Palautusosoitteen vaihtaminen tai lisdédminen

1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
o Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
o Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
Asetukset-valintaikkuna avautuu.

2. Valitse tarvittaessa Kéyttijin tiedot -vélilehti.

3. Syo6ti osoitteesi Oletuspalautusosoite-laatikkoon ja napsauta sitten OK.

Logon lisaaminen

Voit tallentaa kuvatiedoston, jota kdytetddn oletuslogonasi. Kun olet tallentanut

oletuslogotiedostosi, voit nopeasti lisdtd logon mihin tahansa luomaasi tarraan. Voit vaihtaa
oletuslogosi milloin tahansa.

Logoksi soveltuvat seuraavan tyyppiset kuvatiedostot:

BMP  GIF PNG
JPG TIF

Oletuslogon liséaminen tai vaihtaminen
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Aloittaminen

1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
o Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
« Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
Asetukset-valintaikkuna avautuu.
Valitse tarvittaessa Kéiyttijin tiedot -vélilehti.
3. Valitse Oletuslogon alta Selaa.
Niayttoon tulee Avaa-valintaikkuna.
4. Siirry oletuslogoksi haluamasi kuvatiedoston kohdalle, valitse se ja napsauta Avaa.
Esikatselu kuvasta avautuu valintaikkunaan.
5. Napsauta OK.

Oikean tarratyypin loytaminen

Tarrat-vélilehden Tarratyypit-osassa nékyy esikatselu kaikista erilaisista tarratyypeista.

Tamain esikatselun avulla sinun on helppo visuaalisesti valita tarra, joka vastaa tulostimeesi

ladattuja tarroja.

Esitettavit tarratyypit madraytyvit valitun tarratulostimen tyypin mukaan. Jos
tarratulostin tulostaa vain LabelWriter-tarroja, vain Label Writer-tarrat néytetdan. Jos
tarratulostin tulostaa vain D1-tarroja (esimerkiksi LabelManager 420P- tai
LabelManager PnP -tarratulostin), vain teippitarrat ndytetddn. Jos sinulla on useita
erilaisia tarratulostimia asennettuna tai jos sinulla on LabelWriter Duo -tulostin
asennettuna, Label Writer-tarrat ja teippitarrat ndytetéén.

Jokaisen tarratyypin nimi ja mitat sijaitsevat tarratyypin esikatselun alla.

Tarkista, ettd
tarrabedot vastaavat

Address i == ! tarrapaketin tietoja.

28Bmm x B9mm

Oikean tarratyypin lI6ytaminen
1. Etsi tarratyyppisi nimi ja mitat tarrojen toimituspakkauksesta.

2. Etsi tarrasi tarratyyppiluettelosta ja varmista, ettd nimi ja mitat vastaavat
toimituspakkauksessa mainittuja.

3. Jos haluat edelleen vahvistaa, ettd olet paikallistanut oikean tarratyypin, toimi
seuraavasti:
|/:\|
a. Valitse tarran nimen vierestd tai muokkausalueen alhaalta “!.
Luettelo DYMOn osanumeroista kyseiselle tarralle tulee nakyviin.
b. Etsi DYMOn osanumero tarrallesi toimituspakkauksesta.

c. Varmista, ettd toimituspakkauksessa oleva DYMOn osanumero vastaa jotakin
luettelossa olevaa osanumeroa.
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Asettelun valinta

Asettelun valinta

Tarrat-viélilehden Tarratyypit-osassa niakyvit kaikki erilaiset tarratyypit.
Jokaisella tarratyypilld on useita esimerkkiasetteluja. Voit kéyttdd néitd asetteluja
sellaisenaan tai kayttda asettelua uuden asettelun pohjana.
Tarra-asettelun valitseminen
1. Valitse Tarrat-vililehti.
2. Valitse Tarratyypit -kohdan alta tarratyyppi, jota haluat kéyttaa.
Useita esimerkkiasetteluja tulee nakyviin.
3. Valitse asettelu, jota haluat kayttda.
Valitsemasi tarra-asettelu ilmestyy muokkausalueelle.
¥  Vinkkeja
™y
o Napsauta I, niin ndet yksityiskohtaisia tietoja tarratyypistd. Tiedoista ndet, onko
sinulla jo vastaavia tarroja tai saat tietoja siitd, millaisia tarroja tdytyy ostaa.
« Voit rajata luetteloon tulevien tarrojen tyyppejé valitsemalla tarraluokan Tarrat-
vililehden yldosassa olevasta Niyti-luettelosta.

Ensimmaisen tarran tulostaminen

Tarrojen tulostaminen on helppoa. Valitset vain tarratyypin ja asettelun, syotit tiedot ja
napsautat Tulosta-painiketta.
Tarran tulostaminen

1. Valitse Tarrat-vililehdeltd tarratyyppi, joka vastaa tulostimeen ladattuja tarroja.

2. Syotd tekstid tai osoite tarraan muokkausalueella.

3. Valitse tarvittaessa tulostin, johon haluat tulostaa.

4. Syoétd tulostettavien kappaleiden méiédrd Kopioiden méiéri -ruutuun.

Voit my0s valita tulostettavien kappaleiden lukuméairan yla- ja alanuolilla.
5. Napsauta .

Tulostaminen tyopoydalta (Windows)

QuickPrintilld voit tulostaa nopeasti tarran suoraan ty6pdydaltdsi avaamatta DYMO Label -
ohjelmistoa.

Tulostaminen tyépoydalta

1. Kaksoisnapsauta m tyOpOytési ilmoitusalueella.
DYMO QuickPrint kdynnistyy.

Jos m ei ndy ilmoitusalueella, valitse Kdynnistys-valikosta kaikki ohjelmat,
DYMO Label ja valitse sitten DYMO QuickPrint.

2. Veda, liité tai syota teksti, jonka haluat tulostaa tarraan.
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Aloittaminen

3. Valitse tulostusasetukset seuraavasti:
a. Valitse tulostuksessa kéytettdva asettelu Valitse tarra-asettelu -lucttelosta.
b. Valitse tarvittaessa tulostin Valitse tulostin -luettelosta.

c. (Vain Twin Turbo) Valitse tarrarulla, johon tulostetaan Valitse tarrarulla -
luettelosta.
Voit myos valita Asetukset, jos haluat valita eri tulostimen ja visuaalisesti valita
tarratyypin tai -asettelun.

4. Valitse Tulosta.
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Luku 6

Tarra-arkkien kayttajat

Voit tulostaa tarroja Microsoft Wordissa taulukoksi muotoilluista tiedoista kayttdmalla
DYMO Label Word -lisimakroa. Esimerkiksi aiemmin arkkitarrojen tulostusta varten
madritetty osoiteluettelo muotoillaan yleensd taulukoksi, jossa kaikki osoitteet ovat
taulukon omissa soluissaan.

Kun taulukon solujen ryhmaéi tulostetaan Word-lisdmakrolla, kutakin solua késitellddn
erillisend osoitteena (tai tekstilohkona) ja se tulostetaan erilliselle tarralle. Voit tulostaa
yhden tai useita soluja taulukosta.

Lisdmakrolla voit esikatsella tarrojasi ja muokata tarran ominaisuuksia ennen tulostusta, tai
pikatulostuksella voit tulostaa tarroja viimeksi kaytetyilld asetuksilla.
Tarrojen tulostaminen taulukosta

1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:

« Siirrd osoitin taulukon johonkin kohtaan taulukon kaikkien tietojen tulostamista
varten.

o Jos haluat tulostaa tarran vain osalle taulukon tiedoista, valitse solut, jotka haluat
tulostaa.

2. Napsauta tydkalurivin ﬂ Tulosta tarra -kohtaa.
DYMO Word-lisimakron valintaikkuna avautuu.
3. Tee tarvittavat muutokset tulostettavaan tekstiin.

Voit muokata tietoja tekstilaatikossa; nditd muutoksia ei kuitenkaan tallenneta
alkuperdisiin tietoihin.
4. Jos olet valinnut useamman kuin yhden taulukon solun, napsauta Seuraava, niin niet
kunkin tarran tiedot.
5. Valitse tulostusasetukset seuraavasti:
a. Valitse tulostuksessa kéytettdva asettelu Valitse tarra-asettelu -lucttelosta.
b. Valitse tarvittaessa tulostin Valitse tulostin -luettelosta.

c. (Vain Twin Turbo) Valitse tarrarulla, johon tulostetaan Valitse tarrarulla -
luettelosta.

Voit myos valita Asetukset, jos haluat valita eri tulostimen ja visuaalisesti valita
tarratyypin tai -asettelun.

6. Valitse Koetulostus, jos haluat tulostaa vain yhden tarran ja varmistaa, ettd kaikki
asetukset ovat oikein.

7. Valitse Tulosta.

Tarra tulostuu jokaisesta valitsemastasi taulukon solusta.

* Valitse m Pikatulostus, jos haluat tulostaa tarroja viimeksi kiytetyilld asetuksilla.
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Tama sivu on jétetty tarkoituksella tyhjdksi kaksipuolista tulostusta varten.
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Luku 7

Ohjeita

Téssd kappaleessa olevat aiheet kuvaavat, kuinka saat enemman irti tarroistasi ja DYMO

Label -ohjelmistosta.

DYMO tarjoaa laajan valikoiman eri muotoisia ja kokoisia tarroja. Téssd on vain muutamia

esimerkkejd asioista, joita voit tehdd DYMO Label -ohjelmistolla:

Tyylin lisddminen tarroihin

Smart Paste -toiminnon kéyttdminen useiden tarrojen tulostamiseen nopeasti
Tulosta nopeasti mistd tahansa

Suuren postituslistan jatkuva tulostus

Monirivisen CD-tarran luominen

Kaksipuolisen tarran luominen

Oman logon lisd&minen

Tyylin lisaaminen tarroihin

DYMO Label -ohjelmisto siséltad erilaisia asetuksia, joilla voit lisdtd tyylejé tarroihisi.

Seuraavassa on vain muutamia kéytettdvissa olevia keinoja, joilla voit parantaa tarrojesi

ulkoasua.

Clip Art -kohteen lisddminen tarraan

Symbolien lisdéiminen

Reunuksen lisddminen kuvaan

Reunuksen lisddminen tarraan

Kéytd mitd tahansa jédrjestelmddn asennettua fonttia
Lisdd pystysuuntainen teksti tarraan

Lisda varjostus tarraan

Smart Paste -toiminnon kayttaminen useiden tarrojen
tulostamiseen nopeasti

Kun tarrojen tulostuksessa kdytetddn Smart Paste -toimintoa, tarrat muotoillaan kaytdssa

olevan tarra-asettelun mukaan. Voit tulostaa leikepOydén, teksti- tai erotellun tiedoston
(CSV) tietoja.

Useiden tarrojen tulostaminen leikepdydalta

1.
2.

Kopioi leikepoydaille teksti, joka on tarkoitettu tarroihin.
Valitse Muokkaa-valikosta Smart Paste leikepdydalti -komento.
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Ohjeita

Nayttoon avautuu valintaikkuna, jossa nékyy tulostettavien tarrojen lukuméaéara.
3. Napsauta OK.
Ilmaistu mééri tarroja tulostetaan.
Useiden tarrojen tulostaminen tekstitiedostosta
1. Valitse Muokkaa-valikosta Smart Paste tiedostosta -komento.
Niayttoon tulee Avaa-valintaikkuna.

2. Siirry tulostettavat tiedot sisdltdvén tekstin tai CSV-tiedoston kohdalle ja valitse sitten
Avaa.

Néyttoon avautuu valintaikkuna, jossa ndkyy tulostettavien tarrojen lukumééara.
3. Napsauta OK.

Ilmaistu mééri tarroja tulostetaan.

Tulosta nopeasti mista tahansa (Windows)

DYMO Label sisdltdd QuickPrintin, joka sijaitsee tyopOytési ilmoitusalueella. Voit vetdd ja
liitt44 osoitteita mistd tahansa ohjelmasta tai WW W-sivulta QuickPrintiin ja tulostaa tarran
avaamatta DYMO Label -ohjelmaa.

QuickPrintin kdyttaminen

1. Kaksoisnapsauta m tyOopdytisi ilmoitusalueella.
DYMO QuickPrint kdynnistyy.
2. Vedd, liité tai syoté teksti, jonka haluat tulostaa tarraan.
3. Napsauta Tulosta.
QuickPrintilla voit:
m  Muuttaa tarra-asettelua.

m Valita toisen tarratulostimen.

Suuren postituslistan jatkuva tulostus

LabelWriter Twin Turbo -tulostin osaa automaattisesti vaihtaa yhdesté rullasta toiseen, kun
sinun tdytyy tulostaa useampia tarroja kuin mita rullassa on jéljella. Esimerkki:Oletetaan,
ettd tulostat postitusluetteloa, joka siséltdd 225 osoitetta, ja vasemmassa tarrarullassa on vain
noin 100 tarraa. Voit valita molempien rullien kéyttdmisen, jolloin tulostin tulostaa tarroja
vasemmasta tarrarullasta, kunnes tarrat loppuvat, ja vaihtaa sitten automaattisesti oikeaan
rullaan, kunnes kaikki tarrat on tulostettu.

Tédma valinta edellyttdd, ettd olet lisinnyt samanlaisia tarroja kummallekin puolelle
tulostinta.

Molempien rullien kdyttdminen

1. Lataa samantyyppiset tarrarullat tulostimen kummallekin puolelle.

2. Valitse Kiyti molempia rullia -valintaruutu tulostusalueelta.

Kun valitset Kéytd molempia rullia -valintaruudun, valitun tulostimen kuva muuttuu
ilmaisemaan molempien rullien olevan kaytossa.
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Monirivisen CD-tarran luominen

Labelwritsr 450 Twin Turbo =

Monirivisen CD-tarran luominen

Voit luoda monirivisen CD-tarran lisddmailld useita ympyrétekstiobjekteja tarraan.
Seuraavissa esimerkeissd jokainen tekstirivi on erillinen ympyrétekstiobjekti.
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Kaksipuolisen tarran luominen

Voit luoda nopeasti kaksipuolisen tarran peilatulla tekstitehosteella. Tdma toiminto lisdd
peilikuvan objektin alkuperdisestd siséllostd alkuperdisen sisillon ylapuolelle. Talld
toiminnolla voit luoda kaksipuolisen kansiotarran kadyttdmalld osoitetarraa, tai kutsuvieraan
paikan osoittavan taitettavan nimikortin.

BI15Y 2} BEN0AS 1enjey sol "Bejyoy E1E] eINESdEN

Mapsauta tata kohtaa, jos haluat syottaa tekstia

Peilitehostetta voi kiyttdd osoite-, teksti-, laskuri- ja pdivdys- ja aikaobjekteihin.
Kaksipuolisen arkistointikansiotarran luominen
1. Luo osoitetarra, joka sisdltda tekstiobjektin.

2. Jos tarpeen, muuta tekstiobjektin kokoa siten, ettd se tdyttdd tarran.
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Ohjeita

3. Kirjoita tarrateksti tekstiobjektiin.

4. Napsauta objektia hiiren kakkospainikkeella ja valitse Ominaisuudet.
Tekstiobjektin ominaisuudet -valintaikkuna avautuu.

5. Valitse Tekstin tehosteet -kohdan alta Peili-valintaruutu, ja napsauta sitten OK.

Peilikuva tekstistd lisdtdén tarraan.
6. Napsauta .

Sijoita tarra kansioon siten, ettd tarran keskikohta taittuu kansion péille.

Teksti nikyy molemmilla puolilla kansiota.

Oman logon lisaaminen

Voit tallentaa kuvatiedoston, jota kdytetddn oletuslogonasi. Kun olet asettanut
oletuslogotiedostosi, voit nopeasti liséitd tallennetun kuvan mihin tahansa luomaasi tarraan.

Logon tai mukautetun kuvan lisdaminen

1. Kaksoisnapsauta —— | Kuvaa Lisd#-vililehdessa.
Kuvaobjektin ominaisuudet -valintaikkuna avautuu.
2. Valitse Kiyti oletuslogotiedostoa Valitse kuvan lihde -kohdan alta.
3. Valitse kuvalle haluttu tasaus, skaalaus ja reunusasetukset ja napsauta sitten OK.

Oletuslogosi lisdtddn tarraan.
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Luku 8

Usein kysyttyja kysymyksia

Téssd kappaleessa olevat aiheet vastaavat joihinkin usein kysyttyihin kysymyksiin. Jos et
16yda vastausta kysymykseesi, siiry DYMOn verkkosivuston Tuki-osaan, josta 16ytyy lisda
usein kysyttyjd kysymyksid (U.K.K).

m Tiedostojen siirto toiselle tietokoneelle

m Tarratiedostojen jakaminen

m  Esimerkkiosoitekirjan poistaminen

m Version 7 tarrojen 10ytdminen

m Tarratulostimen tilan tarkasteleminen

Tiedostojen siirto toiselle tietokoneelle

DYMO-tarratiedostosi ja Osoitekirjasi sijaitsevat DYMO Label -kansiossa Omat tiedostot -
kansiossa. Voit siirtdd ja kopioida néité tiedostoja toiselle tietokoneelle kuin miti tahansa
muitakin tiedostoja.

Jos haluat varmistaa, ettd ndmai tiedostot nakyvét automaattisesti oikeissa sijainneissaan
DYMO Label -ohjelmistossa, kopioi tiedostot alla ndytettyihin kansioihin:

Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels
Tarratiedostot Jos haluat kisitelld tdssd kansiossa olevia tarroja, valitse Tiedosto-
valikosta Avaa.

Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels\Layouts
Tarra-asettelut Valitse tarratyyppi Tarrat-vililehdelti, kun haluat kéyttda timéin
kansion asetteluja.

Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
Osoitekirjat Jos haluat késitelld tdssd kansiossa olevia Osoitekirjoja, valitse Selaa
Osoitekirja-luettelosta.

Tarratiedostojen jakaminen

Voit jakaa tarratiedostoja, asettelutiedostoja ja Osoitekirjoja muiden kanssa jaetussa
verkossa. Luo verkkoon kansio, joka sisiltdd tiedostot, jotka haluat jakaa. Tdmén jilkeen
jokainen, joka pédsee kyseiseen verkkosijaintiin voi avata tiedostot DYMO Label -
ohjelmistolla.
Tarratiedostojen jakaminen

1. Luo jaettuun verkkoon kansio, joka sisdltdd tarratiedostot, jotka haluat jakaa.

Voit liséta erillisid kansioita, joissa on asettelutiedostoja ja DYMO-osoitekirjoja,
joita haluat jakaa.
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Usein kysyttyja kysymyksia

2. (Valinnainen) Vaihda oletusarvoinen tarratiedostokansiosi tdhédn jaettuun kansioon.

Esimerkkiosoitekirjan poistaminen

Kun kdynnistdt ohjelmiston ensimméisen kerran, DYMO-osoitekirja siséltdd joukon
malliosoitteita. Kun luot uuden Osoitekirjan, kyseisestd Osoitekirjasta tulee kdytdssa oleva
Osoitekirja Osoitekirja-vililehdelle.

Esimerkkiosoitekirja sdilyy osoitekirjakansiossa, mutta et nde sitd enéd, paitsi jos valitset
esimerkkiosoitekirjan kéaytossa olevaksi Osoitekirjaksi.

Kun vaihdat kéytossd olevan Osoitekirjan, tdmé uusi Osoitekirja ndytetddn aina, kun
kéynnistit ohjelmiston.
Voit myos poistaa esimerkkiosoitekirjan lopullisesti tietokoneeltasi.
Esimerkkiosoitekirjan lopullinen poistaminen tietokoneelta
1. Siirry DYMO Label -ohjelmiston mydtéd asennettuun oletusosoitekirjakansioon.
Oletusasetusten mukaan tdma kansio luodaan seuraavaan paikkaan:
Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
Mac:Documents/DYMO Label Software/Address Books
2. Poista esimerkkiosoitekirja Sample Address Book.ABX kansiosta.
Et voi poistaa esimerkkiosoitekirjaa DYMO Label -ohjelmistosta.

Version 7 tarrojen lIoytaminen (vain Windows)

Kun péivitit DYMO Label -ohjelman versioon 8 versiosta 7, kaikki oletusarvoisen
tarratiedostokansiosi LabelWriter-tarratiedostot muutetaan uuteen tarramuotoon ja

kopioidaan seuraavaan oletuskansioon.
...\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels

Voit avata useimpia version 7 LabelWriter-tarratiedostoja DYMO Label v.8:ssa. DYMO
v.8 ei kuitenkaan osaa avata teippitarroja, jotka on luotu ohjelmiston aikaisemmissa

versioissa.

Tarratulostimen tilan tarkasteleminen

Tietyissd LabelManager-tarratulostimissa tarratulostimen tila néytetédén tulostusalueessa.

EB'— Tarratulostimen fila

LabelManager 420F -

Seuraavassa taulukossa kuvataan tarratulostimen mahdolliset tilat.
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Tarratulostimen tilan tarkasteleminen

@ % @ @tulostin on kytketty ja akku latautuu.
E E g I Tarratulostin on kytketty ja akku ei lataudu.

xiﬂ Tarratulostin ei ole kytketty tai se on sammutettu.

- Tarratulostin on kytketty, ja akussa on ongelma.
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Tama sivu on jétetty tarkoituksella tyhjdksi kaksipuolista tulostusta varten.
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Luku 9

Tarrojen tulostaminen

DYMO Label -ohjelmistossa on erilaisia tapoja lisiti tietoja ja tulostaa tarroja. DYMO

Label -ohjelmistossa on erilaisia ominaisuuksia, joilla voit tulostaa yksittéisid tai useita

tarroja. Voit tulostaa tarroja seuraavasti:

Yksittdisen tarran tulostaminen

Tarran tulostaminen tyopoydaltd (Windows)
Tarrojen tulostaminen Osoitekirjasta
Tarrojen tulostaminen muista sovelluksista

Useiden tarrojen tulostaminen kerrallaan

Jos valittu tarratyyppi ei vastaa edellistd valitulla tulostimella tulostettua tarraa, @

ilmestyy Tulosta-painikkeeseen.

Yksittaisen tarran tulostaminen

Paitsi ettd voit lisdtéd tekstid suoraan tarraan, DYMO Label -ohjelmistossa on useita tapoja

tulostaa yksittdinen tarra.

Osoitetarrojen tulostaminen Osoitekirjasta
Tulostus suoraan tyopdydéltd avaamatta DYMO Label -ohjelmistoa (Windows)

Tulostaminen muista sovelluksista

Tulostaminen Osoitekirjasta

Voit valita Osoitekirjasta merkinnén tulostettavaksi tarraan. Jos tulostat osoitteen

yksinkertaiseen osoitetarraan, jossa on ainoastaan yksi osoiteobjekti, valittu

osoitekirjamerkinté lisdtdén automaattisesti tarran osoiteobjektiin.

Jos tulostat muita tarratyyppejé (esimerkiksi lahetystarroja ja kaksiosaisia osoitetarroja),

ohjelma antaa joustavasti valita, mitkd objektit (osoite-, tekstimuuttuja- vai

viivakoodiobjekti) linkitetdén Osoitekirjaan.

Tarran tulostaminen Osoitekirjasta

1.

Valitse tarratyyppi ja asettelu Tarrat-vélilehdelta.

Varmista, etté tarra-asettelussa on ainakin yksi osoiteobjekti tai tekstimuuttujaobjekti.
Valitse Osoitekirja-vililehti.

Valitse tulostettava osoite Osoitekirjasta.

Osoite ilmestyy tarraan muokkausalueelle.

Valitse tarvittaessa tulostin, johon haluat tulostaa.
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Tarrojen tulostaminen

5. Syoti tulostettavien kappaleiden méérd Kopioiden méira -ruutuun.

Tulostettavien tarrojen méérd nékyy Tulosta-painikkeen alla.

6. Napsauta .

Tulostaminen tyopoydalta (Windows)
QuickPrintilld voit tulostaa nopeasti tarran suoraan tyopdydaltdsi avaamatta DYMO Label -

ohjelmistoa.

Tulostaminen ty6époydalta

1. Kaksoisnapsauta m tyOpOytési ilmoitusalueella.
DYMO QuickPrint kiynnistyy.

Jos m ei ndy ilmoitusalueella, valitse Kdynnistys-valikosta kaikki ohjelmat,
DYMO Label ja valitse sitten DYMO QuickPrint.

2. Veda, liitd tai syota teksti, jonka haluat tulostaa tarraan.

3. Valitse tulostusasetukset seuraavasti:

a. Valitse tulostuksessa kéytettdva asettelu Valitse tarra-asettelu -luettelosta.

b. Valitse tarvittaessa tulostin Valitse tulostin -lucttelosta.

c. (Vain Twin Turbo) Valitse tarrarulla, johon tulostetaan Valitse tarrarulla -
luettelosta.

Voit myos valita Asetukset, jos haluat valita eri tulostimen ja visuaalisesti valita
tarratyypin tai -asettelun.

4. Valitse Tulosta.

Tulostaminen suoraan muista ohjelmista

Voit tulostaa useimmista muista ohjelmista suoraan DY MO-tarratulostimeen samalla tavalla
kuin muihinkin tulostimiin. Tulostaminen on vieldkin helpompaa lisimakrojen avulla.
Lisdmakrot on suunniteltu suosituille Microsoftin ja Macintoshin ohjelmille, kuten
Microsoft Word ja Outlook. Lisétietoja lisdimakroista on ohjeaiheessa Tulostaminen muista
ohjelmista.

Jos haluat tulostaa DYMO-tarratulostimella tarroja muista kuin DYMO Label -
ohjelmistosta, sinun tdytyy suorittaa seuraavat perustoimenpiteet:

m Valitse DYMO-tarratulostin tulostinluettelosta.

m Valitse oikea tulostussuunta ja sivun koko tarratyypille, jolle aiot tulostaa.

m Aseta marginaalit, jotta teksti tulostuu oikein tarralle.

Ohjeaiheessa Tulostaminen suoraan Microsoft Word -ohjelmasta on esimerkki siitd, kuinka
tarra tulostetaan Windows-sovelluksesta.

Tulostaminen suoraan Microsoft Word -ohjelmasta
Alla olevissa ohjeissa kuvataan tarrojen tulostamista suoraan Microsoft Word -ohjelmasta
kdsin. Ndamai ohjeet soveltuvat perusohjeiksi tarrojen tulostamiseksi myds muista Windows-
sovelluksista.
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Useiden tarrojen tulostaminen

Néama ohjeet koskevat Microsoft Word 2007 -ohjelmaa. Jos kéytdt jotakin muuta
Microsoft Word -versiota, suoritettavat vaiheet saattavat olla hieman erilaisia.
Tulostaminen Microsoft Word -ohjelmasta
Kirjoita tarroihin tulostettava teksti Microsoft Word -asiakirjaan.
2. Napsauta Office-painiketta ja valitse tTulosta.
Tulostuksen valintaikkuna avautuu.

3. Valitse DYMO-tulostin, johon haluat tulostaa, Nimi-luettelosta Tulostimen alta ja
napsauta sitten Sulje.

4. Valitse Sivun asettelu -vililehti ja valitse sitten |® Sivun asettelu -kohdan vieressi.
Sivun asetukset -valintaikkuna avautuu.

Valitse Paperi-vélilehti.

Valitse tulostuksessa kdytettdva tarratyyppi Paperin koko -luettelosta.

Valitse Reunukset-vélilehti.

Valitse Suunta-kohdan alta Pysty tai Vaaka.

Sy6td kohdassa Reunukset arvo 0,00 kohtiin Y1os, Alas, Vasemmalle ja Oikealle -
ruutuihin ja napsauta sitten OK.

R

Niayttoon tulee ilmoitus, ettd vahintddn yksi reunus on sijoitettu tulostusalueen
ulkopuolelle.

10. Napsauta Korjaa.

Oikeat reunusarvot syotetdén automaattisesti.
11. Napsauta Sivun asetukset -valintaikkunassa OK.

Sivun koko on nyt asetettu vastaamaan valittua tarratyyppié.
12. Valitse Néyti-vélilehti ja valitse sitten Tulostusasettelu.

Voit nyt katsella koko tarraa ja muotoilla sen tekstid ennen tulostamista.

Useiden tarrojen tulostaminen

DYMO Label -ohjelmistossa on useita vaihtoehtoja useiden tarrojen tulostamiseen samalla
kertaa. Toiminnot ovat erityisen hyddyllisié, kun haluat tulostaa tarraan tietoja toisesta

sovelluksesta. Voit tulostaa useita tarroja seuraavasti:
m Useiden kopioiden tulostaminen
m  Osoitetarrojen tulostaminen Osoitekirjasta
m Kopioi tekstid ja tulosta tarroja Smart Paste -ominaisuudella

m Tuo tiedot ja tulosta

Useiden kopioiden tulostaminen
Voit tulostaa samasta tarrasta enintdén 999 kopiota.
Useiden kopioiden tulostaminen
1. Valitse tarra, jonka haluat tulostaa.

2. Syo6té tulostettavien kappaleiden méiédrd Kopioiden méiri -ruutuun.
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Tarrojen tulostaminen

Tulostettavien tarrojen méérd nékyy Tulosta-painikkeen alla.
3. Napsauta .

¥  Jos kaytdt LabelWriter Twin Turboa, voit automaattisesti vaihtaa tarrarullaa, kun yksi
rulla on tyhja. Lataa samantyyppiset tarrat molemmille puolille ja valitse Kayti
molempia rullia -valintaruutu tulostusalueella.

Useiden osoitteiden tulostaminen

Voit valita Osoitekirjasta useita tietueita tulostettavaksi. Jos tulostat osoitteen

yksinkertaiseen osoitetarraan, jossa on ainoastaan yksi osoiteobjekti, valitut Osoitekirjan

tietueet lisdtddn automaattisesti osoiteobjektiin.

Jos tulostat muita tarratyyppejé (esimerkiksi ldhetystarroja ja kaksiosaisia osoitetarroja),

ohjelma antaa joustavasti valita, mitkd objektit (osoite-, tekstimuuttuja- vai

viivakoodiobjekti) linkitetddn Osoitekirjaan.

Tarran tulostaminen Osoitekirjasta

1. Valitse kaytettdva tarratyyppi ja asettelu.

Varmista, etté tarra-asettelussa on ainakin yksi osoiteobjekti tai tekstimuuttujaobjekti.
Valitse Osoitekirja-vililehti.

3. Valitse osoitteet, jotka haluat tulostaa.
Viimeisin valittu tietue ndytetddn muokkausalueen esikatselussa.

4. Valitse tulostusalueelta tarvittaessa tulostin, johon haluat tulostaa.

5. Valitse Tulosta kaikki osoitekirjasta valitut osoitteet.
Syoté tulostettavien kappaleiden méddrd jokaiselle tietueelle Kopioiden mééra -ruutuun.
Tulostettavien tarrojen maard nékyy Tulosta-painikkeen alla. Esimerkiksi jos valitset
Osoitekirjasta viisi kohdetta ja valitset tulostettavaksi mééréksi kaksi kopiota,
jokaisesta tietueesta tulostetaan kaksi tarraa. Tulostettavien tarrojen kokonaisméérd on
kymmenen.

7. Napsauta .

Smart Paste -toiminnon kayttadminen useiden tarrojen tulostamiseen nopeasti

Kun tarrojen tulostuksessa kadytetdan Smart Paste -toimintoa, tarrat muotoillaan kéytdssa
olevan tarra-asettelun mukaan. Voit tulostaa leikepdydén, teksti- tai erotellun tiedoston
(CSV) tietoja.
Useiden tarrojen tulostaminen leikepoydalta
1. Kopioi leikepdydaille teksti, joka on tarkoitettu tarroihin.
2. Valitse Muokkaa-valikosta Smart Paste leikepoydalti -komento.
Néyttoon avautuu valintaikkuna, jossa ndkyy tulostettavien tarrojen lukumééara.
3. Napsauta OK.
IImaistu mééré tarroja tulostetaan.
Useiden tarrojen tulostaminen tekstitiedostosta
1. Valitse Muokkaa-valikosta Smart Paste tiedostosta -komento.

Niayttoon tulee Avaa-valintaikkuna.
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Smart Paste -toiminto

2. Siirry tulostettavat tiedot siséltdvin tekstin tai CSV-tiedoston kohdalle ja valitse sitten
Avaa.
Nayttoon avautuu valintaikkuna, jossa ndkyy tulostettavien tarrojen lukuméara.

3. Napsauta OK.

IImaistu méérd tarroja tulostetaan.

Tietojen tuominen ja tulostaminen

DYMO Label -ohjelmistolla voit vaivattomasti tulostaa tarroja useista yleisista
tietokannoista, kuten Microsoft Access (Windows)-, Microsoft Excel-, tekstitiedosto- ja
Universal Data Link (UDL) (Windows) -muodoista.

Tietokannan tiedot voidaan syo6ttdd muuttujana toimivaan teksti-, osoite- tai
viivakoodiobjektiin. Jos tarrassasi on useita osoite-, teksti- tai viivakoodiobjekteja, voit
valita kentét, jotka kdytettdvissd oleviin objekteihin lisdtadn.

Tietojen tuominen ja tulostaminen
1. Valitse tarratyyppi ja asettelu, jota haluat kayttaa.
: Varmista, ettd tarra-asettelussa on ainakin yksi muuttujana toimiva teksti-, osoite- tai
viivakoodiobjekti.
2. Valitse Tiedosto-valikosta Tuo tiedot ja tulosta ja tee sitten jokin seuraavista:
« Valitse Uusi, kun haluat tuoda ja tulostaa uudet tiedot.
« Valitse tulostettavaksi tallennetut tiedot ja asettelu.
Ohjattu Tuo tiedot ja tulosta -toiminto kéynnistyy.
3. Seuraa ohjatun toiminnon ohjeita valitessasi tietoldhteen ja tulostaessasi tarroja.

Smart Paste -toiminto

DYMO Label -ohjelmiston Smart Paste -toiminnolla voit kétevésti tulostaa tarroja muiden
sovellusten sisdltdmistd tiedoista. Smart Paste -komennolla voit tulostaa useita tarroja
tekstinkésittely-, taulukkolaskenta- tai vastaavalla ohjelmalla luodusta luettelosta
kopioimalla tiedot ensin leikepdydélle. Smart Paste -toiminnolla voit myds tulostaa
tekstitiedostossa tai erotellussa tiedostossa olevia tictoja.

Seuraavissa aiheissa kuvataan eri tavat, joilla voit tulostaa tarroja Smart Paste -toiminnosta.
m Smart Paste -toiminnon kéyttdminen tulostamiseen tekstinkésittelyohjelmasta
m  Smart Paste -toiminnon kayttdminen tulostamiseen taulukkolaskentaohjelmasta

m  Smart Paste -toiminnon kéyttdiminen tulostamiseen tekstitiedostosta

Smart Paste -toiminnon kayttaminen useiden tarrojen tulostamiseen nopeasti

nopeasti

Kun tarrojen tulostuksessa kéytetddn Smart Paste -toimintoa, tarrat muotoillaan kaytossa
olevan tarra-asettelun mukaan. Voit tulostaa leikepdydan, teksti- tai erotellun tiedoston

(CSV) tietoja.
Useiden tarrojen tulostaminen leikepdydalta
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Tarrojen tulostaminen

Kopioi leikepoydaille teksti, joka on tarkoitettu tarroihin.

2. Valitse Muokkaa-valikosta Smart Paste leikepoydalti -komento.
Nayttoon avautuu valintaikkuna, jossa nékyy tulostettavien tarrojen lukuméaéar.

3. Napsauta OK.
Ilmaistu mééri tarroja tulostetaan.

Useiden tarrojen tulostaminen tekstitiedostosta

1. Valitse Muokkaa-valikosta Smart Paste tiedostosta -komento.
Niayttoon tulee Avaa-valintaikkuna.

2. Siirry tulostettavat tiedot sisdltdvén tekstin tai CSV-tiedoston kohdalle ja valitse sitten
Avaa.

Nayttoon avautuu valintaikkuna, jossa ndkyy tulostettavien tarrojen lukumééara.
3. Napsauta OK.

Ilmaistu mééri tarroja tulostetaan.

Smart Paste -toiminnon kayttaminen tulostamiseen taulukkolaskentaohjelmasta

Kun kopioit taulukkolaskentaohjelmasta tekstiriveji ja liitdt ne Smart Paste -toiminnolla,
toiminto muodostaa taulukon jokaisesta rivistd yhden tarran. Rivin jokainen solu muodostaa
tarraan yhden rivin.

Esimerkki:

Seuraavan taulukon riveistd tulostetaan kaksi kolmirivisté tarraa: yksi DYMOlIle ja toinen
Newell Rubbermaidille.

DYMO
| N28 - £ | 44 Commerce Road
A B c Stamford, CT 06902
1 DYMO 44 Commerce Road Stamford, CT 06902
2 |Mewell Rubbermaid 10B Glenlake Parkway Atlanta, GA 30328 ;"
3 Newell Rubbermaid
10B Glenlake Parkway
4 Atlanta, GA 30328
=

Smart Paste -toiminnon kdyttaminen tulostamiseen taulukkolaskentaohjelmasta
1. Kopioi tarroiksi tulostettavat tiedot taulukkolaskentaohjelmasta leikepdydaille.

2. Varmista DYMO Label -ohjelmistosta, ettd kdytdssd oleva asettelu on se, jolle haluat
tulostaa.

3. Valitse Muokkaa-valikosta Smart Paste leikepdydilti -komento.
Nayttoon avautuu valintaikkuna, jossa nékyy tulostettavien tarrojen lukumééra.
4. Napsauta OK.

IImaistu méérd tarroja tulostetaan.

Smart Paste -toiminnon kayttaminen tulostamiseen tekstitiedostosta
Smart Paste -toiminnolla voit myds tulostaa tarroja tekstitiedostossa olevista tiedoista.
Tekstitiedostoja voidaan muodostaa usealla eri tavalla, kuten tekstinkisittelyohjelmilla,
viemélld tietokantaohjelmista ja niin edelleen. Kun tekstid viedddn tietokannasta, syntyy
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Smart Paste -toiminto

yleensi eroteltu tiedosto (CSV), jossa tietueen osia erottaa pilkku tai sarkainmerkki ja jossa
kunkin tietueen lopussa on rivinvaihto.

Smart Paste -toiminto syottda rivinkatkon tarraan aina kun kohtaa erotinmerkin. Jos
erotinmerkkind kiytetdin pilkkua, tarraan tulostettavat pilkut on kirjoitettava
lainausmerkkeihin. Rivinvaihto aloittaa uuden tarran.

Esimerkki:
Alla olevista tekstiriveisti (joissa erotinmerkkiné on pilkku):

DYMO, 44 Commerce Road, “Stamford, CT 06902
Newell Rubbermaid, 10B Glenlake Parkway, “Atlanta, GA 30328

muodostuu kaksi kolmirivisté tarraa: yksi DYMOlIle ja toinen Newell Rubbermaidille.

DYMO Newell Rubbermaid

44 Commerce Road 10B Glenlake Parkway
Stamford, CT 06902 Atlanta, GA 30328

-"-.

Toisessa esimerkissd seuraavista kolmesta tekstirivistd tulostuu kolme kaksirivisté tarraa.

.
Kuulakarkikynat
3 kpl eurolla
I 1
Kuulakérkikynat, 3 kpl eurolia Lyijykyn ‘?T
Lyiiykynat, 0,50 euroalkpl 0.50 euroalkpl
Pyvhekumit, 1,00 euroalkpl % F
il |
Pyyhekumit
1,00 euroalkpl

L ¥

Muissa maissa voi olla kdytossd jokin muu erotinmerkki. Kun kaytdt Smart Paste -
komentoa, luettelon erotinmerkkind kaytetddn Windowsin luetteloerotinta (eli
maakohtaista asetusta).

Useiden tarrojen tulostaminen tekstitiedostosta

1. Varmista DYMO Label -ohjelmistosta, ettd kdytossd oleva asettelu on se, jolle haluat
tulostaa.

2. Valitse Muokkaa-valikosta Smart Paste tiedostosta -komento.
Néyttoon tulee Avaa-valintaikkuna.
3. Siirry tulostettavat tiedot siséltdvén tekstin tai CSV-tiedoston kohdalle ja valitse Avaa.

Nayttoon avautuu valintaikkuna, jossa ndkyy tulostettavien tarrojen lukumaéara.
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Tarrojen tulostaminen

4. Napsauta OK.

IImaistu mééré tarroja tulostetaan.

Smart Paste -toiminnon kayttaminen tulostamiseen tekstinkasittelyohjelmasta
Voit tulostaa tarroja nopeasti kopioimalla tekstid tekstinkisittelyohjelmasta, kuten Microsoft
Word. Tekstinkasittelyohjelmasta kopioitu teksti on yleensd monirivinen, esimerkiksi osoite.
Tassad tapauksessa kuhunkin tarraan tarkoitettua tekstid erottaa muusta tekstista tyhja rivi tai
rivinvaihto.

Smart Paste -toiminto aloittaa uuden tarran aina kun tekstissé on tyhja rivi. Jos tekstissé ei
ole tyhjié rivejd, Smart Paste -toiminto luo uuden tarran jokaiselle tekstiriville.

Esimerkki:

Kahta alla olevaa esimerkkiosoitetta erottaa toisistaan tyhja rivi. Tekstistd tulostetaan kaksi
kolmirivisté tarraa.

DYMO
44 Commerce Road

DYMO Stamford, CT 06902

44 Commerce Road )
Stamfard, CT 06902 -
Mewell Rubbermaid /
10B Glenlake Parkway
Atlanta, GA 30328

Newell Rubbermaid
10B Glenlake Parkway
Atlanta, GA 30328

Sen sijaan seuraavan esimerkin luettelossa ei ole tyhjid rivejd. Tekstistd tulostetaan kolme
yksirivistd tarraa.

Lyijykynat
L
Lyijykoynat - Kuulakérkikynt
Kuulakarkikynat
Pyyhekurnit .
J Pyyhekumit

Smart Paste -toiminnon kdyttaminen tulostamiseen tekstinkasittelyohjelmasta
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Tulostimen valinta

Kopioi tarroiksi tulostettavat tiedot tekstinkasittelyohjelmasta leikepdydalle.

2. Varmista DYMO Label -ohjelmistosta, ettd kdytdssd oleva asettelu on se, jolle haluat
tulostaa.

3. Valitse Muokkaa-valikosta Smart Paste leikepéydilti -komento.
Néyttoon avautuu valintaikkuna, jossa nékyy tulostettavien tarrojen lukumééra.
4. Napsauta OK.

IImaistu méérd tarroja tulostetaan.

Tulostimen valinta

Jos tietokoneeseen on kytketty useita tarratulostimia, voit joutua valitsemaan tulostamiseen

kéytettdvin tulostimen ennen tulostusta.

Kaikki tietokoneeseesi asennetut tarratulostimet ndkyvét tulostusalueella.

Select a DYMO label printer =
'} "I \

B

LabelWriter Twin Turbo LabelWriter DUD Tape 128 LabelWriter 450 Turbo LabelPOINT 350

—

LabelWriter Twin Turbo LabelWriter DUD Label LabelWriter 400 Turbo LabelMANAGER 450

i~ Y

LY

Print coples: | 1

\ Labeliirizer Twin Turbo Cluss bath rols 1 labsal will prink
Ll

Tulostimen valinta
1. Napsauta tulostimen kuvaa tulostusalueella.

Kaikki tietokoneeseesi asennetut tarratulostimet ovat nakyvissd. Kuitenkin vain ne
tulostimet, joilla voit tulostaa valitun tarratyypin, ovat kéytettdviss.

2. Valitse tulostin, johon haluat tulostaa.

Valittu tulostin nédkyy tulostusalueella.

Tulostaminen LabelWriter Twin Turbo -tulostimella

LabelWriter Twin Turbo -tulostimessa on kaksi vierekkdistd tarratulostinta, joihin voi ladata

kerralla kahdenlaisia tarroja.

Kun tietokoneeseesi on asennettu Label Writer Twin Turbo -tulostin, kumpikin tarrarulla
nékyy erillisend tulostimena tulostinluettelossa. Tarrarulla, johon tulostat, ilmaistaan
vihreidlld nuolella ja se on reunustettu siniselld virilla. Esimerkki:
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Tarrojen tulostaminen

Twin Turbo, jossa on

Labeltriter 450 Twin Turbe = vasen rulla valittuna

Kun tulostat LabelWriter Twin Turbo -tulostimella, sinun tiytyy valita tulostin, jossa
haluamasi tarrarulla on korostettuna.

Molempien tarrarullien kdyttaminen

LabelWriter Twin Turbo -tulostin osaa automaattisesti vaihtaa yhdesté rullasta toiseen, kun
sinun tdytyy tulostaa useampia tarroja kuin mita rullassa on jéljella. Esimerkki:Oletetaan,
ettd tulostat postitusluetteloa, joka siséltdd 225 osoitetta, ja vasemmassa tarrarullassa on vain
noin 100 tarraa. Voit valita molempien rullien kdyttdmisen, jolloin tulostin tulostaa tarroja
vasemmasta tarrarullasta, kunnes tarrat loppuvat, ja vaihtaa sitten automaattisesti oikeaan
rullaan, kunnes kaikki tarrat on tulostettu.

Tédma valinta edellyttédd, ettd olet lisinnyt samanlaisia tarroja kummallekin puolelle
tulostinta.

Molempien rullien kiyttaminen

1. Lataa samantyyppiset tarrarullat tulostimen kummallekin puolelle.

2. Valitse Kiyti molempia rullia -valintaruutu tulostusalueelta.

Kun valitset Kéytd molempia rullia -valintaruudun, valitun tulostimen kuva muuttuu

ilmaisemaan molempien rullien olevan kdytossa.

(s

"
LoR——

LabelWritar 450 Twin Turbo =

Tulostuslaadun saataminen

Voit muokata tulostuslaatuasetusta, jota kédytetéédn tarrojen tulostuksessa LabelWriter-
tulostimeen. TAma asetus on tarked, kun tulostetaan viivakoodeja ja kuvia.
Tulostuslaadun valitseminen
1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
o Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
o Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
2. Valitse LabelWriter-tulostin-vililehti.




Tarran tasauksen muuttaminen

3. Valitse Tulostuslaatu -kohdan alta jokin seuraavista asetuksista:
o Teksti - jos haluat kéyttdd oletustulostusasetuksia, joita kiytetddn useimmille
tarroille.
« Viivakoodi ja grafiikat - jos haluat optimoida grafiikan ja viivakoodien
tulostuslaadun.
o Auto - péittelee tulostuslaadun automaattisesti tarran sisdllon perusteella.
4. Sulje Asetukset -valintaikkuna ja ota muutokset kdyttoon napsauttamalla OK.

Tarran tasauksen muuttaminen

Tulostettaessa teippitarroja jokaisen tarran alkuun ja loppuun jda hieman tyhjaa tilaa.
Normaalisti tyhjada tilaa on yhté paljon tarratekstin molemmin puolin. Voit halutessasi
vihentéd tyhjéé tilaa joko teippitarran alussa tai sen lopussa.

Tarran tasauksen muuttaminen

1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
o Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
o Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.

2. Valitse Teippitulostin-vililehti.

3. Valitse Tarran tasaus -kohdan alta jokin seuraavista asetuksista:
o Vasemmalle - jitd vihemman tilaa tarran alkuun.
o Keskiti - jitd yhté paljon tilaa tarran molemmin puolin.
o Oikealle - jdtd vidhemmaén tilaa tarran loppuun.

4. Sulje Asetukset -valintaikkuna ja ota muutokset kéyttdon napsauttamalla OK.

Katkoviivojen tulostaminen tarrojen valiin

Kun tulostat useita teippitarroja, voit halutessasi tulostaa tarroja erottavia katkoviivoja
jokaisen tarran véliin. Nam4 jdljet ilmaisevat, mistd kohtaa tarrat tulisi leikata.

Voit myds halutessasi leikata automaattisesti jokaisen tarran, ennen kuin seuraava tarra
tulostuu. Tulostinmallistasi riippuen tulostin joko automaattisesti leikkaa tarran tai pitda
tauon, jotta voit leikata tarran manuaalisesti, ennen kuin jatkat tulostusta.

Tarraerottimen muuttaminen
1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
« Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
o Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
2. Valitse Teippitulostin-vililehti.
3. Valitse jokin seuraavista vaihtoehdoista Tarraerotin-kohdan alta:
« Katkaise tulostetut tarrat - jos haluat pysdyttié tai leikata jokaisen tarran, ennen
kuin seuraava tarra tulostuu.
o Tulosta katkoviiva tarrojen viliin - jos haluat tulostaa katkoviivan jokaisen
tulostetun tarran véliin.
4. Sulje Asetukset -valintaikkuna ja ota muutokset kdyttoon napsauttamalla OK.
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Tarrojen tulostaminen

Tulostettavien kopioiden oletuslukumaaran asettaminen

Voit madrittad tulostettavien kopioiden oletusmééréin haluamaasi méérdén. Voit aina
muuttaa titd asetusta, kun olet valmis tulostamaan.
Tulostettavien kopioiden oletusmaaran muuttaminen
1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
o Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
« Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
2. Valitse Toiminnallinen-vililehti.

3. Syoti tulostettavien kappaleiden oletusmaird kohdan Tulostettavien kappaleiden
oletusmairi alla olevaan kopiota-laatikkoon.

4. Sulje Asetukset -valintaikkuna ja ota muutokset kdyttoon napsauttamalla OK.
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Luku 10

Asettelun
suunnitteleminen

DYMO Label -ohjelmistossa on useita valmiiksi suunniteltuja asetteluja, jotka ovat
kaytettavissdsi. Valmiit asettelut sisdltdvat useimmat niistd muotoiluobjekteista, joita
tarvitaan tietyissd tarratyypeissid. Esimerkiksi isossa ldhetystarrassa on esimerkkiasettelu,
joka siséltad seuraavat objektit:

m osoiteobjekti, johon tulee vastaanottajan osoite

m tekstiobjekti, johon tulee palautusosoite

m kuvaobjekti, johon voit laittaa yrityksesi logon tai jonkin muun kuvan

m vaakaviivaobjekti, jota kdytetddn logon ja palautusosoitteen erottelemiseen

vastaanottajan osoitteesta

Digier Moine
FRORAA,
41 bis Avenue d= 'Burcpe

Kuvaobjekd —— 71860 Vélizy Villacoublay
France
Osoiteobjei——— Danielle Kilgarriff

Euro Design B.V.
Huis ter Heideweg 92
4708 LZ Zeist

THE NETHERLANDS

Voit myds muotoilla ja tallentaa omia yksilollisié tarra-asettelujasi. Kun olet tallentanut
asettelusi, kyseinen asettelu on kéytettdvissd aina, kun valitset vastaavan tarratyypin.

Voit aloittaa oman mukautetun asettelusi luomisen seuraavilla tavoilla:

= Aloita tyhjdstd asettelusta

m Muokkaa olemassa olevaa asettelua
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Asettelun suunnitteleminen

Uuden asettelun luominen

Voit luoda uuden asettelun aloittamalla tyhjdstd asemoinnista ja lisddmélld haluamiasi
objekteja.

*  Voit my6s luoda uuden asettelun muokkaamalla olemassa olevaa asettelua.
Uuden asettelun luominen
1. Valitse Tarrat-vililehti.
2. Valitse kéytettdvé tarratyyppi ja valitse sitten tyhjd asemointi.
Tyhja tarra ilmestyy muokkausalueelle.

Valitse Lisaa-vililehti.

3

4. Lisdé haluamasi objektit tarraan.
5. Muokkaa objekteja tarvittaessa.
6

Tallenna asettelusi.

Tédydellinen kuvaus muotoiluobjekteista on kohdassa Muotoiluobjektien lisddminen.

Esimerkkiasettelun muokkaaminen

Voit luoda tarpeitasi vastaavan asettelun aloittamalla esimerkkiasettelusta, joka on ldhellad
haluamaasi. Kun olet valinnut asettelun, josta aloittaa, voit muokata asettelussa jo olevia
objekteja, lisdtd uusia objekteja tarraan ja tehdd muitakin haluttuja muutoksia.
Olemassa olevan asettelun muokkaaminen

1. Valitse Tarrat-vililehti.

2. Valitse haluamasi tarratyyppi ja valitse sitten esimerkkiasettelu, joka on ldhimpéna
haluamaasi tarra-asettelua.

3. Tee tarvittavat muutokset asettelun objekteihin.
4. Lisdd ja muokkaa muita objekteja tarpeen mukaan.
5. Tallenna asettelusi.

Voit muokata osoite- tai tekstiobjektissa olevaa tekstid milloin tahansa. Lisaa-
vililehden tdytyy kuitenkin olla valittuna, kun teet muita muutoksia objektiin.

Asettelun tallentaminen

Voit tallentaa mukautettuja asettelujasi myohempéé kéyttoa varten. Kun olet tallentanut
asettelusi, kyseinen asettelu on kéytettdvissd aina, kun valitset vastaavan tarratyypin
Tarratyypit-vélilehdelta.
Asettelun tallentaminen

1. Muotoile mukautettu asettelusi.

2. Valitse Tiedosto-valikosta Tallenna asetteluna.

Nayttoon avautuu Tallenna nimelléd -valintaikkuna.
3. Nimei asettelu Tiedoston nimi -laatikossa ja valitse Tallenna.

Asettelu on nyt kéytettdvissid Tarratyypit-vélilehdessa.
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Muotoiluobjektien lisédminen

Muotoiluobjektien lisaaminen

Voit luoda oman tarra-asettelun lisidimailld muotoiluobjekteja tarraan.

Jokainen tarraan tuleva siséltdalue on erillinen objekti. Esimerkiksi logo on kuvaobjekti,
palautusosoite on tekstiobjekti, vastaanottajan osoite on osoiteobjekti ja niin edelleen.

Cidier Moing

FROM A

41 bis Avenue de 'Eurcge
71880 Vélizy Villacoublay
France

Kuvaobjek ———

Osoiteo ek — Danielle Kilgarriff
Euro Design B.V.
Huis ter Heideweg 92
4708 LZ Zeist
THE NETHERLANDS

Kaikki objektit lisdtdén Lisda-vililehdeltd. Voit lisatd tarraan seuraavantyyppisié objekteja:

Osoite

Teksti

Laskuri

Pdivays ja aika

Viivakoodi

Muoto

Kuva

Clip Art

Voit muokata osoite- tai tekstiobjektissa olevaa tekstid milloin tahansa. Lisaa-
vililehden tdytyy kuitenkin olla valittuna, kun teet muita muutoksia objektiin.

Osoiteobjektin lisadminen

Osoiteobjekti on vastaavanlainen kuin tekstiobjekti, mutta se sisdltdd tarrakohtaisesti

muuttuvia tietoja, kuten nimen ja osoitteen.

Osoiteobjektit ovat oletusarvoisesti tekstimuuttujaobjekteja, jotka on linkitetty

Osoitekirjaan. Voit myds tehdéd osoiteobjektista kiintedn tekstiobjektin siten, ettei sen

sisdltd muutu.

Kun tallennat tarran tai tarra-asettelu, joka siséltdd kiintedn osoiteobjektin, osoiteteksti
tallennetaan osana tarraa tai tarra-asettelua. Kun tallennat tarran tai tarra-asettelun, joka
sisdltdd tekstimuuttujaobjektin, osoitetekstid ei tallenneta osana tarraa tai tarra-asettelua.
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Asettelun suunnitteleminen

Osoiteobjektin lisaaminen

1.
2.

N AW

Valitse Lisdé-valilehti.

Kaksoisnapsauta L= ] Osoite-kohtaa.

Uusi osoiteobjekti lisdtddn tarraan.

Siirrd tai muuta objektin kokoa tarvittaessa.

Syotéd osoite suoraan osoiteobjektiin tai valitse merkintd Osoitekirjasta.
Muotoile teksti muotoilutydkalurivilla.

Napsauta objektia hiiren kakkospainikkeella ja valitse Ominaisuudet.
Tee tarvittavat muutokset Osoiteobjektin ominaisuudet -valintaikkunassa ja napsauta
sitten OK.

Jos haluat muuttaa yksittdisen objektin kokoa, valitse objekti ja veda sen
valintakehyksen koonmuuttokahvaa.
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Muotoiluobjektien lisédminen

Osoiteobjektin ominaisuudet

Intelligent Mail
barcode

Kiintea osoite

Viriasetukset

Peili

Tekstin skaalaus

Vaakakohdistus

Pystykohdistus

Tekstiobjektin lisaaminen

Intelligent Mail Barcodea kéytetddn Yhdysvaltojen
postilaitoksessa postildhetysten lajitteluun ja seurantaan.
Yldpuolella — Sijoita Intelligent Mail Barcode osoitteen
yldpuolelle.

Alapuolella — Sijoita Intelligent Mail Barcode osoitteen
alapuolelle.

Ei mitiin — Poista Intelligent Mail Barcode osoiteobjektista.
Oletusasetus.

Valitse tdmé valintaruutu, jos haluat kayttda objektissa
korjattua osoitetta.

Poista valinta tdstd valintaruudusta, niin objekti hyviksyy
muuttujan osoitetiedoksi.

Tekstin vari - Valitse tekstillesi véri.
Taustaviri - Valitse objektille taustavari.

Lisad peilikuva tekstistd tarraan.

Ei mitiiin - Ali muuta tekstin kokoa tiyttiméin objekti.
Sovita kokoon - Sovita teksti sopimaan objektiin.
Automaattinen sovitus - Pienenné tai suurenna tekstii
sopimaan objektiin.

Vasemmalle — Tasaa teksti objektin vasempaan laitaan.
Keskitid — Tasaa teksti keskelle objektia.

Didier Moine
FROMAI
41 bis, Avenue de 'Europe
71860 Velizy Villacoublay
France

Oikealle — Tasaa teksti objektin oikeaan laitaan.
Keskiti lohko — Tasaa tekstilohko keskelle objektia. Jokaisen
tekstirivin vasen reuna tasataan.

Fe - L R R R E bR LA
Jim Best !
. Good, Bedder, and Best +
5 900 Park Ave 5
: New York, NY 10021-0231 :
4|- ------------------------ B ;_j

Y16s - Kohdista teksti objektin ylilaitaan.
Keskiti - Kohdista teksti pystysuunnassa keskelle objektia.
Alas - Kohdista teksti objektin alalaitaan.

Monet luomasi tarrat tulevat sisdltdmédn tekstiobjekteja, jotka sisédltavit jotakin muuta

tekstid kuin osoitteen. Voit muokata tekstin ulkoasua esimerkiksi vaihtamalla fonttia, fontin

kokoa ja tekstin tasausta.
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Asettelun suunnitteleminen

Tekstiobjektin liséaminen
1. Valitse Lisdi-valilehti.

2. Kaksoisnapsauta @ Tekstia.

Uusi tekstiobjekti lisdtddn tarraan.

Siirrd tai muuta objektin kokoa tarvittaessa.

Kirjoita tekstid tekstiobjektiin.

Muotoile teksti muotoilutyokalurivilla.

Napsauta objektia hiiren kakkospainikkeella ja valitse Ominaisuudet.

N AW

Tee tarvittavat muutokset Tekstiobjektin ominaisuudet -valintaikkunassa ja napsauta
sitten OK.

* Jos haluat muuttaa yksittidisen objektin kokoa, valitse objekti ja veda sen
valintakehyksen koonmuuttokahvaa.
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Muotoiluobjektien lisédminen

Tekstiobjektin ominaisuudet

Viriasetukset
Toimii
objektimuuttujana

Pystysuuntainen
teksti

Peili

Tekstin skaalaus

Vaakakohdistus

Pystykohdistus

Tekstin viri - Valitse tekstillesi vri.
Taustaviri - Valitse objektille taustaviri.

Jos valitset tdmén valintaruudun, objekti hyviksyy
tekstimuuttujan.

Jos poistat valinnan téstd valintaruudusta, sinun tiaytyy kayttaa
objektissa kiinteda tekstia.

Sijoita teksti pystysuunnassa keskelle objektia.

Lisdé peilikuva tekstistd tarraan.

Ei mitiiin - Ald muuta tekstin kokoa tiyttimiin objekti.

Sovita kokoon - Sovita teksti sopimaan objektiin.
Automaattinen sovitus - Pienenné tai suurenna tekstid sopimaan
objektiin.

Vasemmalle - Tasaa teksti objektin vasempaan laitaan.

Keskiti - Tasaa teksti keskelle objektia.

Bill Spritzer

Spritzer Bottle Company
General Manager

Oikealle - Tasaa teksti objektin oikeaan laitaan.
Keskiti lohko - Tasaa tekstilohko keskelle objektia. Jokaisen
tekstirivin vasen reuna tasataan.

Bill Spritzer

Spritzer Bottle Company
General Manager

Yl16s - Kohdista teksti objektin yldlaitaan.
Keskiti - Kohdista teksti pystysuunnassa keskelle objektia.
Alas - Kohdista teksti objektin alalaitaan.
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Asettelun suunnitteleminen

Ympyratekstiobjektin lisaaminen

Ympyrétekstiobjektin teksti asettuu tarraan kaaren muotoon. Ympyritekstiobjekti soveltuu

tulostettaessa tarra pyoredén tai kaarevaan kohteeseen, kuten DVD-levyyn tai pullon

kaulaan. Se sopii myds myos muiden tarrojen koristeeksi.

Jos haluat luoda useita rivejd kaarevaa tekstid, sijoita kukin tekstirivi erilliseen
ympyritekstiobjektiin.

Teksti on mahdollista sijoittaa kokoympyriksi, joka keskitetdédn tarran yla- tai alareunaan.
Vaihtoehtoinen tapa on muotoilla teksti puoliympyrdn muotoiseksi yli- tai alakaareksi.

Ympyratekstiobjektin lisadminen

1.
2.

Valitse Lisaa-vililehti.

Kaksoisnapsauta - Ympyritekstii.
Uusi ympyrétekstiobjekti lisdtédédn tarraan.
Napsauta objektia hiiren kakkospainikkeella ja valitse Ominaisuudet.

Syotd objektin teksti ja tee muut tarvittavat muutokset Y mpyritekstiobjektin
ominaisuudet -valintaikkunassa ja napsauta sitten OK.

Siirrd tai muuta objektin kokoa tarvittaessa.

Jos haluat muuttaa yksittiisen objektin kokoa, valitse objekti ja veda sen
valintakehyksen koonmuuttokahvaa.
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Ympyratekstiobjektin ominaisuudet
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Asettelun suunnitteleminen

Niyta teksti Kirjoita tarraan tuleva teksti.

Jos valitset timén valintaruudun, objekti hyviksyy
Toimii tekstimuuttujan.
muuttujaobjektina

Jos poistat valinnan tésta valintaruudusta, sinun taytyy
kayttdd objektissa kiintedd tekstid.

Peili Lisdé peilikuva tekstistd tarraan.
Kokoympyri - Nayttaa tekstin kokoympyrassa.
Ylidkaari - Nayttdd tekstin ympyrén yldkaaressa.
ﬁ\{ﬁxxaa. 05 hay, I 2
G Yoy,
R %
& @
Tekstiniytto .
Alakaari - Nayttaa tekstin ympyrin alakaaressa.
< <
[N q;
) 5
% P
. &

Y16s - Jos valitset tekstin ndyttdmisen kokoympyrissd, teksti
keskitetddn ympyran yldosaan.

wehld  Nape.
& * I}?ﬁ"’“’@

“ .
) ‘%%
e
3 2
& 5
%) l
Keskiti teksti = %
o
‘}:ﬁ {':f

& o
o o8
"Estigy pre

Alas - Jos valitset tekstin néyttdmisen kokoympyréssa, teksti
keskitetddn ympyrin alaosaan.
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Fontti (Windows) - Muuta fontin tyyppid, kokoa, ja tyylia.
RSN Fontti (Mac) - Muuta fontin tyyppid, kokoa, tyylid, ja varia.
Fontti ja vari Tekstin viari (Windows) - Valitse tekstin vari.
Taustaviri - Valitse objektille taustavari.

Kuvaobjektin lisaaminen

Kuvaobjektilla voit lisdtd kuvan mihin tahansa tarratyyppiin. Kun olet lisdnnyt

kuvaobjektin tarraan, voit lisdtd sithen oletuslogosi, kuvan leikepdydalta tai tietokoneeltasi,
tai kaapata ja lisitd pysdytyskuvan videokamerasta tai Video for Windows -yhteensopivasta

kuvankaappauslaitteesta (kuten QuickCam).

Kiytettdviksi soveltuvat seuraavan tyyppiset kuvatiedostot:
BMP  GIF PNG

JPG TIF

Kun tuot tarraan grafiikkaa, saat parhaan tuloksen, kun tuotavan kuvan koko poikkeaa

mahdollisimman véhén tarrassa grafiikalle varatun alueen koosta. Jos esimerkiksi haluat
tulostaa yrityksesi logon ldhetystarraan, 14 tuo kuvaa, jonka koko on 13 x 18 cm. Ole

varovainen, kun kaytéit virikuvaa. Kun kuva muunnetaan tulostusprosessissa

mustavalkoiseksi, tulos ei aina ole odotetun mukainen. Kaytd mustavalkoista tai
harmaasavyistd kuvaa aina kun se on mahdollista.

Kuvaobjektin lisdéaminen
1. Valitse Lisdi-vélilehti.

2. Kaksoisnapsauta = Kuvaa.

Kuvaobjektin ominaisuudet -valintaikkuna avautuu.
Valitse kuvaobjektiin lisdttdvan kuvan ldhde.

Valitse kuvaan sovellettavat ominaisuudet ja napsauta OK.
Valittu kuva lisitddn tarraan kuvaobjektin sisélla.

5. Siirré tai muuta objektin kokoa tarvittaessa.

Jos haluat muuttaa yksittdisen objektin kokoa, valitse objekti ja vedd sen
valintakehyksen koonmuuttokahvaa.
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Kuvaobjektin ominaisuudet
Esikatsele Esikatsele kuvaa, jota olet tuomassa.

Vasemmalle - Kohdista kuva objektin vasempaan laitaan.
Vaakakohdistus Keskiti - Kohdista kuva keskelle objektia.
Oikealle - Kohdista kuva objektin oikeaan laitaan.

Y16s - Kohdista kuva objektin ylélaitaan.
Pystykohdistus Keskiti - Kohdista kuva pystysuunnassa keskelle objektia.
Alas - Kohdista kuva objektin alalaitaan.

Leikepoyti - Lisdd kuva leikepoydalta.

Suora kuva videokamerasta (vain Windows) - Kaappaa ja
lisdd videokameralla tai muulla Video for Windows -
yhteensopivalla tietokoneeseen liitetylld laitteella
muodostettu pysdytyskuva.

Téama vaihtoehto on kéytettdvissi vain jos tietokoneeseen
on asennettu yhteensopiva videolaite.

Kiyti oletuslogotiedostoa - Liséd asetuksissa madritetty
oletuslogo.

Tiedosto - Lisdd kuva tiedostosta.

Kuvan lihde

Ei mitiin - Al skaalaa kuvaa.

Venyti - Venytéd kuvaa siten, ettd se tiyttdd objektin.
Suhteellinen - Skaalaa kuvaa suhteessa siten, ettd se sopii
objektiin.

Skaalaa

Tyyppi - Valitse reunustyyppi.

Reunus . . . v
Viri - Valitse reunuksen véri.

Video(Vain
Windows)

Laite - Valitse kiytettdva videolaite.
Muoto-objektin lisadminen
Voit lisitd kolmioita, ympyrdité tai soikioita samoin kuin pystysuoria ja vaakasuoria viivoja
tarroihin.
Muoto-objektin lisédminen
1. Valitse Lisdi-vililehti.

2. Kaksoisnapsauta C’zf Muotoa.
Muoto-objektin ominaisuudet -valintaikkuna avautuu.

3. Valitse tarraan lisdttdvan muodon tyyppi.

4. Valitse muotoon sovellettavat ominaisuudet ja napsauta OK.
Valittu muoto lisdtddn tarraan.

5. Siirré tai muuta objektin kokoa tarvittaessa.

¥ Jos haluat muuttaa yksittdisen objektin kokoa, valitse objekti ja vedd sen
valintakehyksen koonmuuttokahvaa.
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Muoto-objektin ominaisuudet

Valitse tarraan lisdttdvdn muodon tyyppi: suorakulmio,

Muoto o .. . .
soikio, vaakasuora viiva, tai pystysuora viiva.
- Paksuus - Valitse viivan paksuus.
Viiva . . .. o
Viiri - Valitse viivan véri.
Tayti Viri - Valitse viri, jolla muoto tiytetdén.
Esikatsele Katso, miltd muoto tulee ndyttdmaéin tarrassasi.

Viivakoodiobjektin lisaaminen

Osoitteissa kaytettdvien Intelligent Mail -viivakoodien lisdksi tarroissa voidaan kayttaa
muita viivakoodijirjestelmia tai tyyppejd. Valittavanasi on Code 39- (tunnettu myos nimellé
Code 3 of 9), Code 128-, Interleaved 2 of 5-, UPC-, EAN-, UCC/EAN 128-, ITF-14-,
Codabar-, QR- ja PDF417-viivakoodityypit.

Tassd ohjeessa oletetaan, ettd ymmarrit viivakoodityyppien véliset erot, ja yrityksesi
toiminnassa kéytetddn viivakoodeja. Jos tarvitset lisdtietoja viivakoodeista, 10ydat
useita erinomaisia aiheeseen liittyvid oppaita kirjastoista ja kirjakaupoista.
Voit lisétd viivakoodeja, joissa on kiinteitd tietoja tai linkittdd viivakoodin muihin tarran
tietoihin. Voit linkittdd viivakoodin laskuri-, teksti- tai osoiteobjektiin siten, ettd viivakoodi
sisdltdd kyseisen objektin sisillon.
Jos esimerkiksi linkitét osanumeron sisiltdvén tekstiobjektin viivakoodiin, jonka on
tarkoitus koodata osanumeron tiedot, viivakoodiksi koodataan numero, joka syotetddn
tekstiobjektiin. Jos muutat tekstiobjektissa olevaa osanumeroa, viivakoodi péivittyy
automaattisesti muutosta vastaavaksi.
Kaikki QR-koodiskannerit eivét ole samoja. Varmista, ettd luomasi QR-koodi toimii
niiden QR-koodilukijoiden kanssa, joita odotat kiyttavési viivakoodin lukemiseen.
Viivakoodin lisaéaminen
1. Valitse Lisdi-vililehti.

2. Kaksoisnapsauta I!Zl'll'lr!!l Viivakoodia.
Uusi viivakoodiobjekti lisdtdén tarraan. Oletusarvoisesti objekti sisdltdd Code 39 -
viivakoodin kiinteilld tiedoilla.

3. Napsauta objektia hiiren kakkospainikkeella ja valitse Ominaisuudet.

Tee tarvittavat muutokset Viivakoodiobjektin ominaisuudet -valintaikkunassa ja
napsauta sitten OK.

5. Siirrd tai muuta objektin kokoa tarvittaessa.

* Jos haluat muuttaa yksittidisen objektin kokoa, valitse objekti ja veda sen
valintakehyksen koonmuuttokahvaa.
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Viivakoodiobjektin ominaisuudet

Viivakoodityyppi
Tiedot
Toimii

objektimuuttujana

Linkitetty objektiin

Tasaus

Viivakoodin koko

Niyta viivakoodin
teksti

QR-koodin ominaisuudet

Viivakoodityyppi

Tiedot

Tasaus

Viivakoodin koko

PDF417:n ominaisuudet

Viivakoodityyppi

Valitse tarraan lisdttdvén viivakodin tyyppi.
Kirjoita teksti, jota haluat kayttad viivakoodin luomiseen.

Jos valitset timédn valintaruudun, viivakoodi luodaan
tekstimuuttujasta.

Valitse viitenimi tarrasi objektille, joka siséltid tiedot, joista
viivakoodi luodaan. Tdma valinta on tarpeellinen, jos
tarrassasi on enemman kuin yksi muuttujaobjekti.

Vasemmalle — Kohdista viivakoodi objektin vasempaan
laitaan.

Keskiti — Kohdista viivakoodi keskelle objektia.
Oikealle — Kohdista viivakoodi objektin oikeaan laitaan.

Valitse viivakoodillesi koko. Varmista, ettd valitsemasi
viivakoodin koko toimii sovelluksessasi.

Parhaat tulokset D1-teippitarroilla saat Keskikoko- tai
Suuri-asetuksella.

Ei mitidn — Al4 tulosta viivakoodin tekstid.
Ylipuolelle — Sijoita viivakoodin teksti viivakoodin
ylépuolelle.

Alapuolelle — Sijoita viivakoodin teksti viivakoodin
alapuolelle.

Fontti — Vaihda viivakoodin tekstin fontti.

Valitse tarraan liséttdvén viivakodin tyyppi.

Kirjoita teksti, jota haluat kdyttdd viivakoodin luomiseen.
Teksti - Kaikki merkit hyvéaksytdan.

Puhelinnumero - Kelvollinen puhelinnumero.

Siahkoposti - Kelvollinen sdhkopostiosoite; Aihe-kenttda ei
tarvita.

SMS -tekstiviesti - Kelvollinen puhelinnumero; Teksti-
kentti tarvitaan.

Vcard - Etunimi -ja Osoite-kentét tarvitaan.

WWW-sivu - Kelvollinen URL-osoite.

Vasemmalle — Kohdista viivakoodi objektin vasempaan
laitaan.

Keskiti — Kohdista viivakoodi keskelle objektia.
Oikealle — Kohdista viivakoodi objektin oikeaan laitaan.

Valitse viivakoodillesi koko. Varmista, ettd valitsemasi
viivakoodin koko toimii sovelluksessasi.

Parhaat tulokset D1-teippitarroilla saat Keskikoko- tai
Suuri-asetuksella.

Valitse tarraan liséttdvén viivakodin tyyppi.
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Tiedot Kirjoita teksti, jota haluat kayttaad viivakoodin luomiseen.

Vasemmalle — Kohdista viivakoodi objektin vasempaan
laitaan.

Keskitid — Kohdista viivakoodi keskelle objektia.
Oikealle — Kohdista viivakoodi objektin oikeaan laitaan.

Tasaus

Valitse viivakoodillesi koko. Varmista, ettd valitsemasi

viivakoodin koko toimii sovelluksessasi.

Viivakoodin kok o . . .
tvakoodin koko Parhaat tulokset D1-teippitarroilla saat Keskikoko- tai

Suuri-asetuksella.

Laskuriobjektin lisaaminen
Voit automaattisesti sarjanumeroida tarrat lisddmalla tarra-asetteluun laskuriobjektin.
Madrité tarvittaessa teksti, jonka haluat laskurin numeron eteen ja perddn. Liséksi voit valita

aloitusnumeron, numeroinnissa kéytettavén askellusvilin (1, 2, 10, jne), tarralla olevien
jarjestysnumeroiden vihimmaisleveyden, seké sisillytetdédnkd numeroihin alkunollia.

Voit muuttaa numeroiden ja tekstin fonttiasetuksia seké tasata tekstié ja numeroita vaaka- ja
pystysuunnassa. Voit myds madrittdd jarjestysnumerotiedot tulostettavaksi pystysuuntaisesti
tai luoda tarrojen jérjestysnumerotiedoista peilikuvan.

Tulostettavat tarrat numeroidaan automaattisesti valittujen asetusten mukaisesti. Tulostettava
numero ja muut asetukset ndkyvét muokkausalueella olevassa tarrassa.
Laskuriobjektin lisdiaminen
1. Valitse Lisdé-valilehti.
2. Kaksoisnapsauta|'|'|..-|Laskuria.
Uusi laskuriobjekti numerolla 00/ lisatdan tarraan.
3. Napsauta objektia hiiren kakkospainikkeella ja valitse Ominaisuudet.

4. Tee tarvittavat muutokset Laskuriobjektin ominaisuudet -valintaikkunassa ja napsauta
sitten OK.

5. Siirrd tai muuta objektin kokoa tarvittaessa.

¥ Jos haluat muuttaa yksittdisen objektin kokoa, valitse objekti ja vedd sen
valintakehyksen koonmuuttokahvaa.
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Laskuriobjektin ominaisuudet

Ennen - Syotd mika tahansa teksti, jonka haluat ndkyvian
ennen laskuria.
Jilkeen - Syotd mika tahansa teksti, jonka haluat ndkyvén
laskurin jélkeen.

Lisdttivi teksti Esimerkki: Jos haluat luoda tarrat kymmenelle CD:lle ja
sarjanumeroida ne, kirjoita "Levy " Ennen-laatikkoon ja "
/10" Jalkeen-laatikkoon. Kun tulostat tarrat, ensimmaisessa
tarrassa lukee "Levy 1/10", toisessa tarrassa lukee"Levy
2/10" ja niin edelleen.

Aloituskohta: Syotd numero, josta laskuri aloittaa.
Askellusvili Syo6td numeron lisdyksen suuruus.

Syota vahimmaismaérd valilyontejé, jotka tarrassa varataan

Leveys laskurille.

Sisdllyttdéd alkunollat laskurin lukemiin.

Voit kiyttdd Leveys- ja Tulosta alkunollat -mééarityksid
yhdessd, jos haluat lisdtd alkunollia pienten lukujen eteen.
Esimerkki: Oletetaan, ettd madritidt Leveys-kentén arvoksi 5
ja valitset kédyttoon asetuksen Tulosta alkunollat. Tassa
tapauksessa tulostaessasi tarraa numero 10, sen
jarjestysnumero tulostuu muodossa 00010 (5 merkkia levead,
alkunollat kdytdssd). Jos et valitse kdyttoon Tulosta
alkunollat -asetusta, tarran jarjestysnumero tulostuu
muodossa 10, mutta luvun eteen jda kolme vélilyontia.

Tulosta alkunollat

Fontti (Windows) - Muuta fontin tyyppid, kokoa, ja tyylia.
Fontti (Mac) - Muuta fontin tyyppid, kokoa, tyylid, ja varia.
Tekstin viri (Windows) - Valitse tekstin véri.

Taustaviri - Valitse objektille taustavari.

Fontti ja viri

Pyst}.fsuuntamen Sijoita teksti pystysuunnassa keskelle objektia.
teksti
Peili Lisda peilikuva tekstisté tarraan.

Ei mitiin - Ald muuta tekstin kokoa tiyttimiin objekti.
Sovita kokoon - Sovita teksti sopimaan objektiin.
Automaattinen sovitus - Pienennd tai suurenna tekstia
sopimaan objektiin.

Tekstin skaalaus

Vasemmalle - Tasaa teksti objektin vasempaan laitaan.
Vaakakohdistus Keskiti - Tasaa teksti keskelle objektia.
Oikealle - Tasaa teksti objektin oikeaan laitaan.

Y16s - Kohdista teksti objektin ylalaitaan.
Pystykohdistus Keskiti - Kohdista teksti pystysuunnassa keskelle objektia.
Alas - Kohdista teksti objektin alalaitaan.

Paivays- ja aikaobjektin lisaaminen
Voit tulostaa automaattisesti kuluvan péivan paivdmadran ja/tai kellonajan tarroihin, joissa
on péivays- ja aikaobjekti.
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Pdivays- ja aikaobjektilla voit lisdtd tarraan kuluvan paivan paivaméadrdn ja/tai kellonajan
sekd tulostaa tekstid ennen péivéysté ja aikaa tai niiden jélkeen. Voit myos muokata
pdivdmadran ja kellonajan esitysmuotoa sekd madrittdd paivamadran ja kellonajan ulkoasun
ja sijaintipaikan tarrassa.

Pdivdys- ja aikaobjektin lisddminen

1. Valitse Lisdi-vélilehti.

2. Kaksoisnapsauta Date Paiviys- ja aikaa.

Uusi péivays- ja aikaobjekti lisdtdédn tarraan. Oletusarvoisesti objekti sisdltdd kuluvan
paivamadrin.
3. Napsauta objektia hiiren kakkospainikkeella ja valitse Ominaisuudet.

4. Tee tarvittavat muutokset Pdiviys- ja aikaobjektin ominaisuudet -valintaikkunassa ja
napsauta sitten OK.

5. Siirrd tai muuta objektin kokoa tarvittaessa.

* Jos haluat muuttaa yksittidisen objektin kokoa, valitse objekti ja veda sen
valintakehyksen koonmuuttokahvaa.

Pdivdys- ja aikaobjektin ominaisuudet
Muoto Valitse pdivamddrdn muoto.
Lis#di aika Lisdé aika pdivamaérin rinnalle tarraan.

Kiéytd 24 tunnin
kelloa

Ala lisda paivaysti Lisdé vain aika, ei paivamaara.

Naiyté aika 24 tunnin muodossa.

Ennen - Syotd mika tahansa teksti, jonka haluat nikyvin
objektissa ennen paivaysti ja aikaa.

Jilkeen - Syotd mika tahansa teksti, jonka haluat nikyvin
objektissa paiviyksen ja ajan jilkeen.

Lisattavi teksti

Fontti (Windows) - Muuta fontin tyyppid, kokoa, ja tyylia.
Fontti (Mac) - Muuta fontin tyyppid, kokoa, tyylid, ja varia.
Tekstin viari (Windows) - Valitse tekstin viri.

Taustaviri - Valitse objektille taustavari.

Fontti ja viri

Pyst).’suuntalnen Sijoita teksti pystysuunnassa keskelle objektia.
teksti
Peili Lisaa peilikuva tekstisté tarraan.

Ei mitiin - Ald muuta tekstin kokoa tiyttimiin objekti.
Sovita kokoon - Sovita teksti sopimaan objektiin.
Automaattinen sovitus - Pienenna tai suurenna tekstid
sopimaan objektiin.

Tekstin skaalaus

Vasemmalle - Tasaa teksti objektin vasempaan laitaan.
Vaakakohdistus Keskiti - Tasaa teksti keskelle objektia.
Oikealle - Tasaa teksti objektin oikeaan laitaan.

Y16s - Kohdista teksti objektin yldlaitaan.
Pystykohdistus Keskiti - Kohdista teksti pystysuunnassa keskelle objektia.
Alas - Kohdista teksti objektin alalaitaan.
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Clip Art -kuvien kayttaminen

DYMO Label -ohjelmisto siséltdd useita hyddyllisid Clip Art -kuvia, joita voit helposti
lisdta tarroihisi. Clip Art -kirjaston kuvat on jéirjestetty eri luokkiin. Néin kéytettdvan Clip
Art kuvan 16ytdminen on nopeaa ja helppoa.

Voit my6s mukauttaa Clip Art kirjaston lisddmalla tai poistamalla kuvia.

Katso seuraavista aiheista tietoja Clip Art -kuvien tarroihin ja Clip Art -kirjaston
mukauttamisesta.

m Clip Art -kohteiden lisddminen tarraan
m Kuvan lisddminen Clip Art -kirjastoon

m Kuvan poistaminen Clip Art -kirjastosta

Clip Art -kohteiden lisaaminen tarraan
DYMO Label -ohjelmisto siséltdd useita hyodyllisia Clip Art -kuvia, joita voit helposti
lisdta tarroihisi.
Clip Art -kohteen liséaminen
1. Valitse Lisda-vililehti.
2. Kaksoisnapsauta Clip Art -kirjastosta kuvaa, jonka haluat lisété tarraan.

Jos et néde lisdttdvad kuvaa, napsauta haluamaasi luokan otsikkoa kaikkien kyseisen
luokan kuvien néyttamiseksi.

Valittu kuva lisétédén tarraan.
3. Siirrd tai muuta objektin kokoa tarvittaessa.

* Jos haluat muuttaa yksittidisen objektin kokoa, valitse objekti ja veda sen
valintakehyksen koonmuuttokahvaa.

Kuvan lisaaminen Clip Art -kirjastoon

DYMO Label -ohjelmisto siséltdd useita hyodyllisid Clip Art -kuvia, joita voit helposti
liséta tarroihisi. Voit myos lisdtd omia mukautettuja kuvia Clip Art -kirjastoon.

Voit lisdtd seuraavanlaisia tiedostoja Clip Art -kirjastoon: BMP, JPG, GIF, TIF ja PNG.
Mukautetun Clip Art -kohteen lisdaminen
1. Valitse Lisdé-valilehti.
2. Napsauta Clip Art -alueessa painiketta EII}I
Nayttoon tulee Avaa-valintaikkuna.

3. Siimry Clip Art -kirjastoon lisdttdvén kuvan kohdalle ja valitse se ja valitse sitten Avaa.
Kuva lisdtdén Clip Art -kirjaston Oma Clip Art -kohtaan.

Kuvan poistaminen Clip Art -kirjastosta
Kuvan voi poistaa Clip Art -kirjastosta koska tahansa.

Clip Art -kuvan poistaminen
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Naytdnkaappauksen lisdaminen tarraan

1. Valitse Lisda-vililehti.

2. Napsauta Clip Art -alueessa painiketta E
Kuva poistetaan Clip Art -kirjastosta.

Naytonkaappauksen lisaaminen tarraan

Voit kaapata kuvan tyopoydaltd nopeasti ja lisdtd sen tarraan.

Kuvan kaappaaminen ja asettaminen tyopoydalta

1. Napsauta tyokalurivilld painiketta lgril.

2. Veda kohdistimella valintaruutu kaapattavan alueen ymparille.
Nayttoon avautuu Niytonkaappaus-valintaikkuna.

3. Rajaa kuva halutulla tavalla vetdmailld kahvoja ja valitse sitten Lisd.

Valittu alue lisdtdén tarraan.

Fontin vaihtaminen

DYMO Label -ohjelmistossa on muotoilutydkalurivi, jolla voit nopeasti vaihtaa fontin
tyyppid, kokoa ja tyylid osoite- tai tekstiobjektin koko tekstille tai vain osalle tekstia.

Kaikki jarjestelmién asennetut TrueType-fontit ovat kaytettdvissa.

¥  Jos haluat vaihtaa muuntyyppisten tekstié sisdltdvien objektien fonttia, muokkaa
objektin ominaisuuksia.
Fontin vaihtaminen
1. Valitse muutettava teksti.
Jos haluat muuttaa koko objektin tekstin, valitse objekti.

2. Tee tarvittavat muutokset fontin tyyppiin, kokoon ja tyyliin muotoilutydkalurivilla.

Symbolin lisaaminen

Voit lisété tarraan erikoismerkkejd ja symboleja. Kéytettdvissd olevat symbolit méddrdytyvét
jarjestelméén asennettujen fonttien mukaan. Jos vaihdat valitun fontin, kiytettdvissa olevat
symbolit vaihtuvat.

DYMO Label -ohjelmisto tukee vain TrueType-fontteja.
Symbolin lisddaminen
1. Aseta kohdistin symbolin lisdyskohtaan.
2. Valitse Lisda-valikosta Symboli-komento.
3. (Vain Windows)Valitse fontti, joka sisdltdd lisdttdvin symbolin Fontit-luettelosta.
4. Valitse lisattavad symboli ja napsauta Lisaé.

Valitsemasi symboli lisdtddn tarraan siind olevan tekstin fonttikokoa vastaavassa
koossa.
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Tekstin kohdistaminen

Voit valita teksti-, osoite-, laskuri- ja pdivéys- ja aikaobjektin tekstin kohdistustavan.
Objektin kohdistamisesta tarraan on tietoja kohdassa Objektien kohdistaminen.
Tekstin kohdistaminen
1. Valitse objekti, joka sisdltédd kohdistettavan tekstin.
2. Valitse Ominaisuudet tyokalurivilta.
Valitun objektin ominaisuuksien valintaikkuna avautuu.

3. Valitse haluamasi kohdistusvaihtoehdot kohdista Vaakakohdistus ja Pystykohdistus ja
napsauta sitten OK.

Voit sddtdd kohdistusvaihtoehtoja myods muotoilutyokalurivilta.

Pystysuuntaisen tekstin luominen

Voit tulostaa minké tahansa tekstin pystysuunnassa teksti-, laskuri- ja pdivays- ja
aikaobjektiin. Pystysuuntaisessa tekstissd objektin ensimmaéisen rivin merkit tulostetaan

erillisille riveille padllekkdin. Jokainen objektin tekstirivi tulostuu omana sarakkeenaan.
Voit tilld asetuksella luoda nopeasti pystysuuntaista tekstid videokasettien tai kansioiden
tarroiksi.
Pystysuuntaisen tekstin luominen
1. Kaksoisnapsauta objektia, joka siséltdd pystysuuntaiseksi tulevan tekstin.
Valitun objektin ominaisuuksien valintaikkuna avautuu.

2. Valitse Pystysuuntainen teksti -valintaruutu Tekstin tehosteet -kohdassa ja napsauta
sitten OK.

Teksti ndkyy nyt pystysuuntaisena valitussa objektissa.

Objektien kohdistaminen

Voit kohdistaa useita objekteja vaaka- tai pystysuunnassa tai molemmissa suunnissa.
Objektien kohdistus madraytyy ensiksi valitun objektin sijainnin mukaan. Esimerkki:jos
tarrassa on teksti-, osoite- ja viivaobjekti ja haluat osoite- ja viivaobjektin vasemman reunan
asettuvan samalle tasalle tekstiobjektin kanssa, valitse ensin tekstiobjekti ja sen jdlkeen
kaksi muuta objektia.

Voit muokata osoite- tai tekstiobjektissa olevaa tekstid milloin tahansa. Lisda-
vililehden tdytyy kuitenkin olla valittuna, kun teet muita muutoksia objektiin.

Objektien kohdistaminen

1. Valitse objektit, jotka haluat kohdistaa.

2. Valitse Kohdista objektit -komento Asettelu-valikosta.

3. Valitse kdytettdvit vaaka- ja pystykohdistusasetukset.

4. Napsauta OK.
Objektit kohdistetaan tarraan valittujen asetusten mukaan.

Valitse Keskiti tarraan, kun haluat kaikki objektit keskelle tarraa vaaka- tai
pystysuunnassa.
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Objektien pyorittaminen

Voit kiertdd yksittiisid objekteja tai useita objekteja yhté aikaa.

Muoto-objekteja ei voi kiertdd.
Objektin kiertaminen
1. Valitse kierrettdva objekti.
2. Valitse Asettelu-valikosta Kierri objektia, ja valitse sitten objektin kiertdmisen maara.

Objektien koon muuttaminen

Voit muuttaa objektin kokoa vastaamaan jotakin toista tarrassa olevaa objektia. Objektien
uusi koko médrdytyy ensiksi valitun objektin koon mukaan. Esimerkki:jos tarrassa on
teksti-, viiva- ja kuvaobjekti ja haluat muuttaa teksti- ja kuvaobjektin samankokoisiksi kuin

kuvaobjekti, valitse ensin kuvaobjekti ja sitten kaksi muuta objektia.

Voit muokata osoite- tai tekstiobjektissa olevaa tekstid milloin tahansa. Lisaa-
vililehden taytyy kuitenkin olla valittuna, kun teet muita muutoksia objektiin.

Objektien koon muuttaminen

1. Valitse objektit, joiden koon haluat muuttaa.

2. Valitse Asettelu-valikosta Muuta objektien kokoa -komento.

3. Valitse kdytettdvit leveys- ja korkeusasetukset.

4. Napsauta OK.
Objektien koko muutetaan valittujen asetusten mukaan.

¥ Jos haluat muuttaa yksittdisen objektin kokoa, valitse objekti ja vedd sen
valintakehyksen koonmuuttokahvaa.

Reunuksen lisaaminen kuvaan

Reunus voidaan lisdtd mihin tahansa kuvaan. Voit valita lisdidmaési reunuksen tyypin ja

varin.
Kun lisdét reunuksen kuvaan, reunus kiertdd itse kuvaa, ei kuvan sisdltimaéa objektia.

Reunuksen lisaéédminen

1. Kaksoisnapsauta kuvaa, jonka ympdérille haluat lisdtd reunuksen.

Kuvaobjektin ominaisuudet -valintaikkuna avautuu.

2. Toimi Reunus -kohdan alla seuraavasti:
a. Valitse kaytettdva reunustyyppi Tyyppi-luettelosta.
b. Valitse kédytettdva reunusvéri Viri-luettelosta.

3. Napsauta OK.

Reunuksen lisaaminen teippitarraan

DYMO Label -ohjelmistossa on useita vaihtoehtoja reunusten lisddmiseen teippitarroihin.
Kun lisdét reunuksen tarraan, reunus ympardi koko tarraa. Voit myos lisdtd reunuksen
kuvaobjektiin.
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Reunuksen lisdaminen teippitarraan
1. Valitse teippitarra-asettelu.

2. Valitse tyokalupalkista (=) ja valitse sitten tarraan liséttdva reunus.

Varjostuksen lisaaminen objekteihin

Voit lisitd varjostuksen tarraan muuttamalla tarrasi objektien tekstin ja taustan virid. Voit
muuttaa osoite-, teksti-, laskuri-, pdivdys- ja aika- ja ympyritekstiobjektien tekstin ja taustan
véria.

Bill Spritzer
Spritzer Bottle Company
General Manager

Varjostuksen lisdaminen objektiin
1. Kaksoisnapsauta objektia, johon haluat lisdta varjostuksen.

Objektin ominaisuudet -valintaikkuna avautuu.

2. Valitse taustavéri objektille Taustavéari-luettelosta.

3. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
o Valitse Windowsissa tekstin véri objektille Tekstin viri -luettelosta.
o Tee Macissa jokin seuraavista toimista:

« Valitse osoite- tai tekstiobjektille tekstin véri Tekstin viri -luettelosta.

o Jos kyseessd on laskuri-, pdivéys- ja aika-, tai ympyratekstiobjekti, napsauta
Fontti-valinnan vieressi olevaa Muuta-painiketta ja valitse objektille tekstin
véri.

Tekstimuuttujaobjektin luominen

Kaikki osoiteobjektit on suunniteltu siséltimdin tarrakohtaisia tietoja. Esimerkiksi
osoiteobjekteissa nakyvét kaikki osoitekirjasta valitut kohteet automaattisesti. Voit myds
liittdd tiedot automaattisesti suoraan leikepoydéltd osoiteobjekteihin.

Yleensé teksti- ja ympyritekstiobjektit voivat ndyttdd vain kiinteitd tietoja, jotka méaritéit
suoraan tekstiobjektille tai ympyrétekstin valintaikkunassa. Voit kuitenkin mééarittaa teksti-
tai ympyrétekstiobjektit ndyttimidin muuttuvia tietoja samalla tavalla kuin osoiteobjektitkin
(eli muuttamaan tavallisen tekstin tekstimuuttujaobjektiksi).
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Tekstimuuttujaobjektin luominen

Oletetaan esimerkiksi, ettd luot nimilapputarran. Voit luoda yhden tekstiobjektin, joka
siséltid kiintedn tekstin "Hei, nimeni on", ja luoda tekstimuuttujaobjektin, johon tulee
henkilon nimi. Voit sitten joko liittdd nimet suoraan tekstimuuttujaobjektiin esimerkiksi
Smart Paste -komennolla, tai lisdtd useita nimid Osoitekirjasta tarrojen tulostuessa.
Tekstimuuttujaobjektin luominen

1. Napsauta hiiren kakkospainikkeella tekstiobjektia tai ympyrétekstiobjektia, josta haluat
tehdd tekstimuuttujaobjektin, ja valitse sitten Ominaisuudet.

Valitun objektin ominaisuuksien valintaikkuna avautuu.
2. Valitse Toimii objektimuuttujana -valintaruutu ja napsauta sitten OK.

Valittu objekti on nyt tekstimuuttujaobjekti.
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Tama sivu on jétetty tarkoituksella tyhjdksi kaksipuolista tulostusta varten.
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Luku 11

Osoitekirjan kayttaminen

DYMO Label -ohjelmistoon kuuluvaan DYMO-osoitekirjaan voit tallentaa osoitteita ja
muita usein tarvittavia tietoja. Voit luoda niin monta Osoitekirjaa kuin haluat. Ohjelmiston
mukana asennetun oletusarvoisen Osoitekirjan luettelotiedoston nimi on
Esimerkkiosoitekirja. Voit muokata tétd osoitekirjaa tai poistaa tdmédn Osoitekirjan ja luoda
oman.

Osoitekirja-vililehdelté voit tehdé seuraavat asiat:
m Liséti tietoja Osoitekirjasta tarraan helposti hiirtd napsauttamalla.
m Luoda niin monta Osoitekirjaa kuin haluat.

m Tulostaa tarroja Outlook-yhteyshenkildiden tai Mac OS -osoitekirjan yhteyshenkildiden
osoitteista (Mac OS -versio 10.2 tai uudempi).

m Tuoda osoiteluettelon tai jossakin muussa sovelluksessa luotuja tietoja.
m Tehdi haun Osoitekirjaan, jotta 10yddt nopeasti etsimési osoitteet.

= Siirtyd helposti Osoitekirjasta toiseen.

Uuden Osoitekirjan luominen

Voit luoda useita Osoitekirjoja osoitteille tai muille tiedoille. Kun haluat tuoda osoitteita
tai muita tietoja Osoitekirjaan, sinun on ensin luotava Osoitekirja, johon tiedot tuodaan.

DYMO Label -ohjelmiston mukana asennetun oletusarvoisen Osoitekirjan luettelotiedoston
nimi on Esimerkkiosoitekirja.
Uuden Osoitekirjan luominen
1. Valitse Osoitekirja-valikosta Uusi.
Uusi Osoitekirja nimelld -valintaikkuna avautuu.
2. Sy6td nimi uudelle Osoitekirjalle Nimi -ruutuun.

3. Hyvéksy uuden osoitekirjan oletusarvoinen tallennuspaikka tai valitse Selaa, jos haluat
valita jonkin toisen paikan.

4. Valitse jokin seuraavista vaihtoehdoista Siséllys-luettelosta:

o Osoiteluettelo - luo uuden Osoitekirjan, joka sisdltdd osoitetietoja.

o Tietoluettelo - luo uuden Osoitekirjan, joka sisdltdd muita, kuin osoitetietoja.
5. Napsauta OK.

IImestyy kehote, joka pyytdd sinua tuomaan tietoja aiemmin luodusta tiedostosta.
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Osoitekirjan kéyttaminen

6. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
« Valitse Ei, jos haluat luoda tyhjdn Osoitekirjan.

o Valitse Kylli ja seuraa sitten Osoitekirjan tuonnin ohjatun toiminnon ohjeita, jos
haluat tuoda tietoja aiemmin luodusta tiedostosta.

Uusi Osoitekirja tallennetaan ja se nékyy Osoitekirja-vililehdell.

Osoitteen lisaaminen

Voit lisitd osoitteita Osoitekirjaan yksitellen kirjoittamalla tiedot tai liittimalla tiedot
jostakin muusta ldhteestd. Voit myds tuoda osoiteluettelon tekstistd, erotellusta tiedostosta
tai Microsoft Excel -tiedostosta.
Osoitekirja paattelee automaattisesti etu- ja sukunimen ensimmaéisesta tekstirivistd. Voit
valita kuinka tietue arkistoidaan Arkistoi nimelld -asetuksella. Lisdksi voit asettaa
osoiteavainsanoja, joilla voit varmistaa tietyn tekstin arkistoinnin oikealla tavalla.
Tietueen lisdaminen Osoitekirjaan
1. Valitse Osoitekirja-vililehti.
2. Valitse Uusi Nykyinen osoite -ruudun vieresté.
3. Syota tai liitd uuden osoitteen tiedot Nykyinen osoite -ruutuun.
4. Valitse kuinka haluat arkistoida osoitteen Arkistoi nimellé -luettelosta, tai syotd nimi
sellaisena kuin haluat arkistoida tietueen.
5. Valitse Tallenna.
Uusi osoite ilmestyy Muokkausalueelle tarraan ja uuden osoitteen ensimmaéinen rivi
nékyy osoiteluettelossa. Osoitteet aakkostetaan automaattisesti Arkistoi nimelld -
valinnan perusteella.

Osoitteen lisaaminen tarrasta

Jos olet kirjoittanut tarraan osoitteen Muokkausalueella, voit halutessasi tallentaa sen
Osoitekirjaan.
Osoitteen lisaaminen Osoitekirjaan tarrasta

1. Valitse osoiteobjekti, joka siséltdd osoitteen, jonka haluat lisdtd Osoitekirjaan.

* Jos haluat lisdtd useita osoitteita tarrasta samalla kertaa, valitse kukin Osoitekirjaan
lisdttdvin osoitteen sisdltdva Osoite-objekti.

2. Valitse Tallenna DYMO-osoitekirjaan -komento Osoitekirja-valikosta.

Osoite tallennetaan Osoitekirjaasi ja se nékyy osoiteluettelossa.

Osoitteen muokkaaminen

Voit muokata Osoitekirjan osoitteita milloin tahansa.

Osoitekirjan osoitteen muokkaaminen

1. Valitse Osoitekirjasta osoite, jota haluat muokata.
Osoite ndkyy Nykyinen osoite -laatikossa.

2. Tee tarvittavat muutokset osoitteeseen ja valitse Tallenna.
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Osoitteen poistaminen

Voit poistaa yhden tai useita osoitteita kerrallaan Osoitekirjasta. Kun poistat osoitteen,

kyseinen osoite hévida lopullisesti Osoitekirjasta.

Osoitteen poistaminen Osoitekirjasta

1.
2.

Valitse poistettava osoite Osoitekirjasta.

Valitse A Poista-vaihtoehto Osoitekirja-vililehdesta.

Valittu osoite poistetaan Osoitekirjasta.

Outlook-yhteystietojen kayttaminen

Voit tarkastella ja tulostaa osoitteita, jotka olet tallentanut Outlook-yhteystietoihisi. Voit
my0s tallentaa osoitteet Outlook-yhteystiedoistasi DYMO-osoitekirjaasi.

Et voi kuitenkaan lisdtd tai muokata Outlook-yhteystietoja DYMO Label -ohjelmistolla,
toisin kuin DYMO-osoitekirjassa.

Outlook-yhteystietojen katseleminen
¥ Valitse Osoitekirja-luettelon Outlook-yhteystiedot-kohdasta Outlook-yhteystietojen

kansio, joka sisdltdd ndytettdvit osoitteet.

DYMO Label -ohjelmisto muodostaa yhteyden Outlook-yhteystietojesi oletuskansioon
ja néyttdd yhteystietosi osoiteluettelossa.

Osoitekirjassa ndkyvien Outlook-yhteystietojen muokkaaminen

1.
2.
3.

Sulje DYMO Label -ohjelmisto.
Muokkaa yhteystietoja Microsoft Outlookissa
Kéynnistd DYMO Label -ohjelmisto uudelleen.

Paivitetyt Outlook-yhteystiedot nékyvit nyt Osoitekirja-vélilehdella.

Osoitekirjassa ndkyvien Outlook-yhteystietojen tallentaminen DYMO-osoitekirjaan

1.
2.

Valitse osoitteet, jotka haluat tallentaa Osoitekirjaasi.

Valitse Tallenna DYMO-osoitekirjaan -komento Osoitekirja-valikosta.
Nayttoon avautuu Tallenna nimelld -valintaikkuna.

Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:

o Jos haluat tallentaa osoitteet aiemaan osoitekirjaan, siirry sen DYMO-osoitekirjan
kohdalle, johon haluat tallentaa osoitteet, ja valitse se. Valitse sitten Tallenna.

« Voit tallentaa osoitteet uuteen osoitekirjaan kirjoittamalla uuden osoitekirjan nimen
Tiedoston nimi -ruutuun ja valitsemalla sitten Tallenna.

Valitut osoitteet tallennetaan valittuun DYMO-osoitekirjaan.

Osoitekirjan vaihtaminen

Jos olet luonut useita Osoitekirjoja, voit valita tarrojen teossa kaytettdvan Osoitekirjan. Kun
haluat tuoda osoitteita tai muita tietoja Osoitekirjaan, sinun taytyy ensin avata Osoitekirja,

johon haluat tuoda tiedot.

Osoitekirjan vaihtaminen
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P Valitse avattava Osoitekirja Osoitekirja-luettelosta.

Jos Osoitekirja, jonka haluat avata, ei ole luettelossa, valitse Selaa, siirry haluamaasi

Osoitekirjaan ja valitse se, ja valitse sitten Avaa.
Valittu Osoitekirja ndkyy Osoitekirja-valilehdella.

Hakujen tekeminen Osoitekirjaan

Voit nopeasti rajoittaa Osoitekirjassa ndkyvad osoiteluetteloa kayttdmalla Osoitekirja-
vélilehden Etsinta-laatikkoa.

Hakujen tekeminen Osoitekirjaan
1. Kirjoita tekstid Etsinté-laatikkoon.

Kaikki osoitteet, jotka sisdltdvit syotetyn tekstin sanan alussa ndytetddn
osoiteluettelossa.

2. Syota lisda tekstid, jos haluat edelleen tarkentaa tuloksia.

Osoitekirjan suodattaminen

Voit etsid erillisid sanan alussa esiintyvid merkkijoukkoja syottdmélld vililyonnin kaikkien
merkkijoukkojen viliin, joita haluat etsid. Jos haluat esimerkiksi etsid osoitteita, joissa on
kirjaimilla "mo" tai "de" alkavia sanoja, voit kirjoittaa tekstin "mo de" Etsinti-laatikkoon.

Voit sitten suodattaa Osoitekirjaa jollakin seuraavista asetuksista:

m  MITKA TAHANSA sanat - niyttid osoitteet, jotka sisiltivit sanoja, jotka alkavat
milld tahansa annetuista merkkijoukoista.

Esimerkki:

Jos syétit tekstin "mo de" Etsinti-kenttddn ja valitset Suodata kdyttamalla MITKA
TAHANSA sanat, nédet seuraavat tulokset:

Ralph Cheatham Ed Degas Alvin C. Monk

Dewey, Cheatham, and Howe, Impress Ion Inc. Cartoon Music

Esq. 689 Brush St Company

104 Montgomery St Oakland, CA 94607- 1 N Michigan Ave

San Francisco, CA 94104-4301 3249 Chicago, IL 60602-
4812

Nama tulokset siséltdvit sanat, jotka alkavat kirjaimilla "mo" tai "de".

m  KAIKKI sanat - ndyttda vain sellaiset osoitteet, jotka sisdltdvit sanoja, jotka alkavat
kaikilla annetuilla merkkijoukoista.
Esimerkki:

Jos syotat tekstin "mo de" Etsintd-kenttddn ja valitset Suodata kayttamalla KAIKKI
sanat, ndet seuraavat tulokset:

Ralph Cheatham

Dewey, Cheatham, and Howe, Esq.
104 Montgomery St

San Francisco, CA 94104-4301

Nama tulokset siséltdvit sanat, jotka alkavat kirjaimilla "mo" ja "de".
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Osoitekirjan vieminen

Osoitekirjan suodattaminen
1. Syo6td hakusanat Etsintd-laatikkoon.
2. Valitse w , joka on Etsintd-ruudun vieressa.

3. Napsauta Suodata kiyttimilld, ja valitse sitten MITKA TAHANSA sanat tai
KAIKKI sanat.

Osoitekirjan vieminen

Osoitekirjan tietoja voi viedd CSV-tiedostomuodossa kiytettdviksi muissa ohjelmissa. Kun

tiedot on viety CSV-tiedostoon, voit tuoda ne esimerkiksi kadyttamaési
tietojenhallintasovellukseen (PIM), tietokantaan tai johonkin muuhun ohjelmaan. Kun viet
tietoja DYMO Label -ohjelmasta, jokainen osoite tms. muodostaa yksittdisen tietueen ja
jokainen rivi oman kentéin.
Osoitekirjan vieminen
1. Valitse Osoitekirja-valikosta Vie.
Nayttoon avautuu Tallenna nimelléd -valintaikkuna.
2. Valitse kansio, johon viety tiedosto tallennetaan.
Syotéd uudelle tiedostolle nimi Tiedoston nimi -ruutuun.
4. Valitse Tallenna.

Osoitekirjan tiedot vieddin valittuun sijaintiin.

Tietojen tuominen Osoitekirjaan

Jos haluat kayttda jossakin muussa sovelluksessa luotua osoitetta tai tietoluetteloa, tiedot on

ensin vietdvd Excel-tiedostoon tai eroteltuun tiedostoon, jossa tietueen rivit on erotettu
toisistaan pilkuilla tai sarkainmerkeilld ja jossa jokainen tietue on erotettu toisistaan
rivinvaihtomerkilld. Tamén tiedoston on oltava Excel-tiedosto tai sen tiedostotunnisteen on
oltava *.csv tai *.txt. Sen jidlkeen kun luettelo on vaaditussa muodossa, sen voi tuoda
Osoitekirjaan.

Muissa maissa voi olla kidytdsséd jokin muu erotinmerkki. Kun tuot tietoja, luettelon
erotinmerkkind kaytetddn Windowsin luetteloerotinta (eli maakohtaista asetusta).

Osoitekirjan tuonnin ohjatulla toiminnolla voit valita tuotaville tiedoille sellaisen asettelun,
jonka mukaan haluat tietojen esiintyvén osoite- tai tiectoluettelossa. Jokainen ensimmaéisen
tiectueen kenttd nakyy erilliselld rivilla Kentét -luettelossa.

Kun tuot osoiteluettelon Osoitekirjaan voit valita, kuinka haluat arkistoida osoitteet.
Osoitekirjan tuonnin ohjattu toiminto siséltdd nimen esitysmuodon muuttamisominaisuuden,
joka muuttaa nimen esitysmuotoa automaattisesti siten, ettd sukunimi ndytetdan
osoiteluettelossa ensin ja etunimi sen jilkeen. Voit arkistoida osoitteet télla tavalla, tai voit
arkistoida osoitteet juuri sellaisina, kuin ne nikyvét tuomassasi tiedostossa.

Tietojen tuominen Osoitekirjaan (Windows)

1. Luo uusi Osoitekirja tai avaa Osoitekirja, johon haluat tuoda tictoja.

2. Valitse Osoitekirja-valikosta Tuo.

Osoitekirjan tuonnin ohjattu toiminto kdynnistyy.

3. Seuraa Osoitekirjan tuonnin ohjatun toiminnon ohjeita.
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4. Kun toiminto on valmis, valitse Tuo.

Tiedot tuodaan avoimeen Osoitekirjaan ja ne ndkyvit osoiteluettelossa.

Osoitekirjan avainsanojen muokkaaminen (vain Windows)

DYMO Labelin Osoitekirja sisédltdd nimen esitysmuodon muuttamisominaisuuden, joka
muuttaa nimen esitysmuotoa automaattisesti siten, ettd sukunimi ndytetédn osoiteluettelossa
ensin ja etunimi sen jdlkeen. Osoitekirjan avainsanoilla estetddn tiettyjen sanojen kisittely
sukuniming. Jos esimerkiksi osoitteesi ensimmainen rivi siséltdd yrityksen nimen, et ehka
halua muuttaa nimeé arkistoidessasi osoitetta.

On olemassa kolmentyyppisid Osoitekirjan avainsanoja:
= Yritystunnukset, kuten Yhdistys, Yritys, tai Osasto.
m Tervehdysetuliitteet, kuten Dr., Mr., tai Mrs.
m  Kunniapiitteet, kuten III, Jr., tai M.D.
Voit muokata, liséitd tai poistaa Osoitekirjan avainsanoja.
Osoitekirjan avainsanan muokkaaminen
1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
o Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
o Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
2. Valitse Toiminnallinen-vélilehti.
Valitse Muokkaa avainsanoja Osoitekirjan alta.
Muokkaa nimien avainsanoja -valintaikkuna avautuu.
4. Valitse muokattava avainsanatyyppi Valitse avainsanat -luettelosta.
5. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:

« Jos haluat muokata avainsanaa, kaksoisnapsauta avainsanaa ja tee tarvittavat
muutokset tekstiin.

« Jos haluat lisitd avainsanan, valitse Lis#dé ja syotd avainsanalle teksti.
« Jos haluat poistaa avainsanan, valitse poistettava avainsana luettelosta ja valitse
Poista.
6. Tallenna muutokset valitsemalla OK ja sulje Muokkaa nimien avainsanoja -
valintaikkuna.
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Luku 12

Tulostaminen muista
ohjelmista

DYMO Label -ohjelmisto siséltdd useita lisimakroja, joiden avulla voi tulostaa tarroja
suosituista ohjelmista, kuten Microsoft Wordistd ja Excelistd. Jos sinulla on asennettuna
jokin tuetuista ohjelmista, lisimakro asennetaan automaattisesti tydkalurivin
tulostuspainikkeeksi kyseiseen ohjelmaan.

Lisdmakrolla voit muotoilla ja tulostaa valittuja osoitteita tai muita tietoja DYMO-
tarratulostimeen. Voit lisdksi tulostaa muista ohjelmista suoraan tarratulostimeen samalla
tavalla kuin muihinkin tulostimiin.

Voit tulostaa tarroja muista ohjelmista seuraavasti:

m  Word-lisimakron kéyttdminen
m  Outlook-lisimakron kdyttiminen (vain Windows)

m  Excel-lisimakron kdyttdminen

Tulostaminen suoraan muista ohjelmista tulostinohjaimien avulla.

Word-lisamakronkayttaminen (Windows)

DYMO Label -ohjelmistoon kuuluu ohjelmiston lisdmakro, jolla voit helposti tulostaa

tarroja Microsoft Word -asiakirjasta.

Word-lisdmakro hakee asiakirjasta osoitteen samalla tavalla kuin Wordin Kirjekuoret ja
osoitetarrat -ominaisuus. Voit joko valita tekstin osoitetta varten tai antaa Wordin etsid
osoitteen automaattisesti.

Lisdmakrolla voit esikatsella tarrojasi ja muokata tarran ominaisuuksia ennen tulostusta, tai
pikatulostuksella voit tulostaa tarroja viimeksi kaytetyilld asetuksilla.
Word-lisamakron kdyttdminen

1. (Valinnainen) Valitse teksti, jonka haluat tulostaa tarraan.

2. Napsauta Lisdmakrot-tyokalurivin m Tulosta tarra -painiketta.
DYMO Word-lisimakron valintaikkuna avautuu.
3. Tee tarvittavat muutokset tulostettavaan tekstiin.

Voit muokata tietoja tekstilaatikossa; nditd muutoksia ei kuitenkaan tallenneta
alkuperdisiin tietoihin.
4. Valitse tulostusasetukset seuraavasti:
a. Valitse tulostuksessa kéytettdva asettelu Valitse tarra-asettelu -luettelosta.

b. Valitse tarvittaessa tulostin Valitse tulostin -luettelosta.
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c. (Vain Twin Turbo) Valitse tarrarulla, johon tulostetaan Valitse tarrarulla -
luettelosta.

Voit myds valita Asetukset, jos haluat valita eri tulostimen ja visuaalisesti valita
tarratyypin tai -asettelun.

5. Valitse Tulosta.

Tarra tulostuu valituilla asetuksilla.

«  Valitse ﬂ Pikatulostus, jos haluat tulostaa tarran viimeksi kédytetyilld asetuksilla.

Outlook-lisamakron kdyttaminen (Vain Windows)

DYMO Label -ohjelmistoon kuuluu ohjelmiston lisémakro, jonka avulla on helppo tulostaa
postitustarroja ja nimikortteja suoraan Microsoft Outlookista. Lisdmakro saadaan kdyttoon
napsauttamalla Outlookin tydkalurivilla olevaa painiketta. Lisimakro on kaytettdvissa
Yhteystiedot-kansiossa ja kaikissa Yhteystiedot-valintaikkunoissa.

DYMO Outlook-lisimakro ei toimi Microsoft Outlook Express -sovelluksessa.

Lisdmakrolla voit esikatsella tarrojasi ja muokata tarran ominaisuuksia ennen tulostusta, tai
pikatulostuksella voit tulostaa tarroja viimeksi kdytetyilld asetuksilla.
Outlook-lisamakron kayttaminen

1. Valitse yhteystiedot, joista haluat tulostaa tarrat.

2. Napsauta Lisdmakrot-tyokalurivin m Tulosta tarra -painiketta.
DYMO Outlook-lisimakron valintaikkuna avautuu.
3. Tee tarvittavat muutokset tulostettavaan tekstiin.
Voit muokata tietoja tekstilaatikossa; nditd muutoksia ei kuitenkaan tallenneta
alkuperdisiin tietoihin.
4. Jos olet valinnut useamman kuin yhden yhteystiedon, valitse Seuraava, niin néet
kunkin tarran tiedot.
5. Valitse tulostusasetukset seuraavasti:
a. Valitse tulostuksessa kaytettdva asettelu Valitse tarra-asettelu -luettelosta.
b. Valitse tarvittaessa tulostin Valitse tulostin -luettelosta.

c. (Vain Twin Turbo) Valitse tarrarulla, johon tulostetaan Valitse tarrarulla -
luettelosta.

Voit myds valita Asetukset, jos haluat valita eri tulostimen, visuaalisesti valita
tarratyypin tai -asettelun tai vaihtaa osoitemuotoilua.

6. Valitse Tulosta.

Jokainen valittu yhteystieto tulostuu eri tarralle.

¥ Valitse m Pikatulostus, jos haluat tulostaa tarroja viimeksi kaytetyilld asetuksilla.

Excel-lisamakron kayttaminen (Windows)

DYMO Label -ohjelmistoon kuuluu ohjelmiston lisdmakro, jolla voit helposti tulostaa
tarroja Microsoft Excel -asiakirjasta.
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Excel-lisimakro kisittelee rivin jokaista saraketta tarran tietorivind ja jokaista rivid omana
tarranaan.

Lisamakrolla voit esikatsella tarrojasi ja muokata tarran ominaisuuksia ennen tulostusta, tai
pikatulostuksella voit tulostaa tarroja viimeksi kaytetyilld asetuksilla.

Excel-lisamakron kdyttaminen

1. Valitse solut, jotka siséltavét tarraan tulostettavan tekstin.

2. Napsauta tydkalurivin m Tulosta tarra -kohtaa.
DYMO Excel -lisimakron valintaikkuna avautuu.
3. Tee tarvittavat muutokset tulostettavaan tekstiin.
Voit muokata tietoja tekstilaatikossa; nditd muutoksia ei kuitenkaan tallenneta
alkuperdisiin tietoihin.
4. Jos olet valinnut useamman kuin yhden rivin tekstid, valitse Seuraava, niin ndet
kunkin tarran tiedot.
5. Valitse tulostusasetukset seuraavasti:
a. Valitse tulostuksessa kéytettidva asettelu Valitse tarra-asettelu -luettelosta.
b. Valitse tarvittaessa tulostin Valitse tulostin -lucttelosta.

c. (Vain Twin Turbo) Valitse tarrarulla, johon tulostetaan Valitse tarrarulla -
luettelosta.

Voit myds valita Asetukset, jos haluat valita eri tulostimen ja visuaalisesti valita
tarratyypin tai -asettelun.

6. Valitse Tulosta.

Tarra tulostuu jokaisesta valitsemastasi tekstirivista.

«  Valitse ﬂ Pikatulostus, jos haluat tulostaa tarroja viimeksi kdytetyilld asetuksilla.

Tulostaminen suoraan muista sovelluksista

Voit tulostaa useimmista muista ohjelmista suoraan DYMO-tarratulostimeen samalla tavalla
kuin muihinkin tulostimiin. Tulostaminen on vieldkin helpompaa lisimakrojen avulla.

Lisdmakrot on suunniteltu suosituille Microsoftin ja Macintoshin ohjelmille, kuten
Microsoft Word ja Outlook. Lisétietoja lisimakroista on ohjeaiheessa Tulostaminen muista
ohjelmista.

Jos haluat tulostaa DYMO-tarratulostimella tarroja muista kuin DYMO Label -
ohjelmistosta, sinun tdytyy suorittaa seuraavat perustoimenpiteet:

m Valitse DYMO-tarratulostin tulostinluettelosta.
m Valitse oikea tulostussuunta ja sivun koko tarratyypille, jolle aiot tulostaa.
m  Aseta marginaalit, jotta teksti tulostuu oikein tarralle.

Ohjeaiheessa Tulostaminen suoraan Microsoft Word -ohjelmasta on esimerkki siitd, kuinka
tarra tulostetaan Windows-sovelluksesta.
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Luku 13

DYMO Labelin
mukauttaminen

DYMO Label -ohjelmisto siséltdi erilaisia asetuksia, joilla voit mukauttaa ohjelmistoa, jotta
voit kdyttdd sitd kuten haluat. Voit mukauttaa ohjelmistoa seuraavasti:

Voit lisita palautusosoitteesi

Voit lisitd logosi

Voit vaihtaa mittayksikot

Voit piilottaa viivaimet

Voit vaihtaa oletusfontin

Auta meitd kehittimdin DYMO-tuotteita (Vain Windows)
Voit valita aloitustarran

Voit médrittdd oletuskansiot

Voit madrittdd muita asetuksia

Voit zoomata muokkaustilaa

Palautusosoitteen lisaaminen

Jos olet tallentanut oletuspalautusosoitteen, voit tarvittacssa helposti lisdtd timén osoitteen
automaattisesti osoite- ja tekstiobjekteihin. Voit vaihtaa oletuspalautusosoitteesi milloin
tahansa asetuksista.

Palautusosoitteen vaihtaminen tai lisdaminen

1.

2.
3.

Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:

o Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.

o Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
Asetukset-valintaikkuna avautuu.

Valitse tarvittaessa Kéyttijin tiedot -vélilehti.

Syotéd osoitteesi Oletuspalautusosoite-laatikkoon ja napsauta sitten OK.

Logon lisaaminen

Voit tallentaa kuvatiedoston, jota kdytetddn oletuslogonasi. Kun olet tallentanut
oletuslogotiedostosi, voit nopeasti lisdtd logon mihin tahansa luomaasi tarraan. Voit vaihtaa

oletuslogosi milloin tahansa.

Logoksi soveltuvat seuraavan tyyppiset kuvatiedostot:
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BMP  GIF PNG
JPG TIF

Oletuslogon lisaaminen tai vaihtaminen

1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
o Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
« Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
Asetukset-valintaikkuna avautuu.

2. Valitse tarvittaessa Kéyttijin tiedot -vililehti.

3. Valitse Oletuslogon alta Selaa.
Niayttoon tulee Avaa-valintaikkuna.

4. Siirry oletuslogoksi haluamasi kuvatiedoston kohdalle, valitse se ja napsauta Avaa.
Esikatselu kuvasta avautuu valintaikkunaan.

5. Napsauta OK.

Kielen vaihtaminen (Vain Windows)

Voit vaihtaa néyttokieltd DYMO Label -ohjelmistossa siten, ettd voit tydskennelld sinulle
tutuimmalla kielelld. Kielen vaihtaminen vaikuttaa vain ohjelmiston teksteihin ja
viestintddn. Ohjelmiston kéytettdvissd olevat ominaisuudet riippuvat kdyttojérjestelmén
lokaalista.

Kieliasetusten muuttaminen

1. Valitse ohjelman Muokkaa-valikosta Asetukset.

2. Valitse Yleinen-vililehti.

3. Valitse Kieli-valinnan alta haluamasi kieli.

4. Napsauta OK.

Kieli vaihtuu vélittomasti eikd DYMO Label -ohjelmistoa tarvitse kdynnistda
uudelleen.

Mittayksikoiden vaihtaminen

Voit valita mittayksikdiksi tuumat tai metriset yksikot.
Mittayksikdiden vaihtaminen
1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
« Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
o Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
2. Valitse Yleinen-vililehti.
3. Valitse Mittayksikot-kohdassa Tuumat tai Metrit.

4. Sulje Asetukset -valintaikkuna ja ota muutokset kdyttdon napsauttamalla OK.

Viivaimien piilottaminen

Voit madrittaa, ettd viivaimet ndytetddn muokkausalueella tai ettd ne piilotetaan.
Oletusarvoisesti viivaimet ndytetdén.
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Viivaimien piilottaminen
1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
« Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
o Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
2. Valitse Yleinen-vililehti.
3. Poista Niytto-kohdasta Néyti viivaimet -valintaruudun valinta.

4. Sulje Asetukset -valintaikkuna ja ota muutokset kéyttoon napsauttamalla OK.

Oletusfontin vaihtaminen

Voit valita kaikissa tarroissa kdytettdvédn oletusfontin. Voit helposti muuttaa fonttia
yksittdiselle tarralle muotoilutydkalurivilta.
Oletusfontin vaihtaminen
1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
« Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
o Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
2. Valitse Yleinen-vililehti.
3. Valitse Oletusfonti alta Muuta.
4. Valitse oletusfontille tyyppi, koko ja tyyli ja napsauta OK.
5

. Sulje Asetukset -valintaikkuna ja ota muutokset kdyttoon napsauttamalla OK.

Aloitustarran valitseminen

Oletusarvoisesti aina kun kéynnistit DYMO Label -ohjelmiston, ndytetdan viimeisin

kéyttdmasi tarra. Voit kuitenkin valita aloitustarraksi minké tahansa tallennetun tarran.

Aloitustarran valitseminen

1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
o Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
« Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.

2. Valitse Toiminnallinen-vililehti.

3. Valitse Aloitustarra-kohdassa Avaa aina timai tarra aloitettaessa.

4. Valitse Selaa.
Niayttoon tulee Avaa-valintaikkuna.

5. Siirry aloitustarrana kéytettdvén tarran kohdalle ja valitse Avaa.

6. Sulje Asetukset -valintaikkuna ja ota muutokset kdyttoon napsauttamalla OK.

Oletuskansioiden maarittaminen

Voit vaihtaa tarratiedostojen ja Osoitekirjojen oletuskansiota.
Oletusarvoisen tarratiedostokansion vaihtaminen
1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
« Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
o Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
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2. Valitse Kansiot-vililehti.
3. Napsauta Selaa-painiketta Oletusarvoinen tarratiedostokansio -kentén vieressa.
Selaa kansioita -valintaikkuna avautuu.
4. Siirry oletuskansiona kéytettdvin kansion kohdalle, valitse se ja napsauta OK.
5. Sulje Asetukset -valintaikkuna ja ota muutokset kdyttoon napsauttamalla OK.
Oletusarvoisen osoitekirjakansion vaihtaminen
1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
o Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
« Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
2. Valitse Kansiot-vililehti.
3. Napsauta Selaa-painiketta Oletusosoitekirjakansio-kentdn vieressa.
Selaa kansioita -valintaikkuna avautuu.
4. Siirry oletuskansiona kéytettdvin kansion kohdalle, valitse se ja napsauta OK.
5. Sulje Asetukset -valintaikkuna ja ota muutokset kdyttoon napsauttamalla OK.

Muiden asetusten maarittaminen

DYMO Label -ohjelmisto siséltdd erilaisia asetuksia, joilla voit mukauttaa ohjelmistoa. Voit
mukauttaa ohjelmistoa seuraavasti:

m Voit estdd tiedoston tallennuskehotteen tulemisen nédyttoon.

m Voit estdd Tarkista tarrakoko -ilmoituksen

m Voit asettaa automaattisen tulostuksen Liitd-painikkeella

Tiedoston tallennuskehotteen estaminen

Oletusasetusten mukaan DYMO Label -ohjelmisto néyttdéd kehotteen, jossa kysytddn,
haluatko tallentaa muokattuun tarraan tehdyt muutokset, kun yritéit avata toisen tarran tai
lopettaa ohjelman kaytdn. Jos et halua ndhda muutosten tallennnuskehotetta, voit estdd
kehotteen ndyton.
Tiedoston tallennuskehotteen estéaminen
1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
o Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
o Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
2. Valitse Toiminnallinen-vélilehti.
3. Valitse Asetukset alta Estd ”Tallenna tiedosto” -kehote -valintaruutu.

4. Sulje Asetukset -valintaikkuna ja ota muutokset kéyttoon napsauttamalla OK.

Tarkista tarrakoko -ilmoituksen estaminen

DYMO LabelDYMO Label Software -ohjelma muistaa edellisen tietylld tulostimella
tulostetun tarran koon. Jos valittu tarratyyppi ei vastaa edellistd valitulla tulostimella
tulostettua tarraa, @ ilmestyy Tulosta-painikkeeseen. Kun yritdt tulostaa uuttaa tarrakokoa,

oletusarvoisesti ilmestyy vahvistusvalintaikkuna, joka pyytdé sinua varmistamaan, etti olet
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ladannut oikean kokoiset tarrat tulostimeen, ennen kuin tulostat. Jos et halua nidhdé téta
varoitusta, voit méérittaa, ettei sitd nadyteta.
Tarkista tarrakoko -ilmoituksen estédminen
1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
o Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
« Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
2. Valitse Toiminnallinen-vililehti.
3. Valitse Asetukset alta Estd ”Tarkista tarrakoko” -ilmoitus -valintaruutu.

4. Sulje Asetukset -valintaikkuna ja ota muutokset kdyttoon napsauttamalla OK.
Téhén liittyvid aiheita

Automaattinen tulostus Liita-painikkeella

Voit laajentaa Liitd-painikkeen kéyttoa siten, ettd joka kerta kun liitét tekstid leikepoydalta
tarraan, tarra tulostuu automaattisesti. Joka kerta kun napsautat kuvaketta ﬁ”j, leikep6ydéan

teksti liitetddn automaattisesti késiteltdvénd olevaan tarraan ja tarra tulostetaan. Tama
toiminto tekee tarrojen tulostamisen hyvin helpoksi, kun kopioit tarroihin tietoja muista
sovelluksista.
Automaattinen tulostus Liita-painikkeella
1. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
o Valitse Windowsissa Asetukset-komento Muokkaa-valikosta.
o Valitse Macissa Asetukset DYMO Label -valikosta.
2. Valitse Toiminnallinen-vélilehti.
3. Valitse Asetukset alta Automaattinen tulostus Liitid-painikkeella -valintaruutu.

4. Sulje Asetukset -valintaikkuna ja ota muutokset kdyttoon napsauttamalla OK.
Tahéan liittyvid aiheita
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Luku 14

Tietoja tarroista

Kaikki DYMOn tarratulostimet, jotka ovat yhteensopivia DYMO Label -ohjelmiston
kanssa, kdyttdvit joko DYMO LabelWriter -tarrarullia tai DYMO D1 -tarrakasetteja.

Tulostimeesi tarvitsee lisétd vain tarroja. Suosittelemme kiyttdmédn vain DYMOn
valmistamia tarroja.

A\ DYMOn takuu ei kata toimintavirheitd tai vaurioita, jotka saattavat johtua muiden kuin
DYMO-tarrojen kdytostd. Koska DYMO LabelWriter -tulostimissa sovelletaan
lampotulostustekniikkaa, tulostusmateriaalina on kéytettédva tdhén tarkoitukseen sopivia
tarroja. Muiden kuin DYMO-tarrojen lampdpééllyste ei ehké ole yhteensopiva
tulostimen kanssa. Tdmi saattaa johtaa huonoon tulostusjilkeen tai saada aikaan
tulostimen toimintahdirion.

Tarrarullat
LabelWriter-tarrarullia on useita eri kokoja ja muotoja, mukaan lukien osoite-, ldhetys- ja
kansiotarrat.
Kaikki LabelWriter-tulostimet kayttdvat DYMO LabelWriter -tarrarullia.
Tarrakasetit

Saatavana on monipuolinen DYMO D1 -teippikasettien véri- ja materiaali- ja
leveysvalikoima.

LabelWriter Duo- ja LabelManager-tarratulostimissa kaytetddan DYMO D1 -tarrakasetteja.

LabelWriter Duo kayttid sekd Label Writer-tarrarullia ettd D1-tarrakasetteja.

Tietoja tarrarullista

DYMO LabelWriter-tulostimissa sovelletaan kehittynyttd lampdotulostusteknologiaa
erikoiskasiteltyjen lampoherkkien tarrojen tulostukseen. Tdmén tekniikan ansiosta

tulostimeen ei koskaan tarvitse lisétd vérijauhetta eikd vaihtaa mustekasettia tai virinauhaa.

Lampdsiirtotulostin toimii siten, ettd lampotulostuspédén tuottama 1ampo siirtyy
erikoiskasitellyille tarroille. Limpodtulostuspééssd on rivi pienid ldmpoelementtejid, jotka
painuvat tarrapaperin pintaa vasten. Limpdelementin koskettaessa tarran pintaa
lamporeaktio saa kosketuskohdan mustumaan.

DYMO-tarratulostimiin tarvitsee lisdtd vain tarroja. Suosittelemme kayttdmadn vain
DYMOn valmistamia tarroja.

Tulostusjdljen kestdvyyteen vaikuttaa tarran kdyttotapa. Label Writer-lampotarrojen
tulostusjélki voi haalistua seuraavista syista:
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m Pitkdaikainen suora auringonvalo ja loisteputkivalo.
m Pitkdaikainen altistuminen korkealle lampdtilalle.
m Kosketus muovin pehmentimiin (esim. jos tarra on kansion muovitaskussa).

Alkuperdispakkauksessaan LabelWriter-tarrojen varastointiaika on 18 kuukautta. Kun tarran
kéyttokohde on lyhytaikainen (esim. kirjeiden ja pakettien osoitetarra), haalistumisella ei
ole merkitystd. Arkistokansioiden nimitarroissa tulostusjilki haalistuu hyvin hitaasti vuosien
kuluessa. Aurinkoiseen paikkaan kirjahyllyyn sijoitetun kansion selkdmystarran
tulostusjdlki alkaa haalistua jo muutamassa kuukaudessa.

Kun tarrat eivit ole kdytossd, ne kannattaa sdilyttdd viiledssd ja kuivassa paikassa siind
mustassa pussissa, johon ne on alun perin pakattu.

Tietoja tarrakaseteista

LabelWriter Duo- ja LabelManager-tarratulostimissa kiytetddn DYMO D1 -tarrakasetteja.
Saatavana on monipuolinen D1-teippikasettien véri- ja materiaalivalikoima. Teippien
leveydet ovat seuraavat:

m 6 mm

= 9mm

m 12 mm

m 19 mm

® 24 mm

Kaytettivissd oleva enimmadisleveys riippuu tarratulostimestasi. Tulostimen mukana
toimitetussa kayttdoppaassa on lisétietoja kaytettdvissd olevista tarraleveyksista.

Taydellinen luettelo tarrakaseteista seké alueesi jalleenmyyjistdi on DYMOn Web-sivustossa
www.dymo.com.

Tulostimeesi tarvitsee lisdtd vain tarroja. Suosittelemme kéyttdméién vain DYMOn
valmistamia tarroja.

Oikean tarratyypin Ioytaminen

Tarrat-vélilehden Tarratyypit-osassa nékyy esikatselu kaikista erilaisista tarratyypeista.
Taman esikatselun avulla sinun on helppo visuaalisesti valita tarra, joka vastaa tulostimeesi
ladattuja tarroja.

Esitettdvit tarratyypit madraytyvit valitun tarratulostimen tyypin mukaan. Jos
tarratulostin tulostaa vain Label Writer-tarroja, vain Label Writer-tarrat néytetdan. Jos
tarratulostin tulostaa vain D1-tarroja (esimerkiksi LabelManager 420P- tai
LabelManager PnP -tarratulostin), vain teippitarrat ndytetdédn. Jos sinulla on useita
erilaisia tarratulostimia asennettuna tai jos sinulla on LabelWriter Duo -tulostin
asennettuna, LabelWriter-tarrat ja teippitarrat ndytetéén.

Jokaisen tarratyypin nimi ja mitat sijaitsevat tarratyypin esikatselun alla.
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Tarrojen ostaminen

Tarkista, =ttd
tarratiedot vastaavat

Address (1) = tarrapaketintistoja.
Z28mm x B9mm

Oikean tarratyypin l6ytaminen
1. Etsi tarratyyppisi nimi ja mitat tarrojen toimituspakkauksesta.

2. Etsi tarrasi tarratyyppiluettelosta ja varmista, ettd nimi ja mitat vastaavat
toimituspakkauksessa mainittuja.

3. Jos haluat edelleen vahvistaa, ettd olet paikallistanut oikean tarratyypin, toimi
seuraavasti:
Fa
a. Valitse tarran nimen vierestd tai muokkausalueen alhaalta "L,
Luettelo DYMOn osanumeroista kyseiselle tarralle tulee ndkyviin.
b. Etsi DYMOn osanumero tarrallesi toimituspakkauksesta.

c. Varmista, ettd toimituspakkauksessa oleva DYMOn osanumero vastaa jotakin
luettelossa olevaa osanumeroa.

Tarrojen ostaminen

DYMO valmistaa laajaa LabelWriter-tulostimiin sopivien tarrojen valikoimaa. Tarrat
soveltuvat esimerkiksi kirjekuoriin, postipaketteihin, tiedostokansioihin,

tallennusvélineisiin, nimikortteihin ja moneen muuhun kayttotarkoitukseen. Téydellinen
luettelo 16ytyy DYMOn verkkosivuilta: www.dymo.com ja tulostimesi mukana toimitetusta
tarraluettelosta.

Tarrojen tilaaminen suoraan DYMOlIta

P Napsauta = Osta tarroja -painiketta DYMO Label ohjelmiston tyokalupalkissa.
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LabelWriter Wireless -lisdasetukset

LabelWriter Wireless -
lisaasetukset

Kun DYMO LabelWriter Wireless -tarratulostin on liitetty tietokoneeseen USB:n kautta,
voit vaihtaa tulostimen langattoman radion tilaa.

Langattoman tilan vaihtaminen

1. Valitse DYMO LabelWriter Wireless -tarratulostin.

2. Napsauta tulostusalueella Label Printer -tulostimen vieressi olevaa kuvaketta
LabelWriter Wireless -lisdasetukset siséltdva valintaikkuna tulee ndkyviin.
3. Valitse jokin seuraavista langattomista yhteysvaihtoehdoista:

o Asiakasohjelma Ota asiakasohjelmatila kdyttoon, jotta voit méarittdd tulostimen
langattomaan verkkoon. (oletustila)

Lisétietoja tulostimen méaarittdmisestd verkkoon on LabelWriter Wireless -
kayttdoppaassa.

o Tukiasema Ota tulostimen tukiasema kayttoon, jos haluat muodostaa yhteyden
suoraan.

Jos kumpaakaan tilaa ei ole valittu, langaton tila poistetaan kaytosta.

4. Sulje valintaikkuna napsauttamalla kuvaketta
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Luku 15

LabelManager 500TS -
tarratulostin

DYMO Label -ohjelmistossa on lukuisia toimintoja LabelManager S00TS -tarratulostimen
kayttoon. Kun kdytdt DYMO Label -ohjelmistoa ja LabelManager 500TS -tarratulostinta,
seuraavat toiminnot ovat kdytettdvissasi:

m Tarrajoukon luominen ulkoisesta tietoldhteestd ja sen lataaminen tarratulostimeen

m Clip Art -kuvien lataaminen tarratulostimeen

m  Tarratulostimen tarrojen ja Clip Art -kuvien hallinta

Tietojen tuominen ja tarrojen lataaminen

Voit luoda ja ladata tarroja LabelManager S500TS -tarratulostimeen kayttden
tietokantatiedoston tietoja. Kukin tarra tallennetaan omalla nimelldén. Ladatut tarrat
tallennetaan tarratulostimen Lataukset-kansioon. Lue lisdtietoja tarratulostimeen ladattujen

tarrojen hallinnasta kohdasta Tarrojen hallinta.

Voit tuoda tietoja seuraavan tyyppisistd tietokantatiedostoista:
m  Microsoft Access
m  Microsoft Excel

m  Teksti — Tiedostot, joissa arvot on eroteltu pilkuin ja joiden tiedostopdite on *.csv tai

* txt

m Universal Data Link — Saat lisitietoja Universal Data Linkistd (*.UDL) Microsoftin
dokumentaatiosta.

Tietojen tuominen ja tarrojen lataaminen tarratulostimelle

1. Valitse " DYMO Label -ohjelmiston tulostusalueelta.

2. Valitse " Luo tarrajoukko laskentataulukosta tai tietokannasta ja lataa.

3. Seuraa ohjatun Tuo tiedot ja lataa -toiminnon ohjeita.

Clip Art -kuvien lataaminen

LabelManager 500TS -tarratulostin siséltdé useita hyodyllisid Clip Art -kuvia, joita voit

helposti lisdtd tarroihisi. Voit ladata tarratulostimeen myds omia yksilollisid kuviasi.
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LabelManager 500TS -tarratulostin

Voit ladata kuvia DYMO Label -ohjelmiston Clip Art -kirjaston osiosta Omat Clip Art -
kuvat tai suoraan tietokoneeltasi. Tarratulostimeen voi ladata seuraavan tyyppisid kuvia:
BMP, JPG, GIF, TIF ja PNG.

Clip Art -kuvien lataaminen tarratulostimeen

1. Valitse *.” DYMO Label -ohjelmiston tulostusalueelta.

2. Valitse *\{ l’ Lataa Clip Art.
Lataa Clip Art -valintaikkuna aukeaa.
3. Valitse joku seuraavista vaihtoehdoista:
« Valitse tarratulostimeesi ladattava kuva kohdan Omat Clip Art -kuvat alta.

Kuva lisdtdan latausluetteloon.

o Valitse EI;II:I, siirry sen kuvan kohdalle jonka haluat ladata tarratulostimeen, valitse se
ja valitse sitten Avaa.

Kuva lisétiédn latausluetteloon sekd DYMO Label -ohjelmiston Clip Art -kirjaston
osioon Omat Clip Art -kuvat.

4. Valitse Lataa.

Kaikki latausluettelon kuvat ladataan tarratulostimeesi.

Tiedostojen hallinta

Voit hallita tarratulostimesi tarroja ja clip art -kuvia DYMO Label -ohjelmistossa
kayttamalld LabelManager 500TS -tiedostojen hallintaa.

Jos haluat hallita tarroja ja Clip Art -kuvia suoraan tarratulostimellasi, valitse u
LabelManager 500TS -kotindytoltd ja valitse sitten Hallitse tiedostoja.

Tutustu seuraaviin aiheisiin, jos haluat lukea liséd tarratulostimesi tiedostojen hallinnasta.

m Tarrojen hallinta

m Clip Art -kuvien hallinta

Tarrojen hallinta
Voit katsella, jarjestdd ja poistaa tarratulostimellesi tallennettuja tarroja.
Tarrat on tallennettu tarratulostimeesi seuraaviin kansioihin:
m Lataukset — Tarrat, jotka olet ladannut DYMO Label -ohjelmistolla. Voit luoda
alihakemistoja Lataukset-kansioon, jotta lataamasi tarrat pysyvit jirjestyksessa.
m Askettiin tulostetut — Viimeiset 20 tarratulostimellasi tulostettua tarraa.

m Tallennetut — Tarrat, jotka on luotu tarratulostimellasi ja tallennettu tulostimen
muistiin. Voit luoda alihakemistoja Tallennetut-kansioon, jotta tallentamasi tarrat
pysyvit jarjestyksessa.

Tarratulostimelle tallennettujen tarrojen katselu:
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Tiedostojen hallinta

1. Valitse *.” DYMO Label -ohjelmiston tulostusalueelta.
>
2. Valitse Hallitse tarratulostimen tarroja ja Clip Art -kuvia.
LabelManager 500TS -tiedostojen hallinnan valintaikkuna aukeaa.

3. Valitse Tarrat navigointiruudusta.

Tarrojen jarjestaminen
Voit luoda hakemistoja Tallennetut- ja Ladatut-kansioihin, jotta tallentamasi ja lataamasi
tarrat pysyvét jarjestyksessa.
Uuden kansion luominen
1. Siirry Tallennetut- tai Ladatut-kansioon.

2. Valitse
Uusi kansio luodaan.
3. Anna kansiolle nimi ja paina Enter.

Kun olet luonut tarroillesi kansiot, voit leikata ja liittdd tarrojasi haluamiisi kansioihin.

Tarrojen ja kansioiden poistaminen

Voit poistaa LabelManager 500TS -tarratulostimellesi tallennettuja tarroja. Voit myos
poistaa tarratulostimeltasi kansioita, joita olet luonut pitddksesi tarrasi jérjestyksessa.

Lataukset-, Askettiiin tulostetut- ja Tallennetut-kansioita ei voi poistaa.

Tarrojen ja kansioiden poistaminen
1. Siirry niiden tarrojen tai kansioiden kohdalle, jotka haluat poistaa, ja valitse ne.

2. Valitse

Valitut tarrat tai kansiot poistetaan tarratulostimelta.

Clip Art -kuvien hallinta
Voit poistaa tarratulostimellesi aiemmin lataamiasi Clip Art -kuvia.

Clip Art -kuvan poistaminen

1. Valitse " DYMO Label -ohjelmiston tulostusalueelta.
e
2. Valitse Hallitse tarratulostimen tarroja ja Clip Art -kuvia.
LabelManager 500TS -tiedostojen hallinnan valintaikkuna aukeaa.

3. Valitse Omat Clip Art -kuvat navigointiruudusta.

4. Valitse kuvat, jotka haluat poistaa tarratulostimelta ja valitse
Laite pyytédé sinua vahvistamaan valittujen kuvien poistamisen.
5. Valitse OK.
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MobileLabeler Label Maker

MobileLabeler Label Maker

Kun DYMO MobileLabeler Label Maker on liitetty tietokoneeseen, voit muuttaa
havaitsemisasetuksia, joita kiytetdin Label Makerin liittimiseen langattomalla Bluetooth®-
tekniikalla.

Havaitsemistilan maaritys

1. Valitse DYMO MobileLabeler Label Maker.

2. Napsauta Label Makerin vieressd olevaa kuvaketta tulostusalueella.
Nayttoon tulee MobileLabeler-asetukset-valintaikkuna.
3. Valitse jokin seuraavista havaitsemisasetuksista:
o Yleinen — aina havaittavissa (oletus)
« Rajoitettu — havaittavissa 2 minuutin ajan

« Pois kiiytostid — ei havaittavissa

4. Sulje valintaikkuna napsauttamalla
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Luku 16

Langattoman
verkkotulostimen

lisaaminen

Langattoman DYMO-tarratulostimen kédyttdminen langattomalla verkkoyhteydelld
edellyttda, ettd lisddt tulostimen tietokoneeseen DYMO Label -ohjelmiston Liséé tulostin -
tyokalulla.
Tarratulostimen liséaminen tietokoneeseen
1. Valitse Tiedosto-valikosta Lisdé verkkotulostin.
Lisda tulostin -tydkalu kdynnistyy.
2. Seuraa Liséé tulostin -tyokalun ohjeita tarratulostimen lisddmiseksi tietokoneeseen.

Jos sinulla on ongelmia tarratulostimen tictokoneeseen lisddmisessd, ota yhteys
verkon jdrjestelminvalvojaan.
3. Kaéynnistd DYMO Label -ohjelmisto uudelleen.
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Tama sivu on jétetty tarkoituksella tyhjdksi kaksipuolista tulostusta varten.
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Luku 17

Ohjelmiston paivittaminen

Maérdajoin DYMO Label -ohjelmisto tarkistaa, onko kéytossési kaikkein uusin
ohjelmaversio. Jos kéytdssési olevaan versioon on saatavana pdivitys, sinua pyydetdin
vahvistamaan, ettd haluat paivittdd ohjelman. Voit my0s itse tarkistaa, onko pdivitys
saatavana.

Ohjelmapéivitykset ladataan Internetin vélityksella.
Ohjelmistopaivityksen saatavuuden tarkistaminen
1. Valitse Ohje-valikosta Tarkista, onko péivityksid saatavana.
Nayttoon avautuu valintaikkuna, kun péivitys on saatavana. Muussa tapauksessa saat
ilmoituksen, ettei péivityksié ole saatavana.

2. Lataa ja asenna uusi ohjelmaversio ndyttoon avautuvan paivitysikkunan ohjeiden
mukaan.
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Tama sivu on jétetty tarkoituksella tyhjdksi kaksipuolista tulostusta varten.
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Luku 18

Tietoja kehittajille ja
tietoja ohjelmien
kehityspaketista (SDK)

DYMO tarjoaa kehittdjille tarkoitettuja tietoja, joiden avulla voidaan luoda LabelWriter-
tulostimien ja DYMO Label -ohjelmiston kanssa toimivia tuotteita. Seuraavat huomautukset
on tarkoitettu LabelWriter-tulostimien kanssa toimivien tuotteiden kehittdmisesta
kiinnostuneille tahoille.

m Pidd mielessd, ettd LabelWriter-tulostimet kédyttévit tavallisia tulostinohjaimia. Tasta
syystd LabelWriter-tulostimella tulostaminen ei poikkea mitenkddn lasertulostimella
tulostamisesta paitsi siind mielessd, ettd sivut ovat pienemmat.

m Jos haluat automatisoida tulostuksen ja hyodyntdd DYMO Label -ohjelmiston
tarratulostusominaisuuksia, voit kdyttdd LabelWriter-CD-levylld olevaa ohjelmiston
kehityspakettia (SDK). SDK siséltdd COM- ja NET-liittymat. Lisétietoja on DYMOn
Web-sivuston kehittdjdohjelmasivulla www.dymo.com.

Voit tarkistaa uusimmat uutiset DYMO Web-sivuston kehittéjien foorumista osoitteesta

liittyvid uutisia ja ilmoituksia.
Tédydet tiedot ohjelmoinnista ja LabelWriter SE450 -tulostimen kaytdstd on Label Writer

SE450 Technical Reference Guide -oppaassa, joka on saatavana DYMOn Web-sivuston
kehittdjien ohjelman sivulta (www.dymo.com).
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Tama sivu on jétetty tarkoituksella tyhjdksi kaksipuolista tulostusta varten.
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Luku 19

Yhteyden ottaminen
DYMOon

Internet-tuki

DYMOn yllapitamastd Web-sivustosta osoitteesta www.dymo.com on saatavana
tarratulostimesi ja DYMO Label -ohjelmistosi tuoreimmat tukitiedot.

Yhteystiedot

Kiy WWW-sivustomme tukisivuilla osoitteessa www.dymo.com, jos haluat ottaa meihin
yhteyttd chat-viesteillé tai sdhkdpostilla.

99


http://www.dymo.com/
http://www.dymo.com/support

Tama sivu on jétetty tarkoituksella tyhjdksi kaksipuolista tulostusta varten.
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Sanasto

C
Codabar

Codabaria kaytetddn yleisesti koodattaessa matemaattisia ja kaupallisia lukuja,
silld se tukee numeroita 0 - 9, plus (+)- ja miinusmerkkeja (-), seka
desimaalimerkkid. Voit siséllyttda tdhan koodiin myds vilimerkkejd, mukaan

lukien vinoviivan (/), dollarimerkin ($) ja kaksoispisteen (:).

Codabar Library
DYMO Label -ohjelmistoon kuuluu kaksi Codabar-erityisversiota kirjojen
viivakoodeille. Toinen muunnelmista laskee tarkistussumman vasemmalta oikealle
(L>R). Toinen muunnelma puolestaan laskee tarkistussumman oikealta vasemmalle
(R>L).

Code 128-A
Code 128-A -viivakoodi voi esittdd numeroita, isoja kirjaimia ja ohjausmerkkeja.

Code 128-Auto
Code 128-Auto on yhdistelmd Code 128-A, B, ja C:std. DYMO Label -ohjelmisto
analysoi tiedot ja kéyttdd sitten sellaista A-, B- ja C-koodien yhdistelméd, joka saa
aikaan pienimpéén tilaan mahtuvan viivakoodin. Ohjelma voi tarvittaessa siirtyd
koodaustavasta toiseen keskelld viivakoodia.

Code 128-B
Code 128-B -viivakoodi voi esittdd numeroita, isoja ja pienid kirjaimia seké
vilimerkkejé.

Code 128-C
Code 128-C tuottaa erittdin pieneen tilaan mahtuvia vain numeroista koostuvia
viivakoodeja. Koodi hyvéksyy vain numeerisia tietoja ja parillisen méérdn
numeroita.

Code 39
Code 39 (tunnettu myds nimelld Code 3 of 9) voi esittdd isoja kirjaimia A:sta
Z:aan, numeroita vélilld 0-9, vililyontimerkkid ja tiettyjd symboleja. Nimi 3 of 9
tulee kdytdnndstd, jonka mukaan kolme yhdeksistd koodissa kéytetysta
elementisti on leveita.
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Sanasto

Code 39 Library
DYMO Label -ohjelmistoon kuuluu kaksi Code 39 -erityisversiota kitjojen
viivakoodeille. Toinen muunnelmista laskee tarkistussumman vasemmalta oikealle
(L>R). Toinen muunnelma puolestaan laskee tarkistussumman oikealta vasemmalle
(R>L).

Code 39 w/Mod 43 Checksum
Téma Code 39 -viivakoodin muunnelma lisédd automaattisesti koodiin
tarkistussummamerkin, jolla tarkistetaan, ettéd tiedot pitdvét paikkansa.

EAN
EAN (European Article Numbering) -viivakoodia kdytetddn tuotteissa, jotka on
valmistettu tai joita markkinoidaan muualla kuin Yhdysvalloissa.

EAN-13
EAN (European Article Numbering) -viivakoodia kiytetddn tuotteissa, jotka on
valmistettu tai joita markkinoidaan muualla kuin USA:ssa. EAN 13 vaatii 13
merkkid: Ensimmadiset 2 merkkid ovat maakoodi, seuraavat 10 merkkia ovat
tuotetietoja ja lopussa on tarkistussummamerkki. Kun olet maérittinyt 12
koodattavaa lukua, ohjelma laskee 13. luvun tarkistussumman automaattisesti.
Tamai koodi edellyttdd vain numeerista tietoa.

EAN-8
EAN (European Article Numbering) -viivakoodia kiytetdén tuotteissa, jotka on
valmistettu tai joita markkinoidaan muualla kuin USA:ssa. EAN 8§ vaatii 8
merkkid: 2 merkkid maakoodille, 5 tuotetietojen merkkié ja tarkistussumamerkki.
Kun olet méérittdnyt 7 koodattavaa lukua, ohjelma laskee 8. luvun
(tarkistussumman). Tama koodi edellyttdd vain numeerista tietoa.

I

Intelligent Mail barcode
Intelligent Mail Barcodea kaytetddn Yhdysvaltojen postilaitoksessa postildhetysten
lajitteluun ja seurantaan.

Interleaved 2 of 5
Interleaved 2 of 5 vaatii 2 - 30 numeroa. Koodi hyviksyy vain numeerisia tietoja
ja parillisen médrdn numeroita.

ITF-14
ITF-14 on samanlainen kuin Interleaved 2 of 5, mutta vaatii 14 merkkid. Tama
viivakoodi tulostuu suurikokoisena ja sitd ympéardi kehys. Yleensd sitd kaytetdin
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varastosovelluksissa.

K

kiintea
Tulosta teksti, osoite tai viivakoodi aina sellaisena kuin se ndkyy. Tiedot eivit

muutu.

muuttuja
Kun tarroja tulostetaan, tarrassa oleva muuttujatieto vaihtuu jokaiseen tarraan

lahdetietojen perusteella. Lahdetieto voi tulla osoitekirjan merkinndistd, Smart
Paste -toiminnosta, Tulosta yhdistéden tietokannasta -toiminnosta tai DYMO
Labelin lisdmakroista.

(o)

objekti

Jokainen tarraan tuleva siséltdalue on erillinen objekti.

objektin ominaisuudet
Asetukset, jotka edelleen méadrittdvat tarran muotoiluobjektia.

Osoitekirja
Voit tallentaa osoitteita ja muita usein tarvittavia tietoja, jotta ne ovat helposti
kaytettdvissa.

osoitemuodot
Osoitemuoto maarittdd, mitkd Outlookin tietokentdt tulostetaan tarraan ja kuinka
kyseiset kentit muotoillaan.

P

PDF417
Pinottu lineaarinen viivakoodisymbolimuoto, jolla on monenlaisia
kayttotarkoituksia. Pddasiassa sitd kdytetddn liikenteessd, tunnistekorteissa ja

varastonhallinnassa.
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Sanasto

Q

QR

S

Quick Response -koodi; matriisiviivakoodi (eli 2D-koodi), josta on tullut suosittu
nopean luettavuuden ja tavallisia UPC-viivakoodeja suuremman tietokapasiteetin
ansiosta.

Smart Paste

T

Nopea tapa tulostaa tarroja muiden ohjelmien tiedoista.

tallennetut tarrat

Tarrat, jotka olet luonut ja tallentanut tarratiedostoina.

tarra-asettelu

Tarran muotoilun muodostava teksti ja grafiikka.

tarratiedosto

Mukautettu asettelu tallennetaan tarratiedostoon.

tarratyyppi

U

Tarran muoto ja koko. Vastaa tarrapakkausta, jotta tyypin valinta olisi helppoa.

UCC/EAN 128

UPC

Kéytda UCC/EAN 128 -viivakoodia EAN 8/EAN 13 -asetusten sijasta, jos
lisétietoja on koodattava.

UPC (Universal Product Code) on viivakoodi jota kdytetddn tavallisesti
Yhdysvalloissa kaupoissa myytédvien tuotteiden tunnistamiseen.

UPC-A

UPC (Universal Product Code) A on viivakoodi jota kéytetdén tavallisesti
Yhdysvalloissa kaupoissa myytdvien tuotteiden tunnistamiseen. Tdméa koodi vaatii
12 merkkid: ensimméinen numero ilmaisee tuotteen lajin, seuraavat viisi numeroa
ilmaisevat valmistajan UPC-koodin, seuraavat viisi tuotekoodin ja viimeinen
tarkistussummaluvun. Kun olet méairittinyt 11 koodattavaa lukua, ohjelma laskee
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12. luvun tarkistussumman automaattisesti. Tama koodi edellyttdd vain numeerista
tietoa.

UPC-E
Universal Product Code (UPC) version E on pienikokoinen ja sitd kéytetddn
yleisesti pienissd paketeissa. UPC-E-viivakoodiin koodatut tiedot ovat
samantapaiset kuin UPC-A-viivakoodin tiedot. Ero on siind, ettd UPC-E-koodissa
numeron nollat jatetdén pois, jotta numeroiden miird saadaan vahennettyd 12:sta
6:een. Tama koodi edellyttdd vain numeerisia tietoja. UPC-E-koodausta voidaan
kayttda vain tuotteiden UPC-koodeille (tuotetyypin merkin on oltava 0 tai 1).

\'/

viimeisimmat asettelut
Viimeisimmat asettelut, joista olet tulostanut tarroja.

viimeksi kdytetyt tarratyypit
Néayttad viimeksi kdyttdmaisi tarratyypit. Ndiden tarratyyppien yhteydessé sinun ei
ole tarvinnut tallentaa eiké tulostaa tarroja.

viitenimi
Objektille annettu nimi, jotta objektiin voidaan viitata, kun tarrassa on useita
muuttujaobjekteja. Jos esimerkiksi linkitdt viivakoodin johonkin tiettyyn tarran
objektiin, kdytdt objektin viitenimed viivakoodin ominaisuuksissa.

A

askettain tulostetut tarrat
Nayttdd 10 viimeksi tulostettua tarraa.
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Tama sivu on jétetty tarkoituksella tyhjdksi kaksipuolista tulostusta varten.
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