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Kapitel 1

Indledning

DYMO Label v.8 er blevet komplet redesignet for at gere det nemmere end nogensinde for
at designe og udskrive etiketter.

Gennemgé de folgende emner for at finde ud af, hvad der er nyheder, og hvad der er @ndret
i DYMO Label v.8.

P Nyheder i DYMO Label
4 Gennemgang af DYMO Label-software

» Hvad brugere af version 7 ber vide

Nyheder i DYMO Label

DYMO Label v.8 gor det nu endnu nemmere for dig at designe og udskrive etiketter. Ud
over de mange funktioner, du allerede kender, indeholder dette emne de nye funktioner i
hver udgivelse.

Nyhederiv.8.7.4

m Lgste problemer som folge af Windows 10-opdatering

Nyhederiv.8.7.3

m Lgste problemer som folge af Windows 10-opdatering

Nyhederiv.8.7.2
m Lgste mindre problemer: Smart Paste

m Loste mindre problemer: SDK

Nyhederiv.8.7.1

m Loste mindre problemer

Nyhederiv.8.7
m  Support til de nye Label Writer Wireless etiketprintere

Nyhederiv.8.6.2

m Lost problem med specialetiketter

Nyhederiv.8.6.1

m Loste problemer




Indledning

Nyhederiv.8.6

u
Nyhederiv.8.5.4

u

u
Nyhederiv.8.5.3

u

n

u
Nyhederiv.8.5.1

u

u
Nyhederiv.8.5

u

n

u
Nyhederiv.8.4.2

u

u
Nyhederiv.8.4.1

u

u
Nyhederiv.8.4

u

u

Support til DYMO MobileLabeler-etiketmaskinen

Support til LabelWriter Durable-etiketter
Support til LabelWriter Holiday-etiketter

Support til Microsoft Windows 10
Support til Microsoft Office 2016
DYMO Label Web Service installeres til brug af DYMO Label Framework

Support til Microsoft Windows 8.1
Support til Microsoft Office 2013

Support til LabelManager Wireless PnP-ctiketprinter

Indeholder funktionen Tilfej netvarksprinter for at tilfgje og udskrive pa LabelManager
Wireless PnP-etiketprinteren.

For felgende etiketprintermodeller angives storrelsen pa tapebredden gverst pa fanen
Etiketter: LabelManager Wireless PnP, LabelManager 280 og LabelManager 420P

Support til LabelManager LM280.
Support til Windows 8.

Support til QR- og PDF417-stregkodetyper.

Tilfajelse af id-armbéndstype til voksne patienter under Special-/salgsetiketter. Til brug
med LabelWriter 450 Twin Turbo-etiketprintere.

Brugervejledninger til etiketprintere, som er installeret pa din computer, kan nu vises
via hjelpemenuen.

Support til LabelManager SO0TS.
o Importer data og download etiketter.
« Download skraeddersyet clip art.

o Administrer etiketter og clip art i etiketmaskinen.




Understgttede etiketprintere

Understgttede etiketprintere

Se Read Me-filen for at fa en komplet liste over understottede printere.

Indholdet i denne brugervejledning

Denne Brugervejledning indeholder de samme oplysninger som Hjlp, der fulgte med
DYMO Label v.8. I denne Brugervejledning finder du felgende kapitler:

Gennemgang af DYMO
Label-software v.8

Sédan kommer du i gang

Sadan

Ofte stillede spergsmél

Udskrivning af etiketter

Design af et layout

Brug af adressebogen

Udskrivning af etiketter fra
andre programmer

Brugerindstilling af DYMO
Label

Om etiketter

Opdatering af softwaren

Giver en oversigt over DYMO Label v.8-
softwarens vigtigste arbejdsomrader.

Indeholder emner, der hjelper nye brugere
med at udskrive etiketter pa den rigtige made.

Giver dig nogle ideer om, hvordan du kan
gore mere med dine etiketter og fa det bedste
ud af DYMO Label-softwaren.

Indeholder svar pa oftest stillede spergsmal.

Beskriver alle indstillingeme til hurtig
udskrivning af etiketter fra DYMO Label v.8,
fra skrivebordet og fra andre programmer.

Beskriver, hvordan du opretter eller endrer
etiketlayouts for at fremstille dine egne
specialetiketdesigns.

Beskriver, hvordan du bruger DYMO-
adressebogen, og hvordan etiketter udskrives
fra dine Outlook-kontaktpersoner eller fra
Mac Adressebogen.

Beskriver, hvordan etiketter udskrives med
DYMO -tilfejelsesprogrammer til Microsoft
Office-programmer Mac-adresseboger.

Beskriver forskellige indstillinger til
brugertilpasning af softwaren, s& du kan
bruge softwaren pa den made, du ensker.

Beskriver termoudskrivning og de forskellige
typer af etiketter, der findes til DYMO-
etiketprintere.

Beskriver, hvordan softwareopdateringer
hentes, nér de bliver tilgengelige.




Denne side er med vilje tom til dobbeltsidet udskrivning.




Kapitel 2

Hvad brugere af bgr vide

Hvis du har brug for at arbejde i DYMO Label-software version 7.8 og tidligere, tilbyder
dette kapitel nogle vigtige oplysninger, som du har behov for at vide, nar du arbejder i
DYMO Label v.8.

Opgradering til DYMO Label v.8 (Windows)

Forste gang, du starter DYMO Label v.8, forer guiden DYMO Label Forste Karsel dig
gennem folgende procedurer:

m Import af dine indstillinger fra en tidligere version af softwaren
Mange af dine tidligere indstillinger kan importeres, herunder din standardskrifitype,
standardindstillede etiketfilmappe, standardindstillet returadresse og dine
startetiketindstillinger. Desuden konverteres alle LabelWriter-etiketfiler i din
standardfilmappe automatik til det nye etiketformat og kopieres til den nye standard-
Etiketmappe. Derudover konverteres alle dine adressebgger automatisk til det nye
adressebogsformat, og kopieres til den nye standardadressebogsmappe.

m Velg at deltage i DYMO-produktforbedringsprogrammet

m Registrer din DYMO-etiketprinter

Etiketfiler

De etiketfiler, som du opretter, gemmes nu i folgende standardmappe:
Windows: ..\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels
Mac:Documents/DYMO Label Software/Labels

Du kan abne alle version 7 LabelWriter-etiketfiler med DYMO Label v.8. Imidlertid
kan DYMO Label v.8 ikke abne tapeetiketter, der er oprettet i tidligere versioner af
softwaren.

Adressebog
Adressebeger gemmes nu i felgende mappe:
Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
Mac: Documents/DYMO Label Software/Address Books

Du kan abne alle dine version 7 adressebgger med DYMO Label v.8.




Hvad brugere af bar vide

Etiket- og tapeeditor

Etiket- og tapeeditoremne fra version 7 kombineres i én editor i DYMO Label v.8. Du
designer nu tapeetiketter pd samme made, og bruger de samme etiketobjekter som

udstansede papiretiketter.

Valg af etiket

Listen Etiketfiler i version 7 er blevet udskiftet med etiketfanen i DYMO Label v.8. Pa
denne fane kan du velge den etikettype, som du ensker at bruge ved form og sterrelse. Du
kan ogsa veelge mellem flere forskellige layouts for hver etiket. Du kan finde de seneste
udskrevne etiketter ved at klikke pa Senest trykte etiketter nederst pa fanen.

Design af vaerktgjslinje

De designobjekter, der var placeret pa vaerktgjslinjen Design, er nu placert pa fanen Indset
Dobbeltklik eller trek i et objekt for at placere objektet p& den aktuelle etiket. Du kan
derudover nu velge mellem en lang reekke Clip Art, der kan fojes til dine etiketter.

Valg af en printer

Der er nu adgang til alle de etiketprintere, der er installeret pa din computer, fra
udskriftsomradet i hovedvinduet. Du skal blot klikke pa den viste printer, og den komplette
liste vises.

Select a DYMO label printer =

LabelWriter Twin Turbo LabelWriter DUO Tape 128 LabelWriter 450 Turbo LabelPOINT 350

a =
=

LabelWriter Twin Turbo LakselWriter DUO Label LabelWriter 400 Turba LabelMANAGER 450

-\ubﬁ\'ﬂﬂ# Twin Turbo CJusa bath ralis 1 labal will prink
L

—

-\-\I

Print copes: | 1

LabelWriter Twin Turbo-brugere

De venstre og hgjre etiketruller vises pa printerlisten som separate printere. Etiketrullen, som
du vil udskrive til, er angivet med en gren pil og har en bla kant. F.eks.:




LabelWriter Twin Turbo-brugere

Twin Turbo med

Label\yriter 450 Twin Turbz * | Venstre rulle valgt




Denne side er med vilje tom til dobbeltsidet udskrivning.




Kapitel 3

Hjaelp til at forbedre
DYMO-produkterne (kun
Windows)

Du kan hjzlpe med at forbedre DYMO Label-software ved at give DYMO tilladelse til at
indsamle anonyme oplysninger om, hvordan du bruger dette produkt. De indsamlede
oplysninger vil ikke blive anvendt for at identificere dig personligt, og du kan til enhver tid
stoppe din deltagelse. Flere oplysninger om DYMO-produktforbedringsprogrammet far du
ved at besoge DYMO produktforbedringsprogram-webstedet.
Sadan deltager du i DYMO-produktforbedringsprogrammet

1. Velg Indstillinger i menuen Rediger.

2. Vezlg fanen Generelt.

3. Marker afkrydsningsfeltet Hjzelp os med at forbedre DYMO-produkterne.

4. Klik pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.



http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx

Denne side er med vilje tom til dobbeltsidet udskrivning.
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Kapitel 4

Tour DYMO Label v.8

DYMO Label-softwaren indeholder folgende funktioner:

valg din etikettype |
wvisuelt, og ar

layout

Indsat teks

Gem dine

tekst, =
adresser, billeder, ! Klik her for at indtaste adressen
former, linjer,
tregkoder, dataer 7
4

Vearktejslinjer - fa hurtig adgang til ofte anvendte funktioner.

Redigeringsomrade - formater din etiket og se en WY SIWY G-udskriftsvisning af,
hvordan din etiket bliver udskrevet.

Fanen Etiketter - veelg din etikettype og -layout eller veelg en tidligere oprettet etiket.
Fanen Indsat - indset hurtig en reekke designobjekter pa din etiket.
Fanen Adressebog - handter din adressebog og indsat nemt poster pd din etiket.

DYMO Online - fa hurtig adgang til webstedet DYMO Label for at fa tip, se hvordan
du ger, Ofte stillede spergsmal og serlige tilbud.

Besen DVIMD apvend et layout Hent st omrade af skermen,
Labels websted. tiket.

p& en etike o9 indszet det pd etiketten

5 Ingen titel - DYMO Labe!

Filer Rediger Vis Formater Ifdsse

W Design og udskriv etiketter DYMO O

ooF - Etiketter | Indsaet | Adressebog

Etikel

vis| A€ etikettyper -~ gl et L

b etiketten for atdzsige layout

adommenmm D =71

q

Vazlge en printer
il st udskr ive
dine etiketter.

er i
adressebogen, eller,

vis dir

e
kontaktpersoner |

Outlook eller

Mac-adressebogen; 3
indsat adressefne adreasse (@) | 29 mm x 28 mm 009 1]
automatisk pa din

etiket

S mmcimm . © =]

0
Returadresse @) [=» -] =
sosectper E=
Gemte etiketter = Arta opkr

Senest trykte etiketter LabelWriter 450 DUG Label = 1 etiket udskrives

Fanen Etiketter

Fanen Etiketter viser alle de tilgengelige etikettyper og de senest gemte og trykte etiketter.

Du kan vealge at udskrive eller redigere en gemt eller senest udskrevet etiket, eller du kan
velge en ny etikettype og -layout for at begynde at oprette en ny etiket.

De viste etikettyper er baseret pa den type etiketprinter, du har installeret. Hvis din
etiketprinter kun udskriver Label Writer-etiketter, vises kun Label Writer-etiketter. Hvis
din etiketprinter kun udskriver D1-etiketter (for eksempel en LabelManager 420P eller
LabelManager Pnp), vises kun Tape-ctiketter. Hvis du har mere end en type etiketprinter
installeret, eller hvis du har en LabelWriter Duo-printer installeret, vises bade
LabelWriter- og Tape-etiketter.
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Tour DYMO Label v.8

Fanen Etiketter bestar af folgende:
m  Etikettyper

Etikettyper viser et eksempel pa alle de
tilgeengelige etikettyper. Du kan visuelt
vaelge din etikettype, og derefter et
etiketlayout for at begynde at oprette en
ny etiket. Du kan filtrere etikettypen efter
kategori, som f.eks. Adresse, Forsendelse
osv.

De viste etikettyper er baseret pa den
foretrukne placeringsindstilling.

Gemte etiketter

Gemte etiketter viser alle dine senest
gemte etiketter, der er klar til at bruge
igen.

Senest trykte etiketter

Senest trykte etiketter viser de senest 24
trykte etiketter. Hver gang du udskriver
en etiket, huskes denne etiket under
Senest trykte etiketter. Du kan fa vist dine
senest trykte etiketter og veelge at
udskrive eller redigere én.

Indsaet faneblad

Etiketter | Indsaet ‘ Adressebog .
Etikettyper
\ﬁs|AIIe etikettyper A |

Klik p& etiketten for at vaelae layout

)

Adresse 1 [=»
28 mm x B9 mm 4

Hejkapacitet adresse @ L‘il

89 mm x 28 mm

Etikettyper
Gemte etiketter

Senest trykte etiketter

Du opretter dit eget etiketdesign ved at tilfoje objekter til et nyt eller eksisterende

etiketlayout.

Hver enkelt oplysning pé etiketten er et separat objekt. Eksempelvis er logoet et

billedobjekt, returadressen er et fast tekstobjekt, en vandret streg er et figurobjekt osv.

DideEr Moine

FROMA

41 bis, Avanue de IEurope
T188D Velizy Willacoublay

Billedobjgkt — %
France

Vandet __—
stregobjekt

Danielle Kilgarriff

Euro Design B.V.

Huis ter Heideweg 92

4708 LZ Zeist
THE NETHERLANDS

12
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Indseet faneblad

Du kan tilfeje folgende typer

designobjekter til din etiket fra fanen

Etiketter | Indsaet | Adressebog
Indseet:
Etiketobjekter Etiketobjekter
m  Adresse Trask eller dobbeltklik for at tilfaje en stikat.
m Tekst
| Adresse
» Teller " 1| Intelligent tekstboks tl adresser
m Dato og klokkeslet
m Stregkode |_"|‘| Tekst
. : Tekstboks til statisk tekst
m  Figur, som feks. streger,
rektangler, cirkler osv. | Teeller
m Billede fra din egen samling ML automatisk tasler
m  Cirkeltekst
Dato og klokkeslaet
. Qﬁ | Automatisk opdatering af dato- og
Clip Art ~ Hokkeslstsstempel 5
DYMO Label-softwaren omfatter en - 5
lang reekke nyttige Clip Art-billeder, m!'ﬂ!”

. . Forskellige stregkodetyper
som du hurtigt kan tilfoje for at

personliggere dine etiketter. gl | Figur

Billeder i Clip Art-biblioteket er Streg, rektangel eller elfipse

organiseret i forskellige kategorier, .
Billede

som ger det hurtigt og nemt at finde e | Billede fra din samiing
det Clip Art-billede, man ensker at

anvende. — Cirkeltekst

Du kan ogsa foretage personlige | Busttskst
indstillinger i Clip Art-biblioteket ved
at tifoje eller slette billeder. Clip Art

Tresk eller dobbelthdik for at tilfaje en etiket.

+ Visalle = Gem zlle
» File .

* Business
» Elektriske symboler
® Fragt & Forzendelze

w Blandet

X M b

13



Tour DYMO Label v.8

Fanen Adressebog

Fanen Adressebog viser en liste over alle kontaktpersoneme i den aktuelle adressebog.
DYMO Label-softwaren inkluderer en eksempeladressebog, som du kan bruge til at finde ud
af, hvordan du kan arbejde med adressebogen. Du kan tilfoje, slette eller redigere poster i
eksempeladressebogen. Eller du kan oprette en ny adressebog, der kun indeholder dine
kontaktpersoner og med et navn, som du ensker.

Hvis du allerede har alle dine kontaktpersoner gemt i Outlook eller , kan du i stedet for
veelge af fa vist disse kontaktpersoner pa fanen Adressebog. Du kan ogsa importere adresser,
der er gemt i en regnearks- eller tekstfil til en ny eller eksisterende DYMO-adressebog.

Indszet ‘ Adressebog .

m Hurtigt tilfoje en adresse til en etiket | 522 Gzl
| ||Sample Address Book |'|

Fra fanen Adressebog kan du gere ]
Etiketter

folgende:

m Velge at udskrive flere adresser

[
m Tilfoje, slette og redigere adresser i [ Coyote, Wil E. =
DYMO-adressebogen [] pegas, Ed
o Dewey, Cheatham, and Hawe, Esq.
m  Skifte til en anden adressebog E F:g::rﬂ.'l' =l
m Vise og udskrive dine Outlook- eller - | | Good, Bedder, and Best

Mantegna, Andrea
kontaktpersoner 200 W 30th 5t

[] Mantsana, Andrea
m Spge efter en eller flere adresser Brunslleschi, Donatello, and Ghiberti

. . Monk, Alvin C.
m Filtrere adressebogen for kun at fa vist .
[] schreppel, Harrison

de adresser, du ensker at se [] Seritzer, Bill
200 W 30th 58

Ml Ceriteer oill b

. . . 12 elementer 1 valgte
* Huvis du vil valge eller fijerne

markeringen fra afkrydsningsfeltet for K Slet

alle adresser, skal du valge Marker Aktuel adresse:
i Andrea Mant
alt cller Vielg ingen fia oo w o
hegjrekliksmenuen Adressebog. New York, NY 10001-4301
Arkiver som
Mantsgna, Andres |v|
Redigeringsomrdde

Redigeringsomradet er hovedarbejdsomradet for oprettelse af etiketter. En WYSIWYG-
visning (det du ser, er det du far) af din etiket vises 1 redigeringsomradet. Nar du tilfojer
designobjekter til din etiket eller 2ndrer formateringen, kan du med det samme se, hvordan
din etiket vil blive udskrevet.

Redigeringsomrédet har folgende funktioner:

m  En verktejslinje til hurtig formatering af din etikettekst
m Hurtig adgang til etiketlayouts
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Udskriftsomrade

m Et eksempel pé din etiket

Funktioneme tilgangelige i redigeringsomradet varierer, alt efter hvilken etiket du har valgt.

Redigeringsomrdde - LabelWriter-etiket

Arvend et Hent et omrade af
tidligere skarmen, o
anvendt indsa&t detp
layout pa Gem din etiket etiketten,
din etiket, e — i
‘ru Wi din etiket
=] Seneste layout Q/ [g] ‘u@ |al Al i liggende
For mater eller stiende
din --12 - B I U = Egenskaber... retning.
etiketiskst, ! H ! ~
0 1 2 3 4 5 6 7 & 9 10 1 12 13 14 15
| yulug byl by | luy | whudouldoy by | |
0
Vl\<s et | 3
eksempel| 4 . -
pa din 1 Klik her for at indtaste adressen
etiket.

Adresse

£9 mm x 28 mm

Fa flere oplysninger om
den viste etikettype,

Redigeringsomrade - Tape-etiket

Formater din

etikettekst,

Udskriftsomrade

Ryd data og
formatering fra den

aktuelle etiket, Gem din etiket,

100% 3

Skub for at zoome
ind og ud.

Hent et omride af
skaermen, og indsat
det pd etiketten.

Tilfa] en ramme fil din etiket,

e

Zoom for at udfylde
,____redigeringsomradet
med
etiketeksemplet,

g [=] seneste layout \E =)
EERE .

0 1 2 34
L | | uly

Arial

sugjuster -] B

I

A

Vis din etiket i

]

[a]
I

Egenskaber...

1 |12 3 |14 |15 |16
wliuly | 1 | wliul

9 10
| |

; Klik her for at indtaste teksten

liggende eller
stdende remning,

15 mm (3/4 inch)

F& flere oplysninger am
den viste etkettype,

orace vsrgde [uo_| [

100%

Opret en etiket med fast eller

Skub for at
autornatisk langde.

zoome ind og ud.

#pr—fZoom for at udfylde
redigeringsomradet
med etiketeksemplet.

Udskriftsomradet inkluderer flere indstillinger til udskrivning af dine etiketter. Hvis du har
flere DYMO-etiketprintere installeret, kan du valge, hvilken printer, du ensker at udskrive

pa.

Fra udskriftsomraddet kan du gere folgende:

m Vezlge en etiketprinter til at udskrive dine etiketter.

m  Vealge antallet af kopier for hver etiket, du vil udskrive.
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Tour DYMO Label v.8

m  Se det samlede antal etiketter, du vil udskrive.
m Udskrive dine etiketter.
Hvis du har valgt mere end én adresse i adressebogen, kan du gere folgende:
m Vezlge at udskrive alle de adresser, som du har valgt i adressebogen.
m Vealge kun at udskrive den etiket, der vises i redigeringsomradet.

Waelg etiketter

Yalg printer. til udskrivaing. Udskriv din etiket,

(3 Udskriv kun den etiket, der vises i arbejdsomrade

éﬁ: (O)Udskriv alle de adresser, der er valgt fra adresseh

. h Antal kopier

Labelwriter 450 DUC Label = 1 atiket udskrives

Yalg antallet af kopier  Vis det antal
for den aktuelle etiket, etiketter, der vil
du vil udskrive, blive udskrevet.

For visse modeller af LabelManager-etiketprintere vises etiketmaskinens status i
udskriftsomradet. For yderligere oplysninger om status pa din etiketprinter, se Sddan ser du

status pa din etiketmaskine.

Pl F—=tatus For etiketmaskinen

LabelManager 4Z0F -

Zooming i arbejdsomradet

Der er flere indstillinger tilgangelige til zooming i arbejdsomradet. Du kan zoome en
bestemt etiket i redigeringsomradet, eller du kan zoome hele DYMO Label window.
Sadan zoomes etiketten
4 Benyt en af folgende fremgangsmaéder:
o Flyt glideren nederst til hgjre i redigeringsomrédet.

o Klik pa J':'p nederst til hojre i redigeringsomradet for at zoome etiketten, s& den
passer til redigeringsomradet.
o I menuen Vis skal du pege pa Zoom ind pa etiket og derefter vaelge et zoomniveau
til etiketten.
Sadan zoomes DYMO Labelvinduet
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Zooming i arbejdsomradet

» I menuen Vis skal du pege pa Zoom ind pa vindue og derefter flytte glideren for at
angive zoomniveauet.

17



Denne side er med vilje tom til dobbeltsidet udskrivning.
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Kapitel 5

Sdadan kommer du i gang

DYMO Label-softwaren indeholder mange indstillinger til hurtigt og nemt at designe og
udskrive etiketter. Du kan visuelt veelge den etikettype og det etiketlayout, som du ensker,
veelge og indsette dit standardlogo og din returadresse samt udskrive direkte fra
skrivebordet uden at &bne DYMO Label-softwaren.
Gennemse folgende emner for at starte med at bruge DYMO Label-softwaren.

m Tilfgjelse af min returadresse

m Tilfojelse af mit logo

m Find din etikettype

m Valg af et layout

m Udskrivning af din forste etiket

m Udskrivning fra skrivebordet (Windows)

Tilfgjelse af min returadresse

Nar du lagrer en standardindstillet returadresse, kan du hurtigt indsatte denne returadresse i
et adresse- eller tekstobjekt som gnsket. Du kan nér som helst @ndre denne
standardindstillede returadresse ved at benytte Indstillinger.

Sadan zendres eller tilfgjes din returadresse
1. Benyt en af folgende fremgangsméader:
o For Windows vealg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, valg Indstillinger i menuen DYMO Label.
Dialogen Indstillinger bliver &bnet.
2. Om nedvendigt skal du velge fanen Brugeroplysninger.
3. Indtast din adresse i feltet Standardindstillet returadresse, og klik derefter pa OK.

Tilfgjelse af mit logo

Du kan lagre en billedfil, som du vil bruge som dit standardlogo. Nar du har angivet dit

lagrede standardlogo, kan du hurtigt tilfaje dette logo til enhver etiket, du opretter. Du kan
nar som helst @endre et standardlogo.

Du kan bruge folgende typer billedfiler til logoet:
BMP  GIF PNG
JPG TIF

Sédan tilfgjes eller aendres standardlogoet
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S&dan kommer du i gang

1. Benyt en af folgende fremgangsméder:
o For Windows vealg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, velg Indstillinger i menuen DYMO Label.
Dialogen Indstillinger bliver &bnet.
2. Om nedvendigt skal du velge fanen Brugeroplysninger.
3. Under Standardlogo skal du klikke pa Gennemse.
Dialogboksen Abn vises.

4. Naviger til og veelg den billedfil, du vil bruge som standardlogo, og klik derefter pa
Abn.

Der vises et eksempel pa billedet i dialogboksen.
5. Klik pa OK.

Find din etikettype

En udskriftsvisning pa hver af de forskellige etikettyper vises i sektionen Etikettyper under

fanen Etiketter. Disse udskriftsvisninger hjalper med visuelt at veelge den etiket, der svarer
til de etiketter, der er lagt i din etiketprinter.

De viste etikettyper er baseret pa den type etiketprinter, du har installeret. Hvis din
etiketprinter kun udskriver Label Writer-etiketter, vises kun Label Writer-etiketter. Hvis
din etiketprinter kun udskriver D 1-etiketter (for eksempel en LabelManager 420P eller
LabelManager Pnp), vises kun Tape-ctiketter. Hvis du har mere end en type etiketprinter
installeret, eller hvis du har en LabelWriter Duo-printer installeret, vises bade
LabelWriter- og Tape-etiketter.

Navnet og maleenheden for hver etikettype er placeret under udskriftsvisningen for hver
etikettype.

Oplysningerne pi
etiketten skal svare kil
== | aplvsningerne pd
pakkens etiket,

Adresse
28 mm x B9 mm

Sddan finder du din etikettype

1. Find navnet og méleenheden for din etikettype pa emballage, som etiketterne blev
leveret i.

2. Find etiketten i listen over Etikettyper og kontroller, at navnet og maleenheden svarer
til dem, der vises pa etiketemballagen.

3. Gor folgende for yderligere at f& bekreeftet, at du har den rigtige etikettype:
a. Klik pa @ ved siden af etiketnavnet eller i bunden af redigeringsomradet.
Der vises en liste over DYMO-partnumre for den pagaldende etiket.

b. Find DYMO-partnummeret for din etiket pa etiketemballagen.
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Valg af et layout

c. Kontroller, at DYMO-partnummeret pa din etiketemballage svarer til partnummeret
pé listen.

Valg af et layout

Udskrivning

I sektionen Etikettyper under fanen Etiketter vises et eksempel pa alle de forskellige
etikettyper.

Hver etikettype har flere tilgeengelige eksempellayouts. Du kan velge at bruge ét af disse

layouts som det er, eller som udgangspunkt for designing af et nyt layout.

Sadan veelges et etiketlayout

1. Velg fanen Etiketter.

2. Under Etikettyper skal du vaelge den etikettype, som du vil bruge.
Der vises flere eksempellayouts.

3. Vealg det layout, som du vil bruge.
Det valgte etiketlayout vises i redigeringsomradet.

*« Tip
o Klik pa @ for at f& vist detaljerede oplysninger om en etikettype, der enten svarer

til de etiketter, som du allerede har, eller for at finde ud af, hvilke etiketter du skal
bestille.

« Du kan filtrere de viste etikettyper ved at valge en etiketkategori pé listen Vis
overst pa fanen Etiketter.

af din forste etiket

Udskrivning

Udskrivning af etiketter er lige s& nemt som at valge en etikettype og -layout, du skal blot
indtaste dine data og klikke pé& knappen Udskriv.
Sadan udskrives etiketter

1. Fra fanen Etiketter skal du velge en etikettype, der svarer til de etiketter, der er lagt i
printeren.

2. Tredigeringsomradet skal du indtaste noget tekst eller en adresse til etiketten.
3. Huvis det er nedvendigt, skal du valge den printer, som du vil udskrive pa.
4. Indtast antallet af kopier, der skal udskrives i boksen Antal kopier

Du kan ogsé valge antallet af kopier, der skal udskrives, vha. op- og nedpilen.

5. Klik pa

fra skrivebordet (Windows)

Ved at bruge QuickPrint kan du hurtigt udskrive en etiket direkte fra skrivebordet uden at
abne DYMO Label-softwaren.

Sadan udskrives fra skrivebordet
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S&dan kommer du i gang

1. Dobbeltklik pa m 1 meddelelsesomradet pa skrivebordet.
DYMO QuickPrint starter.

Hvis ﬂ ikke vises i meddelelsesomradet i menuen Start, skal du pege pa Alle
programmer, DYMO Label og derefter velge DYMO QuickPrint.
2. Trek, set ind eller indtast den tekst, som du gnsker at skrive ud pa en etiket.
3. Gor folgende for at vaelge udskriftsindstillingeme:
a. Vealg det etiketlayout som du vil udskrive, pa listen Vzlg etiketlayout.
b. Hvis det er nedvendigt, skal du vaelge en printer til at udskrive til fra listen Vaelg
printer.
¢. (Kun Twin Turbo) Velg den etiketrulle, du vil udskrive pa fra listen Vzelg
etiketrulle.
Du kan ogsa klikke pa Indstillinger for at vaelge en anden printer og for visuelt at
veelge etikettype eller -layout.
4. Klik pa Udskriv.
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Kapitel 6

For brugere af arketiketter

Du kan udskrive etiketter fra dataene, som er formateret som tabel i Microsoft Word ved

hjelp af Word tilfojelsesprogrammet DYMO Label. For eksempel vil en adresseliste, som
tidligere er indstillet til udskrivning pa ark-etiketter, typisk vare formateret som en tabel

hvor hver adresse findes i en inviduel celle i tabellen.

Nér du udskriver en gruppe tabelceller med Word-tilfejelsesprogrammet, behandles hver
celle som en separat adresse (eller tekstblok) og udskrives pa en separat etiket. Du kan
udskrive alle eller nogle af cellerne i en tabel.

Du kan anvende tilfojelsesprogrammet til at se et eksempel pa etiketterne og @ndre
egenskaber for etiketten for udskrivning, eller du kan anvende Hurtig udskrivning til at
udskrive etiketter ved hjelp af de seneste indstillinger.
Sadan udskrives etiketter fra en tabel

1. Benyt en af folgende fremgangsmaéder:

o Placer markeren et vilkarligt sted inde i tabellen for at udskrive en etiket af alle data
i tabellen.

o Velg de celler, du vil udskrive, for at udskrive en etiket af kun visse data i tabellen.

2. Klik pa ﬂ Udskriv etiket pa varktejslinjen.
Dialogboksen DYMO Word-tilfgjelsesprogram vises.
3. Foretag alle nedvendige @ndringer i den tekst, der skal udskrives.

Du kan redigere dataene i tekstboksen, men disse redigeringer gemmes ikke i de
originale data.

4. Hvis du har valgt mere end én tabelcelle, skal du klikke pa Nzeste for at gennemse
dataene for hver etiket.

5. Gor folgende for at veelge udskriftsindstillingerne:
a. Vealg det etiketlayout som du vil udskrive, pa listen Vzlg etiketlayout.

b. Hvis det er nedvendigt, skal du vaelge en printer til at udskrive til fra listen Valg
printer.

¢. (Kun Twin Turbo) Valg den etiketrulle, du vil udskrive pa fra listen Valg
etiketrulle.

Du kan ogsé klikke pa Indstillinger for at vaelge en anden printer og for visuelt at
veelge etikettype eller -layout.

6. Klik pa Preveudskrift for at udskrive en enkelt etiket og kontrollere, at alle
indstillinger er korrekte.

7. Klik pa Udskriv.

Der udskrives en etiket for hver tabelcelle, som du valgte.
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For brugere af arketiketter

« Klik pa m Hurtig udskrivning for at udskrive etiketter med de seneste indstillinger.

24



Kapitel 7

Sadan...

Emneme i dette afsnit giver dig nogle ideer om, hvordan du kan gere mere med dine
etiketter og fa det bedste ud af DYMO Label-softwaren.

DYMO tilbyder en lang rekke etiketter i mange forskellige former og sterrelser. Her er bare
nogle af de fa ting, som du kan gere med DYMO Label-softwaren:

Tilfej stil til dine etiketter

Udskriv flere etiketter hurtigt med Smart Paste
Udskriv hurtigt hvor som helst fra

Udskriv en stor forsendelsesliste kontinuerligt
Opret en cd-etiket med flere linjer

Opret en dobbeltsidet etiket

Tilfej dit eget logo

Tilfgj stil til dine etiketter

DYMO Label-softwaren indeholder mange indstillinger for tilfojelse af stil til dine etiketter.

Folgende er blot nogle af de indstillinger, der er tilgangelige til at forbedre dine etiketters

udseende.

Tilfej Clip Art til dine etiketter

Indsat symboler

Tilfej en ramme omkring et billede

Tilfoj en ramme omkring din etiket

Brug de skrifityper, der er installeret pa dit system
Tilfej lodret tekst til din etiket

Tilfej skygge til din etiket

Udskriv flere etiketter hurtigt med Smart Paste

Nar du bruger Smart Paste til at udskrive etiketter, formateres etiketterne med det aktuelt
valgte etiketlayout. Du kan udskrive ved hjalp af data fra udklipsholderen eller fra en tekst-
eller afgreenset (CSV) fil.

Sddan udskrives flere etiketter pd én gang fra udklipsholderen

1.
2.

Kopier den gnskede tekst, der skal udskrives som etiketter, til udklipsholderen.
Vealg Smart Paste fra Udklipsholder i menuen Rediger.

Der ébnes en dialogboks, hvor du kan se, hvor mange etiketter der bliver udskrevet.
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Sadan...

3. Klik pd OK.
Det angivne antal etiketter udskrives.
Sadan udskrives flere etiketter fra en tekstfil
1. Vealg Smart Paste fra fil i menuen Rediger.
Dialogboksen Abn vises.

2. Naviger til og veelg den tekst- eller CSV-fil, som indeholder dataene, og klik derefter pa
Abn.

Der abnes en dialogboks, der viser, hvor mange etiketter der udskrives.
3. Klik pd OK.

Det angivne antal etiketter udskrives.

Udskriv hurtigt hvor som helst fra (Windows)

DYMO Label indeholder nu QuickPrint, der er placeret i meddelelsesomradet pa dit
skrivebord. Nu kan du treekke og indsette adresser fra ethvert program eller webside i
QuickPrint og udskrive en etiket uden at abne DYMO Label-programmet.

Sddan anvendes QuickPrint

1. Dobbeltklik pa m i meddelelsesomradet pa skrivebordet.
DYMO QuickPrint starter.
2. Trek, set ind eller indtast den tekst, som du ensker at skrive ud pa din etiket.
3. Klik pa Udskriv.
Fra QuickPrint kan du velge at:
m Andre etiketlayoutet.

m Vezlge en anden etiketprinter.

Udskriv en stor forsendelsesliste kontinuerligt

LabelWriter Twin Turbo-printeren kan automatisk skifte fra én etiketrulle til den anden, nér
du skal udskrive et storre antal etiketter, end en rulle indeholder. F.eks.kan du udskrive en
forsendelsesliste, der indeholder 225 adresser, og venstre etiketrulle indeholder kun ca. 100
etiketter. Du kan velge at bruge begge ruller, og nér printeren lgber tor for etiketter pa den
venstre rulle, begynder etiketterne automatisk at blive udskrevet pé den hejre rulle, indtil
alle etiketter er udskrevet.

For at bruge dette valg skal du have samme type etiketter lagt i begge sider af printeren.
S&dan anvendes begge ruller
1. Tleg samme type etiketter pa hver side af printeren.
2. Marker afkrydsningsfeltet Brug begge ruller i udskriftsomradet.

Nér du markerer afkrydsningsfeltet Brug begge ruller, @ndres billedet af den valgte printer
for at vise, at begge ruller vil blive anvendt.
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Opret en cd-etiket med flere linjer

Labelwritsr 450 Twin Turbo =

Opret en cd-etiket med flere linjer

Du kan oprette en cd-etiket med flere linjer ved at tilfeje adskillige cirkeltekstobjekter til
din etiket. Hver tekstlinje er i falgende eksempler et separat cirkeltekstdesignobjekt.
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Opret en dobbeltsidet etiket

Du kan hurtigt oprette en dobbeltsidet etiket ved brug af spejlteksteffekten. Nar du
anvender denne effekt, anbringes et spejlbillede af indholdet i objektet over det originale
indhold. Denne funktion er nyttigt til at fremstille dobbeltsidede filmappeetiketter ud fra
adresseetiketter eller til at fremstille teltformede kort til bordkort.

Ua)sYa] a)SEIpUL JB 10) 191 YIM

Klik her for at indtaste teksten

Spejleffekten kan anvendes til adresse-, tekst-, teeller- samt dato- og klokkeslatobjekter.
S&dan oprettes en dobbeltsidet filmappeetiket

1. Opret en adresseetiket, der indeholder et tekstobjekt.

2. Tekstobjektets starrelse @ndres om nedvendigt, sd objektet udfylder etiketten.
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Sadan...

3. Indtast teksten til din etiket i tekstobjektet.
4. Hejreklik pa objektet, og vaelg Egenskaber.
Dialogboksen Egenskaber for tekstobjekt vises.

5. Under Teksteffekter, skal du markere afkrydsningsfeltet Spejlvend, og derefter klikke pa
OK.

Der tilfojes et spejlbillede af teksten til din etiket.

6. Klik pa bl

7. Anbring etiketten i din filmappe, s midten af etiketten folder hen over toppen af
filmappen.

Teksten er synlig fra begge sider af mappen.

Tilfaj dit eget logo

Du kan gemme en billedfil, du vil bruge som dit standardlogo. Nér du har angivet din
standardlogofil, kan du hurtigt tilfeje det gemte billede til enhver etiket, du opretter.

Sadan tilfgjes et logo eller brugerdefineret billede

1. Dobbeltklik pa Billede pa fanen Indseet.
Dialogboksen Billedobjektegenskaber bliver abnet.
2. Vezlg Brug standardlogofil under Valg billedkilde.

3. Vealg den enskede indstilling til justering, skalering og ramme til billedet, og klik
derefter pa OK.

Dit standardlogo tilfajes etiketten.
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Kapitel 8

Ofte stillede spgrgsmal

Emneme i dette afsnit giver svar pa oftest stillede spergsmal. Hvis du ikke finder et svar til
dit spergsmal, kan du besege afsnittet Support pA DYMO-webstedet for at fa vist flere Ofte
stillede spergsmal.

m Flytning af dine filer til en anden computer

m Deling af etiketfiler

m Fjernelse af eksempeladressebog

m Sadan finder man Version 7-etiketter

m  Sidan ser du status pa din etiketmaskine

Flytning af dine filer til en anden computer

Dine DYMO- etiketfiler og adressebeger findes i DYMO Labelmappen i Mine dokumenter.
Disse filer kan flyttes og kopieres til en anden computer, ligesom enhver anden fil.

For at vere sikker pa, at disse filer automatisk vises pa det rigtige sted i DYMO Label-
softwaren, skal du serge for at kopiere fileme til de nedenfor viste mapper:

Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels
Etiketfiler Vealg Abn i menuen Filer for at fi adgang til etiketterne i denne
mappe.

Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels\Layouts
Etiketlayouts Vealg en etikettype fra fanebladet Etiketter for at se layouts in denne
mappe.

Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
Adresseboger Vealg Gennemse pa listen Adressebog for at fA adgang til adressebager
i denne mappe.

Deling af etiketfiler

Du kan dele etiketfiler, layoutfiler og adressebeger med andre via et delt netvaerk. Du
opretter en mappe pa dit netverk, der indeholder de filer, som du vil dele. Derefter kan alle,
med adgang til dette sted pa netvarket, dbne fileme i DYMO Label-softwaren.
Saddan deles etiketfiler

1. Opret en mappe pa det delte netveerk, der indeholder de etiketfiler, som du vil dele.

Du kan tilfoje separate mapper, der indeholder alle layoutfiler og DYMO-
adressebgger, som du vil dele.

2. (Valgfrit) Skift din standardindstillede etiketfilmappe til denne delte mappe.
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Fjernelse af eksempeladressebog

Naér du starter softwaren for forste gang, vises DYMO-adressebogen, der indeholder et antal
eksempler pa adresser. Nar du opretter en ny adressebog, bliver denne til den aktuelle
adressebog pa fanen Adressebog.

Eksempeladressebogen forbliver i din adressebogsmappe, men, medmindre du velger
eksempeladressebogen som den aktuelle adressebog, vil du ikke fa vist
eksempeladressebogen igen.

Nar du andrer den aktuelle adressebog, vises denne nye adressebog, hver gang du starter
softwaren.

Du kan ogsé slette eksempeladressebogen permanent fra din computer.

Sadan slettes eksempeladressebogen permanent

1. Naviger til den Standardadressebogsmappe, der blev installeret sammen med DYMO
Label-softwaren.

Denne mappe er som standard oprettet pa folgende sted:
Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
Mac:Documents/DYMO Label Software/Address Books

2. Slet eksempeladressebogen, Eksempeladressebog.ABX, i mappen.
Du kan ikke slette eksempeladressebogen i DYMO Label-softwaren.

Sddan finder man Version 7-etiketter (Kun Windows)

Nér du opgraderer til DYMO Label v.8 fra Version 7, konverteres alle Label Writer-
etikefilerne i1 din standardetiketfilmappe automatisk til det nye etiketformat og kopieres til
folgende standardmappe:

..\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels

Du kan abne alle version 7 LabelWriter-etiketfiler med DYMO Label v.8. Imidlertid
kan DYMO Label v.8 ikke abne tapeetiketter, der er oprettet i tidligere versioner af
softwaren.

Sddan ser du status pa din etiketmaskine

For visse modeller af LabelManager-etiketprintere vises etiketmaskinens status i
udskriftsomradet.

E—Status For etiketmaskinen

LabelManager 420F -
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S&dan ser du status pa din etiketmaskine

Folgende tabel beskriver etiketmaskinens mulige statusser.

@ % @ mtmaskine er forbundet og batteriet oplader.
E E g I Etiketmaskine er forbundet og batteriet oplader
ikke

xiﬂ Etiketmaskinen er ikke forbundet eller ikke taendt.

- Etiketmaskinen er forbundet og der er et problem
med batteriet.
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Denne side er med vilje tom til dobbeltsidet udskrivning.
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Kapitel 9

Udskrivning af etiketter

DYMO Label-softwaren har et antal mader, hvorpéd du kan indsette data og udskrive
etiketter DYMO Label-softwaren indeholder forskellige funktioner til udskrivning af enkelte
eller dobbelte etiketter. Du kan udskrive etiketter pa folgende mader:

Udskriv en enkelt etiket

Udskriv en etiket fra skrivebordet (Windows)
Udskriv adresser fra adressebogen

Udskriv etiketter fra et andet program
Udskriv flere etiketter pa én gang

Hvis den valgte etikettype ikke stemmer overens med den sidst udskrevne etikettype til
den valgte printer, vises @ pé knappen Udskriv.

Udskrivning af en enkelt etiket

Ud over blot at tilfeje tekst direkte til din etiket, indeholder DYMO Label-softwaren en
rekke indstillinger til udskrivning af enkelte etiketter.

Udskrive en adresse fra adressebogen
Udskrive fra skrivebordet uden at starte DYMO Label-software (Windows)

Udskrive etiketter direkte fra andre programmer

Udskrivning fra adressebogen

Du kan valge en post fra adressebogen, som du vil udskrive pa en etiket. For simple
adresseetiketter, der kun indeholder et enkelt adresseobjekt, indsattes den valgte
adressebogspost automatisk i adresseobjektet pa etiketten.

For andre etikettyper (f.eks. forsendelsesetiketter og dobbelte adresseetiketter) er programmet
fleksibelt med hensyn til, hvilke objekter (adresse-, variable tekst- og stregkodeobjekter) der

kades til adressebogen.

S&dan udskrives en etiket fra adressebogen

1.

Vealg en etikettype og et layout pa fanen Etiketter.

Serg for, at du vaelger et layout, der indeholder mindst ét adresse- eller variabelt
tekstobjekt.

Velg fanen Adressebog.

. Vealg den adresse, der skal udskrives fra adressebogen.

Adressen vises pé etiketten i redigeringsomradet.
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Udskrivning af etiketter

4. Hyvis det er nodvendigt, skal du vaelge den printer, som du vil udskrive pé.
5. Indtast antallet af kopier, der skal udskrives i boksen Antal kopier .

Antallet af etiketter, der udskrives, vises under knappen Udskriv.

6. Klik pa bl

Udskrivning fra skrivebordet (Windows)
Ved at bruge QuickPrint kan du hurtigt udskrive en etiket direkte fra skrivebordet uden at
abne DYMO Label-softwaren.

S&dan udskrives fra skrivebordet

1. Dobbeltklik pa m i meddelelsesomradet pa skrivebordet.
DYMO QuickPrint starter.

Hvis m ikke vises i meddelelsesomradet i menuen Start, skal du pege pa Alle
programmer, DYMO Label og derefter velge DYMO QuickPrint.

2. Trek, set ind eller indtast den tekst, som du gnsker at skrive ud pa en etiket.
3. Gor folgende for at vaelge udskriftsindstillingeme:
a. Vealg det etiketlayout som du vil udskrive, pa listen Vzlg etiketlayout.

b. Hvis det er nadvendigt, skal du velge en printer til at udskrive til fra listen Veelg
printer.

c. (Kun Twin Turbo) Valg den etiketrulle, du vil udskrive pa fra listen Vaelg
etiketrulle.

Du kan ogsa klikke pa Indstillinger for at vaelge en anden printer og for visuelt at
velge etikettype eller -layout.

4. Klik pa Udskriv.

Udskrivning direkte fra andre programmer

Du kan udskrive direkte pad din DYMO-etiketprinter fra de fleste programmer pa samme
made som enhver anden printer. For at geore det lettere at foretage udskrivning har vi
inkluderet software-tilfojelsesmoduler til en reekke populere Windows- og Macintosh-
programmer, f.eks. Microsoft Word og Outlook. For flere oplysninger om tilfejelsesmoduler,
henvises til Udskrivning af etiketter fra andre programmer.

For at udskrive etiketter pd en DYMO-etiketprinterlabel fra andre programmer end DYMO
Label-softwaren skal du udfere de folgende grundleeggende procedurer:

m Vzlg din DYMO-etiketprinter fra listen over printere.
m Vealg den korrekte retning og sidesterrelse til den type etiket, som du vil udskrive.
m  Angiv margenerne, sé teksten kan udskrives korrekt pé etiketten.

Se Udskrivning direkte i Microsoft Word for at fa et eksempel péa, hvordan en etiket
udskrives fra et program i Windows.

Udskrivning direkte i Microsoft Word

Anvisningerne nedenfor indeholder en vejledning til udskrivning af etiketter direkte i
Microsoft Word. Du kan ogsa bruge vejledningen til at udskrive etiketter fra andre
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Udskrivning af flere etiketter pd én gang

Windows-programmer.

Disse instruktioner galder for Microsoft Word 2007. Hvis du anvender en anden
version af Microsoft Word, kan de trin der skal udferes afvige en smule.

Sadan foretages udskrivning i Microsoft Word

1.
2.

A e

10.

11.

12.

Indtast teksten du vil udskrive pa en etiket i et dokument i Microsoft Word.
Klik pé& knappen Office og valg derefter Udskriv.
Dialogboksen Udskriv &bnes.

. Under Printer skal du vaelge den DYMO-printer, som du vil udskrive til, pa listen

Navn, og derefter klikke pa Luk.

Vealg fanebladet Sidelayout og klik pa I ved siden af Sideopszetning.
Dialogboksen Sideopsatning bliver &bnet.

Velg fanen Papir.

Velg den etikettype, du vil udskrive, pa listen Papirsterrelse.

Velg fanen Margener.

Under Papirretning skal du valge Stiende eller Liggende.

Under Margener skal du indtaste 0,00 i boksene Top, Bund, Venstre og Hojre , og
derefier klikke pa OK.

Der vises en meddelelse om, at en eller flere margener er uden for udskriftsomradet.
Klik pa Juster.

De korrekte margener indsattes automatisk.

Klik pd OK i diaglogboksen Sideopsztning

Nu er sidestorrelsen indstillet til storrelsen pa den etikettype, du valgte.

Velg fanebladet Vis og klik derefter pa Udskriftslayout.

Du kan nu fi vist hele etiketten og formatere teksten pa etiketten, for den udskrives.

Udskrivning af flere etiketter pa én gang

DYMO Label-softwaren indeholder flere metoder til udskrivning af mange etiketter pa en
gang. Disse funktioner er iser nyttige, nar du vil udskrive oplysninger fra et andet program

pa en etiket. Du kan udskrive mange etiketter pa folgende méder:

Udskrive flere kopier af en etiket

Udskrive adresser fra adressebogen

Kopiere tekst og udskrive etiketter ved hjelp af Smart Paste
Import af data og udskrivning

Udskrivning af flere kopier

Du kan udskrive op til 999 kopier af samme etiket.

S&dan udskriver du flere kopier

1.
2.

Opret den etiket, du vil udskrive.
Indtast antallet af kopier, der skal udskrives i boksen Antal kopier .
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Udskrivning af etiketter

Antallet af etiketter, der udskrives, vises under knappen Udskriv.

3. Klik pa

¥  For brugere af LabelWriter Twin Turbo kan man automatisk skifte etiketruller, nar én
rulle med etiketter er tom. Ilaeg samme type etiketter pa begge sider, og marker
afkrydsningsfeltet Brug begge rullere i udskriftsomridet.

Udskrivning af flere adresser

Du kan vealge at udskrive flere poster fra adressebogen. For simple adresseetiketter, der kun
indeholder et enkelt adresseobjekt, indsattes de valgte adressebogsposter automatisk i
adresseobjektet.

For andre etikettyper (f.eks. forsendelsesetiketter og dobbelte adresseetiketter) er programmet
fleksibelt med hensyn til, hvilke objekter (adresse-, variable tekst- og stregkodeobjekter) der
kedes til adressebogen.
Sddan udskrives en etiket fra adressebogen

1. Vealg en etikettype og -layout, som du vil bruge.

Serg for, at du vaelger et layout, der indeholder mindst ét adresse- eller variabelt
tekstobjekt.

2. Vealg fanen Adressebog.
3. Marker de adresser, du vil udskrive.
Den sidste post, som du valgte, vises pé etiketeksemplet i redigeringsomradet.
4. Om nedvendigt skal du valge den printer, som du vil udskrive fra i udskriftsomradet.
5. Velg Udskriv alle de adresser, der er valgt fra adressebogen.
6. Indtast antallet af kopier, der skal udskrives for hver post i boksen Antal kopier .

Antallet af etiketter, der udskrives, vises under knappen Udskriv. Hvis du f.eks. vaelger
fem poster i adressebogen og valger at udskrive to kopier, udskrives to etiketter for
hver post. Det samlede antal etiketter der udskrives er ti.

7. Klik pa M

Udskrivning af flere etiketter hurtigt med Smart Paste

Nar du bruger Smart Paste til at udskrive etiketter, formateres etiketterne med det aktuelt
valgte etiketlayout. Du kan udskrive ved hjaelp af data fra udklipsholderen eller fra en tekst-
eller afgreenset (CSV) fil.
Sddan udskrives flere etiketter pd én gang fra udklipsholderen
1. Kopier den gnskede tekst, der skal udskrives som etiketter, til udklipsholderen.
2. Vealg Smart Paste fra Udklipsholder i menuen Rediger.
Der ébnes en dialogboks, hvor du kan se, hvor mange etiketter der bliver udskrevet.
3. Klik pad OK.
Det angivne antal etiketter udskrives.
Sadan udskrives flere etiketter fra en tekstfil
1. Velg Smart Paste fra fil i menuen Rediger.

Dialogboksen Abn vises.
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Om Smart Paste

2. Naviger til og veelg den tekst- eller CSV-fil, som indeholder dataene, og klik derefter pa
Abn.

Der abnes en dialogboks, der viser, hvor mange etiketter der udskrives.
3. Klik pa OK.

Det angivne antal etiketter udskrives.

Import og udskrivning af data

Ved brug af DYMO Label-softwaren kan du hurtigt udskrive etiketter fra et antal
databasestandardformater, inkl. Microsoft Access (Windows), Microsoft Excel, tekstfiler, og
UDL (Universal Data Links) (Windows).

Der kan indsazttes databaseoplysninger i et variabelt tekst-, adresse- eller stregkodeobjekt.
Hvis du har mere end et adresse-, tekst- eller stregkodeobjekt pa din etiket, kan du valge de
felter, der skal indsaettes i hvert af de tilgeengelige objekter.
Sddan importerer og udskriver man data

1. Vealg den etikettype og det layout, som du vil bruge.

Serg for, at dit etiketlayout omfatter mindst ét variabelt tekst-, adresse- eller
stregkodeobjekt.

2. Fra menuen Fil skal du velge Importer data og udskriv og derefter gore en af
falgende:

« Vealg Ny for at importere og udskrive et nyt set data.
o Vealg et set gemte data og layout til udskrivning.
Guiden Importer data og udskriv starter.

3. Folg vejledningerne i guiden for at valge din datakilde og udskrive dine etiketter.

Om Smart Paste

DYMO Label-softwaren indeholder en Smart Paste-funktion til hurtig udskrivning af
etiketter med data fra andre programmer. Med Smart Paste kan du udskrive flere etiketter fra

en liste, der er oprettet i et tekstbehandlingsprogram, regneark eller lignende programmer,
ved forst at kopiere dataene til udklipsholderen. Eller du kan bruge Smart Paste til at
udskrive de data, der er indeholdt i en tekstfil eller afgrenset fil.

De folgende emner beskriver de forskellige mader, som du kan bruge Smart Paste til hurtigt
at udskrive etiketter pa.

m Brug af Smart Paste til at udskrive fra et tekstbehandlingsprogram

m Brug af Smart Paste til at udskrive fra et regneark

m Brug af Smart Paste til at udskrive fra en tekstfil

Udskrivning af flere etiketter hurtigt med Smart Paste

Nér du bruger Smart Paste til at udskrive etiketter, formateres etiketterne med det aktuelt
valgte etiketlayout. Du kan udskrive ved hjalp af data fra udklipsholderen eller fra en tekst-
eller afgreenset (CSV) fil.

Sadan udskrives flere etiketter pa én gang fra udklipsholderen

37



Udskrivning af etiketter

1. Kopier den gnskede tekst, der skal udskrives som etiketter, til udklipsholderen.

Velg Smart Paste fra Udklipsholder i menuen Rediger.
Der ébnes en dialogboks, hvor du kan se, hvor mange etiketter der bliver udskrevet.
Klik pad OK.

Det angivne antal etiketter udskrives.

Sadan udskrives flere etiketter fra en tekstfil

1.

Vealg Smart Paste fra fil i menuen Rediger.
Dialogboksen Abn vises.

Naviger til og veelg den tekst- eller CSV-fil, som indeholder dataene, og klik derefter pa
Abn.

Der abnes en dialogboks, der viser, hvor mange etiketter der udskrives.
Klik pa OK.

Det angivne antal etiketter udskrives.

Udskrivning fra et regneark ved brug af Smart Paste

Nar du bruger Smart Paste til indsetning af tekstreekker, som du kopierer fra
regnearksprogrammet, handteres hver reekke som en separat etiket, og hver celle i reekken
handteres som en serskilt linje pa etiketten.

F.eks.

Rakkerne i det folgende regneark udskrives som to etiketter med hver tre linjer: én for
DYMO og én for Newell Rubbermaid.

DYMO
| N28 - I | 44 Commerce Road
A B & Stamford, CT 06902
1 DYMO 44 Commerce Road Stamford, CT 06902
2 |Newell Rubbermaid 10B Glenlake Parkway Atlanta, GA 30328 '
3 Newell Rubbermaid
10B Glenlake Parkway
S Atlanta, GA 30328
=

Sddan udskrives data fra et regneark med Smart Paste

1.

Kopier de gnskede data fra regnearksprogrammet, der skal udskrives som etiketter, til
udklipsholderen.

I DYMO Label-softwaren skal du serge for, at det aktuelle layout er den rigtige etiket,
som du vil udskrive.

. Valg Smart Paste fra Udklipsholder i menuen Rediger.

Der abnes en dialogboks, hvor du kan se, hvor mange etiketter der udskrives.
Klik pa OK.

Det angivne antal etiketter udskrives.

Udskrivning fra en tekstfil med Smart Paste

Du kan bruge Smart Paste til at udskrive etiketter med data, der er indeholdt i en tekstfil.
Tekstfiler kan oprettes pa forskellige méder, som f.eks. med en teksteditor ved eksport fra et
databaseprogram mv. Nar du eksporterer tekst fra en database, oprettes der typisk en fil med
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Om Smart Paste

afgrensningstegn (CSV), hvor hver del af en post er adskilt med et komma eller
tabulatortegn samt hver post er adskilt af en vognretur eller et linjeskift.

Smart Paste indsetter et linjeskift pa etiketten, nér der vises et afgreensningstegn. Nar
komma bruges som afgrensningstegn, skal du serge for at omslutte alle kommaer med
anforselstegn i teksten, der skal udskrives pé etiketten. Nér der registreres en vognretur/et
linjeskift, startes der en ny etiket.

F.eks.
Folgende tekstlinjer (afgreenset med kommaer):
DYMO, 44 Commerce Road, “Stamford, CT 06902
Newell Rubbermaid, 10B Glenlake Parkway, “Atlanta, GA 30328”

bliver udskrevet som to etiketter med hver tre linjer: én for DYMO og én for Newell
Rubbermaid.

DYMO Newell Rubbermaid

44 Commerce Road 10B Glenlake Parkway
Stamford, CT 06902 Atlanta, GA 30328

e

I et andet eksempel ses det, at nedenstdende tre tekstlinjer udskrives som tre etiketter med
hver to linjer:

.
Blyanter
3 for 5,00
i !
Kuglepenne
Bhyanter, 3 for 5,00 5,00 pr.stk.
Kuglepenne, 5,00 pr.etk. \ )
Vizkelsder, 8,00 pr.etk. s )
Viskelasder
8,00 pr.stk.

L

Det indsatte afgreensningstegn kan vare et andet, end det, der anvendes i USA. Ved
brug af Smart Paste er afgraensningstegnet baseret pa den anvendte listeseparator i
Windows (eller den angivne landeindstilling).

Sadan udskrives flere etiketter fra en tekstfil

1. IDYMO Label-softwaren skal du serge for, at det aktuelle layout er den rigtige etiket,
som du vil udskrive.

2. Velg Smart Paste fra fil i menuen Rediger.
Dialogboksen Abn vises.
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Udskrivning af etiketter

3. Naviger til og vaelg den tekst- eller CSV-fil, som indeholder dataene, og klik pa4 Abn.
Der abnes en dialogboks, der viser, hvor mange etiketter der udskrives.
4. Klik pa OK.

Det angivne antal etiketter udskrives.

Udskrivning fra et tekstbehandlingsprogram med Smart Paste

Du kan hurtigt udskrive etiketter ved at kopiere tekst fra et tekstbehandlingsprogram, som
f.eks. Microsoft Word. Ved kopiering af tekst fra et tekstbehandlingsprogram drejer det sig
typisk om tekst pé flere linjer, som feks. i en adresse. I disse tilfelde deles teksten pa hver
etiket enten med en enkelt tom linje eller en vognretur/et linjeskift.

Smart Paste starter en ny etiket, nar der bliver vist en tom linje i teksten. Hvis teksten
indeholder tomme linjer, opretter Smart Paste en ny etiket for hver tekstlinje.
F.eks.

De to adresser nedenfor er adskilt med en enkelt tom linje. Derfor udskrives teksten som to
etiketter med hver tre linjer.

DYMO
44 Commerce Road

DYMO Stamford, CT 06902

44 Commerce Road )
stamford, CT 06902 -
Newell Rubbermaid /
10B Glenlake Parkway

Atlanta, GA 30328

Newell Rubbermaid
10B Glenlake Parkway
Atlanta, GA 30328

Imidlertid indeholder listen i nedenstdende eksempel ingen tomme linjer. Derfor udskrives
teksten som tre etiketter med én linje.

S&dan udskrives data fra et tekstbehandlingsprogram med Smart Paste
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Valg af en printer

1. Kopier de onskede data fra tekstbehandlingsprogrammet, der skal udskrives som
etiketter, til udklipsholderen.

2. 1 DYMO Label-softwaren skal du serge for, at det aktuelle layout er den rigtige etiket,
som du vil udskrive.

3. Valg Smart Paste fra Udklipsholder i menuen Rediger.
Der ébnes en dialogboks, hvor du kan se, hvor mange etiketter der udskrives.
4. Klik pa OK.

Det angivne antal etiketter udskrives.

Valg af en printer

Hvis du har mere end én etiketprinter installeret pa din computer, skal du velge den
relevante printer for udskrivning.

Alle de etiketprintere, der er installeret pa din computer, vises i udskriftsomradet.

Select a DYMO label printer =
L
=
LabelWriter Twin Turbo LabelWriter DUD Tape 128 LabelWriter 450 Turbo LabelPOINT 350
A =5
_ ¥ ==) :
!._
LabelWriter Twin Turbo LabselWriter DUD Label LabeWWriter 400 Turbo LabelMANAGER 450
~ ~

B

.\ubm-m Twin Turbo CJuse bath rols 1 labsal will prink
W

Print cophes: | 1

S&dan veelges en printer
1. Klik pa billedet af printeren i udskriftsomradet.

Alle de etiketprintere, der er installeret pa din computer, vises. Men det er kun de
printere, der kan udskrive den aktuelt valgte etikettype, der er tilgeengelige.

2. Marker den printer, du vil udskrive til.

Den valgte printer vises 1 udskriftsomradet.

Udskrivning pa en LabelWriter Twin Turbo-printer

LabelWriter Twin Turbo-printeren har to parallelle etiketprintere side om side i én, sa du

kan have to etikettyper i printeren klar til udskrivning.

Nar du har en LabelWriter Twin Turbo-printer installeret pa din computer, vises hver
etiketrulle pa printerlisten som en separat printer. Etiketrullen, som du vil udskrive til, er
angivet med en gren pil og har en bla kant. F.eks.:
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Udskrivning af etiketter

Twin Turbo med

Label\riter 450 Twin Turbz * | Venstre rulle valgt

Nar du udskriver pd en Label Writer Twin Turbo-printer, skal du velge den printer, hvor den
etiketrulle, som du vil udskrive pé, fremhaves.

Brug af begge etiketruller

LabelWriter Twin Turbo-printeren kan automatisk skifte fra én etiketrulle til den anden, nér
du skal udskrive et storre antal etiketter, end en rulle indeholder. F.eks.kan du udskrive en
forsendelsesliste, der indeholder 225 adresser, og venstre etiketrulle indeholder kun ca. 100
etiketter. Du kan velge at bruge begge ruller, og nér printeren lober tor for etiketter pé den
venstre rulle, begynder etiketterne automatisk at blive udskrevet pa den hgjre rulle, indtil
alle etiketter er udskrevet.

For at bruge dette valg skal du have samme type etiketter lagt i begge sider af printeren.

Sddan anvendes begge ruller
1. Ileg samme type etiketter pa hver side af printeren.
2. Marker afkrydsningsfeltet Brug begge ruller i udskrifisomradet.

Nér du markerer afkrydsningsfeltet Brug begge ruller, endres billedet af den valgte printer
for at vise, at begge ruller vil blive anvendt.

(s

"
LoR——

LabelWritar 450 Twin Turbo =

Justering af udskriftskvaliteten

Du kan @ndre indstillingen til den udskriftskvalitet, der anvendes, nar du udskriver etiketter
pé din LabelWriter-printer. Indstillingen kan importeres ved udskrivning af stregkoder og

visse billeder.
Sddan veelges udskriftskvaliteten
1. Benyt en af folgende fremgangsméader:
o For Windows vealg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, valg Indstillinger i menuen DYMO Label.
2. Velg fanen LabelWriter-printer.
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AEndring af justeringen for tapeetiketten

3. Under Udskriftskvalitet skal du valge en af de folgende indstillinger:
o Tekst - til at bruge standardudskriftsindstillingen, der anvendes til de fleste etiketter.
« Stregkode og grafik- til at optimere udskriftskvaliteten for stregkoder og billeder.
o Auto - til automatisk at bestemme udskriftskvaliteten baseret pa etiketindholdet.

4. Klik pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.

AEndring af justeringen for tapeetiketten

Ved udskrivning af en tapeetiket tilfgjes der tom plads i starten og slutningen af etiketten.

Normalt er der lige meget plads i begge sider af etiketten. Du har dog mulighed for at

udskrive tapeetiketten, sa der er mindre tom plads i starten eller slutningen af etiketten.

Sa&dan andres justeringen af etiketteksten

1. Benyt en af folgende fremgangsmaéder:

o For Windows velg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, valg Indstillinger i menuen DYMO Label.

2. Vealg fanen Tapeprinter.

3. Under Justering af etiket kan du valge en af de folgende indstillinger:
o Venstre - for at lade mindre plads vaere i starten af etiketten.
o Centreret - for at udskrive etiketten med lige meget plads i begge sider af etiketten.
« Hgjre - for at lade mindre plads vaere i slutningen af etiketten.

4. Klik pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.

Udskrivning af klippemarkering mellem etiketter

Ved udskrivning af flere tapeetiketter kan du velge at udskrive en etiketseparator for
klippemarkering mellem hver etiket for at indikere, hvor etiketterne ber afklippes.

Du kan desuden valge automatisk at afklippe hver etiket, for den naste etiket udskrives.
Afhengigt af printermodellen afklipper printeren enten automatisk etiketten eller holder
pause, sd du manuelt kan afklippe etiketten, for du fortsatter.
Saddan aendres etiketseparatoren
1. Benyt en af folgende fremgangsmader:
o For Windows velg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, velg Indstillinger i menuen DYMO Label.
2. Vezlg fanen Tapeprinter.
3. Under Separatortegn for etiket kan du velge et af de folgende:

o Afklip hver etiket som udskrevet - for at holde pause eller afklippe hver etiket, for
den neste etiket udskrives.

o Udskriv klippemarkeringer mellem etiketter - for at udskrive en markering mellem
hver udskrevet etiket.

4. Klik pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.
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Udskrivning af etiketter

Indstilling af standardantallet af kopier til udskrivning

Du kan indstille standardantal kopier til udskrivning til enhver ensket verdi. Du kan altid
@ndre denne indstilling, nér du er klar til at udskrive.
S&dan andres standardantallet af kopier til udskrivning
1. Benyt en af folgende fremgangsméder:
o For Windows vealg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, velg Indstillinger i menuen DYMO Label.
2. Vealg fanen Funktionelt.

3. Under Standardantal Kopier til udskrivning skal du indtaste det antal kopier, der skal
bruges som standard i boksen til kopier.

4. Klik pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.
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Kapitel 10

Design af et layout

DYMO Label-softwaren indeholder mange eksempellayouts, som er klar til brug.
Eksempellayouts indeholder de fleste af de designobjekter, du har behov for til en bestemt
etikettype. F.eks. har den store forsendelsesetiket et eksempellayout, der omfatter folgende
objekter:

m et adresseobjekt til modtagerens adresse

m ct tekstobjekt til din returadresse

m et billedobjekt til dit firmalogo eller andet billede

m ct vandret stregobjekt, der bruges til at adskille logo og returadresse fra modtagerens

adresse.
Digler Moine
FROMA,
) ) 41 biz Awvenue de 'Eurcpe
Billedobetd ——— 71860 Vélizy Villac oublsy
France
Adresseobjgt ——— Danielle Kllgﬂﬂ'lﬁ

Euro Design B.V.
Huis ter Heideweg 92
4708 LZ Zeist

THE NETHERLANDS

Du kan ogsé designe og gemme dine egne specialetiketlayouts. Nar du har gemt dit layout,
er dette tilgengeligt, hver gang du valger den tilsvarende etikettype.

Du kan starte med at oprette dit eget tilpassede layout pa folgende méder:

m Starte med et tomt layout

m Redigere et eksisterende layout

Oprettelse af et nyt layout

Du kan oprette et nyt layout ved at starte med et tomt layout og derefter tilfoje de enskede

objekter.

*  Du kan ogsa oprette et nyt layout ved at @ndre et eksisterende layout.
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Design af et layout

Sadan oprettes et nyt layout

1. Velg fanen Etiketter.

2. Vealg den etikettype, du vil bruge, og velg derefter det tomme layout.
Der vises en tom etiket i redigeringsomradet.

3. Vealg fanen Indsaet.

4. Tilfej alle de enskede objekter til din etiket.

5. Rediger om nedvendigt objekterne.

6. Gem dit layout.

Der henvises til Tilfojelse af designobjekter for at f4 en komplet beskrivelse af alle
designobjekter.

FEndring af et eksempellayout

Du kan oprette et layout, der passer til dine behov, ved at starte med et eksempellayout, der
er teet pa, hvad du ensker. Nar du har valgt et layout, som du vil starte fra, kan du andre de
objekter, der allerede vises pa layoutet, tilfoje flere objekter, som du ensker pa din etiket, og
foretage andre gnskede @ndringer.
Sddan andres et eksisterende layout

1. Velg fanen Etiketter.

2. Vealg den etikettype, som du vil bruge, og velg derefter det eksempellayout, der er
taettest pa den made, som du ensker, at dit layout skal se ud.

3. Foretag eventuelle enskede @ndringer af objekterne i layoutet.
4. Tilfej og rediger alle de andre onskede objekter, som du ensker.
5. Gem dit layout.

Du kan nér som helst redigere teksten i et adresse- eller tekstobjekt. Men du skal valge
fanen Indset for at foretage andre @ndringer af et objekt.

Lagring af et layout

Du kan gemme dine brugerdefinerede, designede layouts til senere brug. Nar du har gemt et
layout, vises dette layout som et af de tilgeengelige layouts, hver gang du valger den samme
etikettype pa fanen Etikettyper.
Sddan gemmes et layout
1. Design dit brugerdefinerede layout.
2. Vzlg Gem som layout i menuen Filer.
Dialogboksen Gem som vises.
3. Indtast et navn til layoutet i boksen Filnavn, og klik p4d Gem.
Layoutet er nu tilgengeligt under fanebladet Etikettyper.

Tilfojelse af designobjekter

Du opretter dit eget etiketlayout ved at tilfoje designobjekter til en etiket.
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Tilfgjelse af designobjekter

Hver enkelt oplysning pa etiketten er et separat objekt. Eksempelvis er logoet et
billedobjekt, returadressen er et tekstobjekt, modtageradressen er et adresseobjekt osv.

Didier Moine

FROMA

41 bis, Avenue de 'Eurspe
71860 \Vélizy Villac oublay
France

Billed objekt ——

Adresseobjeit———— Danielle Kllgﬂﬂ'lﬁ
Euro Design B.V.
Huis ter Heideweg 92
4708 LZ Zeist
THE NETHERLANDS

Alle objekterne tilfejes fra fanen Indsat. Du kan tilfoje folgende typer objekter til din
etiket:

Adresse

Tekst

Teller

Dato og klokkeslzat
Stregkode

Figur

Billede

Clip Art

Du kan nér som helst redigere teksten i et adresse- eller tekstobjekt. Men du skal valge
fanen Indsat for at foretage andre @ndringer af et objekt.

Tilfgjelse af et adresseobjekt

Et adresseobjekt svarer til et tekstobjektet, men er beregnet til udskrivning af oplysninger,
som er forskellig fra etiket til etiket, f.eks. navne og adresser.

Standardindstillingen for adresseobjekter er variable tekstobjekter med link til adressebogen.
Du kan ogsé valge at gore et adresseobjekt til et fast tekstobjekt, s& indholdet ikke @ndres.

Nar du gemmer en etiket eller et layout, der indeholder et fast tekstadresseobjekt,
gemmes adresseteksten som en del af etiketten eller layoutet. Nar du gemmer en etiket
eller et layout, der indeholder et variabelt tekstadresseobjekt, gemmes adresseteksten
ikke som en del af etiketten eller layoutet.

Sdadan tilfgjes et adresseobjekt
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Design af et layout

N AW

. Vealg fanen Indseet.

Dobbeltklik pa [=| Adresse.

Der tilfojes et nyt adresseobjekt til din etiket.

Flyt og tilpas om nedvendigt sterrelsen pa objektet.

Indtast en adresse direkte i adresseobjektet, eller vaelg et elementer fra adressebogen.
Formatér teksten vha. vaerktejslinjen til formatering.

Hejreklik pa objektet, og vaelg derefter Egenskaber.

Foretag de onskede @ndringer i dialogboksen Adresseobjektegenskaber, og klik
derefter pd OK.

Hvis du vil tilpasse sterrelsen pa et objekt, skal du velge objektet og traekke et i
handtaget pa afgreensningsrammen.
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Tilfgjelse af designobjekter

Adresseobjektegenskaber

Intelligent Mail-
stregkode

Fast adresse

Farveindstillinger

Spejlvend

Tekstskalering

Horisontal
justering

Vertikal justering

Tilfgjelse af et tekstobjekt

Intelligent Mail-stregkode anvendes af USA's postvasen til
sortering og sporing af post.

Ovenover - Placerer Intelligent Mail-stregkoden ovenover
adressen.

Under - Placerer Intelligent Mail-stregkoden under adressen.
Ingen - Fjemer Intelligent Mail-stregkoden fra
adresseobjektet. Standardindstilling.

Marker dette afkrydsningsfelt for at bruge en fast adresse i
objektet.

Fjern markeringen af atkrydsningsfeltet for at objektet
accepterer variable adressedata.

Tekstfarve - Valg en farve til din tekst.
Baggrundsfarve - Valg en baggrundsfarve til objektet.

Tilfej et spejlbillede af teksten péd din etiket.

Ingen - Tilpasser ikke storrelsen af teksten, s& den passer til
objektet.

Tilpas til side - Tilpas teksten, s den passer i objektet.
Tilpas automatisk - Tilpas eller forstar teksten, s& den passer
i objektet.

Venstre - Venstrejusterer teksten i objektet.
Centreret - Centrerer teksten i objektet.

Didier Moine
FROMAI
41 bis, Avenue de 'Europe
71860 Velizy Villacoublay
France

Hajre - Hojrejusterer teksten i objektet.
Centrer blok - Centrerer tekstblokken i objektet. Den venstre
kant af hver tekstlinje justeres.

Didier Moine

FROMA]

41 bis, Avenue de I'Europe
71860 Vélizy Villacoublay
France

Top - Juster teksten overst i objektet.
Midt - Centrer teksten lodret i objektet.
Bund - Juster teksten nederst i objektet.

Mange etiketter, som du opretter, indeholder tekstobjekter til tekst i stedet for en adresse.
Du kan du tilpasse udseende af teksten, f.eks. @ndre skrifttypen, skriftstorrelsen og
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Design af et layout

justeringen af teksten.

Sdadan tilfgjes et tekstobjekt

1.
2.

N kW

Velg fanen Indszet.

Dobbeltklik pa ] Tekst.

Der tilfojes et nyt tekstobjekt til din etiket.

Flyt og tilpas om nedvendigt sterrelsen pa objektet.

Indtast tekst i tekstobjektet.

Formatér teksten vha. vaerktejslinjen til formatering.

Hojreklik pad objektet, og vaelg derefier Egenskaber.

Foretag de enskede @ndringer i dialogboksen Tekstobjektegenskaber, og klik derefter
pa OK.

Hvis du vil tilpasse sterrelsen pa et objekt, skal du valge objektet og treekke et i
handtaget pa afgreensningsrammen.
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Tilfgjelse af designobjekter

Tekstobjektegenskaber

Farveindstillinger

Funktion som
variabelt objekt

Lodret tekst
Spejlvend

Tekstskalering

Vandret justering

Lodret justering

Tilfgjelse af et cirkeltekstobjekt

Tekstfarve - Velg en farve til din tekst.
Baggrundsfarve - Valg en baggrundsfarve til objektet.

Marker dette afkrydningsfelt for at fa objektet til at acceptere
variabel tekst.
Ryd dette atkrydsningsfelt for at bruge fast tekst i objektet.

Placer teksten lodret i objektet.
Tilfej et spejlbillede af teksten pé din etiket.

Ingen - Tilpasser ikke storrelsen af teksten, s& den passer til
objektet.

Tilpas til side - Tilpas teksten, sa den passer i objektet.
Tilpas automatisk - Tilpas eller forstor teksten, s& den passer i
objektet.

Venstre - Venstrejusterer teksten i objektet.
Centreret - Centrerer teksten i objektet.

Bill Spritzer

Spritzer Bottle Company
General Manager

Hojre - Hojrejusterer teksten i objektet.
Centrer blok - Centrerer tekstblokken i objektet. Den venstre
kant af hver tekstlinje justeres.

Bill Spritzer

Spritzer Bottle Company
General Manager

Top - Juster teksten overst i objektet.
Midt - Centrer teksten lodret i objektet.
Bund - Juster teksten nederst i objektet.

Du kan bruge et cirkelformet tekstobjekt til at placere tekst langs en kurve. Et cirkelformet
tekstobjekt er praktisk til etikettering af runde eller buede genstande, f.eks. dvd'er eller pa
flaskehalse. Dette objekt er ogsa praktisk til at fremheve andre etikettyper med buet tekst.
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Design af et layout

¥ Hvis du vil oprette flere linjer med buet tekst, skal du anbringe hver linje med tekst i et
separat cirkelformet tekstobjekt.

Du kan valge at anbringe teksten i en hel cirkel, der er centreret overst eller nederst i
objektet. Du kan ogsd velge at placere teksten langs den gverste eller nederste bue i en
halvcirkel.
Sddan tilfgjes et cirkelformet tekstobjekt

1. Vealg fanen Indsaet.

2. Dobbeltklik pa ~-" Cirkeltekst.
Der tilfojes et nyt cirkelformet tekstobjekt til din etiket.
3. Haojreklik pa objektet, og velg derefter Egenskaber.

4. Indtast teksten til objektet, og foretag yderligere @ndringer i dialogboksen Egenskaber
for cirkelformet tekstobjekt, og klik derefter pd OK.

5. Flyt og tilpas om nedvendigt starrelsen pa objektet.
¥ Hvis du vil tilpasse sterrelsen pa et objekt, skal du vaelge objektet og trekke et i
handtaget pa afgrensningsrammen.
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Tilfgjelse af designobjekter

Egenskaber for cirkelformet tekstobjekt
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Design af et layout

Vis tekst Indtast den tekst, du ensker skal vises pé etiketten.

Marker dette afkrydningsfelt for at fa objektet til at
acceptere variabel tekst.
Ryd dette afkrydsningsfelt for at bruge fast tekst i objektet.

Funktion som
variabelt objekt

Spejlvend Tilfej et spejlbillede af teksten pé din etiket.

Hel cirkel - Viser teksten i en hel cirkel.
Topbue - Viser teksten langs med cirklens overste kurve.

(ot al ”'mﬁ'ﬁe’@

@ o,
& e
5 .

e -

Tekstvisnin . .
& Bundbue - Viser teksten langs med cirklens nederste kurve.

Top - Hvis du vealger at fa vist teksten i en hel cirkel, skal
du centrere teksten overst pa cirklen.

o At mdras;ef

Centrer tekst ved “:’w

Bund - Hvis du velger at i vist teksten i en hel cirkel, skal
du centrere teksten nederst pa cirklen.
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Tilfgjelse af designobjekter
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Skrifttype (Windows) - Skift skrifttype, storrelse og stil.
Skrifttype (Mac) - Skift skrifttype, storrelse, stil og farve.
Tekstfarve (Windows) - Valg en farve til din tekst.
Baggrundsfarve - Valg en baggrundsfarve til objektet.

Skrifttype og farve

Tilfgjelse af et billedobjekt

Du kan bruge billedobjekter til at foje et billede til enhver etikettype. Nar du har tilfejet et
billedobjekt til din etiket, kan du veelge at tilfoje dit standardlogo, indsette et billede fra
udklipsholderen eller fra en fil pa din computer, eller overfare og indsette et stillbillede fra
et videokamera eller videocapturekort, der understotter Video til Windows (som f.eks.
QuickCam).

Du kan bruge folgende typer billedfiler:

BMP  GIF PNG
JPG TIF

Nar du importerer et billede, opnar du de bedste resultater, hvis det importerede billede har
nasten samme storrelse som billedet, der skal vare pé etiketten. Hvis du f.eks. vil udskrive
dit firmalogo pa en forsendelsesetiket, bar du ikke importere et logobillede, som fylder 10 x
15 cm. Pas ogsé pa ved brug af et farvebillede. Nar billedet konverteres til sort-hvid under
udskrivningen, kan der opstd uventede resultater. Brug sa vidt muligt hvide-sorte eller
gratonebilleder.
Sddan tilfgjes et billedobjekt
1. Vealg fanen Indsaet.
2. Dobbeltklik pa Billede.
Dialogboksen Billedobjektegenskaber bliver dbnet.
3. Marker kilden til det billede, som du vil indsette i billedobjektet.
4. Velg de egenskaber, som du vil anvende til billedet, og klik pa OK.
Det valgte billede fgjes til etiketten inde i Billedobjektet.
5. Flyt og tilpas om nedvendigt starrelsen pd objektet.
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Design af et layout

¥ Huvis du vil tilpasse sterrelsen pa et objekt, skal du velge objektet og traekke et i
handtaget pa afgrensningsrammen.

Billedobjektegenskaber
Udskriftsvisning Vis udskrift af billedet, du importerer.

Venstre - Juster billedet med venstre side af objektet.
Vandret justering Centreret - Centrer billedet i objektet.
Hojre - Juster billedet med hgjre side af objektet.

Top - Juster billedet gverst i objektet.
Lodret justering Midt - Centrer billedet lodret i objektet.
Bund - Juster billedet nederst i objektet.

Udklipsholder - Indszt et billede fra udklipsholderen.
Live videokamera (Kun Windows) - Overfer og indsat et
stillbillede, der er optaget med et videokamera eller en
anden enhed, som er kompatibel med Video for Windows,
og som er tilsluttet computeren.

Denne indstilling er kun tilgengelig, nér der er installeret
en kompatibel videoenhed pa din computer.

Brug standardlogofil - Indsat standardlogoet, som du
specificerede i Indstillinger.

Filer - Indset et billede fra en fil.

Ingen - Skaler ikke billedet.

Strzk - Straek billedet sé det udfylder objektet.
Proportional - Skaler billedet proportionelt, sa det passer i
objektet.

Billedkilde

Skala

Type - Valg en rammetype.
Farve - Valg en farve til din ramme.

Video(kun Windows) Enhed - Valg den videoenhed, du vil bruge.

Ramme

Tilfgjelse af et figurobjekt

Du kan tilfeje rektangler, cirkler eller ovaler samt lodrette og vandrette linjer pé din etiket.

Sdadan tilfgjes figurobjekt
1. Velg fanen Indsaet.

2. Dobbeltklik pa - Figur.
Dialogboksen Figurobjektegenskaber &bnes.

3. Velg den type figur, som du vil fgje til din etiket.

4. Velg de egenskaber, som du vil anvende til figuren, og klik pd OK.
Figuren tilfojes til din etiket.

5. Flyt og tilpas om nedvendigt sterrelsen pé objektet.

* Hvis du vil tilpasse sterrelsen pé et objekt, skal du valge objektet og trekke et 1
héandtaget pd afgreensningsrammen.
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Tilfgjelse af designobjekter

Figurobjektegenskaber
Velg den type figur, som du vil tilfgje: rektangel, ellipse,

Figur vandret linje eller lodret linje.
Streg Tykkelse - Valg en tykkelse af stregen.
Farve - Valg en farve til stregen.
Udfyld Farve - Valg en farve til at udfylde din figur.
Udskriftsvisning Viser, hvordan figuren vil blive vist pa din etiket.

Tilfgjelse af et stregkodeobjekt

Ud over Intelligent Mail Barcode-stregkoder til adresser kan du ogsé oprette etiketter med
stregkoder baseret pa en lang raekke andre stregkodeformater eller -typer. Du kan valge
mellem Code 39 (ogsé kaldet "Code 3 of 9"), Code 128, Interleaved 2 of 5,UPC, EAN,
UCC/EAN 128, ITF-14, Codabar, QR og PDF417-stregkodetyper.

I dokumentationen forudsattes det, at du allerede er bekendt med de forskellige
stregkodetyper, og at der er planer om at indfere stregkoder i din virksomhed. Hvis du
vil vide mere om stregkoder, findes der mange fremragende boger om dette, som kan
kobes eller lanes pé biblioteket.

Du kan tilfeje stregkoder, som viser faste oplysninger, eller du kan sammenkade en
stregkode med andre oplysninger pa etiketten. Du kan sammenkade en stregkode med et
teeller-, tekst- eller adresseobjekt, sé stregkoden afspejler indholdet af objektet.

Hvis du feks. kaeder et tekstobjekt, der indeholder et partnummer til en stregkode, som er
designet til at indkode partnummeret, vil stregkoden indkode det nummer, som er indsat i
tekstobjektet. Hvis du @ndrer partnummeret i tekstobjektet, opdateres stregkoden
automatisk, s den afspejler @ndringen.

Ikke alle QR-kodescannere er de samme. Verificer, at den QR-kode, du opretter, vil
fungere sammen med de QR-kodescannere, du forventer vil blive anvendt til at scanne
stregkoden.

Sddan tilfgjer du en stregkode
1. Vealg fanen Indsaet.

2. Dobbeltklik pa I!=|'I1|'I=!!I Stregkode.
Der tilfojes et nyt stregkodeobjekt til din etiket. Objektet indeholder som standard en
Code 39-stregkode med faste data.

3. Hojreklik pa objektet, og velg derefter Egenskaber.

4. Foretag de onskede @ndringer i dialogboksen Objektegenskaber for stregkode, og klik
derefter pa OK.

5. Flyt og tilpas om nedvendigt starrelsen pa objektet.

¥ Hvis du vil tilpasse sterrelsen pa et objekt, skal du vaelge objektet og trekke et i
handtaget pa afgrensningsrammen.
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Design af et layout

Objektegenskaber for stregkode

Stregkodetype
Information

Funktion som
variabelt objekt

Kaedet til objekt

Justering

Stregkodestorrelse

Viser stregkodetekst

QR-kodeegenskaber
Stregkodetype

Information

Justering

Stregkodesterrelse

PDF417-egenskaber
Stregkodetype

Information

Justering

Velg den type stregkode, der skal tilfejes din etiket.
Indtast den tekst, du vil bruge til at oprette stregkoden.

Marker dette afkrydningsfelt for at oprette stregkoden ved
hjelp af variabel tekst.

Ve&lg objektnavnet til et objekt pa din etiket, der indeholder
dataene til at oprette stregkoden. Denne indstilling er
nedvendig, hvis du har mere end ét variabelt objekt pa
etiketten.

Venstre - Venstrejusterer stregkoden i objektet.
Centreret - Centrerer stregkoden i objektet.
Hojre - Hojrejusterer stregkoden i objektet.

Vealg en storrelse til din stregkode. Serg for, at den valgte
stregkodesterrelse kan fungere sammen med dit program.

For at fa et optimalt resultat med D1-tapeetiketter skal
du valge Medium eller Stor.

Ingen - Udskriver ikke stregkodetekst.

Ovenover - Placerer stregkodeteksten ovenover stregkoden.
Under - Placerer stregkodeteksten under stregkoden.
Skrifttype - Skifter skrifttypen pa stregkodetekst.

Velg den type stregkode, der skal tilfojes din etiket.

Vealg den type datat du vil bruge til at oprette stregkoden.
Tekst - Alle tegn godkendt.

Telefonnummer - Gyldigt telefonnummer.

E-mail - Gyldig e-mail-adresse; Emnefelt er ikke
nedvendigt.

SMS -besked - Gyldigt telefonnummer; tekstfelt er
ngdvendigt.

Vcard - Felter til fornavn og adresse er nadvendige.
Webside - Gyldigt URL.

Venstre - Venstrejusterer stregkoden i objektet.
Centreret - Centrerer stregkoden i objektet.
Hejre - Hojrejusterer stregkoden i objektet.

Ve&lg en storrelse til din stregkode. Serg for, at den valgte
stregkodestorrelse kan fungere sammen med dit program.

For at fa et optimalt resultat med D1-tapeetiketter skal
du valge Medium eller Stor.

Ve&lg den type stregkode, der skal tilfojes din etiket.
Indtast den tekst, du vil bruge til at oprette stregkoden.

Venstre - Venstrejusterer stregkoden i objektet.
Centreret - Centrerer stregkoden i objektet.
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Hojre - Hojrejusterer stregkoden i objektet.

Vealg en storrelse til din stregkode. Serg for, at den valgte

S . stregkodesterrelse kan fungere sammen med dit program.
tr t . :
cgRodestorreise For at fa et optimalt resultat med D1-tapeetiketter skal

du vaelge Medium eller Stor.

Tilfgjelse af et taellerobjekt
Du kan nummerere etiketter automatisk og i fortlebende rekkefolge ved at indsaztte et

teellerobjekt pa etiketlayoutet.

Du kan definere tekst, der skal std for og efter teellernumrene. Du kan ogsa angive
startnummeret, intervallet, der skal bruges til nummerering (1, 2, 10 osv.), minimumbredden
for numrene samt indsatte foranstillede nuller.

Du kan @ndre skrifttypeindstillingerne for numre og tekst samt @ndre den vandrette og
lodrette justering af tekst og numre. Du kan ogsé udskrive nummereringsoplysningerne i
lodret format og oprette oplysningerme spejlvendt pé etiketterne.

Etiketterne nummereres automatisk som angivet, nar de udskrives. Det aktuelle nummer og
ovrige indstillinger bliver vist pé etiketten i redigeringsomrédet.
Sddan tilfgjes et teellerobjekt
1. Vealg fanen Indsaet.
2. Dobbeltklik pa "'l Teller.
Et nyt teellerobjekt, der indeholder 001 fojes til din etiket.
3. Haojreklik pa objektet, og velg derefter Egenskaber.

4. Foretag de onskede @ndringer i dialogboksen Objektegenskaber for taeller, og klik
derefter pa OK.

5. Flyt og tilpas om nedvendigt starrelsen pé objektet.

¥ Hvis du vil tilpasse sterrelsen pé et objekt, skal du vaelge objektet og trekke et i
handtaget pa afgreensningsrammen.

59



Design af et layout

Objektegenskaber for taeller

Tekst, der skal
medtages

Start fra:
Teel efter

Bredde

Udskriv foranstillede
nuller

Skrifttype og farve

Lodret tekst
Spejlvend

Tekstskalering

Vandret justering

Lodret justering

For - Indtast den tekst, du ensker skal vises for telleren.
Efter - Indtast den tekst, du ensker skal vises efter telleren.
F.eks. Hvis du vil oprette etiketter til et st med 10 cd'er,
nummereret fortlgbende, kan du indtaste "Disk" i boksen For
og "af 10 cd'er" i boksen Efter. Nar du udskriver etiketter,
vil den forste etiket vaere "Disk 1 af 10", den anden etiket
vere "Disk 2 af 10" osv.

Indtast det tal som telleren skal starte fra.
Indtast det tal, det skal stige med.

Indtast det minimale antal mellemrum, der skal reserveres pa
etiketten til taelleren.

Inkluderer foranstillede nuller for tellertallene.

Brug indstillingeme Bredde og Udskriv foranstillede nuller
sammen, sa der udskrives nuller foran lavere tal.

F.eks. Antag, at du indtaster 5 som bredde og du valger
Udskriv foranstillede nuller. Nar du i dette tilfaelde
udskriver en etiket med tallet 10, udskrives tallet som
"00010" (5 cifre i bredden med foranstillede nuller). Hvis du
ikke vaelger Udskriv foranstillede nuller, udskrives tallet pa
ovennavnte etiket som "10" med tre tomme mellemrum
foran.

Skrifttype (Windows) - Skift skrifttype, storrelse og stil.
Skrifttype (Mac) - Skift skrifttype, storrelse, stil og farve.
Tekstfarve (Windows) - Valg en farve til din tekst.
Baggrundsfarve - Valg en baggrundsfarve til objektet.

Placer teksten lodret i objektet.
Tilfej et spejlbillede af teksten pé din etiket.

Ingen - Tilpasser ikke storrelsen af teksten, s den passer til
objektet.

Tilpas til side - Tilpas teksten, sa den passer i objektet.
Tilpas automatisk - Tilpas eller forstar teksten, sd den
passer i objektet.

Venstre - Venstrejusterer teksten i objektet.
Centreret - Centrerer teksten i objektet.
Heojre - Hojrejusterer teksten i objektet.

Top - Juster teksten overst i objektet.
Midt - Centrer teksten lodret i objektet.
Bund - Juster teksten nederst i objektet.

Tilfgjelse af dato- og klokkeslaetsobjekt

Du kan automatisk fa udskrevet den aktuelle dato og/eller klokkeslattet pa etiketter, som
indeholder dato- og klokkeslatsobjekter.

Med et dato- og klokkesletsobjekt kan du udskrive den aktuelle dato og/eller klokkeslat
samt udskrive tekst for og efter dato- og klokkeslatteksten. Du kan ogsa @ndre det anvendte
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format for datoen og klokkeslattet og indstille udseende og placeringen af datoen og
klokkeslattet pa etiketten.

Sédan tilfgjes et dato- og klokkeslaetsobjekt

1. Vealg fanen Indsaet.

2. Dobbeltklik pa i Dato og klokkeslzet.

Der tilfojes et nyt dato- og klokkeslatsobjekt til din etiket. Objektet indeholder som
standard den aktuelle dato.

3. Hagjreklik pa objektet, og veelg derefter Egenskaber.

4. Foretag de onskede @ndringer i dialogboksen Dato- & klokkeslztsobjektegenskaber,
og klik derefter pa OK.

5. Flyt og tilpas om nedvendigt sterrelsen pé objektet.

* Hvis du vil tilpasse sterrelsen pé et objekt, skal du valge objektet og trekke et 1
héandtaget pd afgreensningsrammen.

Dato- & klokkeslatsobjektegenskaber

Formater
Medtag klokkeslaet

Brug 24-timers
format

Medtag ingen dato

Tekst, der skal
medtages

Skrifttype og farve

Lodret tekst
Spejlvend

Tekstskalering

Vandret justering

Lodret justering

Velg et format til datoen.

Sédan inkluderes klokkesl®ttet sammen med datoen pé din
etiket.

Vis det klokkeslet der anvender 24-timers format.

Inkluder kun klokkeslattet og ikke datoen.

For - Indtast den tekst, som du vil have vist i objektet, for
datoen og klokkeslzattet.

Efter - Indtast den tekst, som du vil have vist i objektet,
efter datoen og klokkeslzttet.

Skrifttype (Windows) - Skift skrifttype, storrelse og stil.
Skrifttype (Mac) - Skift skrifttype, storrelse, stil og farve.
Tekstfarve (Windows) - Vlg en farve til din tekst.
Baggrundsfarve - Valg en baggrundsfarve til objektet.

Placer teksten lodret i objektet.
Tilfej et spejlbillede af teksten péd din etiket.

Ingen - Tilpasser ikke storrelsen af teksten, s den passer til
objektet.

Tilpas til side - Tilpas teksten, sd den passer i objektet.
Tilpas automatisk - Tilpas eller forstar teksten, sé den
passer i objektet.

Venstre - Venstrejusterer teksten i objektet.
Centreret - Centrerer teksten i objektet.
Heojre - Hojrejusterer teksten i objektet.

Top - Juster teksten overst i objektet.
Midt - Centrer teksten lodret i objektet.
Bund - Juster teksten nederst i objektet.
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Sddan anvender man Clip Art

DYMO Label-softwaren omfatter en lang raekke nyttige Clip Art-billeder, som du hurtigt
kan foje til dine etiketter. Billeder i Clip Art-biblioteket er organiseret i forskellige
kategorier, som gor det hurtigt og nemt at finde det Clip Art-billede, man ensker at anvende.

Du kan ogsa foretage personlige indstillinger i Clip Art-biblioteket ved at tifeje eller slette
billeder.

Se folgende emner for oplysninger om hvordan man fajer Clip Art til sine etiketter og
foretager personlige indstillinger i Clip Art-biblioteket.

m Sadan fojer man Clip Art til en etiket

m  Sadan fojer man et billede til Clip Art-biblioteket

m  Séddan sletter man et billede fra Clip Art-biblioteket

Sadan fgjer man Clip Art til en etiket

DYMO Label-softwaren omfatter en lang raekke nyttige Clip Art-billeder, som du hurtigt
kan foje til dine etiketter.

Sadan tilfgjes Clip Art
1. Vealg fanen Indsaet.
2. Dobbeltklik pé billedet i Clip Art-biblioteket, som du vil fgje til din etiket.

" Hvis du ikke kan se det billede, du ensker at tilfoje, skal du klikke p& den enskede
kategori for at se alle billeder i pageeldende kategori.

Det valgte billede tilfajes til din etiket.
3. Flyt og tilpas om nedvendigt starrelsen pa objektet.

*  Huvis du vil tilpasse sterrelsen pa et objekt, skal du vaelge objektet og trekke et i
handtaget pa afgrensningsrammen.

Sadan fgjer man et billede til Clip Art-biblioteket

DYMO Label-softwaren omfatter en lang raekke nyttige Clip Art-billeder, som du hurtigt
kan faje til dine etiketter. Du kan ogsé foje dine egne billeder til Clip Art-biblioteket.

Du kan foje folgende filtyper til Clip Art-biblioteket: BMP, JPG, GIF, TIF og PNG.
Sadan tilfgjes Clip Art

1. Velg fanen Indseet.

2. I Clip Art-omradet klikker du pa EII}I

Dialogboksen Abn vises.

3. Naviger til og velg det billede, du vil foje til Clip Art-biblioteket, og klik derefter pa
Abn.

Billedet fojes til Min Clip Art-afsnittet i Clip Art-biblioteket.

Saddan sletter man et billede fra Clip Art-biblioteket
Du kan til enhvert tid slette et billede fra Clip Art-biblioteket.
Sadan sletter man Clip Art
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S&dan fejer man en skaermudskrift til sin etiket

1. Vealg fanen Indsaet.

2. IClip Art-omradet klikker du pa E
Billedet slettes fra Clip Art-biblioteket.

Sadan fajer man en skaermudskrift til sin etiket

Du kan hurtigt indfange et billede fra dit skrivebord og faje det til din etiket.

Sadan indfanger og indszetter man et billede fra sit skrivebord

1. Klik pa LE’EI pa verktejslinjen.

2. Anvend markeren til at tegne et felt omkring det omrdde, der skal indfanges.
Dialogboksen Skarmudskrift vises.

3. Trek handtagene for at skaere billedet som ensket, og klik derefter pa Indszaet.

Det valgte omrade indsettes nu pa din etiket.

Redigering af skrifttype

DYMO Label-softwaren indeholder en varktejslinje til formatering, som du kan bruge til
hurtigt at eendre skrifttypen, storrelsen og skriftsnittet for en del af eller hele teksten i et
adresse- eller tekstobjekt.

Alle de TrueType-skrifttyper, der er installeret pa dit system, er tilgeengelige.

*  Hvis du vil @ndre skrifttypen for andre objekttyper, der indeholder tekst, skal du bruge
objektet Egenskaber.

S&dan aendres skrifttypen
1. Velg teksten, der skal @ndres.
© Marker objektet for at &ndre hele teksten i et objekt.

2. Brug vearktejslinjen til formatering til at foretage de enskede @ndringer af skrifttypen,
storrelsen og stilen.

Indsczettelse af et symbol

Du kan tilfeje et specialtegn eller et symbol pd din etiket. De tilgaengelige symboler

bestemmes af de skrifityper, der er installeret pd computeren. £Endring af den markerede
skrifttype vil @ndre de tilgaengelige symboler.

DYMO Label-softwaren understatter kun TrueType-skrifttyper.

Sddan indseetter du et symbol
1. Placer markegren det sted, hvor du vil indsatte et symbol.
2. Vealg Symbol i menuen Indszet.

3. (kun Windows) Velg skrifttypen, som indeholder det symbol, du vil indsette, pa listen
Skrifttyper.

4. Vealg det symbol, du vil indsatte, og klik pd Indseet.

Det valgte symbol indszttes pa din etiket i en storrelse, som passer til tekstens
skriftstarrelse.
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Justering af tekst

Du kan valge, hvordan tekst i et tekst-, adresse-, teller- eller dato- og klokkeslaetsobjekt
skal justeres. Se Justering af objekter for at fa oplysninger om justering af objektet pa
etiketten.
Sddan justeres tekst
1. Marker det objekt, som indeholder den tekst, du vil justere.
2. Klik pa Egenskaber pa vearktejslinjen.
Dialogboksen Egenskaber for det valgte objekt bliver abnet.

3. Velg de justeringsindstillinger, som du ensker, under Vandret justering og Lodret
justering, og klik derefter pd OK.

Du kan ogsé justere justeringsindstillingerne med vearktgjslinjen til formatering.

Oprettelse af lodret tekst

Du kan nér som helst udskrive tekst vandret i et tekst-, teeller- eller dato- og
klokkeslatsobjekt. I lodret tekst udskrives alle tegn pé forste linje i objektet pa hver sin
linje, hvor hvert enkelt tegn placeres oven pa det foregdende. Hver linje tekst i objektet
udskrives som en separat kolonne.

Du kan bruge denne indstilling til hurtigt at oprette lodret tekst til f.eks. rygetiketter pa
videokassetter eller til ringbind.
S&dan oprettes lodret tekst
1. Dobbeltklik pa det objekt, der indeholder den tekst, som du vil gere lodret.
Dialogboksen Egenskaber for dette objekt vises.
2. Marker afkrydsningsfeltet Lodret tekst under Teksteffekter, og klik derefter p4 OK.

Teksten vises nu lodret i det valgte objekt.

Justering af objekter

Du kan foretage pracis justering af flere objekter i vandret, lodret eller begge retninger.
Objekterne justeres ud fra placeringen af det farstvalgte objekt. F.eks.Hvis du har et
tekstobjekt, et adresseobjekt og et stregobjekt, og du vil have adresse- og stregobjektets
venstre kant til at starte samme sted som tekstobjektet, skal du forst vaelge tekstobjektet og
derefter de to andre objekter.

Du kan nér som helst redigere teksten i et adresse- eller tekstobjekt. Men du skal valge
fanen Indsaet for at foretage andre @ndringer af et objekt.

Sédan justeres objekter

1. Marker de objekter, du vil justere.

2. Vealg Juster objekter i menuen Layout.

3. Vealg de vandrette og lodrette justeringsindstillinger, som du vil tilfeje.

4. Klik pa OK.
Objekterne justeres pa etiketten ud fra dine valg.

Vealg Centrer pa etiket for at centrere alle objekter vandret eller lodret pa etiketten.
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Rotation af objekter

Rotation af objekter

Du kan rotere objekter individuelt eller samtidigt.

Figurobjekter kan ikke roteres.

Sadan roteres et objekt
1. Marker det objekt, du vil rotere.

2. I'menuen Layout skal du pege pa Roter objekt og derefter veelge, hvor meget objektet
skal roteres.

Tilpasning af stgrrelse pa objekter

Du kan tilpasse et objekt til storrelsen pa et andet objekt pa din etiket. Objekterne tilpasses
baseret pé sterrelsen af det forst valgte objekt. F.eks.Hvis du har et tekstobjekt, et
stregobjekt og et billedobjekt, og du vil have tilpasset tekst- og stregobjekterne til at vare
samme storrelse som billedobjektet, skal du forst veelge billedobjektet og derefter de to
andre objekter.

Du kan nar som helst redigere teksten i et adresse- eller tekstobjekt. Men du skal valge
fanen Indszt for at foretage andre @ndringer af et objekt.

Sadan tilpasses storrelse pa objekter

1. Marker de objekter, du vil tilpasse sterrelsen til.

2. Velg Ret storrelse pa objekter i menuen Layout.

3. Velg indstillingeme for bredde og hejde, som du vil tilfgje.

4. Klik pa OK.
Objekterne tilpasses storrelsen ud fra dine valg.

* Huvis du vil tilpasse sterrelsen pa et enkelt objekt, skal du valge objektet og trackke i
handtaget pé afgrensningsrammen.

Tilfajelse af en ramme omkring et billede

Der kan tilfojes en ramme omkring ethvert billede. Du kan velge den enskede type og farve
til rammen, som du vil tilfeje.

Nar du tilfejer en ramme til et billede, omkranser rammen det aktuelle billede, ikke det
objekt, der indeholder billedet.

Sdédan tilfgjes en ramme

1. Dobbeltklik pa billedet, som du vil tilfeje en ramme til.
Dialogboksen Billedobjektegenskaber bliver abnet.

2. Under Ramme kan du gore folgende:
a. Vealge den type ramme, du vil bruge, pa listen Type.
b. Vealge den farve, du vil bruge til rammen, pa listen Farve.

3. Klik pa OK.
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Tilfojelse af en ramme omkring en tapeetiket

DYMO Label-softwaren indeholder flere indstillinger for tilfgjelse af rammer til
tapeetiketter. Nar du tilfgjer en ramme omkring en etiket, omkranser rammen hele etiketten.
Du kan ogsa tilfeje en ramme omkring et billedobjekt.

Sadan tilfgjes en ramme omkring en tapeetiket
1. Vealg et tapeetiketlayout.

2. Klik pa =) pa varktejslinjen, og valg derefter den ramme, der skal fajes til etiketten.

Tilfgjelse af skygge til objekter

Du kan tilfeje skygge til din etiket ved at a&ndre tekst- og baggrundsfarve for objekterne pa
din etiket. Du kan @ndre tekst- og baggrundsfarven for adresse-, tekst-, teller-, dato-
/klokkeslat- og cirkeltekstobjekter.

Bill Spritzer
Spritzer Bottle Company
General Manager

Sadan tilfgjes skygge til et objekt
1. Dobbeltklik pé objektet, som du vil tilfeje skygge til.
Dialogboksen Objektegenskaber bliver abnet.
2. Vealg en baggrundsfarve til objektet pa listen Baggrundsfarve.
3. Benyt en af folgende fremgangsméader:
o For Windows skal du velge en tekstfarve til objektet pa listen Tekstfarve.
o For Mac skal du gare ét af folgende:

« For et adresse- eller tekstobjekt skal du veelge en tekstfarve til objektet pa listen
Tekstfarve.

« For et teller-, dato-/klokkeslet- eller cirkeltekstobjekt skal du klikke pa
ZEndring ved siden af Skrifttype og derefter vaelge en tekstfarve til objektet.

Oprettelse af et variabelt tekstobjekt

Alle adresseobjekter er beregnet til at indeholde oplysninger, som varierer fra etiket til
etiket. Adresseobjekter viser f.eks. automatisk elementer, som du vealger fra adressebogen.
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Oprettelse af et variabelt tekstobjekt

Desuden kan du automatisk indsatte oplysninger fra udklipsholderen direkte i et
adresseobjekt.

Normalt kan tekst- og cirkeltekstobjekter kun vise de faste oplysninger, som du indtaster
direkte i et tekstobjekt eller i dialogboksen Egenskaber for cirkeltekst. Du kan dog ogsa
bruge tekst- eller cirkeltekstobjekter til at vise variable oplysninger pa samme méade som et
adresseobjekt (dvs. ved at endre et almindeligt tekstobjekt til et "variabelt tekstobjekt").

Som eksempel kan du antage, at du opretter en navneskiltetiket. Du kan oprette et
tekstobjekt med den faste tekst "Goddag, mit navn er" og oprette et variabelt tekstobjekt
med personens navn. S kan du enten indsatte navne direkte i det variable tekstobjekt med
f.eks. Smart Paste eller bruge adressebogen til at indsatte flere navne, nar etiketterne
udskrives.

Sadan oprettes et variabelt tekstobjekt

1. Hejreklik pa det tekst- eller cirkeltekstobjekt, som du vil gere til et variabelt
tekstobjekt, og veelg derefter Egenskaber.

Dialogboksen Egenskaber for det valgte objekt bliver abnet.
2. Marker afkrydsningsfeltet Funktion som variabelt objekt, og klik derefter pa OK.
Det valgte objekt er nu et variabelt tekstobjekt.
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Denne side er med vilje tom til dobbeltsidet udskrivning.
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Kapitel 11

Brug af adressebogen

DYMO Label-software omfatter DYMO-adressebogen, hvori du kan gemme adresser og
andre oplysninger, som du bruger hyppigt. Du kan oprette lige s& mange adressebagger, som
du vil. Standardadressebogen, der er installeret sammen med softwaren, hedder
Eksempeladressebog. Du kan redigere denne adressebog, eller du kan slette den og oprette
din egen.

Fra fanen Adressebog kan du gere folgende:
m Indsatte oplysninger fra adressebogen til en etiket med et klik med musen.
m Oprette lige s mange adressebeger, som du vil.

m Udskrive etiketter ved hjelp af adressemne fra Kontaktpersoner i Outlook eller Mac OS
Adressebog (Mac OS version 10.2 eller hgjere).

m Importere en liste med adresser eller data, som er oprettet i et andet program.
m Hurtigt finde de enskede adresser ved sggning i adressebogen.

m Nemt skifte fra en adressebog til en anden.

Oprettelse af en ny adressebog

Du kan oprette flere adressebgger til at indeholde adresser eller andre data. Hvis du vil
importere adresser eller data til adressebogen, skal du farst oprette den adressebog, hvortil
oplysningeme skal importeres.

Standardadressebogen, der er installeret sammen med DYMO Label-softwaren, hedder
Eksempeladressebog.
Sa&dan oprettes en ny adressebog
1. Vealg Ny pd menuen Adressebog.
Dialogboksen Ny adressebog vises.
2. Indtast et navn pa den nye adressebog i feltet Navn.

3. Accepter standardplaceringen for at gemme adressebogen, eller klik pd Gennemse for at
vaelge en anden placering.

4. Velg en af de folgende i listen Indhold:
o Adresseliste - for at oprette en ny adressebog, der indeholder adressedata.
« Dataliste - for at oprette en ny adressebog, der indeholder ikke-adressedata.
5. Klik pd OK.
Der vises en meddelelse, hvor du bliver spurgt, om du ensker at importere data fra en
eksisterende fil.
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6. Benyt en af folgende fremgangsméader:
« Klik pa Nej for at oprette en tom adressebog.

o Klik pa Ja, og folg vejledningen i Guiden Importer adressebog for at importere
data fra en eksisterende fil.

Den nye adressebog gemmes og vises under fanen Adressebog.

Tilfajelse af en adresse

Du kan tilfeje adresser individuelt til adressebogen ved at indtaste oplysningeme eller ved
at indsette dataene fra en anden kilde. Du kan ogséa importere en liste med
adresseoplysninger fra en tekst, en kommasepareret fil eller en Microsoft Excel-fil.

Adressebogen bestemmer automatisk fornavn og efternavn pa basis af den forste linje i

teksten. Du kan valge, hvordan elementet arkiveres med indstillingen Arkiver som. Hertil

kommer, at du kan definere adressesogeord for at sikre dig, at bestemte tekster arkiveres

korrekt, f.eks. firmanavn.

Sddan tilfgjes et element i adressebogen

1. Vealg fanen Adressebog.

2. Klik pa Ny ved siden af feltet Aktuel adresse .

3. Indtast eller indset oplysningeme for den nye adresse i feltet Aktuel adresse .

4. Vealg, hvordan du ensker at arkivere adressen fra listen Arkiver som, eller angiv det
navn, som elementet skal arkiveres under.

5. Klik pa Gem.
Den nye adresse vises pa etiketten i redigeringsomradet, og den forste linje i den nye
adresse vises i adresselisten. Adresserne bliver automatisk sorteret i alfabetisk
rekkefolge pa basis af valget i Arkiver som.

Tilfajelse af en adresse fra etiket

Nar du indtaster en adresse pa en etiket i redigeringsomradet, kan du velge at gemme denne
adresse i adressebogen.

Sddan tilfgjes en adresse fra en etiket til adressebogen

1. Vealg det adresseobjekt, som skal indeholde den adresse, du ensker at foje til din
adressebog.

* For at tilfeje flere adresser fra din etiket pa en gang, skal du velge hvert Adresse-
objekt, som indeholder en adresse, som du ensker at foje til din Adressebog.

2. Valg Gem i DYMO Adressebog i menuen Adressebog.

Adressen gemmes i din adressebog og vises i adresselisten.

Redigering af en adresse

Du kan nér som helst redigere adresserne i adressebogen.
Sddan redigeres en adresse i adressebogen
1. Vealg den adresse, du ensker at redigere i adressebogen.

Adressen vises 1 feltet Aktuel adresse.
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2. Foretag eventuelle onskede @ndringer af adressen, og klik pa Gem.

Sletning af en adresse

Du kan slette en eller flere adresser pa en gang fra adressebogen. Nar du sletter en adresse,

fjernes den permanent fra adressebogen.
Sddan slettes en adresse fra adressebogen

1. Velg den adresse, der skal slettes fra adressebogen.

2. Klik pa A Slet under fanen Adressebog.

Den valgte adresse slettes fra adressebogen.

Sadan anvender man Outlook-kontakter

Du kan vise og udskrive adresser, som du har gemt under dine Outlook-kontakter. Du kan
ogsd gemme adresser fra dine Outlook-kontakter i din DYMO-adressebog.

Du kan dog ikke (som i DYMO-adressebogen) tilfaje eller redigere poster i dine Outlook-
kontakter i selve DYMO Label-softwaren.
S&dan viser du dine Outlook-kontaktpersoner

» Fra listen Addressebog under Outlook Kontaktpersoner skal du valge den Outlook-
kontaktpersonmappe, som indeholder de adresser du ensker at vise.

DYMO Label-softwaren forbinder til den valgte Outlook-kontaktpersonmappe og viser
dine kontaktoplysninger i adresselisten.
Sadan redigerer man Outlook-kontaktpersoner som vises i adressebogen
1. Luk DYMO Label-softwaren.
2. Reiger kontaktpersonerne i Microsoft Outlook.
3. Genstart DYMO Label-softwaren.
De opdaterede Outlook-kontaktpersoner vises nu under fanen Adressebog.
Sddan gemmer man Outlook-kontaktpersoner i DYMO-adressebogen.
1. Vealg adresserne, som du gnsker at gemme i adressebogen.
2. Vzlg Gem i DYMO-adressebog fra menuen Adressebog.
Dialogboksen Gem som vises.
3. Gor en af folgende:

o For at gemme adresserne i en eksisterende Adressebog, skal du navigere til og valge
den DYMO-adresebog, hvor du gnsker at gemme adresserne og derefter klikke pa
Gem.

o For at gemme adresserne i en ny Adressebog skal du indtaste et navn for
Adressebogen i feltet Filnavn og derefter klikke pa Gem.

De valgte adresser gemmes i den valgte DYMO-adressebog.

Skift af adressebgger

Hvis du har oprettet mere end en adressebog, kan du valge den adressebog, du vil bruge til
at oprette etiketter. Hvis du vil importere adresser eller data til en adressebog, skal du forst
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abne den adressebog, hvortil oplysningerme skal importeres.
Sadan skifter du adressebgger
P Vealg den adressebog, der skal dbnes, i listen Adressebog.

Hvis den adressebog, du gnsker at dbne, ikke vises, skal du valge Gennemse,
navigere til og vaelge den adressebog, du ensker at bne, og derefter klikke pa Abn.

Den valgte adressebog gemmes og vises under fanen Adressebog.

Sagning i adressebogen

Du kan hurtigt indsnaevre den liste med adresser, der vises i adressebogen, ved hjzlp af
feltet Seg under fanen Adressebog.

Sddan sgger du i adressebogen
1. Indtast noget tekst i feltet Seg.

Alle de adresser, som indeholder den indtastede tekst i begyndelsen af et ord, vises i
adresselisten.

2. Indtast yderligere tekst for at indsneevre antallet af resultater yderligere.

Filtrering af adressebogen

Du kan spge efter separate st af tegn i begyndelsen af et ord ved at indtaste et mellemrum
mellem hvert sat tegn, som du ensker at soge efter. Hvis du f.eks. onsker at sege efter

adresser, der indeholder ord, som begynder med bogstaverne "mo" eller "de", kan du indtaste
"mo de" i feltet Seg.

Du kan filtrere adressebogen ved hjlp af felgende indstillinger:

m  ETHVERT ord - viser adresser, som indeholder ord, der begynder med ethvert sat af
indtastede tegn.

F.eks.

hvis du indtaster "mo de" i feltet Seg, og veelger Filtrer ved hjaelp af ETHVERT ord, far
du vist resultatermne pa felgende made:

Ralph Cheatham Ed Degas Alvin C. Monk

Dewey, Cheatham, and Howe, Impress Ion Inc. Cartoon Music

Esq. 689 Brush St Company

104 Montgomery St Oakland, CA 94607- I N Michigan Ave

San Francisco, CA 94104-4301 3249 Chicago, IL 60602-
4812

Disse resultater indeholder ord, der begynder med bogstaverne "mo" eller "de".

m  ALLE ord - viser kun adresser, som indeholder ord, der begynder med alle szt af
indtastede tegn.

F.eks.

hvis du indtaster "mo de" i feltet Seg, og velger Filtrer ved hjaelp af ALLE ord, far du
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vist resultaterne pa folgende made:

Ralph Cheatham

Dewey, Cheatham, and Howe, Esq.
104 Montgomery St

San Francisco, CA 94104-4301

Disse resultater indeholder ord, der begynder med bogstaverne "mo" og "de".

Sdédan filtrerer du adressebogen

1. Indtast de tegn, som du ensker at soge efter, 1 feltet Seg.

2. Klik w» ved siden af feltet Seg.

3. Peg pa Filtrer ved hjelp af, og velg derefter ETHVERT ord eller ALLE ord.

Eksport af en adressebog

Du kan eksportere oplysninger fra en adressebog til en kommasepareret fil (CSV) og bruge
disse i andre programmer. Nar oplysningeme er i en CSV-fil, kan du importere disse til et
PIM-program (Personal Information Management), en database eller en anden programtype.
Nar du eksporterer data fra DYMO Label-softwaren, bliver hvert enkelt element eksporteret
som en enkelt post og hver linje som et enkelt felt.
Eksport af en adressebog

1. Vealg Eksporter i menuen Adressebog.

Dialogboksen Gem som vises.

2. Vealg den mappe, hvor den eksporterede fil skal gemmes.

3. Indtast et navn for filen i feltet Filnavn .

4. Klik pa Gem.

Dataene i adressebogen eksporteres til det valgte sted.

Import af data til en adressebog

Hvis du vil bruge en adresse- eller dataliste, som er oprettet i forvejen i et andet program,
skal du kunne eksportere den til en Excel-fil eller en fil med afgrensningstegn, hvor hver
enkelt post er adskilt med et komma eller et tabulatortegn samt en vognretur/et linjeskift
ved slutningen af hver post. Filen skal vere en Excel-fil eller have filtypebetegnelsen *.csv
eller *.txt. Nar du har eksporteret listen, kan du importere adresserne eller oplysningerne til
adressebogen.

Det indsatte afgrensningstegn kan vere et andet, end det, der anvendes i USA. Ved
import af data er afgreensningstegnet baseret pa den anvendte listeseparator i Windows
(eller den angivne landeindstilling).

Med guiden Importer adressebog kan du formatere de oplysninger, der skal importeres, som
du vil have, at de skal se ud i adresse- eller datalisten. Hvert tilgaengeligt felt i den forste
post i oplysningeme bliver vist pa en separat linje pa listen Tilgeengelige felter.

Nar du importerer en liste med adresser til adressebogen, skal du valge, hvordan du vil
arkivere adresserne. Guiden Importer adressebog indeholder en navnerotationsfunktion, der
automatisk vil rotere det forste og det sidste navn for et element, sa efternavnet vises forst i
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adresselisten efterfulgt af det fornavnet. Du kan valge at arkivere adresserne pad denne made,
eller du kan valge at arkivere adresserne, negjagtigt som de vises i den fil, du importerer.

Sddan importeres data til en adressebog (Windows)

1.
2.

Opret en ny adressebog, eller abn den adressebog, du vil importere data til.
Velg Importer i menuen Adressebog.

Guiden Importer adressebog startes.

Folg vejledningen i Guiden Importer adressebog.

Klik p4 Importer, nér du er ferdig.

Dataene importeres til den &bne adressebog og vises i adresselisten.

Redigering af nggleord i adressebogen (Kun Windows)

DYMO Label Adressebog indeholder en navnerotationsfunktion, der automatisk vil rotere
det forste og det sidste navn for et element, s efternavnet vises forst i adresselisten efterfulgt

af fornavnet. Nogleordene i adressebogen anvendes til at forhindre bestemte ord i at blive

behandlet som efternavne. Hvis den forste linje i din adresse indeholder et firmanavn, ensker

du muligvis ikke at rotere navnet ved arkivering af adressen.

Der findes tre typer negleord til adressebogen:

m Firma-id'er sasom Association, Corp eller Dept.

m Foranstillede hilsener sasom Dr., Hr. eller Fru.
m Faste titler sasom III, Jr. eller M.D.

Du kan redigere, tilfgje eller slette negleord i adressebogen.

Saddan a&ndres nggleord i adressebogen

1.

Benyt en af folgende fremgangsmader:

o For Windows valg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, velg Indstillinger i menuen DYMO Label.
Vealg fanen Funktionelt.

. Klik pa Rediger nogleord under Adressebog.

Dialogboksen Rediger navn pé negleord vises.

Velg den type negleord, du vil redigere, i listen Vaelg negleord.

Benyt en af folgende fremgangsmaéder:

« Huvis du vil redigere et negleord, skal du klikke pd negleordet og foretage
eventuelle onskede @ndringer af teksten.

o Hvis du vil tilfeje et negleord, skal du klikke pé Tilfej og derefter indtaste teksten
for negleordet.

« Hvis du vil slette et negleord, skal du velge det negleord, der skal slettes fra listen,
og derefter klikke pa Slet.

Klik pa OK for at gemme dine @ndringer og lukke dialogboksen Rediger navn pa

negleord.
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Kapitel 12

Udskrivning af etiketter fra
andre programmer

DYMO Label-softwaren omfatter en reekke tilfojelsesprogrammer, som du kan bruge til at
udskrive etiketter fra populaere programmer, sdésom Microsoft Word og Excel. Hvis du har
installeret ét af de understettede programmer, installeres tilfajelsesprogrammet automatisk
som en udskrivningsknap pa en vearktejslinje i programmet.

Du kan anvende tilfojelsesprogrammet til at formatere og udskrive valgte adresser eller
andre oplysninger til din DYMO-etiketprinter. Endvidere kan du udskrive direkte fra andre
programmer til din etiketprinter p4 samme made som enhver anden printer.
Du kan udskrive etiketter fra andre programmer pa folgende méder:

m Brug af Microsoft Word-tilfgjelsesprogrammet

m Brug af Microsoft Outlook-tilfejelsesprogrammet (kun Windows)

m Brug af Microsoft Excel-tilfojelsesprogrammet

m Brug af printerdriverne til at udskrive etiketter direkte fra et andet program

Brug af Word-tilfgjelsesprogrammet (Windows)

DYMO Label-softwaren omfatter et softwaretilfajelsesprogram, sa du hurtigt kan udskrive
etiketter fra et dokument i Microsoft Word.

Word-tilfejelsesprogrammet finder en adresse i dit dokument pa samme made som
funktionen Konvolutter og etiketter i Word. Du kan enten markere teksten til adressen eller
automatisk lade Word finde adressen.

Du kan anvende tilfojelsesprogrammet til at se et eksempel pa din etiket og @ndre
egenskaber for etiketten for udskrivning, eller du kan anvende Hurtig udskrivning til at
udskrive en etiket ved hjelp af de seneste indstillinger.
Sddan anvendes Word-tilfgjelsesprogrammet

1. (Valgfrit) Veelg den tekst, som vil skrive ud, pé din etiket.

2. Klik pa ﬂ Udskriv etiket pa verktejslinjen i tilfojelsesprogrammerne.
Dialogboksen DYMO Word-tilfojelsesprogram vises.
3. Foretag alle nodvendige @ndringer i den tekst, der skal udskrives.

Du kan redigere dataene i tekstboksen, men disse redigeringer gemmes ikke i de
originale data.
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4. Gor folgende for at veelge udskriftsindstillingerne:
a. Vealg et ctiketlayout pa listen Valg etiketlayout.
b. Hvis det er nedvendigt, skal du vaelge en printer pa listen Vzlg printer.

c. (Kun Twin Turbo) Valg den etiketrulle, du vil udskrive pé fra listen Veelg
etiketrulle.

Du kan ogsé klikke pa Indstillinger for at veelge en anden printer og for visuelt at
velge etikettype eller -layout.

5. Klik pa Udskriv.
Der udskrives en etiket ved hjelp af de valgte indstillinger.

« Klik pa m Hurtig udskrivning for at udskrive en etiket med de seneste indstillinger.

Brug af Outlook-tilfgjelsesprogrammet (kun Windows)

DYMO Label-softwaren omfatter et softwaretilfajelsesprogram, sa du hurtigt kan udskrive
forsendelsesetiketter og navneskilte direkte fra Microsoft Outlook. Du kan fa adgang til
tilfejelsesprogrammet ved at klikke p& en knap, som installeres pd varktejslinjen i Outlook.
Tilfojelsesprogrammet er tilgaengeligt fra mappen Kontaktpersoner og fra enhver dialogboks
med Kontaktpersoner.

DYMO Outlook-tilfajelsesprogrammet fungerer ikke sammen med Microsoft Outlook
Express.

Du kan anvende tilfojelsesprogrammet til at se et eksempel pa dine etiketter og @ndre
egenskaber for etiketten for udskrivning, eller du kan anvende Hurtig udskrivning til at
udskrive etiketter ved hjelp af de seneste indstillinger.
Sddan anvendes Outlook-tilfgjelsesprogrammet

1. Marker de kontaktpersoner, som du ensker at udskrive etiketter til.

2. Klik pa m Udskriv etiket pa verktejslinjen i tilfojelsesprogrammerne.
Dialogboksen DYMO Outlook-tilfgjelsesprogram vises.
3. Foretag alle nedvendige andringer i den tekst, der skal udskrives.

Du kan redigere dataene i tekstboksen, men disse redigeringer gemmes ikke i de
originale data.

4. Hvis du har markeret mere end én kontaktperson, skal du klikke pa Naeste for at
gennemse dataene for hver kontakt.

5. Gor folgende for at veelge udskriftsindstillingerne:
a. Velg et etiketlayout pa listen Vzelg etiketlayout.
b. Hvis det er nedvendigt, skal du vaelge en printer pa listen Valg printer.

¢. (Kun Twin Turbo) Valg den etiketrulle, du vil udskrive pa fra listen Vaelg
etiketrulle.

Du kan ogsé klikke pa Indstillinger for at valge en anden printer og for visuelt at
veelge etikettype eller -layout eller eendre adresseformatet.

6. Klik pa Udskriv.

Der udskrives en etiket for hver af de valgte kontaktpersoner.
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« Klik pa m Hurtig udskrivning for at udskrive etiketter med de seneste indstillinger.

Brug af Excel-tilfgjelsesprogrammet (Windows)

DYMO Label-softwaren omfatter et softwaretilfajelsesprogram, sa du hurtigt kan udskrive
etiketter fra et dokument i Microsoft Excel.

Excel-tilfojelsesprogrammet behandler hver kolonne i en reekke som en linje med data pa
etiketten og hver rekke som en ny etiket.

Du kan anvende tilfojelsesprogrammet til at se et eksempel pa dine etiketter og endre
egenskaber for etiketten for udskrivning, eller du kan anvende Hurtig udskrivning til at
udskrive etiketter ved hjelp af de senest valgte indstillinger.
Sadan bruges Excel-tilfgjelsesprogrammet

1. Vealg de celler, der indeholder den tekst, som du ensker at skrive ud pa din etiket.

2. Klik pa m Udskriv etiket pd vaerktejslinjen.
Dialogboksen DYMO Exel-tilfgjelsesprogram vises.
3. Foretag alle nedvendige ®ndringer i den tekst, der skal udskrives.

Du kan redigere dataene i tekstboksen, men disse redigeringer gemmes ikke i de
originale data.

4. Hvis du har markeret mere end én raekke tekst, skal du klikke pa Neeste for at gennemse
dataene for hver etiket.

5. Gor folgende for at vaelge udskriftsindstillingeme:
a. Vealg et etiketlayout pa listen Valg etiketlayout.
b. Hvis det er nedvendigt, skal du vaelge en printer pa listen Vzlg printer.

c. (Kun Twin Turbo) Valg den etiketrulle, du vil udskrive pé fra listen Vaelg
etiketrulle.

Du kan ogsa klikke pa Indstillinger for at vaelge en anden printer og for visuelt at
velge etikettype eller -layout.

6. Klik pa Udskriv.

Der udskrives en etiket for hver rekke tekst, som du valgte.

« Klik pd m Hurtig udskrivning for at udskrive etiketter med de seneste indstillinger.

Udskrivning direkte fra andre programmer

Du kan udskrive direkte pa din DYMO-etiketprinter fra de fleste programmer pd samme
made som enhver anden printer. For at gere det lettere at foretage udskrivning har vi
inkluderet software-tilfojelsesmoduler til en reekke populere Windows- og Macintosh-
programmer, f.eks. Microsoft Word og Outlook. For flere oplysninger om tilfejelsesmoduler,
henvises til Udskrivning af etiketter fra andre programmer.

For at udskrive etiketter pd en DYMO-etiketprinterlabel fra andre programmer end DYMO
Label-softwaren skal du udfere de folgende grundleeggende procedurer:

m Vealg din DYMO-etiketprinter fra listen over printere.

m Vealg den korrekte retning og sidesterrelse til den type etiket, som du vil udskrive.
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m  Angiv margenerne, sé teksten kan udskrives korrekt pé etiketten.

Se Udskrivning direkte i Microsoft Word for at fa et eksempel pa, hvordan en etiket
udskrives fra et program i Windows.
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Kapitel 13

Brugerindstilling af DYMO
Label

DYMO Label-softwaren indeholder forskellige indstillinger til brugertilpasning af
softwaren, sa du kan bruge softwaren pa den méde, du ensker. Du kan brugertilpasse
softwaren pa folgende mader:

m Tilfgje min returadresse

m Tilfoje mit logo

m Andre méaleenhederne

m Skjule linealerne

m ZAEndre standardskrifttypen

m Hjzlp med at forbedre DYMO-produkter (Kun Windows)

m Vezlge startetiketten

m Indstille standardmapperne

m  Angive andre indstillinger

m Zoome i arbejdsomrédet

Tilfojelse af min returadresse

Nar du lagrer en standardindstillet returadresse, kan du hurtigt indsette denne returadresse i
et adresse- eller tekstobjekt som gnsket. Du kan nér som helst @ndre denne

standardindstillede returadresse ved at benytte Indstillinger.

Sadan aendres eller tilfgjes din returadresse

1. Benyt en af folgende fremgangsmader:
o For Windows velg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, valg Indstillinger i menuen DYMO Label.
Dialogen Indstillinger bliver ébnet.

2. Om nedvendigt skal du velge fanen Brugeroplysninger.

3. Indtast din adresse i feltet Standardindstillet returadresse, og klik derefter pa OK.

Tilfgjelse af mit logo

Du kan lagre en billedfil, som du vil bruge som dit standardlogo. Nér du har angivet dit
lagrede standardlogo, kan du hurtigt tilfaje dette logo til enhver etiket, du opretter. Du kan
nar som helst @ndre et standardlogo.

Du kan bruge folgende typer billedfiler til logoet:
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BMP  GIF PNG
JPG TIF

Sddan tilfgjes eller sendres standardlogoet

1. Benyt en af folgende fremgangsméder:
o For Windows vealg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, velg Indstillinger i menuen DYMO Label.
Dialogen Indstillinger bliver &bnet.

2. Om nedvendigt skal du velge fanen Brugeroplysninger.

3. Under Standardlogo skal du klikke pa Gennemse.
Dialogboksen Abn vises.

4. Naviger til og veelg den billedfil, du vil bruge som standardlogo, og klik derefter pa
Abn.

Der vises et eksempel pa billedet i dialogboksen.
5. Klik pd OK.

AEndring af sproget (kun Windows)

Du kan @ndre det viste sprog for DYMO Label-softwaren, sa du kan arbejde i det sprog,
som du bedst kender. Andring af sproget har kun indflydelse pé teksten og meddelelsemne i
softwaren. De funktioner, der er tilgeengelige i softwaren, bestemmes lokalt af
operativsystemet.
S&dan aendrer du det viste sprog

1. Vealg Indstillinger pa menuen Rediger.

2. Vezlg fanen Generelt.

3. Under Sprog kan du valge det enskede sprog.

4. Klik pa OK.

Sproget @ndres straks, uden at du behgver at genstarte DYMO Label-softwaren.

AEndring af maleenhederne

Du kan valge at arbejde i Engelsk (tommer) eller Metrisk (millimeter).
Sadan andrer du maleenhederne
1. Benyt en af folgende fremgangsmaéder:
o For Windows velg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, valg Indstillinger i menuen DYMO Label.
2. Vezlg fanen Generelt.
3. Under Mileenheder skal du velge Engelsk (tommer) eller Metrisk.
4. Klik pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.

Skjul linealerne

Du kan valge at skjule eller vise linealene i redigeringsomradet. Linealemne bliver vist
automatisk.
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Sadan skjules linealerne
1. Benyt en af folgende fremgangsmader:
o For Windows velg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, velg Indstillinger i menuen DYMO Label.
2. Vezlg fanen Generelt.
3. Under Vis skal du fjeme markeringen af afkrydsningsboksen Vis linealer.
4. Klik pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.

FEndring af standardskrifttypen

Du kan vealge standardskrifttypen til alle dine etiketter. Du kan nemt andre skrifttypen til

individuelle etiketter pd varktejslinjen til formatering.
Sddan &ndres standardskrifttypen
1. Benyt en af folgende fremgangsmader:
o For Windows vealg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, valg Indstillinger i menuen DYMO Label.
2. Vezlg fanen Generelt.
3. Under Standardskrifttype skal du klikke pa ZAndring.

4. Velg skrifitypen, storrelsen og stilen, du vil bruge som standardskrifitype, og klik
derefter pa OK.

5. Klik pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.

Valg af startetiketten

Den sidst brugte etiket vises som standard, hver gang du starter DYMO Label-softwaren. Du

kan imidlertid valge at bruge enhver gemt etiket, som startetiket.

Sddan veelges den etiket, der skal vises ved start

1. Benyt en af folgende fremgangsméader:
o For Windows vealg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, velg Indstillinger i menuen DYMO Label.

2. Velg fanen Funktionelt.

3. Under Start etiket skal du valge Start altid med denne etiket.

4. Klik pa Gennemse.
Dialogboksen Abn vises.

5. Naviger til og valg den etiket, du vil bruge som startetiket, og klik derefter pa Abn.

6. Klik pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.

Indstilling af standardmapperne

Du kan @ndre den standardindstillede etiketfilmappe og adressebogsmapperne.

Sddan &ndres den standardindstillede etiketfilmappe
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1. Benyt en af folgende fremgangsméder:
o For Windows vealg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, velg Indstillinger i menuen DYMO Label.
2. Vealg fanen Mapper.
3. Klik pa Gennemse ved siden af boksen Standardetiketfilmappe.
Dialogboksen Gennemse efter mappe vises.
4. Ga til og marker den mappe, du vil bruge som standardmappe, og klik derefter p4 OK.
5. Klik pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.
S&dan andres standardadressebogsmappe
1. Benyt en af folgende fremgangsmader:
o For Windows valg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, velg Indstillinger i menuen DYMO Label.
2. Vezlg fanen Mapper.
3. Klik pa Gennemse ved siden af boksen Standardadressebogsmappe.
Dialogboksen Gennemse efter mappe vises.
4. Ga til og marker den mappe, du vil bruge som standardmappe, og klik derefter pa OK.
5. Klik pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.

Angivelse af andre indstillinger

DYMO Label-softwaren indeholder forskellige indstillinger til brugertilpasning af
softwaren. Du kan brugertilpasse softwaren pa folgende méder:

m Undertryk meddelelsen Gem fil

m  Undertryk advarslen Kontroller etiketstorrelse

m Indstil knappen Sat ind til at udskrive automatisk

Undertrykkelse af meddelelsen Gem fil

DYMO Label-softwaren sperger dig automatisk, om du vil gemme foretagne @ndringer i en
etiket, nar du forsgger at abne en anden etiket eller at afslutte programmet. Hvis du ikke
onsker at blive spurgt om at gemme @ndringeme, kan du velge at undertrykker
meddelelsen.
S&dan undertrykkes meddelelsen "Gem fil"
1. Benyt en af folgende fremgangsméder:
o For Windows vealg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, velg Indstillinger i menuen DYMO Label.
2. Vealg fanen Funktionelt.

3. Under Indstillinger skal du markere aftkrydsningsfeltet Undertryk meddelelsen ""Gem
fil".

4. Klik pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.

82



Angivelse af andre indstillinger

Undertrykkelse af advarslen Kontroller etiketstgrrelse

DYMO Label-softwaren husker den sidste etiketstorrelse, du udskrev pa en bestemt printer.
Hvis den valgte etikettype ikke stemmer overens med den sidst udskrevne etikettype til den
valgte printer, vises @ pa knappen Udskriv. Nér du forseger at udskrive en ny

etiketstorrelse, vises som standard en bekreftelsesdialogboks, der sperger, om du er sikker

pa, at du har lagt de relevante etiketter i printeren for udskrivning. Hvis du ikke ensker at fa

vist denne advarselsmeddelelse, kan du velge at undertrykke denne advarsel.

S&dan undertrykker du advarslen "Kontroller etiketstgrrelse"

1. Benyt en af folgende fremgangsmader:

o For Windows vealg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, velg Indstillinger i menuen DYMO Label.

2. Vealg fanen Funktionelt.

3. Under Indstillinger skal du markere afkrydsningsfeltet Undertryk advarslen
"Kontroller etiketstorrelse".

4. Klik pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.
Relaterede emner

Indstilling af knappen Saet ind til at udskrive automatisk

Du kan udvide brugen af knappen Szt ind, s& hver gang du indsatter tekst fra
udklipsholderen i en etiket, udskrives etiketten automatisk. Hver gang du klikker pa ﬁj’

indsattes teksten automatisk pa den aktuelle etiket, og derefter udskrives etiketten. Med
denne funktion er det let at udskrive etiketter, nar du har kopieret oplysninger fra et andet
program.
S&dan indstiller du knappen Szet ind til at udskrive automatisk
1. Benyt en af folgende fremgangsmader:
o For Windows vealg Indstillinger i menuen Rediger.
o For Mac, velg Indstillinger i menuen DYMO Label.
2. Vealg fanen Funktionelt.
3. Under Indstillinger skal du markere afkrydsningsfeltet Knappen Seet ind udskriver
automatisk.

4. Klik pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.
Relaterede emner
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Denne side er med vilje tom til dobbeltsidet udskrivning.
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Kapitel 14

Om etiketter

Alle DYMO-etiketprintere, der er kompatible med DYMO Label-softwaren, anvender enten
DYMO LabelWriter-etiketruller eller DYMO D1-etiketkassetter.

De eneste forbrugsstoffer, der skal fornys pa denne printer, er etiketter. Vi anbefaler, at du
kun bruger DYMO-markede etiketter.

A\ DYMOs garanti dekker ikke funktionsfejl eller beskadigelse, der kan vere forarsaget af
brugen af andre etiketter end DYMO-etiketter. Da DYMO Label Writer-printere benytter
termoudskrivningsteknologi, skal der bruges etiketter, som er designet og produceret
specielt hertil. De termobelagninger, der anvendes pa andre etiketter end DYMO-
etiketter, er muligvis ikke kompatible og kan give utilfredsstillende udskrivning eller
forérsage, at printeren ikke fungerer.

Etiketruller
LabelWriter-etiketruller findes i forskellige former og sterrelser, inkl. adresse-, forsendelses-
og filmappeetiketter.
Alle LabelWriter-printere anvender DYMO Label Writer-etiketruller.

Etiketkassetter
DYMO D1-etiketkassetterne leveres i en lang raekke forskellige farver, materialer og
bredder.

LabelWriter Duo og LabelManager-etiketprintere anvender DYMO D1 -etiketkassetter.
" LabelWriter Duo anvender bade LabelWriter-etiketruller og D1-ctiketkassetter.

Om etiketruller

DYMO LabelWriter-printere benytter avanceret termoudskrivningsteknologi til at udskrive
pa specialbehandlede og varmefalsomme etiketter. Det vil sige, at det aldrig er nedvendigt

at udskifte toner, bleekpatroner eller farveband for at udskrive etiketter.

Direkte termoudskrivning fungerer ved, at der overfores varme fra et termisk printhoved til
specialbehandlede etiketter. Det termiske printhoved indeholder en reekke varmeelementer i
ministerrelse, som presses mod den specialbehandlede etiket. Nar varmeelementet rorer den
specialbehandlede etiket, bliver det pagaldende sted pa etiketten sort pa grund af
varmereaktionen.

De eneste forbrugsstoffer, der skal fornys pd DYMO-etiketprintere, er etiketterne. Vi
anbefaler, at du kun bruger DYMO-markede etiketter.
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Om etiketter

Etiketternes levetid afthanger af, hvordan de bruges. Label Writer-etiketter til
termoudskrivning kan falme af folgende drsager:

m Hvis de udsattes for direkte sollys eller for fluorescerende lys i leengere tid.

m Hvis de udsattes for kraftig varme i langere tid.

m Hvis de kommer i kontakt med bledgeringsmidler (f.eks. etiketter klebet pa

plastringbind).

I originalemballagen har LabelWriter-etiketterne en levetid pa 18 maneder. Ved brug af
etiketter til formal med forventet kort levetid (f.eks. pa breve og pakker) er der ikke
problemer med falmning. Ved etikettering af arkiver i arkivskabe sker falmningen langsomt
over en lang arrekke. Etiketter, som pas®ttes ryggen pa notesboger og efterfolgende
placeres pé en hylde i direkte sollys, begynder at falme efter nogle méaneder.

For at opnd optimal levetid, nar etiketterne ikke er i brug, skal de opbevares tort og keligt i
den sorte pose, som de leveres i.

Om etiketkassetter

LabelWriter Duo og LabelManager-etiketprintere anvender DYMO D1 -etiketkassetter.

D1-ctiketkassetterne leveres i en lang raekke forskellige farver og materialer og i folgende
bredder:

= 1/4 inch (6 mm)

= 3/20,32 cm (9 mm)

m 1/5,08 cm (12 mm)

m 3/4 inch (19 mm)

m | tomme (24 mm)
Den maksimale bredde, du kan anvende, atheenger af din etiketprinter. Se
Brugervejledningen, der fulgte med printeren, angéende de etiketbredder, du kan anvende.
Besgg DYMO's websted pa adressen www.dymo.com for at fa en komplet liste med

etiketkassetter og navne pa de forhandlere, som s@lger dem i dit omréade.

De eneste forbrugsstoffer, der skal fornys pa denne printer, er etiketter. Vi anbefaler, at du
kun bruger DYMO-merkede etiketter.

Find din etikettype

En udskriftsvisning pé hver af de forskellige etikettyper vises i sektionen Etikettyper under
fanen Etiketter. Disse udskriftsvisninger hjelper med visuelt at valge den etiket, der svarer
til de etiketter, der er lagt i din etiketprinter.

De viste etikettyper er baseret pa den type etiketprinter, du har installeret. Hvis din
etiketprinter kun udskriver Label Writer-etiketter, vises kun Label Writer-etiketter. Hvis
din etiketprinter kun udskriver D1-etiketter (for eksempel en LabelManager 420P eller
LabelManager Pnp), vises kun Tape-etiketter. Hvis du har mere end en type etiketprinter
installeret, eller hvis du har en LabelWriter Duo-printer installeret, vises bade
LabelWriter- og Tape-etiketter.
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Kab af etiketter

Navnet og maleenheden for hver etikettype er placeret under udskriftsvisningen for hver
etikettype.

Oplysningerne pi
etiketten skal svare kil
== | aplvsningerne pd
pakkens etiket,

Adresse
28 mm x B9 mm

S&dan finder du din etikettype

1. Find navnet og méleenheden for din etikettype p& emballage, som etiketterne blev
leveret i.

2. Find etiketten i listen over Etikettyper og kontroller, at navnet og maleenheden svarer
til dem, der vises pa etiketemballagen.

3. Gor folgende for yderligere at f& bekreeftet, at du har den rigtige etikettype:
a. Klik pa @ ved siden af etiketnavnet eller i bunden af redigeringsomradet.
Der vises en liste over DYMO-partnumre for den pagaldende etiket.
b. Find DYMO-partnummeret for din etiket pa etiketemballagen.

c. Kontroller, at DYMO-partnummeret pa din etiketemballage svarer til partnummeret
pé listen.

Kgb af etiketter

DYMO tilbyder et komplet sortiment af etiketter til Label Writer-printere, herunder etiketter,
som passer til adressekonvolutter, pakkeforsendelser, navneetiketter til arkiveringsmapper,
etiketter til alle medietyper, udskrivning af navneskilte og meget mere. En fuldsteendig liste
er at finde pA DYMO's websted: www.dymo.com og i etiketkataloget, der fulgte med
printeren.

Sadan bestiller du etiketter direkte hos DYMO

P Klik pi = Kb etiketter pa vaerktojslinjen DYMO Label software.
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Avancerede indstillinger for LabelWriter Wireless

Avancerede indstillinger
for LabelWriter Wireless

Nar DYMO LabelWriter Wireless-etiketprinteren er tilsluttet din computer via USB, kan du
@ndre tilstanden pa printerens tradlese radio.
Sadan zendres den tradlgse tilstand

1. Velg DYMO LabelWriter Wireless-etiketprinteren.

2. Klik pa ud for etiketprinteren i udskriftsomrédet.
Dialogboksen Avancerede indstillinger for LabelWriter Wireless vises.
3. Velg en af folgende tradlese tilslutningsindstillinger:

« Kilient — Sla klienttilstand til, s& du kan konfigurere printeren til dit tradlgse
netverk. (Standardtilstand)

Se Brugervejledning til LabelWriter Wireless for information om, hvordan du
konfigurerer printeren pa dit netvaerk.

« Adgangspunkt — Sla printerens adgangspunkt til for at tilslutte direkte.

Hvis ingen af de to tilstande er markeret, er tradles tilstand slaet fra.

4. Klik pa X for at lukke dialogboksen.
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Kapitel 15

LabelManager 500TS Label
Maker

DYMO Label software indeholder flere funktioner til anvendelse med LabelManager S00TS
etiketmaskinen. Med DYMO Label software og en LabelManager 500TS etiketmaskine, kan
du gore folgende:

m Opret et s®t etiketter fra en ekstern datakilde og download til etiketmaskinen.

m Download clip art til etiketmaskinen.

m  Administrer etiketter og clip art i etiketmaskinen.

Import af data og download af etiketter

Med data fra en databasefil kan du oprette og downloade etiketter til LabelManager 500TS-
etiketmaskinen. Hver etiket gemmes med et unikt navn. De downloadede etiketter gemmes i
mappen Downloads pa etiketmaskinen. Se Administration af etiketter for oplysninger om
hvordan du downloader etiketter til din etiketmaskine.

Du kan importere data fra felgende typer databasefiler:
m  Microsoft Access
m  Microsoft Excel
m  Tekst - Fil med kommaseparerede vaerdier med filtypen *.csv eller *.txt

m Universal Data Links - Se Microsoft's dokumentation til Universal Data Link (*.UDL)
for flere oplysninger.

For at importere data og downloade etiketter til etiketmaskinen
1. Klik pd “" i DYMO-etiketsoftwarens udskriftomride.

2. Klik p& "~ Opret et szt etiketter fra et regneark eller database og download.

3. Folg instruktioneme i guiden Importer data og download.

Download af clip art

LabelManager 500TS-etiketmaskinen omfatter en lang reekke nyttige Clip Art-billeder, som
du hurtigt kan foje til dine etiketter. Du kan ogsa downloade dine egne billeder til

etiketmaskinen.
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LabelManager 500TS Label Maker

Du kan downloade billeder fra afsnit Min clip art i DYMO Label-softwarens Clip art-
biblioteket eller direkte fra din computer. Felgende typer billedfiler kan downloades til
etiketmaskinen: BMP, JPG, GIF, TIF og PNG.

S&dan downloades clip art til etiketmaskinen.

1. Klik pa “” i DYMO-etiketsoftwarens udskriftomréde.

5

2. Klik pa *‘ ” Download Clip Art.
Dialogboksen Download clip art vises.

3. Benyt en af folgende fremgangsmader:

o Under Min clip art velger du det billede, som du ensker at downloade til
etiketmaskinen.

Billedet fajes til din downloadliste.

o Klik pa EII}I, navigér til og vaelg et billede fra din computer, som du ensker at
downloade til etiketmaskinen og klik p4 Abn.

Billedet fojes til downloadlisten og til afsnittet Min clip art i DYMO Label-
softwarens Clip art-bibliotek.

4. Klik pa Download.

Alle billeder i downloadlisten downloades til din etiketmaskine.

Administration af filer

Du kan administrere etiketter og clip art pa din etiketmaskine fra DYMO etiketsoftwaren
med LabelManager 500TS File Manager.

For at administrere etiketter og clip art direkte pd din etiketmaskine, skal du berere M
pé LabelManager 500TS startskeermen og derefter vaelge Administrer filer.

Gennemgé folgende emner for at leere mere, om hvordan du administrerer filer pa din
etiketmaskine.

m  Administration af etiketter

m  Administration af Clip Art

Administration af etiketter
Du kan se, organisere og slette etiketter gemt péd din etiketmaskine.
Etiketter gemmes pa din etiketmaskine i felgende mapper:
m Downloads - Viser etiketter, som du har downloaded til din etiketmaskine med DYMO-

etiketsoftware. Du kan oprette undermapper i download-mappen for at holde dine
downloadede etiketter organiserede.

m Seneste trykte - Viser de 20 etiketter, som senest blevt trykt pa din etiketmaskine.

m  Gemt - Indeholder etiketter labet pa din etiketmaskine og gemt i maskinens
hukommelse. Du kan oprette undermapper i gemt-mappen for at holde dine gemte
etiketter organiserede.
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Administration af filer

Sadan ser du etiketter gemt pa din etiketmaskine

1. Klik pa " i DYMO-etiketsoftwarens udskriftomrade.
>
2. Klik pa Administrer etiketter og clip art i etiketmaskinen.
LabelManager S00TS File Manager's dialogboks fremtoner.
3. Klik pa Etiketter i navigationspanelet.

Organisation af etiketter

Du kan oprette undermapper i mappen Gemt og mappen Downloads for at holde dine gemte
og downloadede etiketter organiserede.

Sadan oprettes en ny mappe
1. Navigér til mappen Gemt eller Downloads.

2. Klik pa
Der oprettes en ny mappe.
3. Indtast et navn for mappen og tryk derefter p4 Enter.

Nar du har oprettet mappeme til dine etiketter, kan du klippe og kopiere dine etiketter til de
onskede mapper.

Sletning af etiketter og mapper

Du kan slette etiketter der er gemt pa din LabelManager SO0TS etiketmaskine. Du kan ogsa
slette enhver mappe pé din etiketmaskine, som du har oprettet, for at holde dine etiketter
organiseret.

Mapperner Downloads, Seneste trykte og Gemte kan ikke slettes.
Sletning af etiketter og mapper
1. Navigér til og vaelg etiketterne eller mapperne der skal slettes.
2. Klik pa

De valgte etiketter eller mapper slettes fra etiketmaskinen.

Administration af clip art
Du kan slette clip art-billeder, som du tidligere har downloadet til din etiketmaskine.

Sddan sletter man Clip Art

1. Klik pa “” i DYMO-etiketsoftwarens udskriftomréde.

>
2. Klik pa Administrer etiketter og clip art i etiketmaskinen.
LabelManager S00TS File Manager's dialogboks fremtoner.

3. Klik pa Min clip art i navigationspanelet.

4. Velg billederne der skal slettes fra etiketmaskinen og klik derefter pa
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LabelManager 500TS Label Maker

Der vises en besked, som sperger dig, om du gnsker at slette de valgte billeder.
5. Klik pa OK.
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Administration af filer

MobilelLabeler-
etiketmaskine

Néar DYMO MobileLabeler-etiketmaskinen er sluttet til computeren, kan du endre
synlighedsindstillingeme for tilslutning af etiketmaskinen ved hjzlp af Bluetooth® tradles
teknologi.
Sddan indstilles synlighedstilstanden

1. Valg DYMO MobileLabeler-etiketmaskinen.

2. Klik pa ud for etiketmaskinen i udskriftsomradet.
Dialogboksen Indstillinger for MobileLabeler vises.
3. Velg en af folgende synlighedsindstillinger:
o Generelt — Altid synlig (standard)
o Begranset — Synlig i 2 minutter
o Fra — Ikke synlig

4. Klik pa X for at lukke dialogboksen.
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Denne side er med vilje tom til dobbeltsidet udskrivning.
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Kapitel 16

Tilfgjelse af en tradigs
netvaerksprinter

For at anvende en trddles DYMO-etiketprinter over en trddles netvaerksforbindelse skal du
foje printeren til din computer med verktejet Tilfej printer i DYMO Label-softwaren.
Sddan fgjes etiketprinteren til din computer

1. Vealg Tilfej netveerksprinter i menuen Filer.

Vearktojet Tilfoj printer starter.

2. Folg instruktioneme i vaerktejet Tilfoj printer for at foje etiketprinteren til din computer.
Hvis du har problemer med at foje etiketprinteren til din computer, skal du kontakte
din netvarksadministrator.

3. Genstart DYMO Label-softwaren.
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Denne side er med vilje tom til dobbeltsidet udskrivning.
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Kapitel 17

Opdatering af softwaren

Fra tid til anden kontrollerer DYMO Label-softwaren automatisk, om du har den seneste
softwareversion installeret. Hvis der er en tilgengelig opdatering til din softwareversion,
bliver du bedt om at bekrefte, at du ensker at opdatere programmet. Du kan ogsé selv
kontrollere, om der er opdateringer.

Du skal have en Interet-opkobling for at hente softwareopdateringer.

Sddan kontrollerer du selv for softwareopdateringer
1. Vealg Kontrollerer for opdateringer fra menuen Hjeelp.

Der bliver vist en dialogboks, hvis der er en tilgengelig opdatering. Ellers far du
besked om, at der ingen opdateringer findes.

2. Folg vejledningen i dialogboksen for opdatering for at hente og installere
softwareopdateringen.
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Denne side er med vilje tom til dobbeltsidet udskrivning.
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Kapitel 18

Udvikler og SDK-
oplysninger

DYMO stiller forskellige typer information til rddighed, som skal hjalpe udviklere med at
opfinde produkter, som fungerer sammen med Label Writer-printere og DYMO Label-
software. Forneden findes nogle notater for dem, som er interesseret i at udvikle produkter,
der fungerer med LabelWriter-printere.

m Husk pé at LabelWriter-printere bruger standardprinterdrivere. Nar man udskriver til en
LabelWriter er det derfor ikke anderledes end at udskrive pa en laserprinter, bortset fra
at siderne er mindre.

m [ de tilfzelde hvor du ensker automatisk udskrivning, og ensker at drage fordel af
etiketudskrivningsfunktionerne indbygget i DYMO Label-softwaren, er der et Software
Developer's Kit (SDK) til radighed pa din LabelWriter-cd. SDK'en har COM og NET
greenseflader. For yderligere oplysninger kan du beseger udviklingsprogramsiden pa
DYMO's hjemmeside. www.dymo.com.

Du kan ogsé se nermere pa udviklernes forum pd DYMO's hjemmeside pa www.dymo.com
for seneste oplysninger. Du kan ogsa blive fajet til udviklernes mailingliste, for at modtage
udvikler-specifikke nyheder.

For fuldsteendige oplysninger om programmering og anvendelse af LabelWriter SE450-
printeren, henvises der til LabelWriter SE450 Teknisk Referenceguide, som findes pa
udviklernes programside pd DYMO's hjemmeside (www.dymo.com).
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Denne side er med vilje tom til dobbeltsidet udskrivning.
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Kapitel 19

Kontaktoplysninger til
DYMO

Internet-support

Pa DYMO's websted pa www.dymo.com kan du fa de seneste supportoplysninger til din
etiketprinter og DYMO Label-software.

Kontaktoplysninger

Besog supportdelen af vores websted pd www.dymo.com for at kontakte os via chat eller e-
mail.
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Denne side er med vilje tom til dobbeltsidet udskrivning.
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Ordliste

A

Adressebog
Du kan gemme adresser eller andre oplysninger, som du bruger hyppigt, sa du
nemt kan f& adgang til dem.

adresseformat
Adresseformatet angiver hvilke Outlook-datafelter der udskrives péa dine etiketter,
og hvordan disse felter formateres.

C

Codabar

Codabar bruges almindeligvis til at gengive matematiske tegn og finanstegn, fordi

den kan indeholde cifrene 0 til 9, tegnene plus (+) og minus (-) samt decimaltegn.
Denne kode kan ogsa indeholde tegnsatningstegn, herunder skrastreg (/),
dollartegn (§) og kolon (2).

Codabar Library
DYMO Label-software indeholder to specialversioner af Codabar, som bruges til
stregkodebgger. Den ene version beregner kontrolsummen fra venstre mod hgjre
(L>R). Den anden version beregner kontrolsummen fra hgjre mod venstre (R>L).

Code 128-A

Code 128-A kan reprasentere tal og store bogstaver samt styretegn.

Code 128-Auto
Code 128-Auto anvender en kombination af Code 128-A,B og C. DYMO Label-
software analyserer dataene og bruger derefter den kombination af Code A, B eller
C, som giver den mest kompakte stregkode, og programmet skifter om nedvendigt
fra den ene kode til den anden midt i en stregkode.

Code 128-B
Code 128-B kan reprasentere tal, store og sma bogstaver samt tegnsatningstegn.

Code 128-C
Code 128-C giver meget kompakt stregkoder udelukkende med tal. Der kan kun
bruges numeriske oplysninger og et lige antal cifre til denne kode.
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Ordliste

Code 39
Code 39 (ogsé kaldet "Code 3 of 9") kan repraesentere store bogstaver A til Z,
tallene O til 9, mellemrumstegn og visse symboler. Navnet "3 of 9" stammer fra
konventionen om, at 3 af de 9 elementer i koden er brede.

Code 39 Library
DYMO Label-software indeholder to specialversioner af Code 39, som bruges til
stregkodeboger. Den ene version beregner kontrolsummen fra venstre mod hejre
(L>R). Den anden version beregner kontrolsummen fra hgjre mod venstre (R>L).

Code 39 w/Mod 43 Checksum
Denne variant af Code 39 medtager automatisk et kontrolsumtegn, som bruges til
at kontrollere nojagtigheden af dataene.

EAN
EAN (European Article Numbering) bruges til produkter, som er fremstillet eller
markedsfores uden for USA.

EAN-13
EAN (European Article Numbering) bruges til produkter, som er fremstillet eller
markedsfores uden for USA. EAN 13 bestér af 13 cifre: de 2 forste cifre angiver
landekoden efterfulgt af 10 cifre med data og til sidst et kontrolsumtegn. Nar du
har indtastet de 12 cifre, der skal indkodes, beregner programmet automatisk
kontrolsummen for det 13. ciffer. Denne kode indeholder udelukkende numeriske
oplysninger.

EAN-8
EAN (European Article Numbering) bruges til produkter, som er fremstillet eller
markedsfares uden for USA. EAN 8 bestar af 8 cifre: 2 cifre for landekoden, 5
datacifre samt et kontrolsumtegn. Nér du har indtastet de 7 cifre, der skal indkodes,
beregner programmet det 8. ciffer (kontrolsummen). Denne kode indeholder
udelukkende numeriske oplysninger.

etiketfil
Du gemmer et brugerdefineret layout til en etiketfil.

etiketlayout
Tekst og grafik, der udger et etiketdesign.

etikettyper
Form og starrelse pa en etiket. Stemmer overens med etiketemballagen, s& den er
nem at kende.
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F

fast
Udskriv altid tekst, adresse eller stregkode som vist. Data endrer sig ikke.

G

gemte etiketter
Etiketter som du har oprettet og gemt som etiketfiler.

I

Intelligent Mail-stregkode
Intelligent Mail-stregkode anvendes af USA's postvasen til sortering og sporing af
post.

Interleaved 2 of 5
Interleaved 2 of 5 kreever mellem 2 og 30 tal. Der kan kun bruges numeriske
oplysninger og et lige antal cifre til denne kode.

ITF-14
ITF-14 svarer til Interleaved 2 of 5, men kreever, at der angives 14 tegn. Denne
stregkode udskrives i en storre skrifttype omgivet af en afgrensningsramme og
bruges typisk pa lagre.

(o)

objekt
Hver enkelt oplysning pé etiketten er et separat objekt.

objektegenskaber
Indstillinger, der yderligere definerer et designobjekt pa etiketten.

objektnavn
Navn, der tildeles et objekt, s& der kan refereres til objektet, nar der er mange
variable objekter pa en enkelt etiket. Hvis du f.eks. kaeder en stregkode til et
specifikt objekt pé en etiket, kan du bruge objektets objektnavn i
stregkodeegenskabeme.
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Ordliste

P

PDF417
Et pakket, lineert stregkodesymbolformat, der bruges til en raekke forskellige
programmer, iser til transport, id-kort og styring af lagerbeholdninger.

Q

QR
Quick Response code; en type matricestregkode (eller todimensionel kode), der er
blevet populer pga. den hurtige leesbarhed og hgje lagerkapacitet sammenlignet
med almindelige UPC-stregkoder.

S

senest anvendte etikettyper
Viser de etikettyper, som du sidst har anvendt. Du behgver ikke at have gemt eller
udskrevet etiketter med disse etikettyper.

seneste layouts
De seneste layouts som du har anvendst til udskrivning af etiketter.

seneste trykte etiketter
Viser de sidste ti etiketter, der er udskrevet.

Smart Paste
En hurtig made at udskrive etiketter vha. data fra andre programmer.

U

UCC/EAN 128
UCC/EAN 128 bruges i stedet for EAN 8/EAN 13, nar der er behov for
indkodning af ekstra oplysninger.

UPC
UPC (Universal Product Code) er hyppigt anvendt til identificering af varer i
detailhandlen i USA.

UPC-A
UPC (Universal Product Code) version A er hyppigt anvendt til identificering af
varer i detailhandlen i USA. Til denne kode skal der angives 12 cifre: det forste
ciffer angiver produkttypen, de neste fem indkoder producentens UPC-kode, og de
efterfolgende fem cifre angiver produktkoden efterfulgt af kontrolsumscifret. Nar
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du har indtastet de 11 cifre, der skal indkodes, beregner programmet automatisk
kontrolsummen for det 12. ciffer. Denne kode indeholder udelukkende numeriske
oplysninger.

UPC-E
UPC-version E er en lille storrelse, der er almindeligt anvendt til sma pakker.
Oplysningerne, der er indkodet i stregkoden UPC-E, er identiske med de
oplysninger, der er indkodet i UPC-A-stregkoder, bortset fra, at nuller er udeladt i
det indkodede nummer for at reducere antallet af cifre fra 12 til 6. Der kan
udelukkende angives numeriske oplysninger i denne kode. UPC-E kan kun bruges
til UPC-produktkoder (produkttypetegnet skal vere 0 eller 1).

\'J

variabel
Nér etiketten udskrives, endres de variable data pa etiketten for hver etiket, baseret
pé kildedataene. Kildedata kan stamme fra elementer i adressebogen, Smart Paste,
Flet udskrift fra database eller DYMO Label-tilfajelsesprogrammer.
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Denne side er med vilje tom til dobbeltsidet udskrivning.
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