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Versie 1.4.5

Versie 1.4.5

Nieuw in DYMO Connect voor desktop

Versie 1.4.4

Kleinere bijwerkingen van functies

Versie 1.4.3

Nieuwe en bijgewerkte labels en sjablonen

Ondersteuning voor VPAT

Gegevens van een spreadsheet importeren naar een contactlijst
Pdf importeren als afbeeldingsobject

Toevoeging van een invoegtoepassing om een DYMO-label af te drukken
voor Microsoft Excel (Windows)

Ondersteuning voor Apple-contacten (macQS)
Bijgewerkte clipart

Aangepaste objectbenamingen

Ondersteuning voor Intelligent Mail®-streepjescodes

Ondersteuning voor PLANET-streepjescodes

Versie 1.4.2

Aanvulling met DYMO-contactlijsten
Toevoeging clipartcategorie Veiligheid

Versie 1.3.2

Ondersteuning voor de labelprinters LabelWriter 550, 550 Turbo en 5XL
Ondersteuning voor Originele DYMO-labels met Automatic Roll Recognition™
Ondersteuning voor macOS v10.14 Mojave en later

Kleinere bijwerkingen van functies.

Versie 1.3.1

Toevoeging naambadgelabels in nieuwe kleuren
Kleinere bijwerkingen van functies.

Ondersteuning voor Koreaans.




Nieuw in DYMO Connect voor desktop

Versie 1.2

® Verbeterde methode voor het toewijzen van gegevensvelden bij het
importeren van gegevens.

® Toevoeging van een schermopnamefunctie voor het afbeeldingsobject.

® Toevoeging van een invoegtoepassing om een DYMO-label af te drukken
voor Microsoft Word.

® [Fris nueen software-ontwikkelaarsset beschikbaar.

Versie 1.1

® Ondersteuning voor extra talen: Vereenvoudigd Chinees, Russisch, Hindi,
Japans, Thai, Vietnamees

® Kleinere bijwerkingen van functies




Inleiding

U kunt met DYMO Connect voor desktop voor desktop-software snel labels
maken en afdrukken op een DYMO-labelprinter. Deze gebruikershandleiding
beschrijft in detail hoe u de software gebruikt. Start met de volgende delen:
® Aan de slag
= Veelgestelde vragen

= | abels ontwerpen

® Gegevens importeren

Deze gebruikershandleiding bevat dezelfde informatie als de online help van de
DYMO Connect voor desktop-software.




Aan de slag

Aan de slag

DYMO Connect-software bevat diverse mogelijkheden om snel een label te
maken en af te drukken. Kies een van de volgende opties:

® Kies een label uit de categorie Simpel met één tekstobject waarin u tekst
kunt typen.

® Selecteer een vooraf opgemaakt labelsjabloon op basis van de
labeltoepassing.

® Maak uw eigen, aangepast ontwerp op een blanco label.

Ga voor meer informatie naar de volgende delen:

Rondleiding door de DYMO Connect-software
Een label uit de categorie Simpel afdrukken
Een nieuw label maken
Een bestaand label openen
Een labeltype selecteren

Een eigen indeling ontwerpen

Rondleiding door de software
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Labels selecteren

Labels selecteren

Labels worden vermeld op type (LW-labels of D1-tapelabels) en grootte. LW-type
labels worden gebruikt in LabelWriter-printers. D1-tapelabels worden gebruikt in
LabelManager en MobileLabeler-labelmakers. Nadat u het type en de grootte
van het label hebt geselecteerd, kan dat label extra opties voor materiaal en/of
kleur hebben. De labels die in de lijst staan, zijn gebaseerd op de labelprinter die
op dat moment is geselecteerd. Als u een LabelWriter-printer hebt geselecteerd,
kunt u bijvoorbeeld geen D1-tapelabel kiezen.

Als de D1-tapelabels in de printer zijn verwisseld door een andere maat of ander
type, kunt u een melding krijgen waarin u wordt gevraagd of u wilt doorgaan met
het label dat op dat moment is geselecteerd of dat u het labeltype wilt wijzigen.
Als u ervoor kiest om het label te wijzigen in een label dat overeenkomt met de
labelrol in de printer, wordt de grootte van de objecten in het huidige
labelontwerp aangepast aan het nieuwe label. U kunt door blijven werken op de
huidige labelgrootte, zelfs als deze niet overeenkomt met de labelgrootte in de
printer. Om geen onverwachte resultaten te krijgen, moet u echter wel
overeenkomende labels in de printer plaatsen voordat u het label afdrukt.

Een label uit de categorie Simpel afdrukken

De Simpel-labelsjablonen hebben één tekstobject waarin u snel tekst kunt typen
om ze vervolgens af te drukken. Er zijn twee versies van dit label: horizontaal en
verticaal.

Een label uit de categorie Simpel afdrukken

1. Als het label uit de categorie Simpel nog niet wordt weergegeven op de

ontwerppagina, klikt u op Nieuw.

2. Selecteer het horizontale of verticale Simpel-labelsjabloon en klik op
Openen.
U kunt ook op het sjabloon dubbelklikken om het te openen.

3. Typ de gewenste tekst in het tekstobject op het label.

4. U kunt de tekst opmaken of de indeling wijzigen met behulp van de opties in
het eigenschappenvenster aan de linkerzijde van de ontwerpruimte.

5. Klik op Afdrukken.

Een nieuw label maken

U kunt met een blanco label starten of een sjabloon selecteren als u een nieuw
label wilt maken.

Er zijn een aantal labeltypen met opmaak beschikbaar om u op weg te helpen.
Deze labels zijn op toepassing gecategoriseerd. U kunt voor elke toepassing uit




Aan de slag

diverse sjablonen kiezen. U kunt het sjabloon niet wijzigen, maar het wel als
startpunt gebruiken, uw wijzigingen aanbrengen en het label voor later opslaan.
Selecteer het label Blanco om uw eigen label te ontwerpen.

Een label maken met behulp van een sjabloon

1. Selecteer Nieuw.

2. Controleer of het labeltype overeenkomt met het label in de printer. Zie
Labels selecteren.

3. Selecteer een sjabloon in een van de labeltoepassingen.
Niet alle labeltoepassingen zijn beschikbaar voor D1-labeltypen.
4. Selecteer Bewerken. Het label wordt weergegeven in de ontwerpruimte.

Nu kunt u het label wijzigen met behulp van labelobjecten en -
eigenschappen. Zie Labels ontwerpen.

Als uw nieuwe ontwerp voltooid is, slaat u het op uw pc op. De opgeslagen

labels worden vermeld op de pagina Openen onder Recent. U kunt dit bestand
ook opslaan als een Favoriet.

Een bestaand label openen

U kunt een labelontwerp opslaan en het steeds opnieuw gebruiken. U kunt een

bestand markeren als een * favoriet om het makkelijk te kunnen vinden.

Er worden alleen labelbestanden weergegeven om te openen die compatibel zijn
met de labelprinter die op dat moment is geselecteerd.

Een opgeslagen labelbestand openen

1. Selecteer Openen.

2. Selecteer een bestand op het tabblad Recent of Favorieten. Of klik op
Bladeren om een labelbestand op uw apparaat te zoeken.

3. Klik op Openen.




Een bestaand label openen

Veelgestelde vragen

Hoe kan ik...
Een adres afdrukken vanuit Google-, Outlook-, Apple-contacten?

1. Voeg een adresobject toe aan het label of selecteer een adres.

2. Selecteer Google-, Outlook- of Apple-contacten (macOS) in het
vervolgkeuzemenu van Contactbeheer in het venster
Adreseigenschappen.

3. Loginop uw account als u daarom wordt gevraagd. Uw
contacten worden weergegeven in de onderstaande lijst.

4. Selecteer een of meer contacten die u wilt gebruiken.

Voor elke geselecteerd contact worden labels gemaakt en het
aantal af te drukken labels wordt weergegeven op de
afdrukknop.

Gegevens importeren uit een andere toepassing?

U kunt een groep labels afdrukken uit uw contacten of een andere
toepassing, zoals een spreadsheet of database. Zie Gegevens
importeren voor meer informatie.

U kunt ook een adresboek van DYMO Label importeren als een
contactlijst in DYMO Connect. Zie Een adresboek uit DYMO Label

importeren.

Een streepjescode/QR-code toevoegen?

1. Selecteer "IIStreepjescode of -nEQR-code in de lijst I-£|
Toevoegen.

Er wordt een nieuw streepjescode of een nieuw QR-codeobject
toegevoegd aan het label.

2. Selecteer het type en voer de gegevens in het
eigenschappenvenster in.

Zie Een streepjescodeobject toevoegen of Een QR-codeobject
toevoegen voor meer informatie.




Veelgestelde vragen

Een afbeelding of vorm toevoegen?

1. Selecteer@]Vorm of .-"""Lijn in de lijst IIIToevoegen.
Er wordt een nieuw vorm- of lijnobject toegevoegd aan het label.

2. Ukuntin het eigenschappenvenster wijzigen hoe de vorm of lijn
eruitziet.

Zie Een vormobject toevoegen of Een lijnobject toevoegen voor
meer informatie.

Een rand toevoegen?

Een rand toevoegen aan één object op het label

® Selecteer het object en schakel vervolgens Rand tonen in op het
eigenschappenvenster.
Een rand om het gehele label plaatsen

1. Selecteer het tabblad O
eigenschappenvenster.

aan de linkerzijde van het

2. Schakel Rand tonen in.
Het juiste labeltype selecteren?

U krijgt de best mogelijke afdrukresultaten als het type en de
grootte van het label waaraan u werkt, overeenkomen met de labels
in de printer. U selecteert het type label op de pagina Nieuw.

1. Selecteer in de lijst Printer eerst de printer waarop u dit label
wilt afdrukken.

2. Daarna selecteert u het type en de grootte van het label in de
lijst Labeltype. Voor sommige labels kunt u ook materiaal en
kleur kiezen.

Als u niet weet welk type label u hebt, kijkt u op de
labelbeschrijving of het onderdeelnummer op de
labelverpakking.

Zie Labels selecteren of Een nieuw label maken voor meer
informatie.

Mijn printer vinden?

Alle labelprinters die op het apparaat zijn geinstalleerd, staan
vermeld in de lijst Printer. Bij de printers die wel zijn geinstalleerd
maar momenteel niet verbonden zijn, wordt Verbroken
weergegeven.




Een bestaand label openen

Als u een draadloze printer hebt die niet staat vermeld, controleert u
het volgende:

® Of de printer ingeschakeld is.

® Of de printer verbonden is met hetzelfde draadloze netwerk als
de pc of het mobiele apparaat.

Als de printer ingeschakeld is en verbonden is met het netwerk klikt
u vervolgens op Netwerkprinter toevoegen in het menu Bestand en
doorloopt u de stappen om de printer toe te voegen aan de lijst.

Als u uw printer nog steeds niet kunt vinden, gaat u naar het
gedeelte Problemen oplossen in de gebruikershandleiding van de
betreffende printer of u neemt contact op met de klantendienst van
DYMO.

Een opgeslagen label openen?

1. Klik op Openen op de bestandsbalk.

2. Alsu het label dat u wilt openen niet ziet in Recent of
Favorieten, klikt u op Bladeren om naar het label op uw
apparaat te gaan.

3. Selecteer het label en klik op Openen.

Meer labels kopen?

" Kiik op I0‘Labe|s.



http://support.dymo.com/
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Labels ontwerpen

Labels ontwerpen

U kunt een samengesteld label maken met uw eigen, aangepaste ontwerp. U
kunt met een blanco label beginnen of een van de voorbeeldindelingen als
startpunt gebruiken.

DYMO Connect software bevat vele voorbeeldindelingen. Deze
voorbeeldindelingen zijn op labeltoepassing gerangschikt. Ze bevatten de
meeste ontwerpobjecten die u voor een bepaalde labeltoepassing nodig hebt.

Dit zijn de categorieén van de labeltoepassingen:

Simpel Adres Prijsetiket
Bestandsmap Verzending* Streepjescode
Opslag/schappen Naambadge* Media*

*Uitsluitend beschikbaar wanneer een LabelWriter-printer geselecteerd is.

Eris ook een blanco label beschikbaar.
U kunt een ontworpen label opslaan als u het later weer wilt kunnen gebruiken.

Ontwerpobjecten toevoegen

U kunt uw eigen, aangepaste labelindeling maken door ontwerpobjecten aan
een label toe te voegen.

U kunt de volgende typen objecten aan uw label toevoegen:

T Tekst ““ Streepjescode 4 Lijn
| Adres .I:IE QR-code # Teller
E Afbeelding @'l Vorm @ Datum en tijd

Elk stukje informatie op een label is een afzonderlijk object. Het onderstaande
label Verzending groot bevat bijvoorbeeld de volgende objecten:

® FEen adresobject voor het adres van de ontvanger
® Fen tekstobject voor uw retouradres
® Een afbeeldingsobject voor uw bedrijfslogo of een andere afbeelding

® FEen horizontaal lijnobject om het logo en het retouradres te scheiden van het
ontvangstadres

10



Ontwerpobjecten toevoegen

Afbeeldingsobject
Oakland, CA 94607-3249

hdresotjed— II“II”|||||II|II|II||“III|I|I|IIII"II"I'I”IIIII|||I|IIII|II rggel
Jim Best
Good, Bedder, and Best
900 Park Ave
New York, NY 10021-0231

Een object toevoegen

1. Klik op |-£| Toevoegen en selecteer het type object dat u wilt toevoegen.
2. Ukunt de opties, opmaak of indeling van een geselecteerd object op het

label wijzigen in het eigenschappenvenster.
Meer informatie over de objecten kunt u vinden onder:
® Een tekstobject toevoegen

® Fen adresobject toevoegen

® Een afbeeldingsobject toevoegen

® Fen streepjescodeobject toevoegen

® Fen QR-codeobject toevoegen

® Een vormobject toevoegen

® Een lijnobject toevoegen

® Een tellerobject toevoegen

® Fen datum- en tijdobject toevoegen

T Een tekstobject toevoegen

Ed Degas Tekstobject
Impress Ion Inc.
&89 Brush St

:I—ijectmet

haorizonisle

Veel labels die u maakt, bevatten tekstobjecten voor andere tekst dan een adres.

U kunt de weergave van de tekst aanpassen, zoals het lettertype, de tekstgrootte

en de tekstuitvulling. De eigenschappen gelden voor alle tekst in het

geselecteerde labelobject. Als u een andere stijl op de tekst wilt toepassen, moet

u een apart tekstobject toevoegen voor elke stijl.

11



Labels ontwerpen

Opmaak- en indelingseigenschappen

Arial -

Auto W m Automatis...

|||| H
=

’_] H
I .
O

&
=

+ L B

0 Rand tonen

0 Marges instellen (inch)

E Een adresobject toevoegen

De beschikbare lettertypen zijn de
lettertypegroepen die op het apparaat zijn
geinstalleerd.

Tekengrootte in punten. Automatisch aanpassen
past de grootte van het teken automatisch aan
de grootte van het labelobject aan. Als u een
specifieke puntgrootte wilt instellen, schakelt u
Automatisch aanpassen uit.

Tekenstijl - vet, onderstrepen of cursief. (Als deze
beschikbaar zijn in de lettertypegroep.)

Afdrukstand van de tekst binnen het object.

Horizontale uitlijning van de tekst binnen het
object.

Verticale uitlijning van de tekst binnen het object.
Kleur van de tekst.
Achtergrondkleur van het object.

Draaien van de tekst binnen het object.

Rand rondom het object.

Uitsluitend van toepassing op D1-labels. Hiermee
stelt u de witruimte in tussen de rand van de
vorm en de rand rondom het object.

Een adresobject is vergelijkbaar met een tekstobject, maar is ontworpen om
adresgegevens af te drukken die in Microsoft Outlook-, Google- of Apple-
(macOS) contacten staan, of u kunt een adres in het object typen.

Ook kunt u nakijken of u de standaardschrijfwijze gebruikt van een adres door
Amerikaans adres corrigeren te selecteren. Deze functie vergelijkt een

12



Ontwerpobjecten toevoegen

Amerikaans adres met die in een VS-adressendatabase, corrigeert eventuele
fouten en voegt automatisch de volledige negencijferige postcode toe.

Adressen die worden ingevoegd in een adresobject vanuit een contactlijst
kunnen alleen via Contactbeheer worden gecorrigeerd.

Als u meerdere labels wilt afdrukken met adressen uit een adressenlijst, maakt u
uw eigen adreslabelindeling en importeert u vervolgens de adressenlijst die u
wilt afdrukken. Zie Gegevens importeren voor meer informatie.

Een adresobject toevoegen

1.

Selecteer 4 Adres in de lijst |-J’_-| Toevoegen.
Er wordt een nieuw, blanco adresobject toegevoegd aan het label.

Klik op Contact invoegen en selecteer een contact in een van de
beschikbare lijsten.

Voor Google-, Outlook- of Apple-contacten wordt u gevraagd om in te loggen
bij uw account voordat uw contactlijst wordt weergegeven.

Selecteer het contact dat u wilt gebruiken en klik op Invoegen.

4. U kunt desgewenst Amerikaans adres corrigeren selecteren om een

Amerikaans adres te controleren.

U kunt desgewenst een Intelligent Mail®-streepjescode toevoegen boven of
onder het adres.

U kunt met behulp van de eigenschappen Opmaak en Indeling de adrestekst
opmaken.

Eigenschappen indelen en opmaken

13



Labels ontwerpen

De beschikbare lettertypen zijn de
Aral * lettertypegroepen die op het apparaat zijn
geinstalleerd.

Tekengrootte in punten. Automatisch aanpassen
past de grootte van het teken automatisch aan de

Auto v @D avemats. grootte van het labelobject aan. Als u een
specifieke puntgrootte wilt instellen, schakelt u
Automatisch aanpassen uit.

Tekenstijl - Vet, onderstreept of cursief. (Als deze
beschikbaar zijn in de lettertypegroep.)

Afdrukstand van de tekst binnen het object.

Horizontale uitlijning van de tekst binnen het
object.

|||| H
B

.
[

Verticale uitlijning van de tekst binnen het object.

T - Kleur van de tekst.

Achtergrondkleur van het object.

-
= L F  Draaienvan de tekst binnen het object.

o Rand tonen

v

Rand rondom het object.

Uitsluitend van toepassing op D1-labels. Hiermee
@) rorges nsteten et stelt u de witruimte in tussen de rand van de
vorm en de rand rondom het object.

E Een afbeeldingsobject toevoegen

Met afbeeldingsobjecten kunt u een afbeelding aan een willekeurig labeltype
toevoegen. U kunt ervoor kiezen om illustraties of uw standaardlogo toe te
voegen, een afbeelding op het klembord of een bestand op een apparaat in te
voegen, een gedeelte van het bureaublad als een afbeelding vast te leggen of
een foto te nemen met de camera van het apparaat.

U kunt de volgende typen afbeeldingsbestanden gebruiken:

14



Ontwerpobjecten toevoegen

bmp  gif .png Jpg tif

U kunt ook een pdf-bestand importeren en vervolgens het deel van het bestand
bijsnijden en draaien dat u als afbeeldingsobject wilt toevoegen aan het label.
Dat kan bijvoorbeeld een retourverzendlabel zijn dat u als pdf heeft gekregen. Zie
Een pdf importeren.

Bij het toevoegen van een van uw eigen afbeeldingen kunt u voor een zo goed
mogelijk resultaat het beste een afbeelding invoegen die ongeveer van gelijke
grootte is als de afbeelding die op het label wordt weergegeven. Als u
bijvoorbeeld uw bedrijfslogo op een verzendlabel wilt afdrukken, moet u geen
afbeelding importeren van 13 x 18 cm. Wees ook voorzichtig met het gebruik
van een kleurenafbeelding. Wanneer de afbeelding tijdens het afdrukken wordt
omgezet in grijstinten, kunnen zich onverwachte resultaten voordoen. Gebruik
waar mogelijk zwart-witafbeeldingen of afbeeldingen met grijstinten.

Een afbeeldingsobject toevoegen

1. Selecteer E Afbeelding in de lijst |-l_-| Toevoegen.
Er wordt een nieuw afbeeldingsobject toegevoegd aan het label.

2. Ukuntin het eigenschappenvenster een van de volgende opties selecteren
om de afbeelding in te voegen in een afbeeldingsobject op het label:
» Bladeren - Om naar een afbeelding op het apparaat te gaan.

e Schermopname maken - Om een gedeelte van het bureaublad vast te
leggen dat direct onder de DYMO Connect voor desktop-software is
gelegen.

o |llustraties - Om een van de vele illustraties te selecteren die in de
software zijn opgenomen.

« Foto nemen - Om een foto te maken met de camera van een apparaat.
» Van klembord - Om een afbeelding te plakken die u naar het klembord
hebt gekopieerd.
3. Ukunt de indeling van het afbeeldingsobject wijzigen met behulp van de
eigenschappen voor Indeling.

Indelingseigenschappen

15



Labels ontwerpen

Opvulling

Uitrekken

9L &
0 Marges instellen (inch)

@ Een vormobject toevoegen

Om de afbeelding het object te laten vullen
waarbij de hoogte-breedteverhouding behouden
blijft.

Om de afbeelding het object te laten vullen

zonder de hoogte-breedteverhouding te
behouden.

Horizontale uitlijning van de afbeelding binnen
het object.

Verticale uitlijning van de afbeelding binnen het
object.

Draaien van de afbeelding binnen het object.

Uitsluitend van toepassing op D1-labels.
Hiermee stelt u de witruimte in tussen de randen
van de afbeelding en de rand van het object.

U kunt vierkanten, rechthoeken, cirkels of ellipsen toevoegen aan het label.

Een vormobject toevoegen

1. Selecteer ':-F:_"I Vorm in de lijst I-£| Toevoegen.

Er wordt een nieuw vormobject toegevoegd aan het label. Het object bevat
standaard een cirkel die de grootte van het object vult.

2. Selecteer de gewenste vorm uit de opties op het eigenschappenvenster.

3. Maak de vorm groter of kleiner door het object van grootte te veranderen op
het label. Zie Objecten groter of kleiner maken.

4. Wijzig de omtrek van de vorm of de opvulkleur met behulp van de

Indelingseigenschappen.

¥ U kunt ook dubbelklikken op een vormoptie om die toe te voegen aan het

label.

Indelingseigenschappen

&

Lijnkleur.

Opvulkleur.
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Ontwerpobjecten toevoegen

v Lijnstijl.

1pts v Lijnbreedte.
Draaien van de vorm binnen het object.

4 1L B Uitsluitend van toepassing op rechthoekige
en gelijkbenige driehoeken.

/ Een lijnobject toevoegen
U kunt vierkanten, rechthoeken, cirkels of ellipsen toevoegen aan het label.

Een lijnobject toevoegen

1. Selecteer #* Lijnin de Iijstri-IToevoegen.

Er wordt een nieuw lijnobject toegevoegd aan het label.
2. Selecteer de gewenste lijnhoek uit de opties op het eigenschappenvenster.

3. Maak de lijn groter of kleiner door het object van grootte te veranderen op

het label. Zie Objecten groter of kleiner maken.
4. Wijzig de kleur of de lijnstijl met behulp van de indelingseigenschappen.

U kunt ook dubbelklikken op een lijnoptie om die toe te voegen aan het label.

Indelingseigenschappen

I Lijnkleur.

- Lijnstijl.

Lijnbreedte.
- L » Draaien van de lijn binnen het object. Uitsluitend
van toepassing op diagonale lijnen.

Uitsluitend van toepassing op D1-labels. Hiermee
stelt u de witruimte in tussen de randen van de

lijn en de rand rondom het object.

1 pts v

0 Marges instellen (inch)

IIII Een streepjescode-object toevoegen
U kunt labels maken met streepjescodes op basis van vele indelingen of typen.

U kunt kiezen tussen de volgende streepjescodetypen: Code 39 (ook wel "Code 3
of 9"), Code 128, Interleaved 2 of 5, UPC, EAN, UCC/EAN 128, ITF-14, Codabar,

PLANET, POSTNET en PDF417.

17




Labels ontwerpen

Deze documentatie gaat ervan uit dat u al op de hoogte bent van de
verschillende soorten streepjescodes en al een plan heeft om de

m streepjescodes in uw organisatie in te passen. Voor meer informatie over
streepjescodes zijn online verschillende uitstekende publicaties te

verkrijgen.

Een streepjescode toevoegen

1. Selecteer "II Streepjescode in de lijst III Toevoegen.

Er wordt een nieuw streepjescodeobject toegevoegd aan het label. Het
standaardtype streepjescode is Code 128 Auto.

2. Selecteer het type streepjescode en geef de gegevens op in het

eigenschappenvenster.

3. Ukunt ervoor kiezen om de streepjescodetekst boven of onder de
streepjescode te plaatsen.

4. U kunt de grootte van de streepjescode wijzigen in de eigenschappen voor

Indeling.

Eigenschappen indelen en opmaken

@D rexst tonen

goven () onder

Arial

12 ~

Medium

T
B -

T

o Marges instellen (inch)

U kunt de tekst boven of onder de streepjescode
plaatsen als u ervoor kiest om de
streepjescodetekst weer te laten geven. En u kunt
het lettertype, de grootte en de stijl van de tekst
selecteren.

De grootte van het streepjescodeobject op het
label.

Horizontale uitlijning van de streepjescode binnen
het object.

Draaien van de streepjescode binnen het object.

Uitsluitend van toepassing op D1-labels. Hiermee
stelt u de witruimte in tussen de rand van de
streepjescode en de rand van het object.
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Ontwerpobjecten toevoegen

"
Eﬂ Een QR-codeobject toevoegen
U kunt een QR-code toevoegen aan uw label met behulp van het QR-codeobject.
U kunt het volgende gebruiken in een QR-code: tekst, telefoonnummer, e-
mailadres, sms-tekstbericht, vCard of een URL.

In dit document gaan we ervan uit dat u al weet wat de verschillen zijn

E tussen de soorten QR-codes en een plan heeft om de QR-codes in uw
organisatie in te passen. Voor meer informatie over QR-codes zijn online
verschillende uitstekende boeken te verkrijgen.

Een QR-codeobject toevoegen

’
1. Selecteer -nl:l QR-code in de lijst III Toevoegen.

Er wordt een nieuw QR-codeobject toegevoegd aan het label. Het object
bevat standaard een cirkel die de grootte van het object vult.

2. Selecteer het type QR-code en geef de gegevens op in het
eigenschappenvenster.

3. U kunt de grootte van de QR-code wijzigen in de Indelingseigenschappen.
Indelingseigenschappen

Auto M Grootte QR-code. Auto is standaard.

Uitsluitend van toepassing op D1-labels.
@ g rstten ooy Hiermee stelt u de witruimte in tussen de rand
van de vorm en de rand rondom het object.

@ Een datum- en tijdobject toevoegen

U kunt automatisch de huidige datum en/of tijd afdrukken op labels met datum-
en tijdobjecten. De datum en tijd worden automatisch bijgewerkt.

U kunt kiezen of u alleen de datum, alleen de tijd of allebei wilt afdrukken en u
kunt kiezen of u tekst voor of achter de datum en tijd wilt afdrukken. Ook kunt u
de opmaak aanpassen die voor de datum en tijd wordt gebruikt en de weergave
en positie van de datum en tijd op het label bepalen.

U kunt alleen de tekst voor en achter de datum en tijd rechtstreeks op het
label bewerken. U kunt de datum en tijd wijzigen met behulp van de
eigenschappen. Als u de datum en tijd volledig wilt verwijderen, moet u
het gehele datum en tijd-object verwijderen.
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Labels ontwerpen

Een datum- en tijdobject toevoegen

1.

Selecteer '@" Datum en tijd in de IijstEI Toevoegen.

Het nieuwe datum- en tijdobject wordt aan uw label toegevoegd. Het object
bevat standaard de actuele dag en datum.

2. Selecteer het datum- en tijdobject op het label.

3. Ukuntin het eigenschappenvenster de opties aanpassen om de gewenste

datum en tijd weer te geven.

U kunt in de Opmaak- en Indelingseigenschappen de tekst binnen het
tellerobject opmaken.
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Ontwerpobjecten toevoegen

Opmaak- en indelingseigenschappen

De beschikbare lettertypen zijn de
Aral ¥ lettertypegroepen die op het apparaat zijn
geinstalleerd.

Tekengrootte in punten. Automatisch aanpassen
past de grootte van het teken automatisch aan

Auto v @D awemats. de grootte van het labelobject aan. Als u een
specifieke puntgrootte wilt instellen, schakelt u
Automatisch aanpassen uit.

Tekenstijl - vet, onderstrepen of cursief. (Als deze
beschikbaar zijn in de lettertypegroep.)

W
Ic
by

Afdrukstand van de tekst binnen het object.

|||| H
B

Horizontale uitlijning van de tekst binnen het
object.

.
O

Verticale uitlijning van de tekst binnen het object.

1 - Kleur van de tekst.

Achtergrondkleur van het object.

-
= L FE  Draaien van de tekst binnen het object.

0 Rand tonen

Rand rondom het object.

Uitsluitend van toepassing op D1-labels. Hiermee
@ vorgesinten e stelt u de witruimte in tussen de rand van de
vorm en de rand rondom het object.

# Een tellerobject toevoegen
Het tellerobject geeft een serie labels automatisch opeenvolgende nummers.

U kunt tekst opgeven die voor en achter het nummer moet worden
weergegeven. Ook kunt u het beginnummer specificeren, opgeven welke
stappen voor het tellen moeten worden gebruikt (1, 2, 10 enzovoort), de
minimumbreedte van de nummers bepalen en een voorloopnul opnemen.

U kunt het lettertype van de nummers en de tekst wijzigen en de horizontale en
verticale uitlijning van de tekst en nummers aanpassen met behulp van de
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Labels ontwerpen

[

U kunt alleen de tekst voor en achter de tellergegevens rechtstreeks op
het label bewerken. De tellergegevens zelf kunt u wijzigen met behulp
van de eigenschappen. Als u de gegevens van het tellerobject wilt
verwijderen, moet u het gehele tellerobject verwijderen.

Een tellerobject toevoegen

a bk~ wn o=

Selecteer # Teller in de Iijstrﬂ Toevoegen.

Selecteer het tellerobject op het label.

Voer het Starthummer in op het eigenschappenvenster.

Voer de Toename in.

Ook kunt u naar keuze Voorvoegsel toevoegen en/of Achtervoegsel

toevoegen selecteren en de tekst ervoor invoeren.

6. U kunt naar keuze Voorloopnullen toevoegen selecteren en het aantal
cijfers invoeren.

7. Ukunt in de Opmaak- en Indelingseigenschappen de tekst binnen het
tellerobject opmaken.

De gekozen opmaak wordt op alle labels in de reeks toegepast.

8. Als u klaar bent om het label te printen, klikt u op het bijbehorendeﬂ van
Afdrukken en voert u het aantal labels in dat u in de serie wilt opnemen.

22



Een pdf importeren

Opmaak- en indelingseigenschappen

Arial

Auto W m Automatis...

@
Ic

0 Rand tonen

PP

O

1pt v

0 Marges instellen (inch)

Een pdf importeren

o .

De beschikbare lettertypen zijn de
lettertypegroepen die op het apparaat zijn
geinstalleerd.

Tekengrootte in punten. Automatisch aanpassen
past de grootte van het teken automatisch aan
de grootte van het labelobject aan. Als u een
specifieke puntgrootte wilt instellen, schakelt u
Automatisch aanpassen uit.

Tekenstijl - vet, onderstrepen of cursief. (Als deze
beschikbaar zijn in de lettertypegroep.)

Afdrukstand van de tekst binnen het object.

Horizontale uitlijning van de tekst binnen het
object.

Verticale uitlijning van de tekst binnen het object.
Kleur van de tekst.
Achtergrondkleur van het object.

Draaien van de tekst binnen het object.

Rand rondom het object.

Uitsluitend van toepassing op D1-labels. Hiermee
stelt u de witruimte in tussen de rand van de
vorm en de rand rondom het object.

U kunt een pdf-bestand openen en vervolgens bijsnijden en draaien tot u het
deel van het bestand heeft dat u als afbeeldingsobject wilt toevoegen aan het
label. Een voorbeeld: u wilt een retourverzendlabel afdrukken op een label van
4x6 inch dat u heeft gekregen in een pdf.

U kunt ook de functie "Schermopname maken" gebruiken om een afbeelding
vast te leggen in een open item of uw bureaublad.
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Labels ontwerpen

Als u een streepjescode groter of kleiner maakt, kan de leesbaarheid
verslechteren.

Een pdf importeren
1. Klik in het eigenschappenvenster van het afbeeldingsobject op Bladeren.

2. Ga naar de pdf die u wilt gebruiken en open deze.

3. Selecteer de pagina met het gedeelte dat u wilt importeren en klik op
Selecteren.

4. Draai en snijd de afbeelding van de pagina bij en klik op Afbeelding
toevoegen.

De afbeelding wordt aan het label toegevoegd als afbeeldingsobject.

"Schermopname maken" gebruiken

U kunt met de functie "Schermopname maken" in het eigenschappenvenster van
de afbeelding een deel van een document of uw bureaublad vastleggen en het
invoegen als afbeelding op een label.

"Schermopname maken" gebruiken

1. Klik in het eigenschappenvenster van de afbeelding op Schermopname
maken.

2. Sleep de muis over het gedeelte van het scherm dat u als afbeelding wilt
vastleggen.

3. Verifieer of de afbeelding precies is zoals u het wilt hebben en klik op
Afbeelding gebruiken.

De afbeelding wordt aan het label toegevoegd als afbeeldingsobject.

Objecten selecteren

U kunt op verschillende manieren objecten selecteren op het label.
Eén object selecteren

¥ Kk op het object.
Meerdere objecten selecteren

1. Selecteer het eerste object.

2. Houdt de Ctrl-toets ingedrukt en klik op meer objecten.
Objecten selecteren die onder andere objecten kunnen liggen
1. Rechtsklik op een object en klik op Selecteren.

2. Klik op een of meer objecten die u wilt selecteren of klik op Alles selecteren
om alle objecten op het label te selecteren.
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Werken met objecten

Werken met objecten

U kunt objecten op het label verplaatsen, de grootte ervan aanpassen, of ze
kopiéeren of verwijderen.

Een object verplaatsen

P Selecteer het object en sleep het naar een nieuwe plaats op het label.
De grootte van een object aanpassen

¥ Selecteer het object en versleep het in een willekeurige richting aan een van
de grepen. Versleep een hoekgreep om de hoogte en breedte evenredig in
grootte aan te passen.
Een object kopiéren

1. Rechtsklik op een object.
Het contextmenu wordt weergegeven.
2. Klik op Kopiéren.
Het object wordt gekopieerd naar het klembord. U kunt het object op

hetzelfde label of op een nieuw label plakken.
Een object verwijderen

1. Rechtsklik op een object.

Het contextmenu wordt weergegeven.
2. Klik op Verwijderen.

Het object wordt verwijderd.

Objecten uitlijnen

U kunt nauwkeurig meerdere objecten horizontaal, verticaal of in beide
richtingen uitlijnen. U kunt objecten ten opzichte van elkaar uitlijnen door de
zijde te gebruiken die het dichtst bij de uitlijning ligt die u selecteert.
Bijvoorbeeld: als u drie tekstobjecten selecteert en vervolgens op Links uitlijnen
klikt, wordt de linkerzijde van de objecten uitgelijnd met het object dat het meest
naar links op het label ligt.

Ook kunt u objecten evenredig met de rand van het label uitlijnen.
Objecten ten opzichte van elkaar uitlijnen

1. Selecteer de objecten die u wilt uitlijnen.

2. Klik oplE.

3. Selecteer de horizontale en verticale uitlijningsopties die u wilt toepassen.

De objecten worden op het label uitgelijnd op basis van de door u geselecteerde
waarden.
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Labels ontwerpen

Objecten binnen het label uitlijnen
1. Selecteer de objecten die u wilt uitlijnen.

2. Klik op —
3. Selecteer de uitlijningsopties die u wilt toepassen.

De objecten worden op het label uitgelijnd op basis van de door u geselecteerde
waarden.

Objecten rangschikken

U kunt een object op het label naar voren of naar achteren of op de voorgrond of
de achtergrond van andere objecten plaatsen.
Objecten rangschikken

1. Selecteer een object en klik opa E

2. Kies een van de opties om het geselecteerde object naar voren of achteren
te plaatsen ten opzichte van de andere objecten op het label.

Objectnaamgeving

U kunt objecten op een label een eigen naam geven. De standaardbenaming
voor objecten is TextObject1, TextObject2 enz. Deze functie is voornamelijk voor
externe ontwikkelaar die de SDK gebruiken.

De objectnaam wijzigen

1. Klik op ... om het eigenschappenvenster van het label te openen.

2. Selecteer het vak naast het object dat u een nieuwe naam wilt geven.

3. Klik op het pictogram en bewerk de naam.
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Contacten afdrukken

Contactlijsten gebruiken

DYMO Connect software heeft een contactlijstfunctie die vergelijkbaar is met
het adresboek in DYMO Label-software. U kunt op de contactlijsten van
DYMO Connect adressen of andere gegevens opslaan die u vaak gebruikt. U
kunt zo veel contactlijsten maken als u wilt.

Dit zijn de mogelijkheden:
= Met één muisklik gegevens invoegen vanuit uw contactlijst op een
adresobject op een label.
® 70 veel contactlijsten maken als u wilt.

® | abels afdrukken met adressen uit uw contactlijsten in Outlook, Google of
Apple (macO0S).

® Een adressenlijst importeren uit een adresboek in DYMO Label-software.
® Een contactlijst doorzoeken om snel de gewenste adressen te vinden.
® Eenvoudig van de ene contactlijst overschakelen op een andere.

Contacten afdrukken

U kunt labels maken met een of meer van uw contacten uit een DYMO Connect-
contactlijst of Google-, Outlook- of Apple-contacten (macOS).
Labels maken van een contactlijst

1. Selecteer een adresobject op het label.

2. Selecteer in het venster Adresobjecten de contactlijst die u wilt gebruiken in
het vervolgmenu onder Contactbeheer.

3. Selecteer de contacten die u wilt afdrukken of klik op Alles selecteren

Er wordt een label gemaakt voor elk contact dat u hebt geselecteerd. De knop
Afdrukken geeft weer hoeveel labels u hebt gemaakt die worden afgedrukt.

Een contact toevoegen

U kunt adressen aan de DYMO-contactlijst toevoegen door de informatie te
typen of door de gegevens vanuit een andere bron te plakken.

Een item toevoegen aan een DYMO-contactlijst
1. Selecteer Contactbeheer.
2. Klik op Nieuw.

3. Typ of plak de gegevens voo