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Figur 1 Etikettskrivaren LabelManager 500TS
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Om din nya etikettskrivare

Med etikettskrivaren DYMO LabelManager 160 kan du
skapa en rad olika sjalvhaftande etiketter av hdg kvalitet.
Du kan vélja att skriva ut etiketterna med méanga olika
teckenstorlekar och stilar. Etikettskrivaren anvander
DYMO D1 etikettkassetter i bredderna 6 mm (1/4”),

9 mm (3/8”), 12 mm (1/2”), 19 mm (3/4”), eller

24 mm (17”). Dessa etiketter finns tillgangliga i en mangd
olika farger.

Gé till www.dymo.com for information om etiketter och
tillbehdr till din etikettskrivare.
Registrera din etikettskrivare

Ga till www.dymo.com/register for att registrera din
etikettskrivare online.

Under registreringsprocessen behdver du serienumret
som finns pa insidan av etikettskrivarens bakre holje.

Allméanna sakerhetsforeskrifter

F&lj riktlinjerna i det har avsnittet fér att anvanda
produkten pa ett sakert satt. Las dessutom
Forsiktighetsatgarder for det laddningsbara
litiumpolymerbatteriet pa sidan 19.

Laddningsadapter och strémsladd

= Anvand bara den laddningsadapter och stromsladd
som medfolijde etikettskrivaren.

®  Tainte i laddningsadaptern eller strémsladden med
vata hander.

m  Skar inte av, skada eller andra laddningsadaptern
eller stromsladden och placera inte tunga foremal pa
dem.

= Anvand inte laddningsadaptern eller strdmsladden
om nagon av dem &r skadade.

Etikettskrivare

= Anvand bara den USB-kabel som medfdlide
etikettskrivaren.

m Forinte in foremal i eller blockera
etikettutmatningsdppningen.

= Rorinte kniven. Det kan orsaka personskador.

= Se till att inga vatskor kommer i kontakt med
etikettskrivaren.

®  Tainte isér etikettskrivaren. Kontakta DYMO:s
kundtjanst for inspektion, justering eller reparation
(http://support.dymo.com).

m  Koppla genast ur strdmsladden om du lagger marke
till en onormal lukt, varme, rék, missfargning,
deformering eller ndgot annat ovanligt medan
etikettskrivaren anvands.

DYMO D1 etikettkassetter

= Anvand enbart DYMO:s egna D1-etikettkassetter i
den héar etikettskrivaren.

= Anvand inte oauktoriserade tillbehor eller
forbrukningsmaterial.

= Rengdr ytan innan du faster den sjalvhaftande
etiketten, annars kanske den inte faster ordentligt och
|att lossnar.

m Utsatt inte etiketterna for extrem varme eller solljus.
Komma igang

Folj instruktionerna i detta avsnitt for att stélla in din
etikettskrivare.
Ansluta strommen

Etikettskrivaren far strom fran ett laddningsbart
litiumpolymerbatteri (LiPo).

Satta i batteriet

Den batterienhet som medfolier etikettskrivaren levereras
delvis uppladdad.

& Kontrollera att laddaren &r ansluten innan LiPo-
batteriet hanteras.

Satta i batteriet
1 Lyft upp den bakre luckan
pé etikettskrivaren.

2 Satt in batteriet i
batterifacket, s& som
visas.

3 Stang den bakre luckan pa
etikettskrivaren.

& Glom inte att lasa
sakerhetsanvisningarna for LiPo som du hittar pa
sidan 19.

Plocka ur batteriet

Plocka ur batteriet om etikettskrivaren inte ska anvandas
under en langre tid.

& Kontrollera att laddaren ar ansluten innan LiPo-
batteriet hanteras.

Sa har plockar du ur batteriet
1 Lossa laddaren fran uttaget.
2 Lyft upp den bakre luckan pa etikettskrivaren.
3 Plocka ut batteriet ur batterifacket.

& Glom inte att 18sa sakerhetsanvisningarna for LiPo
som du hittar pa sidan 19.

Ladda batteriet

Anvand laddningsadaptern till etikettskrivaren for laddning
av batterienheten. Det tar ungefar tre timmar att ladda
batteriet.

Laddningsadaptern anvands endast for laddning av
batterienheten.



Sa har laddar du batteriet

1 Vand
etikettskrivaren upp
och ner.

2 Anslut
laddningsadaptern i
stromuttaget hogst
upp pa
etikettskrivaren.

3 Koppla in laddarens
andra &nde i ett vagguttag.

& Glom inte att 1&sa sakerhetsanvisningarna for LiPo
som du hittar p& sidan 19.

Satta i etikettkassetten
| din etikettskrivare anvands DYMO D1 -etikettkassetter.
Sa har satter du i etikettkassetten

1 Lyft upp den bakre
luckan péa
etikettskrivaren for
att 6ppna
etikettfacket.

2 Kontrollera att
etikettbandet och
fargbandet ar
spanda dver
kassettdppningen
och att etikettbandet
I6per mellan de tva etikettstoden.

Om fargbandet
behdver spannas
vrider du
fargbandsspolen
medurs.

3 Satt in kassetten
och tryck till s& att
kassetten klickar
fast pa plats.

4 Stang den bakre luckan pé etikettskrivaren.

Férgbandsspole Etikettstod

Anvanda etikettskrivaren for forsta
gangen
Nar du slar pa strommen for forsta gangen ombeds du att

vélja sprak, mattenheter och etikettbredd. Dessa
installningar bevaras tills du &ndrar dem.

Sa har staller du in etikettskrivaren
1 Tryck pa d) for att sla pa enheten.

Forsta gangen du slér pé etikettskrivaren kan det
ta nagra sekunder innan systemet startar.

2 Valj sprak och peka pa Nasta.

3 Valj mattenheter och etikettbredd och peka sedan pa
Klar.

Du kan nu skriva ut din forsta etikett.

Sa har skriver du ut en etikett

1 Mata in text med tangentbordet for att skapa en
enkel etikett.

2 Tryck pa @]

Etiketten skrivs ut och klipps Delad baksida
automatiskt. Se Sténga av

automatisk klippfunktion pa

sidan 14 for att stdnga av den

automatiska skarningen.

4
3 Skala av etikettens baksida s&

att Klistret kommer fram. Fast sedan etiketten pa
Onskad plats.

Gratulerar! Du har skrivit ut din forsta etikett. Fortsatt att
l&sa for att lara dig mer om de olika alternativ som &r
tillgangliga for att skapa etiketter.

Lara kdnna etikettskrivaren

Bekanta dig med var de olika funktionstangenterna finns
pa etikettskrivaren. Se Figur 1 pa sidan 5. Foljande avsnitt
beskriver varje funktion i detalj:

Strom

Knappen (I) slér pa och stanger av etikettskrivaren.
For att spara strém, Gvergar skrivaren automatiskt till
standbyldge efter tva minuters inaktivitet. Genom att
trycka péa knappen (b en gang, inaktiveras standbylaget.

For att stanga av strommen helt, tryck och hall nere d)
tangenten i fem sekunder.

Nér laddningsadaptern &r ansluten, visas en klocka pa
displayen nar etikettskrivaren ar i standbylage.

Nar laddningsadaptern inte ar ansluten, visas inte klockan
och etikettskrivaren forblir i standby i ytterligare tva
minuter innan strémmen stangs av.

Nar etikettskrivaren stangts av automatiskt, sparas aktuell

etikettext och formatering i minnet och visas nar
etikettskrivaren slas pa igen.

Nar etikettskrivaren stangs av manuellt eller nér
batterienheten avlagsnas och stromadaptern kopplas
fran, gar aktuell etikettext och formatering forlorade.

Hem

Jﬁ—tangen’ten visar hemskarmen eller avoryter
dialogrutor och pop up-meddelanden.



Pekskarm

Du kan skapa och formatera etiketter genom att anvanda
pekskarmen.

L3I 2

]
L i

My etikett Ladda ned Insliningar Al

L& Skapa en ny etikett.
|7 Redigera den aktuella etiketten.
Oppna en sparad eller nyligen utskriven etikett.

Visa hamtade etiketter.

Valj en anvandare, skapa nya anvandare och
hantera anvandarinstalliningar.

Andra etikettskrivarens instéliningar.

Visar status for batterienheten.

Navigeringsknappar

Du kan granska och redigera din etikett med hjélp av
vanster och hdger navigeringsknappar. Du kan &ven
navigera genom menyvalen med alla fyra
navigeringsknapparna och sedan trycka pa QK for att
gbra ett val.

Skiftlageslas

Knappen f:cp; aktiverar eller inaktiverar skrivning med
versaler. Nér skiftldgeslaset ar pa, tands skiftlastangenten
och alla bokstaver matas in som versaler. Nar skiftlage ar
inaktiverat anges alla bokstaver som gemener.
Standardinstaliningen ar med skiftlaget inaktiverat.

Skift

Knappen 1 véxlar skiftldget pa eller av for ett enskilt
tecken.

Backsteg

Knappen 4B raderar valda objekt eller tecken. Om inga
objekt eller tecken markerats, raderas tecknet till vanster
om markdren.

Ta bort

Precis som med backsteget tar Delete-tangenten bort
valda objekt eller tecken. Om inga objekt eller tecken
markerats, raderas tecknet till hbger om markéren.

Anvanda pekskdarmen

Du kan vélja alternativ och styra pekskarmen genom att
trycka, dubbeltrycka och svepa med fingrarna.

& Tryck inte pé& pekskarmen med héarda féremal, som
t.ex. en fingernagel.
Vilja ett alternativ

Du kan vélja alternativ pa pekskarmen genom att trycka
pé ett objekt.

24 mm

MO LM 500T5S

Teckers nitt ' Irfoga H
l Deja\/u l 44

Aumo passa
| -
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Tryck for att valja en flik,
ett menyobjekt eller for att markera en kryssruta.

Markera text

Du kan snabbt markera text som du vill redigera eller ta
bort.

Markera ett ord genom att
dubbeltrycka.

[ Teckerenit ' I}éﬂga H Layout
lDejaVu ﬂ l44

Markera mer eller mindre text ~ Markera all text pa etiketten
genom att dra i handtagen. genom att trycka.
Rulla en lista

Du kan snabbt rora dig genom en meny eller lista genom
att dra i en rullningslist.

80 24 mm

[ Tec ke renitt ' Infoga i Li
lDejaVu ﬂ 44

48

LB [/ || UTf

Rulla en lista genom
att dra.



Redigera din etikett

Du kan vélja mellan flera olika format for att forbattra
utseendet pa dina etiketter.

Teckersnitt I

Vélja teckensnitt

Du kan vélja mellan flera olika format fér att férbattra
utseendet pa dina etiketter. Du kan andra formateringen
for hela eller delar av texten pa din etikett.

Du kan andra teckensnittet, teckenstorleken och
formatet.

LB [/ )Y JiLa]ab
1 /o Ly
3 4 5 6 7
1 Teckentyp 5 Teckenstorlek
2 Fet 6 Genomstruken
3 Kursiv 7 Kontur
4 Understruken 8 Autopassa text

Formatera etikettens text
1 Vid behov, peka pa ﬂ p& hemskarmen.
2 Vélj fliken Teckensnitt.

Andra teckensnittstyp

Du kan andra teckensnittstyp for hela eller delar av texten
pa din etikett.

Sa hér andrar du teckensnittstyp
1 Vid behov, markera befintlig text som ska &ndras.

' For att endast andra teckensnittet fér den nya
texten, behdver du inte markera befintlig text.

2 Markera 6nskad teckensnittstyp fran
teckensnittslistan.
Byta teckenstorlek

Vilka teckenstorlekar som ar tillgangliga beror pé vilken
etikettbredd som har valts.

Byta teckenstorlek
1 Vid behov, markera befintlig text som ska &ndras.

For att endast andra stil for den nya texten,
behdver du inte markera befintlig text.

2 Markera 6nskad teckenstorlek fran
teckenstorlekslistan.
Byta teckenstil

Du kan vélja mellan fem olika teckenstilar: fetstil, kursiv,
understruken, genomstruken och konturerad. Alla stilar
kan kombineras.

Byta teckenstil
1 Vid behov, markera befintlig text som ska andras.

For att endast andra stil for den nya texten,
behdver du inte markera befintlig text.

2 Peka pa knappen for varje dnskad stil.

Infoga specialtecken, autotext och streckkoder

Fran fliken Infoga kan du enkelt lagga till symboler, Clip
Art, streckkoder, flera typer av autotext och
internationella tecken.

| Symboker | 1 ] o El o [.

ClipArt

e (I &l@] ]

streckkod

Diakritieka tecken 9 o

Nyligen anvanda Clip Art-tecken och symboler 1dggs
automatiskt till i kategorin Favoriter. Favoriterna finns
hogst upp i listan Infoga.

Anvanda fliken infoga
1 Vid behov, peka pa u p& hemskarmen.
2 Véljfliken Infoga.

Infoga symboler

Etikettskrivaren inkluderar en méangd anvandbara
symboler som du snabbt kan lagga till pa dina etiketter.

Sa har infogar du en symbol

1 Valj Symboler i fliken Infoga.

2 VA&lj den symbol som ska infogas pé din etikett.

Du far snabbt atkomst till interpunktionssymbolerna
genom att trycka pa ., # eller valutasymbolerna genom
att trycka pa € § £ pa tangentbordet.
Infoga Clip Art

Etikettskrivaren inkluderar ett urval olika Clip Art-bilder
som du kan anvéanda pa dina etiketter.

Du kan ocksa ladda ner din egen Clip Art till
etikettskrivaren. Se Anvanda etikettskrivaren
tillsammans med din dator pa sidan 15 for mer
information om hur du laddar ner Clip Art-bilder.



Sa har infogar du Clip Art
1 Va4l Clip Art pé fliken Infoga.
2 Valj den bild som ska infogas pa din etikett.
En etikett kan endast innehalla en Clip Art-bild.

Anvanda autonumrering

Du kan skriva ut en serie med upp till 50 etiketter at
gangen med hjélp av autonumrering.

Sa héar anvander du autonumrering
1 Valj Autofélt och streckkoder i fliken Infoga.
2 Peka pa Numrering.
Dialogrutan Infoga numrering visas.
Valj den numreringsstil du vill anvanda.
Valj startvardet for den automatiska numreringen.
Valj det antal du vill 6ka varje etikett med.
Vélj antal etiketter du vill skapa.

Du kan annars kryssa for kryssrutan Lagg till
inledande nollor for att I&gga till inledande nollor
framf&r nummer.

8 Peka pa OK.
Faltet autonumrering infogas pa etiketten.

Faltet autonumrering behandlas som ett enskilt tecken pa
etiketten. Du kan radera detta falt precis som du skulle
med ett tecken.

Se Skriva ut en etikettserie pa sidan 13 for information
om utskrift av etiketter med autonumrering.

N o o0 bW

Lagga till datum och tid

Du kan infoga aktuellt datum och tid pé etiketten. Innan
du kan infoga datum och tid pé din etikett maste du stélla
in datum och tid i instéllningarna for etikettskrivaren

$a hér staller du in datum
1 Peka pa m pa hemskarmen.
2 Valj Datum fran listan installningar
3 Valj aktuellt &r, manad och dag.

4 Valj dnskat format for datum och tryck sedan pa Klar.

Sé hér stéller du in tid
1 Peka pé &8 pa hemskarmen.
2 Valj Tid fran listan instaliningar.
3 Valj aktuell tid i timar och minuter.
4 Gor nagot av foljande:

e [FOr att anvanda 24-timmarsformat, markerar du
kryssrutan Anvand 24-timmarstid.

e [FoOr att anvanda 12-timmarsformat, avmarkera
kryssrutan Anvand 24-timmarstid och valj sedan
AM eller PM fran listan.

5 Peka pa Klar.
Sa har anger du datum och tid
1 Valj Autofélt och streckkoder i fliken Infoga.
2 Peka pa Datum och tid.
Dialogrutan Infoga Datum och tid visas.

10

3 For att infoga datum gér du pé foljande satt:
a Markera kryssrutan Datum.
b Val dnskat datumformat fran listan.
4 For att infoga tiden gor du pa foljande satt:
a Markera kryssrutan Tid.
b Markera alternativt kryssrutan Anvand 24-
timmarstid.

5 FoOr att automatiskt uppdatera datum och tid varje
géng etiketten ar utskriven markerar du kryssrutan
Uppdatera datum och tid automatiskt.

6 Klicka pa OK.
Falten datum och tid infogas pa etiketten.
Falten datum och tid behandlas som ett enskilt tecken pa
etiketten. Du kan radera dessa falt precis som ett vanligt
tecken.
Infoga streckkoder
Du kan skriva ut féljande typer av streckkoder:
UPC-A Code 128B  EAN 13
UPC-E Code 39 EAN 8

Du kan valja om du vill skriva ut streckkodstexten och du
kan vélja att skriva ut streckkodstexten antingen under
eller ovanfér streckkoden.

Om du vill kan du lagga till text fore, efter, ovanfér eller
under streckkoden.

Denna dokumentation utgér ifran att du redan &r
inforstddd med skillnaden mellan olika streckkodstyper
samt att du har en plan for hur streckkoder ska anvandas
i din organisation. Om du behdver lara dig mera om
streckkoder finns det manga utmarkta instruktionsbocker
pé lokala bibliotek och i bokhandeln.
Sa har infogar du en streckkod

1 Valj Autofalt och streckkoder i fliken Infoga.

2 Peka pa Streckkod.

Dialogrutan Infoga streckkod visas.
3 Va&lj en streckkodstyp fran listan Streckkodstyp.

4 Ange uppgifter for streckkoden i rutan
Streckkods data.

For att infoga en symbol, peka péa Lagg till
symbol och valj dnskad symbol.

5 Fran listan Visa streckkodsdata, véljer du nagot av
foéliande:

¢ Nedanfor streckkod - for att placera
streckkodstexten nedanfor streckkoden.

e Ovanfér streckkod - for att placera
streckkodstexten ovanfor streckkoden.

¢ Visas inte - for att inte skriva ut streckkodstexten.
6 Peka pa Valj layout, och gor darefter féliande:

e Valj en storlek for din streckkodstyp fran listan
Streckkodsstorlek.

For basta resultat, vl Medium.



e V&l bnskad streckkodsposition med hansyn till
den Gvriga texten pa etiketten.

7 Peka pa OK.
Streckkoden infogas pé etiketten.

Streckkoden behandlas som ett enskilt tecken péa
etiketten. Du kan radera streckkoden precis som ett
vanligt tecken.

Infoga dagar, manader eller kvartal

Du kan automatiskt infoga namnen pa dagar, méanader
eller kvartal pa din etikett. Nar du valjer att infoga dagar,
manader eller kvartal skapas en etikett for varje dag,
manad eller kvartal du valt.

Dagar, manader och kvartal kan inte kombineras pa
en enda etikett. Du kan bara anvanda ett namn i taget.
Infoga dagar, manader eller kvartal
1 Valj Autofalt och streckkoder i fliken Infoga.
2 Peka pa Dagar, Manader, eller Kvartal.
Motsvarande dialogruta visas.
3 Va4l dag, manad eller kvartalsnamn.

En etikett for varje vald dag, ménad eller kvartal du
valt skapas.

4 For att forkorta namnen péa dag, méanad eller kvartal,
markerar du kryssrutan Foérkorta.

5 Peka pa OK.
Valt falt infogas pa etiketten.

Ett falt behandlas som ett enskilt tecken pa etiketten. Du
kan radera det har faltet precis som ett vanligt tecken.

Se Skriva ut en etikettserie pa sidan 13 for information
om utskrift av etiketter med dag, méanad eller kvartal.
Infoga internationella tecken

Etikettskrivaren har stéd f6r den utdkade latinska
tecken uppséattningen.

Genom att trycka pa A é f foljt av en bokstav visar alla
tillgangliga variationer fér den bokstaven.

Om du exempelvis trycker A & f och sedan pa

tillgangliga variationer har visats.
Sa har infogar du accenttecken
1 Tryck pa A é iy och tryck sedan pé en enskild
bokstav.
Accentvarianterna fér den enskilda bokstaven visas.
2 Valj 6nskat tecken med hjalp av
navigeringsknapparna och tryck pa QK.

Anteckningar

¢ Du kan ocksa visa accentvarianter for en bokstav
genom att trycka pa och hélla ner den
bokstavstangenten under en kort stund.

¢ Du kan ocksé fa atkomst till internationella tecken
genom att valja Diakritiska tecken pa fliken
Infoga.
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Anvanda ordforslag

Etikettskrivaren minns ord langre &n fem tecken som
du anvander for etiketter. Nar du anger nya ord pa din
etikett, foreslas ord du tidigare anvant automatiskt.

Anvanda ordférslag
1 Ange texten pa din etikett.

Om ett ordfdrslag ar tillgangligt, visas ordforslaget
nedanfor etiketten pé skarmen Redigera etikett.

2 Peka pa ordfdrslaget for att infoga det ordet pa
etiketten.

Om du inte vill anvanda ordférslaget, fortsatt att
skriva eller klicka pa x for att stdnga rutan ordforslag.

Stanga av ordférslag
1 Peka pé [ p& hemskéarmen.
2 Markera Ordférslag i listan Instéllningar.
3 Avmarkera kryssrutan Anvénd ordfdrslag.
Ta bort tillgangliga ordférslag
1 Peka pa m pa hemskarmen.
2 Markera Ordférslag i listan Installningar.
3 Peka pa Hantera ord.

Dialogrutan Hantera ord visas och alla tillgangliga
ordférslag visas.

4 (Valfritt) Ange text i rutan Filtrera for att filtrera
ordlistan.
5 Gor nagot av foliande:
e FOr att radera ett enskilt ord fran listan, peka pa
3¢ intill ordet.

e For att ta bort alla ord fran listan, peka pa Ta bort
alla och peka sedan pé Ta bort alla nér du
tillfragas.

Redigera etikettlayout

Flera layoutalternativ finns tillgangliga fér att forbattra
etiketternas utseende. Du kan lagga till en ram till din
etikett, andra justering, textriktning och skapa etiketter
med fast langd.

Layout

Tec ke ns nitt i

Infoga. |J

Fam |

—
I — ) —
Redigera etikettlayout

1 Vid behov, peka pa ﬂ p& hemskarmen.
2 Valj fliken Layout.

Justering

Riktning

Langd och bredd

Lagga till ramar

Du kan vélja mellan flera ramtyper for att férbattra
etikettens utseende.



Det finns fem tillgangliga ramar:

..............

Nar du lagger till en ram runt en etikett laggs ramen
runt hela etiketten.

Sa har lagger du till en ram
1 Valj Ram pa fliken Layout.
2 Valj en ram du vill anvanda.

Justera text

Du kan justera texten s att den skrivs ut vansterjusterad,
centrerad eller hdgerjusterad. Standardjusteringen ar
centrerad.

Sa har justerar du texten
1 Valj Justering pé fliken Layout.
2 Valj 6nskat alternativ for textjustering.

Anvanda spegelvand text

Genom att anvanda spegelvand text kan du skriva ut text
som lases fran hoger till vanster, som om du ség texten i
en spegel.

Anvanda spegelvand text
1 Valj fiken Riktning pa fliken Layout.

2 Peka pa | odA |.
Det spegelvanda formatet visas omedelbart pa

displayen.
Anvanda lodrat text

Du kan skriva ut etiketter med texten vertikal. Etiketter
med flera rader text skrivs ut som flera kolumner med
text.

Sa héar anvander du lodrat text
1 Valj Riktning pa fliken Layout.
2 Pekapd|<eo .
Det lodrata formatet visas pa displayen.
Skapa etiketter med fast langd

Normalt bestams langden pa etiketten av langden pa
sjalva texten. Du kan daremot vélja att ange en specifik
langd pa etiketterna for ett visst &ndamal. Du kan ange en
bestamd langd pa etiketten upp till 1 000 mm (40 tum).

Sa hér anger du en bestamd langd
1 Valj Langd och bredd pa fliken Layout.
2 Valj Fast och valj darefter etikettlangd.

Anvinda etikettskrivarens minne

Etikettskrivaren har en kraftfull minnesfunktion som gor att
du kan spara och organisera de etiketter du anvander
ofta, lagra hamtade etiketter och hantera dina
skraddarsydda Clip Art-bilder.
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Du kan skapa mappar for att organisera dina sparade och
h&mtade etiketter.
Spara en etikett
Nar du sparar en etikett sparas texten och all formatering.
Sa har sparar du en etikett

1 Peka pé E skarmen Redigera etikett.

2 (Valfritt) Valj en mapp att spara din etikett i.

3 For att skapa en ny mapp for din etikett gér du pa
foljande vis:

a Peka pa Ny mapp.
Dialogrutan Skapa ny mapp visas.

b Ange ett namn for mappen i rutan Mappnamn
och peka darefter pa Skapa mapp.

Mappen laggs till och markeras péa skarmen Spara
etikett.

4 Ange ett namn for etiketten i rutan Etikettnamn och
peka darefter p& Spara.
Hamta etiketter

Med programvaran DYMO Label™ pa din dator kan du
skapa etiketter fran en databasfil och hamta etiketter till
etikettskrivaren. Se Anvanda etikettskrivaren
tillsammans med din dator pa sidan 15 for mer
information om hur du skapar och hamtar etiketter.
Anvanda sparade etiketter

Du kan anvanda alla sparade, nyligen utskrivna eller
hémtade etiketter.

Anvanda en sparad etikett
1 Peka pa u pa hemskarmen.
2 Navigera till och valj etiketten som ska anvandas och
klicka pa Oppna.
Vald etikett visas pa skarmen Redigera etikett och
kan redigeras och skrivas ut.
Hantera etiketter pa din etikettskrivare
Du kan visa, sortera och ta bort sparade och hdmtade
etiketter som lagrats pé etikettskrivaren.
Visa sparade etiketter

Du kan snabbt visa alla sparade etiketter pa
etikettskrivaren.

Visa sparade eller hamtade etiketter
1 Pekapa m p& hemskarmen.
2 Vé&lj Hantera filer i listan Instéliningar.
3 Gor nagot av foljande:
e Sparade etiketter - for att visa alla sparade etiketter.
e Hamtade etiketter - for att visa alla hamtade
etiketter.
Skapa nya mappar

Du kan skapa mappar fér att organisera dina sparade och
hamtade etiketter.



Sa har skapar du en ny mapp
1 Peka pa Ny mapp.
Dialogrutan Skapa ny mapp visas.
2 Ange ett namn fér mappen i rutan Mappnamn och
peka darefter pa Skapa mapp.
Ta bort etiketter och mappar

Du kan nar som helst ta bort sparade eller hamtade
etiketter och mappar.

Sa har tar du bort etiketter och mappar

1 Markera kryssrutan intill den etikett eller mapp du vill
ta bort.

2 Peka pa Ta bort.

Ett meddelande fragar om du vill ta bort de
markerade objekten.

3 Peka paJa.

De valda etiketterna och mapparna tas bort permanent.

Redigera etiketter och mappar

Du kan dépa om, klippa ut, kopiera och klistra in etiketter
och mappar for att organisera dina etiketter.

Doépa om en etikett eller mapp

1 Markera kryssrutan intill den etikett eller mapp du vill
ta dopa om.

2 Peka pa Redigera och peka sedan p& Dép om.
Dialogrutan Dop om visas.

3 Ange ett nytt namn for etiketten eller mappen i rutan
Nytt namn och peka darefter pa Dép om.

Klippa ut eller kopiera etiketter och mappar

1 Markera kryssrutan intill den etikett eller mapp du vill
klippa ut eller kopiera.

2 Peka pa Redigera och peka darefter pa nagot av
foliande:

e Kilipp ut - for att klippa ut etiketter och mappar
e Kopiera - for att kopiera etiketter och mappar
Sa har klistrar du in etiketter och mappar

1 Kilipp ut eller kopiera de etiketter eller mappar du vill
klistra in.

2 Navigera till den mapp déar du vill klistra in etiketterna
eller mapparna.

3 Peka pa Redigera och peka sedan pa Klistra in.
Etiketterna eller mapparna Klistras in pa vald plats.
Rensa senast utskrivna etiketter

Du kan snabbt rensa alla nyligen utskrivna etiketter fran
etikettskrivarens minne.

Genom att rensa nyligen utskrivna etiketter rensas
etikettlistan for alla anvandare.

Rensa nyligen utskrivna etiketter

1 Pekapa m pa hemskarmen.
2 Valj Hantera filer i listan Instéallningar.
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3 Peka pa Rensa nyss utskrivet.

Ett meddelande som fragar dig om du vill ta bort
nyligen utskrivna etiketter for alla anvandare visas.

4 Peka pa Ja.

Hantera egna Clip Art-bilder

Du kan ta bort Clip Art-bilder som du tidigare laddat ned
till etikettskrivaren.

Se Anvanda etikettskrivaren tillsammans med
din dator pa sidan 15 for mer information om hur du
laddar ner Clip Art-bilder.
Sa har tar du bort egna ClipArt-bilder
1 Peka pa m pa hemskarmen.
2 Valj Hantera filer i listan Instéliningar.
3 Peka pa Nerladdade ClipArt-bilder.
Skérmen Hantera nerladdade Clip Art-bilder visas.
4 Markera de bilder som ska raderas.
For att markera alla bilder, peka pa Markera alla.
5 Peka pa Ta bort.

Ett meddelande fragar om du vill ta bort de
markerade bilderna.

6 Peka pa Ta bort.

Utskriftsalternativ

Du kan skriva ut flera kopior av samma etikett.

Varje etikett klipps automatiskt efter utskrift. Du kan
emellertid vélja att stdnga av den har automatiska
klippfunktionen. Om du sténger av den automatiska
klippfunktionen kan du ocksa vélja om du vill skriva ut
klippmarken mellan varje etikett.

Skriva ut en etikettserie

Du kan skapa en etikettserie genom att anvanda
autonumrering eller genom att infoga dag, manad eller
kvartalsnamn pé dina etiketter.

For mer information om hur du anvander dessa
funktioner, se Anvanda autonumrering och Infoga
dagar, manader eller kvartal pa sidan 11.

Du kan inte skriva ut flera kopior av en etikettserie.
Skriva ut en etikettserie

1 Skapa en etikettserie genom att anvanda
autonumrering eller genom att infoga dag, manad
eller kvartalsnamn pa dina etiketter.

2 Tryck pa @]
Skarmen férhandsgranskning av utskrift visas.

3 Svep till vanster eller hoger for att visa varje etikett i
serien.

4 Peka pa Skriv ut.

Skriva ut flera kopior

Du kan skriva ut upp till 49 exemplar av en etikett i en
folid.



Sa har skriver du ut flera kopior
1 Tryck pa ,5]
Skarmen férhandsgranskning av utskrift visas.

2 Ange hur ménga exemplar som ska skrivas ut i rutan
Antal kopior.

3 Peka pa Skriv ut.

Stanga av automatisk klippfunktion

Nar den automatiska klippfunktionen ar aktiverad klipps
varje etikett av efter att den skrivits ut. Den har funktionen
ar aktiverad som standard. Du kan sténga av den
automatiska klippfunktionen.

Stanga av automatisk klippfunktion
1 Pekapa m pa hemskéarmen.
2 Valj Etikett fran listan Installningar.
3 Avmarkera kryssrutan Klipp varje etikett efter
utskrift.
Skriva ut klippmarkering mellan etiketterna

Nér den automatiska klippfunktionen ar avstangd, kan du
vélja att skriva ut en etikettavgransare mellan varje etikett
for att indikera var etiketten ska klippas av.

Skriva ut klippmarkeringar mellan etiketterna
1 Peka pé & p& hemskérmen.
2 Valj Etikett fran listan Installningar.

3 Vid behov kan du avmarkera kryssrutan Klipp varje
etikett efter utskrift.

4 Markera kryssrutan Skriv ut klippmarken mellan
etiketter.

Anpassa din etikettskrivare

Det finns flera alternativ for att anpassa din etikettskrivare.
Du kan vélja visningssprak, mattenheter, etikettbredd,
standardinstaliningar for teckensnitt och
skarminstallningar.

Andra spraket

Du kan &ndra spréket for etikettskrivaren sa att du kan
arbeta med det sprak du ar mest komfortabel med.

Sa har andrar du spraket
1 Pekapa m pa hemskarmen.
2 Valj Sprak fran listan Installningar.
3 Valj 6nskat sprék fran listan Ange sprak och peka
sedan pa Klar.
Andra mattenheten

Vélj att arbeta med en engelsk skala (i tum) eller en
metrisk skala. Metrisk har valts som standardvarde.

Sa& har andrar du mattenheten
1 Peka pa m pa hemskéarmen.
2 Markera Mattenheter i listan Instéllningar.

3 Markera Metrisk (mm) eller Tum och peka sedan pa
Klar.

Andra etikettbredden

Varje gang du sétter in en etikettkassett i skrivaren blir du
instruerad att stélla in etikettbredden, s att skrivaren vet
vilken etikettstorlek du for tillfallet anvander. En del av de
funktioner du anvander for att utforma etiketter ar
beroende av etikettens bredd. Du kan néar som helst
andra etikettbredd, oavsett vilken etikettkassett som sitter
i etikettskrivaren.

Sa har andrar du etikettbredden
1 Peka pa m pa hemskarmen.
2 VA&lj Etikett fran listan Installningar.

3 Valj bredden for den etikett som sitter i skrivaren fran
listan Etikettbredd och peka sedan pé Kilar.

Etiketten pa skarmen Redigera etikett &ndras till den
nya bredden.
Andra standardteckensnittet

Du kan valja standardvardena for teckensnittet,
teckenstorleken och formatet for alla etiketter. Det ar
enkelt att andra teckensnittet pa enskilda etiketter fran
skarmen Redigera etikett.

Sa har andrar du standardteckensnittet
1 Peka pa m pa hemskarmen.
2 V&lj Teckensnitt fran listan Installningar.
3 Vélj teckensnitt, teckenstorlek och teckenformat till
standardteckensnittet och peka sedan pa Klar.
Andra skarminstallningarna

Du kan justera skarmens ljusstyrka och véalja om du vill
visa klockan eller inte nér etikettskrivaren ar i standbylage
och laddningsadaptern ar ansluten.

Andra skiarmens ljusstyrka
1 Pekapa g pa hemskarmen.
2 V&l Skarm i listan Installningar.

3 Under Skarmens ljusstyrka, flyttar du reglaget till
hoger eller vanster for att Oka eller minska skarmens
ljusstyrka.

4 Peka pa Klar.
Stanga av klockan
1 Pekapa m pé& hemskarmen.
2 V&l Skarm i listan Installningar.
3 Avmarkera kryssrutan Visa klocka under laddning
och peka dérefter pa Klar.
Arbeta med anvandarkonton

Du kan skapa anvandarkonton pé etikettskrivaren for
olika anvandare. Varje anvandare kan darefter valja sina
egna standardinstallningar for etikettskrivaren.

Skapa anvandarkonton
Du kan skapa upp till fem anvandarkonton.
Skapa ett anvandarkonto

1 Peka pé | pa hemskérmen.



2 Peka pa & Ny anvandare.
Dialogrutan Anvandarinstallningar visas.

3 Ange ett namn for den nya anvandaren i rutan
Anvandarnamn.

4 Valj installningar fér den nya anvandaren.

Se Andra anvandarinstallningar pa sidan 15 fér
information om val av anvandarinstalliningar.

5 Peka pa Spara.

Andra anvandarinstélliningar

Du kan ange sprak, datum och tidsformat, méattenheter,
teckensnitt och ordférslag for varje enskild anvandare.

S4 hér &ndrar du anvandarinstéllningarna
1 Peka pé& g pa hemskérmen.

2 Valj den anvandare du ska &ndra instéliningarna for
och peka sedan pé Instéllningar.

3 For varje instélining du vill géra andringar fér, gbr du
féliande:

a Vélj den instéllning du vill andra fran listan
Anvandarinstallningar.

b Gor 6nskade andringar for vald installining.
4 Peka pa Spara.

Ta bort anvandarkonton
Nar du inte langre behodver ett anvandarkonto, kan du ta
bort det anvandarkontot fran etikettskrivaren.
Du kan inte ta bort standardanvandarkontot.
Ta bort ett anvandarkonto
1 Peka pé& g p& hemskérmen.
2 Markera den anvandare som ska tas bort.
3 Peka pa Ta bort.
Ett meddelande fragar om du vill ta bort anvandaren.
4 Peka pa Ja.

Underhalla etikettskrivaren

Din etikettskrivare ar konstruerad for att ge dig en lang
och problemfri drift, samtidigt som den kraver mycket lite
underhall.

Rengor etikettskrivaren och kalibrera skarmen
regelbundet for att din etikettskrivare ska fungera
ordentligt.

Rengodra etikettskrivaren

Rengdr din etikettskrivare regeloundet sé fungerar den
allra bast.

Rengdring av pekskdrmen

1 Anvand den luddfria trasan for att torka av utsidan av
skrivaren och pekskarmen.

/\Tryck inte p& pekskérmen med harda féremal,
som t.ex. en fingernagel.

2 Vid behov kan du anvanda etanol for att ta bort
smuts och kladd.
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&Anvénd inte alkaliska rengdringsmedel, inklusive
fonsterputs, nagellacksborttagning, bensen eller
andra organiska I6sningsmedel.

Sa har rengor du skrivhuvudet
1 Ta bort etikettkassetten.

2 Avlagsna rengoringsverktyget for skrivhuvudet fran
etikettfacket.

Rengdringsverktyg
for skrivhuvud

S fa /

3 Torka forsiktigt de'n vadderade sidan av verktyget
Over skrivhuvudet.

Kalibrera pekskarmen

Ibland kan du behdva kalibrera pekskarmens display for
att den ska fungera korrekt.

Kalibrering av skdrmen
1 Pekapa m pé& hemskarmen.
2 V&l Skarm i listan Installningar.
3 Peka pa Kalibrera skarm.
4

Nér du uppmanas att starta kalibreringen, peka pa
Start.

5 Peka pa mitten av de kors som visas péa skarmen.

Anvianda etikettskrivaren tillsammans
med din dator

Etikettskrivaren kan anvandas som en fristdende
etikettskrivare, eller s kan du skriva ut etiketter direkt fran

en dator med hjélp av programvaran DYMO Label™
(DYMO Label v.8.4 eller senare kravs).

Du kan ocksé anvanda programvaran DYMO Label for att
utfora foljande:

m  Skapa och ladda ner etiketter genom att importera
data fran ett antal standardmassiga databasformat.

® | adda ner din egna Clip Art-bild till din etikettskrivare.



m  Hantera etiketter och Clip Art-bilder pa
etikettskrivaren.
Installera DYMO Label Software

Anslut inte etikettskrivaren till din dator forran du far
anvisningar av installationsprogrammet.

Sa hér installerar du programvaran pa ett Windowse-
system

1 Ladda ner den senaste versionen av DYMO Label-
programmet under avsnittet Support pa DYMO:s
webbplats www.dymo.com.

Stang alla dppna Microsoft Office-program.
Dubbelklicka p4 installationsprogrammets ikon.
Efter nagra sekunder visas installationsskarmen.

4 Klicka pa Installera och folj installationsprogrammets
anvisningar.

Sa hér installerar du programvaran pa ett Mac OSe-
system

1 Ladda ner den senaste versionen av DYMO Label-
programmet under avsnittet Support pd DYMO:s
webbplats www.dymo.com.

2 Dubbelklicka pa installationsprogrammets symbol
och f6lj anvisningarna pa skarmen.

Ansluta etikettskrivaren till en dator

Etikettskrivaren ansluts till datorn via USB-porten péa
etikettskrivarens ovansida.

'] Anslut inte etikettskrivaren till din dator férréan du far
anvisningar av installationsprogrammet.

Sa har ansluter du etikettskrivaren till en dator

1 Anslut USB-kabeln till USB-porten pa
etikettskrivarens ovansida.

2 Anslut USB-kabelns andra énde till en ledig USB-port
pa datorn.

3 Om sé behovs startar du etikettskrivaren genom att
trycka pa (I)

4 Om du har mer an en DYMO-etikettskrivare ansluten
g0r du féljande:

a Klicka pé skrivarbilden under Utskrift i DYMO
Label-programmet.

)| §
6 Antal kopior
P

LabelManager 50075 e 1 etikett skrivs ut

Alla etikettskrivare som ar anslutna till datorn
visas.

b V4l etikettskrivaren LabelManager 500TS.



Anvanda programmet DYMO Label
Foliande illustration visar nagra av huvudfunktionerna i programmet DYMO Label.

Vali en typ av etikett Anvanden Ta en skarmdump och infoga
visJueIIt %pch anvand layout pa en etikett. den pa etiketten.

layouter.

I Namnlost - DYMO Label
Arkiv Redigera Visa Format Infoga Layout Adresshok Xy

Infoga text,
adresser, bilder,
former, linjer,
streckkoder, datum
och raknare.

Ingen

Klicka har for att ange text }

Lagra favoritadresser

eller andra data i p— Tt @ |t Broml] vt it Pl ] -]
adressboken och - = 8 | Skri i
infoga data ketyper 6 =) |9 — Skriv ut en etikett.
automatiskt pa — ’ i
et| ketten . Senast utskrivna etiketter LabelManager S00TS > 1 etikett skrivs ut.
Valj en etikettskrivare for Importera och ladda ner etiketter, ladda ner
utskrift av etiketterna. ClipArt och hantera filer pa etikettskrivaren.

Mer ingéende detaljer om hur du anvénder programvaran finns i onlinehjalpen.
| hjalpmenyn hittar du féljande:

= DYMO Label v.8 hjalp

= DYMO Label v.8 anvandarhandbok

m | abelManager 500TS anvandarhandbok

Visa status for etikettskrivaren

Etikettskrivarens status visas i utskriftsomradet for programmet DYMO Label. | foljande tabell beskrivs de mojliga lagena i
etikettskrivaren.

B BN B Etikettskrivaren ar ansluten och batterienheten laddas

= Etikettskrivaren &r ansluten och batterienheten laddas; utskrift & mojlig

s s . Etikettskrivaren ar ansluten och batterienheten laddas inte

[ ] Etikettskrivaren ar ansluten och batterienheten laddas inte; utskrift ar inte maojlig
W= Etikettskrivaren &r inte ansluten eller &r avstangd
=5 Etikettskrivaren ar ansluten men det ar problem med batteriet
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Fels6kning
Forsok med féljande tankbara ldsningar om du far problem nar du anvander etikettskrivaren.

Problem/Felmeddelande Lésning
Ingen display m Se till att etikettskrivaren &r paslagen.

® F3st laddningsadaptern till etikettskrivaren for laddning av batterienheten.
Se Ladda batteriet.

Dalig utskriftskvalitet ® F3st laddningsadaptern till etikettskrivaren for laddning av batterienheten.
Se Ladda batteriet.

®m Rengdr skrivhuvudet. Se Rengora etikettskrivaren.
= Kontrollera att etikettkassetten ar rétt isatt.
m Byt ut etikettkassetten.

Ingen etikettkassett i maskinen Sétt i en etikettkassett.
Text 6verskrider skrivbart omrade ® Radera nagon del av eller hela texten i buffertminnet.
= Minska teckenstorleken.

® Markera kryssrutan Autopassa text pa fliken Teckensnitt pa skarmen
Redigera etikett.

® Radera rader enligt etikettens bredd.
m Satt i en bredare etikettkassett.

Batteriets niva ar lag m Fast laddningsadaptern ill etikettskrivaren fér laddning av batterienheten.
Se Ladda batteriet.

® Se till att batterienheten &r korrekt isatt. Se Satta i batteriet.
= Byt ut batterienheten.

Etikett fastnat ® Ta bort den fastnade etiketten, byt etikettkassett.
B Rengdr kniven.

Kniv fastnat ® Ta bort den fastnade etiketten, byt etikettkassett.
m Rengdr kniven.

Kan inte skriva ut Satt in batteriet och forstk igen. Se Sétta i batteriet.

Hur lossar man etikettens baksida? DYMO-etiketter har en delad baksida som ar |att att ta
bort. Delad etikett

1 Leta upp delningen pa etikettens baksida. \ y
2 Vik forsiktigt etiketten pa langden mot den utskrivna <
sidan. Etikettens baksida delar sig. /

3 Skala forsiktigt av etikettens baksida.

Om du fortfarande behdver hjalp kan du gé till DYMO:s webbplats pa adressen www.dymo.com.

Feedback om dokumentationen

Vi arbetar kontinuerligt med att ta fram dokumentation som haller hogsta kvalitet for vara produkter. Vi vill garna ha
feedback fran dig.

Skicka oss dina kommentarer eller forslag om vara handbdcker. Inkludera foljande information tillsammans med din
feedback:

®  Produktnamn, modellnummer och sidnummer i handboken

= Kort beskrivning av anvisningar som ér felaktiga eller oklara, omraden dér mer detaljerad information behdévs och sa
vidare

Vi valkomnar aven dina férslag om ytterligare avsnitt som du tycker ska vara med i dokumentationen.
Skicka e-postmeddelanden till: documentation@dymo.com

Tank pé att denna e-postadress endast &r till for feedback om dokumentationen. Om du har en teknisk fréga ska du
kontakta kundtjansten.
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Forsiktighetsatgarder for det laddningsbara litiumpolymerbatteriet

Felaktig hantering av det laddningsbara litiumpolymerbatteriet kan orsaka lackage, varmeutveckling, rok, explosion eller
eldsvada. Detta kan medféra forsémrad effekt eller haveri. Det kan ocksa skada den skyddsenhet som finns installerad i
batteriet. Det kan i sin tur skada utrustningen eller dess anvandare. Folj noggrant nedanstéende anvisningar.

Nar batteriet laddas

& Fara

® Anvand avsedda laddare vid laddning av batteriet och félj de angivna villkoren.
® Anslut inte direkt till ett eluttag eller cigarettandaruttag.
® Anvand eller forvara inte batteriet i narheten av eld eller inuti en bil dar temperaturen kan verstiga 60°C (140°F).

& Varning

® Avsluta laddningen av batteriet om den inte slutférts inom den angivna tidsperioden.

& Varning

® | 3s denna anvandarhandbok noga innan batterienheten laddas.
® | adda det inte pa en plats som genererar statisk elektricitet.
® Batterienheten kan endast laddas inom ett temperaturintervall av 0°C~45°C (32°F~113°F).

Nar batterienheten laddas ur

& Fara

® Anvand bara batteriet i den specificerade utrustningen.
® Anvand eller férvara inte batteriet i narheten av eld eller inuti en bil déar temperaturen kan éverstiga 60°C (140°F).

2\ Varning

® | adda det inte pa en plats som genererar statisk elektricitet.
® Batteriet kan endast anvandas inom ett temperaturintervall av -20°C~60°C (-4°F~140°F).

Miljéinformation
Naturresurser har utvunnits och anvéants i produktionen av den utrustning du har kopt. Kan innehéalla amnen som &r farliga
for halsa och miljé.

For att undvika att sddana amnen lacker ut och skadar miljon, och for att spara resurser, bor du atervinna produkten pa
lampligt satt ndr den ska kasseras. D4 atervinns eller ateranvands produktmaterialet fran din férbrukade utrustning pa ett
miljovanligt séatt.

Symbolen med en éverkorsad soptunna som finns pé enheten &r en uppmaning att lamna produkten till &tervinning.

hi¢

Om du behdver mer information om insamling, &teranvéndning och atervinning av denna produkt kontaktar du din
kommun.

Du kan ocksa kontakta DYMO om du vill ha mer miljdinformation om vara produkter.
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